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PUBLICADO NO DOM/ES
MUNICIPIO DA SERRA EM

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 8189, DE 26 DE AGOSTO.DE 2016

Regulamenta no Ambito da Secretaria Municipal de
Administracio e Recursos Humanos a Lei
Municipal n® 3448, de 28 de setembro de 2009.

A PREFEITA MUNICIPAL DA SERRA EM EXERCICIO, Estado do Espirito Santo, usando
das atribuicdes legais, que thes sdo conferidas pelo inciso V do artigo 72 da Lei Orgénica do
Municipio,

DECRETA:

Art.1° SZo objetivos do cargo de Assistente Técnico — CC5: Assessorar na organizacéo,
coordenagdo, controle e funcionamento da gestiio, nos diferentes drgdos que compdem a
administracdo municipal.

Art.2° S#o atribui¢des do cargo de Assistente Técnico — CC5:

a) Assessorar as atividades de coordenagio administrativa, gestio de processos e pessoas.

b) Auxiliar no planejamento de projetos e normas que venham orientar e controlar o
funcionamento do 6rgéo.

¢} Acompanhar ¢ auxiliar na avaliagdo da eficiéncia das atividades previstas na alinea
anterior.

d) Assessorar e orientar quanto a organizacdio, manutencdo e destinagfio de documentos a
serem distribuidos aos 6rgéos que compdem a estrutura municipal.

¢) Representar a gestdo em comissdes e conseihos.

) Assessorar e auxiliar as chefias imediatas/mediata com o publico externo e interno.

g) Auxiliar a chefia imediata/mediata na elaboracéo de relatérios e pareceres.

h) Realizar visitas técnicas.

i) Desempenhar outras atividades correlatas que for designada pela chefia
imediata/mediata.

Art.3° Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as disposictes
em contrario.

Paldcio Municipal em Serra, aos 26 de agosto de 2016.

LO ClL ANI
Prefeita Municipal em Exercicio
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