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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 8374, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2012.

Normatiza as agdes da Fiscalizaciio de Rendas,
Disciplina a Lei n® 2405/ 2001 e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, Estado do Espirito Santo, usando de suas
atribuigBes legais, e com base no disposto no art. 3° da Lei 3833/2011 e no art. 29 da Lei 2405/01,

DECRETA:

Art. 1° Os Auditores Fiscais de Tributos Municipais poderdo acumular até o maximo de 30
{(trinta) ac8es fiscais autorizadas ¢ ndo concluidas, s6 podendo solicitar novas autorizagdes quando o
numero de agdes fiscais ndo concluidas for menor que 30.

§ 1° O prazo para a conclusfio dos levantamentos fiscais por parte dos Auditores Fiscais de
Tributos Municipais é de até 20 (vinte) dias, contados da ciéncia do contribuinte na notificacéo
preliminar, ressalvadas as prorrogagdes justificadas com a anuéncia da Chefia da Divisdo de
Fiscalizacdo Tributaria.

§ 2° Findo o prazo mencionado no “caput” deste artigo sem a devida conclusio do levantamento
fiscal ou a justificativa de prorrogacio devidamente acatada pela autoridade competente, a notificaco
preliminar sera cancelada.

Art. 2° As NotificacSes de Inicio de Acgédo Fiscal, Termos de Fiscalizagdo € Autos de Infracéo
enviados por via postal com Aviso de Recebimento (AR) serfio reconhecidas pela Chefia da Divisio
de Fiscahizagdo Tributdria como recebidas, tanto para efeito de prazo, como para efeito de pagamento
de produtividade, na data do recebimento do referido documento por parte do contribuinte e néo pela
data de postagem junto & Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos.

Art. 3° Toda Notificagdio de Inicio de Agéo Fiscal - NIAF, devera conter obrigatoriamente os
meses, inicial e final, a serem fiscalizados, néo cabendo conclusdo de levantamento fiscal relativo a
periodo que vier a vencer em data posterior & notificagéo.

§ 1° Os Auditores Fiscais que expedirem notificagdo de inicio de fiscalizagdo até o dia do
vencimento do ISSQN nido poderio requerer a apresentagdo de documentos fiscais do més
imediatamente anterior & ciéncia do contribuinte, nem poderdio emitir Termo de Fiscalizag@io e/ou Auto
de Infragdo que inclua o referido periodo.

§ 2° A Notificagdo de Inicio de Aclo Fiscal, independente de o sujeito passivo estar ou ndo

inscrito no Cadastro Mobilidrio de Contribuintes do Municipio da, Serra-ES, so podera ser emitida
depois do 80° {octogésimo) dia apos a conclusdo do levantamento ﬁ?@tﬂﬂlente anterior,
.
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Art. 4° A solicitaglio para a fiscalizagdio de empresa que nédo tenha sido previamente distribuida
por qualquer meio utilizado pela administragdo e que ja tenha sido fiscalizada, s6 podera ser efetuada
depots do 80° (octogésimo) dia apds a conclusfio do levantamento fiscal imediatamente anterior.

§ 1° Quando a agdo fiscal tiver como objeto o tomador dos servigos, ndo serd observado o prazo
previsto no caput deste artigo.

§ 2° A Chefia da Divisio de Fiscalizagdo Tributéria terda o prazo de até 03 (trés) dias 1teis, a
partir da data da solicitagio, para definir sobre o deferimento ou nfo da solicitagio citada no “caput”
deste artigo.

§ 3% O Auditor Fiscal tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias Oteis, contados a partir da
autorizagdo, para iniciar o procedimento fiscal.

§ 4° Findo o prazo previsto no paragrafo anterior sem gque o auditor fiscal dé inicio ao
procedimento fiscal, a autorizagio sera cancelada ¢ a empresa objeto da ag¢io fiscal ndo podera ser
solicitada novamente, pelo mesmo auditor(es), no prazo de 80 (oitenta) dias da data do cancelamento.

§ 8° Os Auditores Fiscais que receberem autoriza¢3o para fiscalizacfio de empresas que além de
serem prestadoras sejam também tomadoras de servigos terdo prioridade para fiscaliza-las como
tomadoras de servigos, no prazo de 60 (sessenta) dias contados da data da autorizacgdio, restrita as
empresas prestadoras que ndo tenham sido autorizadas para outro Auditor Fiscal.

§ 6° Estarfio excluidas da autorizacfio para fiscalizacdo prevista no paragrafo anterior aquelas
empresas que Ja tenham sido autorizadas pela administraggo para outro(s) Auditor Fiscal.

Art. 5° Todo levantamento fiscal sera pontuado conforme previsto na Lei 2405/2001
independentemente de concluido com a lavratura de auto de infragfio, exceto aqueles que ndo
apresentarem movimento econdémico para o Municipio da Serra no periodo fiscalizado.

Art. 6° A Notificagio de Inicio de Agfio Fiscal, o Termo de Fiscalizacio e o Auto de Infracio
deverdo ser preenchidos com os dados completos da empresa, ou da pessoa fisica, incluindo o ntimero
da inscrigdo no Cadastro Mobilidrio de Contribuintes do Municipio da Serra e o niimero do C.N.P.J,,
se existirem, devendo o proprio contribuinte, ou seu representante, escrever o nome legivel, assinar,
datar e sempre que possivel carimbar, fazendo ainda constar o N.° do C.P.F. e do R.G. de quem est3
recebendo.

Art. 7° Toda a agdo fiscal, relacionada ao levantamento fiscal e seus desdobramentos podera ser
executada por mais de um Auditor Fiscal.

§ 1° Quando a ag¢ao fiscal for distribuida pela administragéo o niimero de auditores serd hmitado
aquele determinado pela administracéo.

§ 2° Quando a acdo fiscal for solicitada pelo Auditor Fiscal € o nimero de auditores
participantes for maior que 2 (dois), devera ser solicitada autorizacio da chefia.

Art. 8° Quando da elaboragio do Termo de F lscallzagﬁd e/ou Auto de Infraglo para as
empresas ndo estabelecidas no Municipio, os Auditores Fiscais responsaveis pela acio deverfio fazer
constar, obrigatoriamente, junto ao levantamento fiscal ou em relatdric a ele anexo, o nome ¢ C.P.F.
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dos so6ci0s da empresa prestadora de servigos, os niameros das Notas Fiscais de prestagdo de servigos
{fiscalizadas, tributadas e canceladas), os respectivos contratos de servigos com prazo de vigéncia,
nome da empresa ou pessoa fisica contratante, local da execugdo dos servigos, além do enderego do
estabelecimento prestador ¢ da matriz, sob pena de nfio ser aceito pela Chefia da Divisdo de
Fiscalizagdo Tributaria e nfo ser creditada a pontuagéio do referido levantamento fiscal.

Art. 9° O Diretor do Departamento de Administracdo Tributaria podera, a qualquer tempo,
autorizar a fiscalizagfio retroativa nas empresas, independente dessas ja terem sido fiscalizadas no
periodo objeto da autorizacio.

Art. 10, Ficam inabilitados a participar dos procedimentos fiscais distribuidos pela
administragio os Auditores Fiscais que estiverem licenciados, a disposigiio de outros orgios ou
instituigdes, ou cumprindo penalidades de qualquer natureza,

Art, 11, Quando ocorrer a situagdo prevista no art. 7.° € um dos Auditores Fiscais de Tributos
Municipais entrar em periodo de gozo de férias, as atividades exercidas por seu(s) companheiro(s),
relativas as a¢des fiscais para eles autorizadas, serdo pontuadas igualmente ao Auditor Fiscal que
estiver de férias.

Art. 12. Quando se tratar de parcelamento de débito, oriundo de Auto de Infragdo, a
produtividade sera creditada proporcionalmente as parcelas quitadas.

Art, 13. Quando se tratar de Autos de Infra¢fo lavrados por arbitramento, a pontuagdo de que
tratam os anexos Il e IV da Lei 2405/2001, sera creditada respectivamente, apods decisdo
administrativa definitiva mantendo o referido langamento ou apos a quita¢io do mesmo.

Art.14. Nenhuma produtividade serd paga quando houver qualquer divida quanto ao
levantamento fiscal realizado.

Art.15, Os Auditores Fiscais de Tributos Municipais deverdo cumprir 03 (dois) plantdes
mensais, com duracdo de 06 (seis) horas, sendo um para avaliagdo de Guias de Transmisséo de Bens
Iméveis, para efeito de recolhimento do 1TBI e os outros dois para serem cumpridos em cada uma das
regionais fiscais, com o objetivo de atender as demandas dos contribuintes guanto as questGes
tributdrias.

§ 1° A escala mensal dos plantdes serd elaborada pela Chefia da Divisdo de Fiscalizagéo
Tributaria e sera afixada em local prdprio, com antecedéncia de no minimo 03 (trés) dias.

§ 2° Os Auditores Fiscais que estiverem de férias, licenga por qualquer motivo ou a disposicéo
de qualquer outro 6rgéo ou Secretaria nfo serfo designados para a escala de que trata o caput deste
artigo.

§ 3° Néao serdo designados para a escala de que trata o “caput” deste artigo, os Auditores Fiscais
que estiverem em mora n#io justificada, relativa a alguma atividade para a qual tenham sido designados
pela Chefia da Divisdo de Fiscalizagio Tributana.

§ 4° Os Auditores Fiscais que estiverem impedidos de participar da escala mensal em virtude da
condigdo prevista no pardgrafo anterior, entrarfio na escala imediatamente posterior ao término das
condigdes de impedimento.
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Art. 16. Todos os processos originarios de Autos de Infragdo so terdo sua tramitagéo iniciada
apos analisados pela Chefia da Divisdo de Fiscalizagdo Tributiria, com a finalidade de observar o seu
preenchimento e a caracterizagdo legal dos fatos.

Art. 17, Nos procedimentos de instrugdo dos processos de pedido de baixa, o Fiscal de Rendas
determinado para este fim deverd assim proceder;

| - Lavrar Termo de Fiscalizagdo e/ou Auto de Infragdo, contendo o periodo fiscalizado e
respectivos niimeros das notas fiscais de servigos, espectficando a Gltima nota emitida;

Il - Retencdo do Alvara de Licencga para Localizacdo e Funcionamento e das notas fiscais de
prestagio de servigos que ndo tenham sido emitidas, para serem por ele inutilizadas, fazendo constar
tal procedimento no processo de baixa e no livro fiscal, com a ciéncia obrigatéria de duas testemunhas,

Art. 18, Quando for necessario proceder a lavratura de mais de um Auto de Infragdo ¢ mais de
um Termo de Fiscalizagio para a conclusio da ag#io fiscal, a pontuagéo constante no Anexo I} da Lei
240572001 sera creditada tomando-se por base apenas o Auto de Infracio e o Termo de Fiscalizagdo
que apresentar ¢ maior valor.

Art, 19. O sistema adotado pela administracdo para efeito da distribuigdo de procedimentos
fiscais e de processos aos Auditores Fiscais Tributarios Municipais devera observar os critérios da

transparéncia e do tratamento igualitario.

Art, 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

A

Art. 21. Revogam-se as disposigdes em contrério, especiql"ﬂ_’]ente o Decreto n.” 4610/2004.

Palacio Municipal em Serra, 21 de dezembro 012.
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ANTONIO SEBRGTO ALVES VIDIGAL
Prefeito do Municipio da Serra
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