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PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N°© 2583

Altera dispositivos da Lei n 2.157/99, que
instituiu a LE] ORGANICA DA PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SERRA, Estado do Espirito Santo,
faco saber que a Camara Municipal decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - O § 1° do artigo 6° da Lei no 2157/98 passa a vigorar com
a sequinte redagao:

“ § 10 - A gratificacdo de produtividade de cada Procurador
Municipal sera apurada mensalmente e nao podera ultrapassar em
cada més a 100% ( cem por cento) do respectivo vencimento basico
previsto no § 1° do artigo 3° desta Lei, ficando vedada ainda a

possibilidade de aproveitamento de créditos nos meses
subsequentes.”

Art. 20 - O Paragrafo unico do art. 12 da Lei 2157/98 fica
renumerado para § 19.

Art. 3% — Ficam acrescidos ao artigo 12 da mesma Lei os paragrafos
20,39, 40 e 59, com as sequintes redagoes:

" § 2¢ - Ap dar entrada na Procuradoria Geral o expediente
contendo a citagao referente a processo judicial movido em face do
Municipio, a Divisao de Apoio Técnico e Administrativo cuidara de
proceder 0 cadastramento do processo no sistema da PROGER |, a
autuacdo em pasta propria e a encaminhara ao Procurador Adjunto
gue procedera, mediante criterios estabelecidos em Portaria do
Procurador Geral, a distribuicdo do processo ao Procurador
Municipai que atuara no feito, no prazo mais exiguo possivel,

observando-se sempre que o Procurador designado w no



feito haverd de contar com prazo habil para receber a citagdo,
solicitar as informacdes e documentos necessarios a elaboracao da
resposta ou pega processual que sera dirigida ao Juizo.”

§ 30 - Ag dar entrada na Procuradoria Geral expediente ou processo
administrativo, para emissao de parecer individual, plurimo ou do
Colegiado, a Divisdo de Apoio Técnico e Administrativo adotard
providéncias no sentido de proceder o cadastramento do processo
no sisterna da PROGER, a autuacao em pasta propria e a
encaminhard ao Procurador Adjunto que procederd, mediante
criterios estabelecidos em Portaria do Procurador Geral, a
distribuicdo do processo ao Procurador Municipal que atuara no
feito, no prazo regimental, sendo que o despacho de designagao
exarado peio Procurador Adjunto recebera a homologagdo, ainda
que ad referendum, do Procurador Geral.

§ 4° - O despacho de designacao do Procurador Municipal , que
sera exarado pelo Procurador Adjunto tanto nos processos judiciais
como nos administrativos, recebera a homologagao, ainda que ad
referendum, do Procurador Geral, que detém o direito de
determinar designacdes especiais a procurador que atue na area,
especialmente nas causas de relevante interesse da Municipalidade.”

§ 5° - O Procurador Geral poderd adotar medidas, por meio de
Portarias, visando discCiplinar a distribuicao dos processos
administrativos e judiciais acs procuradores judiciais bem como para
regulamentar ¢ funcionamento interno da Procuradoria Geral,
porém atuard diretamente naqueles em que o Prefeito ou os
Secretarios solicitarem 0 seu parecer pessoal.

Art. 49 - O Anexo I da Lei n® 2157/98 fica alterado nos seguintes
itens:

I — Area Administrativa:

Elaboracdo de parecer SIMPIeS....ccviivirieicrreniesesriini s eeenernans 20 pontos
Elaboragido de parecer circunstanciado ( minimo de duas laudas)......... 30 pontos
Elaboracao de Informacgao de Mandado de Sequranca ......coovvieevivennnn, 100 pontos.
II ~ Area Judicial:
Peticao SIMPIes { UM 1aUHEY v rreen sttt er e e s ren e rssansees 20 pontos
Peticao fundamentada { minimo de duas Jaudas completas)................ 30 pontos
Acompanhamento de julgamento de processos judiciais nas Camaras e

NO THBDUNA] PLENO vt v e e 30 pontos

Elaboragdo de Informagde de Mandado de Seguranca N 100 pontos.




Art. 50 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposicOes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA, 13 de fevereiro de 2003.

ANTONIO AL VIDIGAL

to Municigal

Observacio: Lei republicadq pata correcdo.
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PORTARIA N° 180/2003, DE 14 DE ABRIL DE 2003.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Disciplina a distribuicac de processos
administrativos e judiciais no ambito da
Procuradoria Geral.

O Dr. MOACIR RODRIGUES, Procurador Geral do Municipio de
Serra, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo disposto no §

5° do art. 12 da Lei Municipal n® 2157/99, com as alteracbes que lhe
foram introduzidas pela Lei n® 2583/2003, e

CONSIDERANDQO que a distribuicac dos processos deve ser

equitativa entre os Procuradores Municipais lotados na Procuradoria
Geral; |

CONSIDERANDO que todos os Procuradores tém direito a
receber processos levando em conta que 0s servicos a cargo da
Procuradoria Geral sao remunerados com produtividade,

CONSIDERANDO que os procuradores sao distribuidos nas
areas administrativa e judicial e suas subdivisdes levando em conta as
aptidbées que revelam ser portadores;

CONSIDERANDO-SE gue todos sdao concursados e habilitados a

desempenharem as fungbes de advogados e como tal sao
remunerados;

CONSICERANDO-SE que cabe ao Procurador Geral, nos termos
da legislacao vigente no Municipic e por dever de oficlo, distribuir as
causas por ele consideradas mais complexas para procuradores gue
tenham experiéncia e aptidao de acordo com a materia nelas tratadas,

CONSIDERANDO-SE, por fim, a necessidade de distribuir os
processos por critérios objetivos,

RESOLVE:




PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 1° - A partir da presente data, cumpridas pela Chefia da
Divisao de Apoio Técnico Administrativo o disposto no § 2° do art. 12
da Lei n° 2157/99, alterada pela Lei 2583/2003, o Procurador Adjunto

fara a distribuicdo dos processos preferencialmente durante a Reuniao
do Colegiado, as quartas-feiras.

§ 1° - Os processos em que o Senhor Prefeito e os Secretarios
solicitarem apreciagéo e atuacdo pessoal do Procurador Geral seréo a
ele inicialmente distribuidos, podendo ¢ dito Procurador determinar a
redistribuicdo do processo se entender que se trata de assunto de
rotina ou de matéria que nao requer estudo de alta indagacao;

§ 2° - Os processos considerados urgentes serdo distribuidos
pelo Procurador Adjunto, mesmo fora da Reunido do Colegiado e
encaminhados, de imediato, aos enderegos dos Procuradores, os
quais contardo com dois dias Uteis para manifestagdo. Processos
entregues na guarta-feira serdo apanhados nos respectivos enderecos
as segundas-feiras, de preferéncia no horario da manha..

§ 3° - Os processos judiciais, distribuidos na quarta-feira de uma
semana e que necessitem de documentos e informagbes deveraoc ser
instruidos sob a supervisao dos Procuradores Diretores das respectivas
areas para entrega na guarta-feira da semana seguinte.

§ 4° - Ao serem entregues as petigbes para efeito de pagamento
de produtividade o Procurador Geral podera examinar 0s respectivos
conteldos e se julgar necessaric submeté-las a criticas e apreciagao
nas reunides do Colegiado.

§ 5° - Antes de encaminhar os processos ao Procurador-Adjunto
para distribuicdo a Divisao de Apoio Técnico e Administrativo devera
anotar nos autos se existem em andamento outros processos
envolvendo os mesmos autores indicando o Procurador Municipal por
ele responsavel, caso em que sera examinada a hipdtese de se
distribuir 0 novo processo para © mesmo Procurador para que seja
evitada a adocao de teses divergentes ou defesas incompativeis.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§ 6° - Além de fazer o acompanhamento dos trabalhos dos
Procuradores integrantes das respectivas areas de atuacao, 0s
Procuradores Diretores auxiliardo o Procurador Geral no dia a dia na
husca de solugcao para OS processos considerados urgentes ou que
abriguem matérias de alta indagagao, podendo neste caso O
Procurador Geral distribuir-lnes processos fora da Reuniao do
Colegiado ou encaminhar a materia por fax-simile, e-mail ou por

portador aos enderegos dos procuradores efetivos, estabelecendo
prazo de atendimento.

§ 7° - Os processos da area constitucional e legislativa e da area
de patriménio serao distribuidos aos Procuradores Diretores das duas

areas, nao precisando necessariamente serem distribuidos na Reuniao
do Colegiado.

§ 8° - Tanto o Procurador Geral como 0 Procurador Adjunto
podera convocar Procuradores efetivos, mesmo fora do horéario de
plantdo, para dar solugdo a materia de alta complexidade e que
requeira pronta resposta ou providéncia da Procuradoria Geral.

§ 9° — O Procurador Municipal que for nomeado para presidir a
Comissdo de Inquéritos Administrativos — CIAD, fica excluido da
distribuicao de processos administrativos e judiciais, podendo ser
convocado a auxiliar o Procurador Geral em processos de alta
complexidade ou em processos administrativos cujo requerente ja

tenha respondido a sindicancias ou inquéritos administrativos perante a
aludida Comissao.

§ 10 - Durante o horario de plantdo os Procuradores Municipais
auxiliarao o Procurador Geral, o Procurador Adjunto ou o0s
Procuradores diretores nas matérias em andamentc no ambito da
Procuradoria Geral ou em consulta ou busca de solugado para 0s

processos nas Secretarias e nos Cartdrios onde correm 0$ feitos de
interesse da Municipalidade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§ 11 - Tanto o Procurador Geral como o Procurador-Adjunto
podera determinar o comparecimento de Procuradores Municipais a
reunides de interesse da Municipalidade em outras Secretarias ou em
Reparticdes Publicas da Grande Vitora, baixando para tal Portaria com
vistas a dar cunho de obrigatoriedade de comparecimento e visando
computar a produtividade para efeito de pagamento, sendo considerada
desidiosa a conduia do Procurador que recusar-se a comparecer sem
motivo considerado justificado pelo designante.

Art. 2° - Somente sera computada a produtividade dos processos
com pareceres definitivos ndo sendo Iincluidos para pagamento
processos com despacho solicitando diligéncias.

Art. 3° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo,
ficando revogadas as disposigbes em contrario.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SERRA, aos
guatorze dias do mes de abril de 2993.

™ ACIR RO RI
Procurgdor Geral do: Mu icipio
OAB/ES 413-A



PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Of. PROGER N® 54/2003
SERRA, 14 de abril de 2003

Ssenhora Diretora,

E o presente no sentido de solicitar os bons oficios de Vossa
Senhoria com vistas a gue sejam tomadas as seguintes providéncias:

a) Encaminhamento para republicacdo de novo texto da Lei n°
2583, de 13 de fevereiro de 2003, considerando-se que foi
publicada com incorrecoes, devendo ser submetido ao Sr.
Prefeito para assinatura o novo texto a ser publicado;

b) Encaminhamento para publicagdo da PORTARIA PROGER
n° 190/2003, para que ganhe foros de obrigatoriedade.

Segue com o presente oficio disquete contendo os textos a serem
transmitidos ao Diario Oficial do Estado pela Internet.

Ao ensejo, ratifico a Vossa Senhoria protestos de estima e
respeitosa consideraj:ﬁo. : / /
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~MOACIR RODRIGUES ﬁ

Procurador Geral do Municipio
OABI/ES 413-A

A Senhora
LUIZA PANTALEAO

DD. Diretora da Divisdo de Atos Oficiais/GP
SERRA/ES



