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SﬁNTU Fagn saber que a CAMARA MUHICIP&L decretou e eu sanciono a

segu1nte Lei:
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Art., 19 - Esta 1e1 estatelece os princ1p1ns ge
\,.raiﬁ da Administragio e disnne a reforma da Drgan1zacau ¢a estruty
va e dos sistemas da adm1n1stracan do Hun1c1p1n

i TITUL0 1.
DOS PRINCIPIOS FUMDAMEWTAIS DA ADMIMISTPACED
o f CAPTTULO I
L DISPOSICAD GERAL
;f ?i . Art. 20 - Todas as atividades da Rdministracao Mu

nicipal obedecerao aos principios fundamentais seguintes:

1W(:I\.- | | 1 - Plare,}a“nentn‘

Wooo- I 11 - Coordenagao
! - . 111 - Controle
; ' | . o
o : ;
| - CAPTTULO 11 - ;

DO PLANEJAMENTO

F

ﬁrt 30 - A acao Administrativa Municipal Sers

exercide atraves do planejamento e compreendera os seuu1ntes pla

‘nos e programas:

1 - 9¥-- w1 do Governo

W it = Prngﬁamas Gerais e Setoriais_de du

racao Plurienal

'
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IJI1I - Orgamentgp;

4

IV - Programagao Financeira de desenbolso,

§ 12 ~ Cabe a cada Secretaria do Municfpio orientar e di -

rigir a elaboragac do programa correspondente a seu setor e a Coor
denagao Geral auxiliar diretamente o Prefeito na coordenagao, revi

L N o o~
sap € bem assim na elaboracgao da programagao geral dg governo,

§ 2¢ ~ A aprovagio do plano geral € dos programas gerails g

setoriais € da competencia Zo Prefeito.,

Art., 42 ~ Entende-ge por plano gerai de governo o cocajun-
to de decigsoes destinadas a alcangar, no perfodo fixado, determina

do estdgio de desenvolvimento econgmico e social deo FHuniefpio.

§ Unico —-;0 Plano deverd indicar as decisoes alterrnativag

que poderao ser adotadas durante sua exccugao, a fim de que o re-

sultado final seja alcancado. . . ?

Art. 52 - Ep cada exercfcio firanceiro serd elabtorado Or-
camento que pormenorizari a etapa do programa plurierzal a ser rea-
lizado no exercfcio seguinte, o qual serviri de roteiro a.execugac
coordenada do programa anual, |

Art, 62 - Para se gjustar orfitmu de execuc¢ao do Orgamen-—
to ao provdvel fluxoc de recursos, a Secretaria réspunsévelpelu e
tor financeiro, elaborard prngramaQEG financeira de desembolso, de
meodo a assegurar a libera@ﬁu_dns recursos nececssdrios a fiel execu
¢ao dos programas anuais de trabalhos projetades.

Art, 72 -~ Toda a atividade deverd ajustar-se ao plano de
governo e ao orgamento e o8 compromissos financesiros sé poderzo

ser assumidos em perfeita consonancia com a programagao financeira

ﬁE.dEEEthlED-_ | .

CAPITULO IIT

DA COORDENACZO

Art, 8¢ o~ As atividades da administracao Municipal) serzo

F
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ESTADO DO EEBPIRITO BANTO

serio objeto de permanente coordenacho, especialmente no que se °
!

refere 3 execugao dos planos e programas (e governo.

Art, 92 — A Coordenagao seri exercida em todos os ni-

L

veis da  Administragfo Mynicipal, mediante a atuagao das secreia -

rias e a realizagao sistemdtica de reunioces com as chefias imedia

o

taments subordinadas.
§ Unico - Em nfvel superior, a coordenagao da Adminis-
tragio Mynicipal serd assegurada através de reuniio 608 Secretd-

rios das diversas Secretarias do Municfpio, sob a presidencia do

Prefeito.

-ﬁ

CAPITULO IV

DO _CONTROLE

Art. 10 — O controle das atividades da eadministragap *
do gunicipio deveri exercer-se em todos os nfveis e em todos os

" érglos, compreendesdo especialmentes

I - 0 cuatrole, pela Secretaria competente, da execucao
dos programzs e da observincia das normas que orien

tam 2 atividade de cada 6£gEn controlado;

II- O controle da aplicagﬁo dos dirheiros publicos e da

guarda dos bens do Municipio, pelos 6rg§n§ préprios;

III ~ Ela¥oragao difria. de balancetes da tesourariza.

PITULO IX

DA ORGANIZACRO ADMINISTRATIVA

CAPITULO I

DA _ESTRUTURA GERAL

Art. 11— A administracho do municfpio da Serra € exerci

>
o
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EETADO DO ESPINITO BANTO

——_—

exercida pelo Prefeito Municipal anuxiliado pelos drgzos que cons
tituem os servigos integredos na estrutyra administrativa da Prg

feitura, | Ll

Art. 12 - Integram a Administragao Municipal:
I~ .Procuradoria lunicipal |
11 - Gagbinete do Prefeitnr -
IIT - Cau_rdenagﬁo Geral |
IV ~ Secretaria Municipal de Administragao
V - Secretaria Municipal de Finangas
VI ~ Secretaria Municipal de Ohras e Séw. Urbanos (SL05T)
VII - Secretaria Municipal.de Educagao e Culiura
VIII - Secretaria Municipzl de Assisténcia Socizl
IX - Secretaria Municipal de Saude ..

X = Secretaria Municipal de Turismo ' | - ;

|

CAPITUIO II

DA PROCURADORIA MUNICIPAL

Art. 13 ~ A Procuradoria Municipal, dirigida por - um
Procurador Geral, ter{ a gestao de suas atividades, coordenada
e orientzda pelo seu dirigente e processada através dos seguin -

tes frgaos:
1 — Sub-Procuradoria Geral (P,M. 1)

IXI - BSecretaria, (P.M.2 )
I1II - Bjiblioieca (p,M, 3) °
Art. 14 - A Procuradoria Municipal & érgao de primel

ro grau divisional, subordinado e diretamentie vincuiado ao Fre-—

feito.

Art. 15 = A Procuradoria niunicipal compete:

I- Assessorar o Prefeito Municipal no estudo, Iin-

terpretagﬁﬂ e solugao das quesitoes jurldice-zd-
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EETADO DO ESPIRITO BANTYO

adoinistrativas e legislativas; : ,

II — Mirutar convénios, acordos, .coniratos e bem assim

quaisquer outros documentos que envolvan matéria

jurldi.a;

111 - Representar o municipio em jufzo, ativa e passi-

~h

vamente;

IV - Coligir informagoes sobre leis e projetos legis—

. lativos, federais e estaduais, dengc ciencia ao

Prefeito dos que encerrem assuntos relevantes pa-

ra o ounicipio;

'V -~ Coligir elementos, tantc de direito aquanio de fa-

V1

Vil

VIIi1

IX

to para as informagoes que devam ser prestadas em
‘i -

mandado de seguranga, ¢ preparar as respectivas *

minutas, quando a informagdo tiver de ser presia-
da por sutoridade municipal considerada coatora ‘.
de pretensos direitos;

Prouunciamentos por meio de informagoes e parece-
res escritos, sobre processos de ﬁuestﬁes que 1he
for :m submetidas pelg Prefeito ou quando requeri-
das pelps secretdrios dos 6rgaos do primeirp graa
divisional;

Redigir projetos de leis, decretos, regulamentos
e outros ducuﬁentcs de natureza juridica;
Promover a cobranca executiva da divida ativa do
municfpios | |
Manutencdo atualizada da legislagao e da documen-
tagan legal, relativa aos coniratos e convenios e
bEm 5551m outras gque forem consideradas necesss —
rias z defesa dos interesses da municipalidade;
Elaborar relatdrio anual das atividades da procu-
radoria e encaminhd-le ao Prefeito;

Exercer ouiras afribuigﬁes correlatas, detersina-

das pelg Chefe do Executivo Municipal;
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Art.

ESTADC DO ESPIRITO BANTO

16 -~ Copmpete au.Prncuraduq Geral, além das fun-

cBes-de orientaglo, coordenagdo, execugao , e controle das ques-

L ®

toes jurfdicas, a elaboragao de minutas de decretos e atos liga

dos mos processos desapropriatérios ou designar, por intermédio -

da secretarla, procurador para fazé-lo. ’

§ 1e
I -

11 -

III -

§ 2¢

IIl -

IV -

VII -~

- Explicitamente compete a sub-procuradoria geral:

‘Superintender e orientar as atlvidades da secreia

ria e da biblioteca;

Substituir o Procurador Geral em suas eventuais '

susencias;

Hepresentar D'Prgcuradur Geral sobre as providen-

cias de ordem jurfdica, sempre que as medidas lhe
""

paregam reclamadas pelo inieresse piblico ou pela

boa aplicagio da legislacao em vigor.

- Compete & Secretarias

Registiro e controle de processos da procuradoriaj
Rez.stro, controle e comunicagao aos procuradores,
a respeito da cnntagam e vencimentos ﬂns prazné '
jud:ciais; : . |

Red :cBo e preparo datilogrdficos de toda corres -—
pondéncia da Procuradoria ilunicipal;

0 ccntrole 1nte no do andamento dos prucessas,
Registar e manter em livros prdprios os termos de
contratos e convenios em que o nmunicfpio for par-

te, providenciando a publicaczo, quando necessd -

TiOse

.Coligir os elementos necessdrios ao relatdrio a-

nual da P.i. e colaborar na sua elaboragao;

Distribuicio, conirole, registro e arquivamento °

da correspondgncia expedida e recebida.

=

e =y
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ESTADO DO ESFIRITO SANTO

§ 32 - Compete a Biblioteca:,
I - Hanutenggn atualizada da legislcac e de todo
e qualquer assunto de natureza juridica de in
teresse do municipio;
Ii ~ Recebimento, cqnferEncia, classificacgzo, codi
ficagdo, conservagac e guarda de livros e
revistas e outros documentos de interesse da
Bibliot:ca; | |
1II - Controlar a cessao e retorno dos livros requi

- sitados pelo procurador, sub-procuradores,

CAPITULO TII

b

DO _GABINETE DO PREFEITO (G.P.)

Art. 17 - Integram o Gabinete do Prefeiito:
I -~ Assesoria de Imprensa;

I1 - Secretaria.,

L.

Y

Art. 18 = O Gabinete € 8rgao de primeiro grau divisio~
nal, diretamente subordinado &o Chefe'dn Poder Executivo e tem '
por finajidade, centralizar as atividades de assessoramanto €

acsisiencia imediata do Prefeito, incumbindo-lhe através:

b

I - Da Asgessoria de Imprensa

5) — Participar da elaboragao, supervisionando a
redacio final do relatdrio anual das ativi-
dades ﬁa Prefeitura para encaminhamento a "
Camara Hunicipal;

) ~ Prestar informagbes sobre programas e reali
zagoes da Prefeitura; '
¢) - Divulgagio de providéncias determinadas pe-

1o Prefeito aos demais 6?g555 gda Prefeiture;
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ESTADO DO ESFPIRITO SANTO

d) - Assessorar o Prefeitp nas audiencias e entrevistas

e) -~

f) -

g) -
h) -

i) -
j) -

1) -
m) ~

n) -

concedidas a imprensa escri%a,-falada e televisadaj;
Encaminhar as matérias de interesse da municipali —
dade, gquando autorizadas pelo Prefeito, para publi
cacao nos frgaocs da imprensa;

Orientar e coordenar todos os atos oficiais que
por forga legal teﬁham que ser publicados;

Gravacio em fita magnética, das palestras, reunioes
conferéncias_e outras, proferidas, de que partici -
pe O P}efeitn, e posterior transcrigao;

Informar ao Prefeito, atravds de relatério, todas '
as matérias publicadas na ioprensa local, estadual
e naéiunal, e que se refiram ao municipio;

Redacao e preparo da correspondéncia privaiiva do
Prefeito; | a

Atendimento dps assuntos que determinem compropis -

‘s0s pessoais do Prefeito e respectivo registro;

Emitir pareceres na contratagzo de serviges de pu -
blicidade, verificando disponibilidade orgamentdria.
e posterior verificagZo das faturas;

Manter intercimbio com as autoridades dos Poderes
Legislativns,-Judiciériu e Executivo, comunicando -
lhes as atividades da Prefeitura;

Exercer atividades ligadas 3 promog¢ao da difusaoc °
das realizagoes da PMS, exercendo-as mais no senti-
do de fornecer ao publico e aos interessados, 0S
objetivos e o alcance dos planos em exXecugao;
Exepcer outras atividades correlatas e que forem /

determinedas pelo Prefeito, bem como representi-lo

em splenidades ou cerimdnias, quando designado,

—__-_‘*w_

11 - Da Secretaria

a) — Registrar e controlar as audiéncias publicas do Pr2
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- Prefeito;
b) -

¢) -

e) ~

. f)—

g) -

h) -

Artnlg-_

 ESTADO DO ESPIAITC BANTO

Atender e encaminhar nalhunicipés aos Srgaos
competentes da Prefeitura:para atender as suas
reivindicagoes; | |

Encaminhamente de providéncias deterﬁinadas pe~-
lo Chefe do Executivb ané vaArios drgﬁns'éa Pre-
feitura;

Registar-e controlar, todo 0 Expédiente entrado
e safdo do Gapinete, mantendo o protocclo sem =

pre atualizado;

Atepdimento das partes que postulen audigncia
com 0 ?refeito, quer*em_caréter particulér ou
em cardter coletivo;

Reda¢3o e promogao 4o preparo datilogrifico de
{oda a correspondéncia do Prefello e do préprioc
Gabinete;

Manter sempre atualizada a agenda de tramitacac
de projetos na CAr?mm Hunicipal, acoxpanhando as
jniciativas e pronunciamentos dos vereadores,
que tenham relagio direta ou indireta com as a-
tividades da Prefeitura;

Exercer outras atribuigoes correlatas’que Toren

determinadas pelo Prefeito.

CAPITULO IV

DA COORDENACAO GERAL (C.G.)

A Coordenagaoc Geral _{C.G;) € rgao da Adminis-

tragao Superinr, diretamente subordinada zo Prg
'

feits tendo a seu cargo, a coordenagac, orienta

Ca0, normalizagio e controle das etividades ge-

rais da PN3, através dos Srgsos técnicos que &

o
compOem,
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Art, 20 — As finalidades da Conrdenagﬁn Geral sao:

a) -~ Colaborar com O Pref31tu e ber assim com &s
diversas Secretarias na execugnu de trabalhns
visando a solugao das gquestoes de a2lgada des-
tas; |

b) - Executar-missEes'técnicas de confiengz no a -

| coppanhamento do processo dag atividades ge -

rais da ¥iS; -

¢) - Coadjuvar o prefeito no exame e trato de as =
‘suntos técnlco—admlnlstratlvns,

a) - Assessorar o Prefeito quanto ao planejamento,
¢onrdenagao e orcamento programa;

e) - Orientar a elaboracao da propostar orcamentd~

ria do Municfpio e dar-lbe as técnicas de a =

" cordo com a Legislagao Federal vigente}
f) - Promogao de eétuﬂo para fixagao dos cronocgra-
pzs de desembolsos mensals; |
g) - Avaliagdo, conirole e acompanhamento da execu
gao do nrgamentg programa, |
r) - Estudos, plmneaamentﬂ e normalizagdo das ati-
vidades relacicnadas com quesunrs de u“baﬂlﬁﬂg
e viagao; | =
i) - Realizacio de levantamento, anflise estatisii
ca e estudos de métodos e processos de traba-
1ho, operagoes e atividades exercidas nos di~

versos §rgaos da PNS, para menulengao de unma

perf61ta estrutura do funcionamento administre

tivo, técnico, financeiro e verificagao da e -

ficiéncia de tais ﬂperagnes, ’
j) - _Deseﬁpenhar outras atripuigﬁes que lhe forem

cometidas pelo Prefeito,

= el - = == -

- =N A -

=1 . ampiniw - .

a = PP M L e — L )



£y .

LT

PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO EESFIAITO SANTO

Art. 21 - A Coodenajzc Gerzl serd dirigida por um Coor

denador Geral e terd a gestao de suas atividades orientada e co

ordenada por seu dirigente e processada através dos seguintes 6r
FEGEL
I ~ Planejamento Fisico - (P.F.)

II - Planejamenio Econdmico ( P.E.)

§ 12 -~ Cpompete ao Planejamento Fisico desempenhar as

seguintes atribuig¢les:

a) - Realizagao de éstudGS'visandn a estética do My
nicfpio, localizacao de sonuaentos e ediffcios
fﬁblicﬂs, hnéﬁitais, colégios, tenplos e locals
p¥blicos de reuniao, estes quando permitidos lg
éalmente;

. b) -~ Estudo e proposta de planos de ex;angﬁu, 1§tqg
mento e zoneamento do HynicIpio e fixagao de °*
gabarito de construgdo;

¢} ~ Planejzmento de éfeas verdes e de tipos de ve-
getagao mais apropriadas 25 condigoes ecoldgi-
cas do Municipioj | |

d) - Elaboragao de nunﬁas-refefentes 20S problenas
urbanisticos e vidrios, resguardanjo-se a deie
sa e a vrotegao dos recursos naturais‘e paisa-
gisticos do Municipio;

e) - Elaboragio de planos, visango resguardar e pro

teger os balnedrios conira os problemas da ero

820} |
f) - Oytras atribuigoes, referenies a estudos e prg
| jctn; técnicos, que lhe forem émlicita_dns pela

*

Coordenacio Ceral,

§ 29 —~ Ag Pranejamento Econgdmico compete o desempenho

das seguinteg atividades!

+

- -
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Elabefagio dos estudos indiSpensidveis 3 estimativa
da Receita Municipal e fixacao da despesa munici ~
pal;

Dstudo e elaborzgao dos planos plurienuais de Go-
Verno;
Egtudo e elchoragzo do orgamento programa do Iuni

bl

cipio;

Acompanhamento da Execugﬁn'ﬂrgamentéria e respecti

va conirole;

Estudos e projetos de viabilidade financeira, quan
do se tratar de obras que sejam executados sob o
sistema de Tinanciamento;

Piscalizacio e orientagao na formagzo dos processos
licitérios; =
Coleta e sistematizagﬁﬁ dos elementos necessdrios

»

& andlise dos custos administrativos;

ﬁeaiizagﬁu de estudos visanco a pgﬁrnnizagﬁa dos !
méveis, pfquinas, equipamentss e utensilios de es-
critério, em colaboragao cor a segao prépria da Seg
cretaria Municipal de Adnin: stracao;

Realizar em colaboragao com & Secretaria Municipal
de-Finangas, os planos do FFE, FRN e outros e bem
assim as TESpEUtiVEEIbTEEtEQSES de contas para en-
caminhamento aos érgacs préprios; | |
Elaboragio de normas reguladoras das atividades de

planejarento econohico~financeiro da PilS;

Coleta e sistemaﬁizagﬁn de dados estatisticos relg -

rentes zs atividades desenvolvidas pelps diferenies
rgzos Ga PLiS;
Elaboracio de estudos estatisticos para determina-

c3o de fndices comparativos, relativemente a gques

toes técnicas, econbmico-financeiras, ligadas 2
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

EETADO DO EEBPIBEITO SANTO

1ipadas a edministrag@o e a eficiéncia dos servicos municipais;
n) - Outras atividades correlaizs gue lhe forem COMg

tidas pelo Coordengdor Qefﬁl.

CAPITULO V

DA SECRETARIA MUKICIPAL DE ADNINISTRAGZO

'S

(ﬁ- . Art. 22 - A Secretaria Municipal de AdminiEtTEQED: éx

" ggg de primeiro grau divisional, diretamentg subordinada ao Pre
feito, e com vlnculagao, somente para efeite de coordenag¢zo e *
controle,ao Coordenador Geral, .iem como atribuigoes essenciais
n_seguinte:

a) - O iexercfcio de fungles edministrativas no que '
se refere ao pessoal, recrutando-o, selecionan—
do—-0 e bem assim registrando as ocorrencias de
sua vida funcional, promovendo © aperfeigoaman-
to de sya habilitacgao profissional e concedendd
1he diretamente ou atravis de ouiras institul -

¢Ses préprias, assisténcia social e patronal;

h} -~ Exercer funcoes de*prntncnln, eﬁpedienie e argquj
vo e bem assim como 0s Servigos de rEprmgrafiaf

¢) - Exercer fungoes adminisirativas referentes aos
processos licitérios, coapra, guarda, distribuil
cao e controle, do material 4o patrimonio munici
pal; |

a) - Exercer controle dos vefculos do cunicipio  no
que dig résPEiﬁn 5 sua distribuicfo e utiliza -
g&o; '

e) - Exercer rigorosa vigiléncia na distribuicaoc e

contrgle de combustfveis.

Arte. 23— A Secreiria Municipal.de Ldminis ra;ED Airigd-~-

da por um Secretdrio terd 2 gestio de suzs ati-
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atividades coordenada e orientada pelo seu dirigente e realiza-

da atravéds dos seguintes drgios que a compoe:

a) Assessoria Técnica Agministrativa - ALA.
'b) Segd@o de Pessoal -~ 5,P; |
¢) b.l) - Setor de Zeladorie - S,P.1;

b.2) — Setor de Selecao e Treinamento de Pes-
soal S.P.2; |

c) Sggﬁn de Comunicagao € Expe&ienté - S;C.n;
c.1) Setor de Protocolo - 5.,C.1;
c.2) Setor de Expediente - S.C.2;

d) Seg2o de Patrimgnio -~ S,P.A. T
d.1) Setor de bnmpras - SfP.A.l;
d.2) Setor de Bens - 5,P.A.2;

i e) Secao de Transportes =~ 5.T. F

e.l) Setor de Conservagao de Vefculos - 8.T.3
e.2) Setor de Controle de Combustiveis -5,T.2j

-+

Da Assessoria Téenica Adninistrativa - A.A.

Art; 24 -~ Cpompete a Aséessoria Técnica Administirati
va:
a) Substituir o Secretdrio Geral em suas :eventuais
auséncias;
b) Anaiisar todos os processos submetidos pele Se
cretério a sua aprecisgio;
¢) Fiscalizar todos os 6rgidos da Secretaria, oriey
tando~-lhes no que couber, dentro deas normas tée

nicas de administracgao;

d) VerificacgBo, através de auditoria, das decisoes

tomadas pelas chefias em suss respectivas dreas
de acgHo; __ | |

e) CIZlaborar o relatério anual da Secretaris;

f} TFiscalizar o fiel cumprimento das dotagoes or —

8

N I ] - I L., .
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orgamentd{rias, alocadas a Secretaria de Agministiragezo;
g) — Estudo e ccntrole sobre vefewlos e bem assim
sob a compra e gasto de combustivel.
’ ]

Da SecZo de Pessozl -~ S.P,

Art, 25 ~ A Segdo de Pessoal - 5,P, - érzaoc do segun
‘do grau divisional tem as atrihuigﬁes abaixo espe
cificadas: o
a) - Preparo dos expedienties relatives a ingresso
no servigo publico municipal;
b) - Registro cadastral da admissao dos servidores
€ respectivo preparo formal dos atos da nonea
¢a0; |
. c) - Proposicio de programas de assisténcia  aos
servidores, ceolaborando em sua exécugﬁn;
-d) -~ Controlar 2 fregliencia dos servidores;
e) - Encarregar-se dos expedientes relativos a li-
cenga dos servidores municipéis; |
f) ~ Orientar e elaborar a escala de férizas, encég
regando-se dos expedientes relativos a estes,.
principalmente no que se refere a proibir o a
cémulo de férias pelo pessoal regido bela '
C,L . T.; |
g) — Registro, contagem e apuragdo de tempo de ser
vigo, fornecendo quando for o caso, certidzo
de tempo de servicgo;
h) ~ Elaboragao das folhas de pagamento e outros do
cumnentos referentes ac pagamentp de pessozl;
i) - Controle das dotagoes orgamentdrias referente
a pessoal e ocutras despesas relativas a este;
J)} - Relagdo dos descontos e ‘observéncia dos prazos

ne que se refere as obrigacoes sociais.,

iy
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Art, 26 - A Secao de Pessoal cnmpEe-se dos sesuintes se
toreés que para efeito hierdrquico sao cousiderados rgaos do 38
(terceiro) grau divisionals
a)~ Setor de Zeladoria — S.P. 1;

b)- Setor de Selegao e Treinamento de Pessoal — S.P.2.

§ 18 - po Setor de Zeladoria - 5, P, 1 sao atribuldas
C;__ ag seguintes chmpet?nciasz |
7] a) ~ Executar os servigos de vigilé@ncia nas depend;n -
cias da PiS5;
b) - Egcalonar e controlar os servigos de serventes '
que trabalhem mno 6rgaoc;
c) ~ Prﬁviﬁehciar a limpeza das dependencias do préprip -
Municipal , conservando-o em bbas'candiqﬁes de &g
seip e higiene; "o
d) - Orienter, cpordenar e executar ©s servigos de &8 -
tendimento de copa ao Gabinete do Prefeito €  as

demais Secretarias da PAS;

GET ‘ e} ~ Informar ao drgao préprio da PMS sobre prﬂblemas
T de ligeiros reparos nas 1hqtalaqnes hidrdulica e

e1&trica das dependéncias do prédio da Municipali
dade; '

f) ~ Providencier o hasteamente €o Pavllhao Laclnnal '
nas datas nacionais;

g) - Exercer e controlar o servigo de recebimento € en

trega Ge mensagens.

§ 292 - Ap Setor de Selegao € Treinamentp de Pessoal -
S.P,2. sao atribufdas as seg;intes incumbencias:
a) - Inscrigao Gos candidatos % concurso publico muri
cipals;

b} - Elsboragzo e preenchimenio deg fichas individuals
e de famflia, oue contenham os dados de identifi



para efeito 4o cadastro de Pe3 7

identificagﬁo dos servidores,
I

cessos Qe réerutamen—

soaly
g QoS mé&todos € pfg

c) - Estudo
Cao aplicéveis a20s candidatos;

o dcs testes € quesit

ovas de napilitagao

to e sele
os que devam in-

g) - El sbora :;E
tegrar as pr

) - na carreira funci

para ingresso

ej - Julgamﬂntu, P2

candidatos apIov

* a5l aSe “

En__'EE - SlC_ .E

E

v | |
Da Sggﬁn de Cumunicacﬁﬂ e Fxnedl

3e Comunicagad © Expedien
onal, compete, entre outras, as B2

L

Art. 27— B SeGa0 te — SeCeEs

drgao 4o segundo grav divisi
guintes atrihuiqﬁes:
o € registro

C a) _ Flaboragaoy Te
) de atcs, decisoes,

. ™ = ol
visho, pedronlzag?

cornsratos, relatdrios € o4

.
T Y L
.IIHI“—_’ r

¢) - Controlar © superVv
dades 4o prutncul

unentos enﬁeregad

vi o de processoes e dem2lS
doc oc & Phib ou expedidos porT
jve sua movimenta;ﬁﬂ;

2y controlando inc.us
fazer Aivit

eat

a) - Através de Assessoria de Icprensa,
gagao dos atos e fatos da Aﬁministragﬁg Iuni-
cipale

Apt, 28 — Integram @ gecao de Comunicagdo © Expedien
te 0s seguintes getores 4o terceiro grau'diviziunal:

1—- Setor de protocelo - S.E.13

D= Setuf de ExpediEnte'- S.E.2

P
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§ 12 - Ao Setor de Protocolo - S,E.1 — compete as atri

¥

buigoes seguintes:
a) - Recebimento, classificagﬁd, registro, controle e
distribuicio de documentos e papéis enirados na
PilS;

b) - Controle do andamento dos processos e Seu encami-~
nhamento aos diverses §rgaos da Prefeltura;

¢) - Atendimento e prestagdo de informagoes as partes
interessadas;

d) - Observincia dos prazos legais, antes de protoco ~
lar ns-recﬁrsos contra imposigocs de penalidades
fiscais;j |

e)- Orientar e fiscalizar, antes de protocolar, 0s t
processos sujeitos ao recolhimento das taxas  de

=

expediente.,

§ 292 -~ Ap Setor de Expediente -~ S;E.Z. sag atribuides *
as seguintes competencias: '

a l_-ReaagEb e preparo datilogréficg'ﬂa curreépnndﬁn.-
ciz do Secretdrio de Agministragao; |

b) - Execugio dos trabalhos de reprografla para 0s di-
ferentes 4rg2os da P,I.S. | |

¢) - Conferéncia e corregdo dos toxtos dos expedientes
a.sereﬁ datilografados;

d) -~ Execugdo dos servigos do Arquivo luniclpal.

Da Seczo de Patrimdnio - S.P.A.

Art.-29 - A Segdo de Patrimdnio - S5.F.A. ~8rgzo do 292 (se
gundo) grau divisional tem as seguintes competéncizs, entre on
tras: |

&) ~ Padronizar o material de consumo, méveis e equipz

mentos de utilizagao geral da Pi3;
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Adzinistrar as dotagﬁas Prcament£rias e os cré
ditos relativos aos materiais e equipamentps de
utilizagao geral; |

Aguisi¢Zo, alienagdo, aforamento, arrendamento,
locagao, registrd e conservagao dos bens patri-
poniais da Prefeitura;

Requisigao, entrega, recebimentp, registrg,gual

da e bem assgim distribuigao do material perma -

- nente e de consumoy

e) -

Art. 30

Controlar e incentivar a economnia de material

T,
b

de coOnsumo,

~ Intezram a Segao de Patrimbnio os seguintes
r .

Setores do terceiro grau divisional:

- 1_
2 -

Setor de Compras — 5,P.A - 1;
Setor de Bens - S.P.A v 2

* F

_§ 12 — Compete ao Setor de Compras - 3.P.A. 1, as se-

guintes atribuiroes:

a) igquisigd@o de material desilnado aps servigos  da

P,1.S., mediante concerrencia pﬁblicé e tomada de

pr~cos, conforme dispuser as lezislagoes Federal'

e

Egtaduz) pertinentes;

b) Elwboragfo dos respectives editals para aquisicao

de mzierial referido no item 2;

¢) Elaborar o ceadasiro de fornecedores da PNS e beo

assim os de prestadores de servigos;

d) Informar os procecsos de pagamentics referentes as

compras procedidas pela PLS, examinando os docu -

rentcs fiscais apresentados, e

e) Observancia rigorosa guanto a fase de liguidacao

édas deépesas;
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i

§ 2° - Através do Setor de Beng - S.P,A.—~ 2 sio desem-
perhadas as seguinies atribuigoes:

a) - Levantamento, controle & manutenczo dos regis -
tros referentes aos préprios municipais;

b) - Registro cadastral dos materiais permanentes;

c) - Administragﬁn dos contratos de aforamento de !

: terrenos de propriedade da P.M.S.;

d) - Estudo e elabnragﬁn de normasg € bea_assim.cala-
boragao com os depals 6*gaos interessados, 1O
processamento da alienagio dos bens méveis e imd
veis do Municfpio, inclusive dos materiais jul-
gadns inserviveis, guendo esse procedimento IeT
tecomendado; | |

&) - Registro de todos o0s iméveis desanrnpvladns pe—

1a municipalidade, constando anotagues de todos

os instrumentps legais;

Da_SecZo @e Transvortes = 5.7,

Art, 3. - A Segao-de pransportes — S.T. — frgao &o se -
gundo graw div. sional, coapete, denvre outras, as seguintes a
tribuicoess:

a) -NormalizajZo e conirole d=s atividades referen—
tes ao uso dos veiculos de passageiros e de car
ga e bem &ssim consuno de prneus, ﬁegas, combus-
tiveis, lubrificantes, lavagens e lubrificasao;

' b)— Marmiteng2o sempre atuzlizada do fichdrio couzple
to de todos os vefculos de propriedade da Pre -

feitura;

c¢)- Sontrole rigorcs € centralizacao d2s garzgens
e oficinas de manutencaos
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d) - ClassificacgHo e registro de dados relativos aos
transportes realizados ét}gvés de "Aluguféis de !
Vefculos" para fins de rﬁnﬁimcnto e custelio;

e)- Viabilizar quais os tipos e marcas de véfculos '

no interesse de meihor rendimento as atividades
dog sServigos muniﬁipais;

| f)~ Agompanhar, fiscelizar e informar 2os Srgazos da

N | municipalidade, as ceusas de acidentes ocorridos,

e com ou sem cylpalidede dos motoristas dz munici-

palidade, rejuerendo semnre 2s avtorid=zdes com-

petentes,;certidfo de ocorrencia;

g) - Organlzar eccala de trabalho e zelar pela obser-
vancla as determlnagnes quanto a velocidade mAx i

. ma permltlda.

Art. 32 - Integram a Segao de Transportes - S, T. - 05 sg
guintes setores do terceiro grau divisional:
| 1 - Setor de Conservagzo de Vefeulo - S.T. 2
<;h- | 3 2 -~ Setor de Controle d= CumeStivel ~S5.Te 2

S | § 12 - Ao Setor de Conservacgao Ce Veiculn;s - 8,T,1. sao

atrjbuidas as seguintes competéncias:

a) - Manter en perfeitas cnndiqﬁes de trdéfego todos !
os vefculos da PLS;

b) - Soligiter ao érgéo prépriy da Prefeitura a com =
pra de pegac e acesslrios em mau estado de cnnservagﬁo;'

¢} - Sempre que-pnssivel, manter em estogue pegas, &a-
cessérios de gastns mais comuns;

d) - Controlar através de flChas préprlas a quilome -
tregen difria dos velculos;

e) - Nio permitir que menhum vefculo, salvo ordem ex-
'

pressa do Prefcito permanega fora da garagem aléiz do hordrio

norpal de servigo;



PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO BANTO

f)- Controlar as revis6:s normais da froia de ve{culo;

g)- Fazer relatério trimestral das condicoes gerais !
dos vefculos municipais, sugerindo compra de novos

ou alienagao dos usados quando © rendimento ngo /

for satisfatdrio.

§ 22 - Ao Setor de Controle de Coambustiveis - 8,T,2 $20

atribuidas 2s seguinies compeifncias:
a)- Controle difrio de gastos de gombusifveis e lubri-

flcaqtes,
b) _Diariamente abastecer através da bomba prépria do

Municfpio ou fornecer as respectivas ordens de for

neciments aos postos autorizados;

¢)- Verificar o consumo de cembustivel por veiculo, to

wilr

mando as medlﬂas indispensdveis quagndo o gasto for superior a

cota determinadaj
d)- Propor medidas de economia d_ntro da polftica na—

ciorzl de countrole de consumo;

e)- Informar em processos de pagdmenips, 2 certeza do

i

combust{vel adquirido e o velor exato a pagar;

f)- Controlar os perfcdos de lurrificagao da frota de

ve{culos do MunicIpio.

CAPITULO VI

DA SECRETARIA IUNICIPAL DE FINARCAS - S M. F,

T

Art, 33~ A Secretarie Municipal de Finangas — SLIf - ér -

=20 dp primeiro grau divisiona}l, diretamernte subordinado ao

Profeito € com vinculagZo somente para efeitg de coordenagac

e controle ao Coordenador Gerzl, tem enire outras, as atribui

¢cOgs sefuintes:

) - Lepcemenic, arrecadagio e fiscalizagao de tribu -

== . el - 7 Y e R -
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fus e rendas municipais; ‘
~ b)- Contazbilidade Municipalj
¢)~ Cobranga de Divida Ativaj;
d)- Despesa e DIvidas lynicipais;
e)—-Outrus aépectas da administragﬁn fazenddria do Municl
Pioe.
Art., 34 - E Secretaria Municipal de Finangas, dirigida por '

i Secrﬂtérln, terf a gestZo de suas atividades coordengda e orien

ey b o P Y . - F- o wE

taga elo sey Girigente e realizeda atrevés dos seguintes Srgaos !

que @ compoems:

il g p—

P = rralrbtaam TEm e mmm = & -n

a)- Assessoria Técnica Financeira - A,F.
b)- SegBo de Tributagdo ~ S.T.Rs
. sl - Sétor de Rendas Inpobiliéria - S,T.R. 1

b.2 - Setor de Rendas Comerciais - S5,T.H. 2

b.3 - Sator de Renazs Diversns -~ S.T.R. 3
c)- Segao de Divida Ativa — S.,D,A,
c.1 - Setox» de Registro - S.L.1

c.2.~ Setor de Cobranca Amigdvel - S.D,2
.ﬂj— Inspetnriﬁ Gerz) de Rendas - TI.G.R.
e.l1. Setor de Recebimento -~ ' E. 1
5.2, Setor de Parzmento = T.E. 2
)~ Contadoriz — . C.i.
f.1, ~ Setor de Iapenho - C.N, 1
£.2, — Setor de Despesa -~ C,M 2
g)- Secao de Cadastiro - 5.C.
g.1l—~ DSetcr ?e Controle e Registro - S.C.1
z.2. Setor de Expsdiclo de Carnet - 5.C.2

Da Ascessoria Técnico-Finantejra - A.F,

Art, 35 - Compete a Assessoria Tfenico TFinanceira — A, F.

v SR dr - B g g

- Em

AP e ﬁnpﬁrWﬁ- e ALt A
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A,¥,, eptre outrcs, o desempenho das seguintes atribuigocss

a) -

b) -

c) -

-

d)-

e) -
f) -

_g).—

Art. 36

. a . 4 - a
Sybstituir o Secretdrio Geral em suas eventuais au

sgncias;
Aﬁalisar e emitir parecer em todos os precessos !
submetidos peiﬂ Secretério a sua apreciagio;
Fiscalizar todos os 6rgaos da Secretaria, orientan
do~-lhes no que cnuber, den“ro das normas técnicas
de finangas publicas;

VerificacBo periddica, através de auditoria, da /
certeza dos coniroles e execugao finandeira do IMu~
niclpio; §

Ejaborar o relatéric anual da Secretaria
Fisgﬁlizar e orientar p fiel cumprimento dags dota-
go2S ﬂT;Em&ntérigs da Secretaria.e ben assim de to
dos os 8rgacs da Prefeityra; n
Exercer outros estudos de fi?angas que 1he forem °

deterninzdos pelo Secretdrio,

DA SECX0 DE TRIBUTACI0 - S.T.R,

— A Secao de Tributagao - £,T.R,, érgao de segundo

grau divisionzl, tem entre outras, as atribuicdes abaixo especi

Ticad

3y

Se

a) —Proposicao de medides indispensdveis ap apsrfeigoa

b)-

mentp da arrecadagao dog tributos e rendas do huni

cipio;

Fornecimentp de certidoes negativas, alvards de 11

cenga e outros documentos, gue se relaciones coz '

os registros dos imbveis e das atividades comerciajs

presitadoras de servigos;

Exaninar e autorizar os pedidos de inscrigao e

baixa nos czdasros imobilidrios, de prestadores !

de servigos comercial e industrial do Municipio;

“wrh ! =i -
'
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d)- Determinar o procedimento das baixas de d{vidas en
decorrincia dos pagamentos efeluados;
e)- Dar perecer em Pprocessos de recursps fiscais e o=
tros de natureza;'
f£)- Rolacionar todos os débitos da Prefeityra referen-—
tes @aos tributos e rendas municipais nao pages no
exercfcio de origem, e encaninhd-los 20 §rgaoc com~
petente para ingerigao de Divida Ative; |
g)~ Decempenher outras atribuicdes que lhes sejam pré-
prias e decprrentes de preceitGStia legislagao iri
butéria. ~
Art. 37 ~ A segBo de Tributagao - S.T.R. se compoe dos se
guinies setnres;dn terceirp ooau divisionals |
1 - Setor de Rendas Imobilifria - S.T.R. i
2 ~ Setor de Rendas Comercieails - S_T.RL 2
-3 - Setor de Rendzs Diversas - S, T.R, 3

§ 1° - Ao Setor de Rendas Imobil:drias - S.T.X. 1 520

[t

tribufdss as ssguintes atividedes:

a) — Langemento e arrecadagao @0 inposto sobre a pro -
priedade predial € territc cial urbano, taxas de
sarvicps urbanos e contrit 1icoes de melhoriaj

D)= L=znier sepre =tualizado © rol de contribuintes do
1PTU, anoiando as novas inscrigoes, respectivas /
baixas e transfertncisas;

¢) - Csinzr quando for sglicitado, nos processces ce
certiﬁﬁes, inscriéges, baixas, transferencias e
nos procecscs de habiie-cej

d)—‘ Al jmentar =z Segﬁn de Cadzstro com todzs 2s infor—-
macoes necessdrias a sua permonte atualizagao;

e)— Informar os processos de sua competéncia, insiruin
do-0s 42 moao explicativo para receber despacho '

finzl.

i

-
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§ 2¢ - SHp atribufdas ao Setor de Rendas Comercieis STR 2 -

as competencias abaixo mencjionadas? ’ |

a)- Lancamento & arrecadagao do- Imposto Sobre Servigos
de Qualquer Natureza (ISS) e bep assim todas as 2
xas devidas pelo exerfcio da atividade de coméreio,
inddstria e prestagao de servigos; |

b)~ Manter atualizado o cadastro dos produtores, indds
trias, comerciantes e prestadores de servigos, col

preendendo 0s estabelecimentps respectivos,que de-

sempenham atividades habituais no terrIitdrio do Mu
nicIpio; ~

¢)~ Reilacionar, para a indispensével inscrigzo na Se~-
¢3o de Divida Ativa, og débitos fiscais langados e
n3o pagos no exercicio de origem e bem assim os aé
bitos apurados em processes fiscais e gue nao te-
nham sido pagos nos prazos legails;

d)- Informar a Inspetoria Geral de Kendas & respeito da
firma em débitp com as suas obrigagoes fiscais;

e)- Informar a respeito de proctssos de certidoes, xg
gistro de tempo de servigo r outros que tenham re-
lag3o com as atividades 4o -etor;

£)-~ Desempenhar outras atripuigoes que lhe sejan pré -
prias e decorrentes de preceitos da legisiagﬁu tri

butdrizs dc Lynicipio.

§ 32 -~ Ao Sptor de Rendzs Diversas = S.T.R. 3 - s5p de~
sempenhadas as seguinies atribuigoes:
a)-Langar e arrecadar todas as rendas dg Municipio e
os tributos nao compreendigos na competéncia do '
S.T.R, 1 e S.T.R, 2; | oL
b) Proceder & baixas das dIvidas existenies en Tungao

dos pagamenos efetundos;
¢) Instruir os pProcessos relativos 2 certidoes € ou<

tros que lhe sejam dados a informar;
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pardzrafos 12 e 22 adiante transcritos:

1, Setor de Exmperho -~ C.N, =1
2, Setor de Despesa - C,M. -2+

§ 19 - Ao Setor de Egpenho - C.l1i. - 1, compete o desen

penho das seguintes etribuigoes:

a) -

Aconpanhar a execugao do orgameniy em todas  as

‘suas faces, mediante o empenho prévio das despe-

sas e respectivo controle dos saldos dpa dotacoes

urgamentérias;

Em tpdos os processos de pagagentos, anexar a
respectiva nnﬁé'de empenho 8z referida despesa *
datilografada; |

In}armar aos denmnis 6rgaos da PUS, os saldos das
ﬂntagﬁés.ﬂe cada rubrice nrgamentéria;h

Informar & Chefia da Contadoriz, em tempo hdbil,
a respeilo dos saldos de verbas existentes, suge
rindo quando for © caso, :.s aberturas de crédi -

tos suplementares ou espe‘iais respectivos.

§ ég - Ao Setor de Despesa — C.'1,2, compete o desempe-

nho dzs atribuigbes seguintes:

a) -

Prooover & liquidaczo da Jespesa, fazendo-se 2
necessdria confepfncia de todos os elementos /
constiantces dos prbcessns rospectivos;

Efetuar o contrcle de todps os processos empenhd
dos e pagos e empenhados e N20 Pagos;

Manter sch rigoreso controle o nrgénizar em pas—
tas especiais, 0S processcs dg.pégamentas refe -
rentes ao Fundo de'ParticipagEG dos MunicIpios '
(FPi) e Fundo Rodovidrio Facional (FRI);

lianter em perfeita ordem os processos de pagamen

tos e sé mandd-los para o Argueiv, Geril, apls a
necessdria fiscelizacgao por parte do Tribunal de

Contas do Estado. A

i — ..
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L

Da SecHo de Cadasiro = S.C,

" Art. 45 ~ A Segzo de Cadastrp - 5,C.; 6rgZo de segundo /

crau divisional, 'sBe atribufdas as competEncias seguintes

g) - Elaborar e manter atualizado o Cadasiro Imubl -
1;4rio e o de Prestadores de Servigoss;.
b) - Proceder aos cflculos dos valoTes venzis das
' | *  propriedades, na Iorma da legislzgao em vigor,'
G'\,-‘ para lancamenty dns tributos devidcs;
¢)- Elaporar normes para a periddica revisap dos va
lores dos iméveis e em colaboragdo com outroes '
$rgsos da PNS, proceder a esta revisao;
d)- Avaliar os iméveis em casos de desapropriagoes
ou alienagbes; |
e)— Proceder no cedasiro das alteragsoes concernentes

a novos regisirps, baixas e trgnsferencias de °

propriedade;
f}- 7Proceder no cezdastro das alteracoes, -digo, pro-
{:) . cejer em Coleboragao com 2 fiscalizagao, ao di-
ﬁur"’ ' "

- o . pnensionamente dos terrenog vagos para efeitp da
d.terminacao da incidéncia do imposto sobre 2.
propriedade territorial urbana;

g)= Erp conjunto col o© Srgao préprio da Secretaria u
nicipal de Obras e Servigos Urbanos (5.}.0.5.U)
proceder os calculos necessdrios para o langamen

t, através da Segap de Tribvtacao, da Contribul |

cao de Melnhoriaj

11) .= Exercer outras ativigades Qque lhe slejam préprias

e correlatas aw servigos dc cadastro.

Art, 46 -~ Integranm a S'e(;"a'o de Cadastro 0S seguintesg Seto

res do terceiro grau divional, com &5 atribuictes descritas nos
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paréisrafos que seguenm:
1. Setor de Contirole e Registrp — S,C,.-1

2, Setor de Expedigao de Carnef - S5.Ca-2

§;1;- Ap Setor de Contrple e Regisiro ~ S5,C,-1, campe
te dese~nenhar as geguinteg atrlbulgnes.

a)- Manter sempre atualizado o0s regisiros de todos os
‘imbveis existenteg na £rea territorial du-municf—
pioc em'ficha.prﬁpria, anotando todas as alteragﬁqs
ocorridas

b)- Enviar para o Setor de ExpedicZo de Carnet todas
alteragbes congernentes a nomes, enderecos e modi
ficagoes de langamento para que os carnets saiam
-ém.p;rfeitas cundigﬁes de certeza;

- ¢)- Manter rélagﬁn de todos os imdveis, separados por
zonas fiscais ou outra divis3o quz vier a ser da-
da; |

d)- Eyasborar Indice por ordem alfabftjca e por endere
co de todos og 1m6v51s do CriEShTG, .

e)~ Informar os processos que lle furem dlstrlbuidﬂs

de forma bem explic1ta para receber despacho fi-

nal.
§ 22 - Ao Setor de ExpedigBo de Carnets - S.C. =2 com—
pete deseppenhar as seguintes atribuicoes:
| a)~ Conferéncia de todpos os carvets emitidos;

b)- Distriﬁuigﬁo domiciliar ou através do correio, de
todos os carnets emitidos, anotandp em ficha ca-
dastral a entfega dog mesmos;

c)—-Sinﬁicar a r55pe£¥G do endereco cerreto deos imé -
veis, para 0s carnets que n3p Torem eniregues;

d)- Accampanhar toda a emissfip dos carnets pela PMS ou

a quem esta determinar, evitendp ascsim gue fique

e
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO BANTO

figue algum imdvel sem a respectiva eniscsaoc 40 mesmo)
- ,"-

e)- Coordenar e sugerir normas eficierntes de entrega dos
carnets, para-que, 05 carnets refercnies ao exerc{cio
seguintes estejam distribufdos aps contiribuintes atdé

i -
0o més de dezempro do exercicjo anterior;

f)~ Exercer outras atribuigtes correlatas e dentro de suas

| EtiVidEﬁE‘E >

CAPYTULO _VII

D4 SECRSTARIA MUNICIPAL DE CBRAS E SERVICOS URBANOS
S.1.0.5.U.

Art., 47 - A Sécretaria Mynicipal de Obras e Servigos Urbanos
~S. 1, O S.U. =6rgzo do primeirp grau divisiorzl, diretamente su -
hnrdlnado a0 ﬁrafelto'ﬂunlclpal, e virculado para efeito de coor
denacdo, nornalizagdo e controle, ao Coordenalor Geral, tem en-
tre outras, o desecpenho das atribuigoes seguintes:

'a)- Executar ou promover & execugap de dbrms pﬁbllcas, e
- | lzborando as espetificagoes dos servigos;
P b)- Fiscalizar as obras por adminisirazgdc diretla e ber
assim &s que fporep contratadas;
¢)- Elzborar estudos e projetos de toda e Qualqpe¥ obra
pdblica de atribuigap municipal ou quardo for 0 caso
e devidamente sutorizeada pElﬂ'PTEfEitg, contratar a-
queles projetos mais complexos coa escritérios de mo
térie Especializagﬁni
d)- Anzliszr e aprovar projetog e avaliar iczfveis para

corcessap e “hapite—se";

e)—- Promover melhoramentos ou medidas indispenséveis de
manutencio de gualguer obra ndblica; |
f)- En coleboragao com © Planejanento Fisico da Coorderz

¢io Geral, realigzar Estudgs de urbaznismo e os relati

L e — Ly
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ESTADO DO ESPIRITO SANTCO

relativos & elaboragao do plano Diretor do Eynicipic;
Zelar pela observ: éncia das pnsfhras municipais;‘
Administrar.mercad5s, feiras matadouros, parques, ce-
mitérios, jardins, pragss g outros logradourpos pdbli-
cos;

Figcalizar os servigos ptblicos concedidos;

Executar outras atribui@ﬁns correlﬁas e gue sé encua-

drem na sua finalidade especifjca,.

48 ~ A Secretaria Munjcipal de Obrzs e Servigos Urba-

nos (SMNOSU), dirigida por um Secretdrio terd a gestZo de syas a-

tividades

orientada e coordenada pelo seu dirigente e processa-

da através dos seguintes 6rgzos que a integram:

a)-
. " Db)-

a9

Assessoria Técnica de Engenharia —~ A.T.E;
Secao de Obrasg -~ S,0;

b.le. Setorde Execugﬁa de Obraz - S.0, -1
b.2. Setor de Servigos Lonitratades — S.0.- 2

Secao Rodovidria Kunicipal - S R.I;

R - d)- Segao de Servigos Urbenos - S.5.T;

d.1., Setor de Coleta de Lixo ~ 5.5,0. -1

d.2., Setor de Transporte Coletivo - S5.5.U0 - 2
d.3s Setor de Logredoures - S8.5.U, = 3

Secap de Fiscalizagao - S,F.

e.,l. oetor de Ppstiurzs - 5.F.- 1

e.2. Setor de Obr:s Licenciddes - S,F, 2
Secao de Controle de Construgfo - 5.C.C;

f.,1 -~ Setor de Andlise de Projetos -~ S,C,.C.-1
£.2 . Setor de Avaliagdo e Habite-se - S.C,C.2
f.3. Setor de Topografia - S,.C.C. -3

f.4., Setor de Eprlacamento - S5,C,C.-4




PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

Art., 49
od el'sempqnhg
a)-

b)-

c)-

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Da Assessoria Técnica de ‘Encenharia - A,T.FE,

- Compete a Assessoria Técnfea de Engenharia -A.T.E
das secuintes atrivuigdeg:

Substituir 0 Secretdrio em suas eventuzls ausepcias;
Prestar assistencia técnlca, guango sollcltadu, a
todos os 6rgans integrantes da Secretariaj

‘Fpitir parecer técnico, submetends a aprovacac  de

‘Secretério;

d)-

e)-

Art. 50

divisional e

Colaborar con o 8rgZo préprio dz Coordenagdo Geral,
na elaboragzo dos Planocs &u Fundo de Participagao
dos Municipios (FPH) e do Fundo Reodovidrieo Nacionel
(FRM), fiscalizendo e orieniando sul execucao;
Exercer outras atribuicdes correlatas que lhe forem

deterpinadas pela DiregBo da Secreiaria.’

Da Segzo de Obras = 5.0,

— A Secho @e Opras - 5,0, - érgfo do segundo grau '

dir-temente sybordinadc ao Secretdrio da SWOSU, com

pete entre outras, © ﬂesempennn das seguintes atribuicgoes:

a)-

b)-

— Ry —— LI S

Rea™ izer estugos e levantamenitpos de todes as obras
da PiS, constapte cp plang GO SLiid;

Por ocasiso dz montagem 4o orgamenio, sugerir quais
ag ~bras que devam Ser incluidas nujpra”*amﬂ para o
o exercfcip seguinte ou seguiniés;

Elaborar projetos e proceder os cdleulos necessdrios

3s obras da Prefei*ura, fornecerndo os respectivos °

organentos;
Opinar sobre os prosramas de consirucoes populares

e conjunto resilenciais, no gue diz respelito ao pla

no vroanistico do Municipio;

%
!
i
;
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SREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIBITC EANTO

e) - Colzborar com os brz zzos préprios da PIiS na elaboragao
dos plﬂnns de investimentos, ;xecutaﬁus atraviés de re
cursos financeiros dos Fundos ‘do FFil 11, FRN e Fungo PeXr
dido;

'f)- Exercef-ﬂﬁtras ativigades cgrrelgtis'que se enguacra-

rem eo sug Tinalidade especifica.

Art. 51 ~ A Segdp de Cbras - 5,0. — se compoe Ges seguintes

Sctores do berceirp grau divisional, cujas atribuicoes szo as

descritas ncs parfgrafos adiante descritoss:
1. Setor de Eyecugao de Opras - S.0. -1

2. Setor de Servlgus Contratzdos — S.0. =2

§ 12 - anﬁaue aop Sotor de Execugau de Obras — S.0. =1 ©
desegpenho das seguintes Etrlbulques.
a)- Censtruir e conservar logradouros publicos;
b)- Fezer obras de empliagao, conservagao das redes de eg
ggtné sanitdrios e pluvials; |
c)é Evecuy-gr trapslhos de ampliagﬁg, roforma oOw CcnServa
cZo dos ediffcios munjcipais; | |
‘d)- Dirigir os on2ririos incuabides da execucap de obras
e conservagzo do calgamento 02 pavimentagio dos logra
dourpgs publicos

e)- Conirclar o ponto do pessoal ¢ perdrio, fornmecenio Os

elemenios nacessérics 3 elsboracap da folha de pazga -—
menito dg Setor de Execugao de Cbres;
f)- Exeryrcer nutras_atribuigﬁes correlatas Que se erjua =

drem na sya finaligede especifica.

§ 29 - Ao Setor de Servigos Contratados - S,0.— 2, sgo_g

+ribufdas o desenpenho das secuintes compoténciass

a)- Figcslizagzo de todas as obras municipais sob o regi-

me de coniratagao;

o —emm el . e e
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

* i ] .

)~ Contwcle dos prazos de inicio e +er”1no (25 obrus dor naterinis
1

- L d
enlicados e do gualidzde dog servicos, de ncorde com os cliusu-
as e especificances lernis e contratuaisg
¢}~ InfornusTe, =zvalingto e meaig rgos, em processo de pneomento  Aas
obri.s contr:tadcs; ‘

d)~ Z1zborcgio de rel:térios guonde do recchimento dz obrz e bem 28
sim 1-vr-turs de outos detzlhzdos referenizs Ls infrzgocs con -
traztuzis cometicns nor tcrceiros, encmminhzndo-os 20 Orgio hie-

rirguico ime diztomenie suporior;

e)- Exercer ontros ctividiades correlztos gue lhe forem cetorninzd s

ke

pela S5egZo de (Obras,

i

- » » ’ ) - r 4
trt, 52 - A SegZo RBodovifiriz Mmmicipel - S,R.M, - Crzie do sg
. '

gunfo rea divisionzl, diretzmenie suboriinzaiz 20 Secretixi

'1 o
(0

SUosU, ceompote, entre outros, o desempenio ac s sesuinies a2t

2) -=Blcboracto de estudos e rrojetos pnra abartura de estradcs cde
rodzrem € consitructo ée pontes nc area territorizl deo Municipliog
b)-Execut:r e fige=lizor 2 concervagoe de esir:dss e pontes dz ju-

risd¢i¢zo municipal;

gt

c)- Colztorzr com o 8rzfo préprio &z Coorderngee Gersl nz eltborz =

St

cBc do Plzno do Fundo Redoviirio Nacion:l (FTX);
d)- Piscrlizer o empreso ces recurses finonceiros advindos o Fundo

4 [ 4 =
Rocgvisrio lizeiconsl THL), controlinio cirzvés de  relstlorics 2

do,
- - "
e)- Surerir guais o5 tircos de miguinzs, ejuinomentor e velculog gue

-

no iniercsse do desenvolvirenic dos servigos ¢z Segue cevem ser

4

|

|
-

adcuiridos com recursos o Sl

I'y- Fisealizar o pessoal operirio lotado na Segzo, encmiinhando 20
o " - Fe > ' - - - o e £ o
org3o rrdorio da FlS o respectivo ponto de frefliencin, puara ceonl
TeccZc do folhz de pusomentoes
£)~ Exercor ouirzs ztividodes correlotios de suts niTIDALCOTS,
Da SerZo feo Jervincas lirhrnne = 5,877,

: o - ~ . - " : - P
Art,.53 - & Secio de Jervigos Urbonees -~ S5,5.4. crozo do sewnno

gl - cm .. .m.
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ESTADO DO ESPIRITO BANTO

serundo grau diviona) e diretzmente subordinado ao Setretirio

da S.1.0.U. compzte o desempenho das atribuigbes abaixo expeci

L]
-

ficadgs:

a)- Fixacfio de norpas a serem derivadas por partes
da populagio municipal quanto a padronizagio /
dos reciplentes destinados a coleta do lixo;

' b)- Elaborar juniamente cCm C $rgao préprio da PUS
o zoneazmento do Municfpic tendo em vistZ perni
@ tir uma perfeita distrjbuigaoc de vigturas, de
4 | modo a assegurar regularidade dos servigos;
Notificazgao 20s proprietdrios de lotes urbanos
no sentido de providenciarem 2 limpeza da Zrea
aquanio esta determinagao assim o exigir;
d)— Promover caiapanns de sentidy, educativo da popu
) lecap G2 limpeza do MunicIpio;
e}~ Ejaborer estuios sobre o aproveltamento do li-
xo e bemn assim seus sub~produtos; ?
f£)- Supervisionar os trabalhos de:
1, Varredura e captagao dos losralouros, e,di
E0) ﬁapinégﬁo dos logradourps publicos;
C;h' . 2. Repogdo, apreensdv e destinacao de animais
B abarndonzdos na via publica;
e. Remcgao e entulhos e nutfgs detritos pro-
veriantes de chuyas, enxuradas e outros e-
feitops; ;

g)- M_nuiengzo atualizada de todps OS pargues e
jardins do Municipio;

h)~ Orientz;zo0 2 demarcagao dns_trabalﬁns de arbo-
rizagao 4os pargyes e jardins pdblicos e_deﬁais
logradouroes;

i)- Colaborzr, orientar e incentiyar junte 20s pro-

orizt4rios de iméveis a respeito do plantio de

Arvores.
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO BANTO

3)~ Orienta¢fio de trapalhos de limpeza dos cemitérios pd

)

1)-

¢

blicos;

Exercer & Agpinistragao nos céEitériﬂs piblicos, man
tendy rigorosamenie atualizada a es crituragao 4os 1i
VIos € outres registros ingispensdvels;

Iantepr € contrplar a numeragﬁc e alinhamehtn das ge-

pultyras de acordo com oS projevos elaborados e e

Vvigors;

m}-Orientar, antrnlar e registrar a execu,ao das exuma

n)-

-

coes e incineragoes de acordo com os rEgulamentns -e
leis vigentes) “

Exercer nutras atribuicdes correlatas gue lhe forea
comatidas pelo Secretdrio da S? 305U, especificamente

as referenies ao assunto de "Transporte coletivo",

[
=3

Art, b4- Integram a Sngau de Servicos Urbanos - 55U ~ 08 sg£

guinteg Setares do terceirp g£rzu divional, cujas atribuicoes es

$t20 descritas nos parédgrafos adiante enur2rados:

§ 1e

1. Setor de Colete de Lixo - S.5.U. -1
2. Setor de Transpurtes Coletivo - 8S,S5.U.- 2

3. Setor de Logradcuros- 5.3, U - 3

— Ao Setor de Coieta de Lixp -- 5.5,U0 « ~ 1 salh atri-

buldas o desempenhp das sespyintes competencias:

a) -Coleta e trapsporte de 1ixg, promovendo sua Tenogao

para os locals previazmente determinzdos;

b)- Relacionar os noves logradouros onde se passar a fa-

zer coleta, coa nome Ao proprietdrio e respectiva nu
meracdo, pera efeito de se langar a taxa respectiva

através do 8rgaoc préprio da PiS;

¢)- Sugerir 3 Administrag@o Municipal, pelos canais coO-

petentes a adocdp de padronizogzo dos reciplentes '

destinados & cpoleta do lixo;

. b i ey rameialegeder e, w4 W= e el S — . 4 ma— ala -
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPINITO BANTO

d)- ExecugBp dos trepalhos de varredura e cepinagao dos
logradourocs publicos; p
e)~- Exercer outras atividades correlatas as suas atribui

goes especificas.

§ 22 - Compete aoc Setor de Transperie Coletivo — SSU- 2
entre outras, o desempenho d2s seguilntes atribuigoes:
a)- Mz utengZo atualizada do cadasiro ce vefcules  das
empresas concessionfrias que operem no Kynicipio;
b)- Apresentagdo de pzrecer nos pedidos de concesszo de
noves linhas urbanas, sugerindo inclusive, sua 13—~
citag2o, guando for o caso;
¢)~ Piscelizagzo do estadp de conservagzo € seguranga '
dos vefculos das empresas concessiondriess, fiscali-
zaendo inclusive ¢ cunprimentpo dos hordrios pré-esta
belecidos € bem assim os limites de lotagac dtermi-
nadas;

d)- Cnlabora;ﬁn nos es*udos pars a fixagao das tarifas
a serem cobrades nas linhas urbanzas, guandc regueri
das pe1o sindicato da classe, para envio 20 Conselha
Interpinisterial de Pregos (CIP);

e)- Colaboragzp COl 0S drgaos Federais.e Estaduais  dc
Trinsito, no que se refere ao0 funrcipcnementio € itine
r&ripo dzs linhas urbanas; *

£)— Lavratura de notificagoes, autos de infragdes ou
qualguer ouiro documento, consezucnies de irregula-
ridades cometidas;

g)- Sugerir a consirygzo de aprigos de dnibus nos pon -
tog de maior afluencia de ﬁassa;eirﬁs;

t

h)- Exercicio de nutrés atribuicoes correlatas dentiro

de suzs finalidades especIficasi

& 32 - Através do Setor de Logradouros - $,5,U.~ 3 comre



PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

EETADO DO ESPIRITO BANTO

compete 0 desempenho €as seguintes atribuigoes:

a)-

b)--

" mais medides Uteis no gque concerne & iluminzgao

. 4 - -
Executer» a limpeza nos paraues, jarding e pragss

[ ]
L

do lunicipio;
Exccugzo de trzbalhos de arborizacao dos pargues

e jardins e demais logradourcs publicos;

Solicjitsr providéncies no sentido de aperfeigoar
as insialagoes de pargues e jardins;

Manuieng2o de viveires de plantas, destinzdes =
arborijzzglo e embelezamento dos logradouros publi
Cos; | |

Exercer a fiscalizagao e controle e bem acsim de-
|
pdblica, metadouro e mercados;

Informar processos a respeito de assuntos 11gﬂﬂns
a sua drea de airibuigdes, esclarecenfo inclusive
guanto 20 controle de consumo de energia eléirica
a ser paga pela PuSj

Exercer outras atribuigoes correlatzas gue lhe fo_

. » P
rey cometidas pela Diregao

t

Da Seczo de Fiscajizagao — S.F.

] . & L] . -

Art, 55— A Segzg de Fiscalizagd@o — S.F.~ 6rzZo 2o szzunde

grau divisional, direizmente subordinada ao Secreidrio dz 5.d03Y,

compete entro

a)-

b)-

c)—

outrzs, 0 desgmpenho das seguintes stribuigoes:

11

Centralizar a poligia de congtrugbes, zzlanlo pela

observincia das normzs das posturas municipzis;

Coordenzr a expedigdo de licenga para a éonsirug

de obrzs particulares;

| g » . o
Ejaborar prozrana de agao 2o fisczlizzsjze sisziom
or

tica, certa ou incerta, de execugzp das

cenciadas, visanlo o fiel cumprimento da legisla-
¢3o pertinenty em vigor;
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO BANTIO

d)- Elaborar quadros EstatiﬁtiQQS dzs obrzs novas e !

ben assim reformazs de imdveis existentes, licencia-
dos pela Pil5;

e)- Deterginar a verificagao de segurznga dos tapumes ¢
ﬁnﬂaimes e bem assil a reglizagzo dz censura  das
fachzdag das obrsas Em.exegugﬁn; |

f)- Deterninar 2o0s setores da segzo a lavratura de ay
tos de‘infrag?o por desobediéneis aos.ﬁispositivos

legais vigentess; |

g)— Exercer outras aurlbulgoes correlaias determinedas

pelo Secretéirio da D.0.5.U.

Art. 56- A Secho de Fiscalizaglo - S.F. & integrada pelos
setnres abziXxo mencionados e que constituen §rzzos do térceirn
grau divionzl cujas atribuicoes estSop descrites nos pardgrafos
adjente descritoss

1. Setor de Ppstura - S, F, -~ 1
2. Setor de Obras Licenciadaes - 5.7, — 2

§ 19 - 4o Setor de Postura - 3,F, -1 compete o ﬂesempe~ |

nho dazs atribuicdes abaixo especifjcadas ¢

a) - Estabelecimenio g normas e fiscalizagﬁo do fiel

cuoprimento das mesmas Nno que tamge a publicidade !

de modo geraj efetivada no terriidrio do Municipio;

b)- Fiscalizagao das normas relativas ao eapachamento !

- =

de logradoures publicos;

¢)- Fiscalizacgio das normas relativas ao depdsito, for-

necimenty e cgmercializagﬁn de predutos inflandveis;

[ —Y

11

.d)~ Figcalizagao de normas relativas 2 localizagzo e
fungiunémentb do comércio em gerzy, d=s indﬁstrias
e prestadores de scrvigos, eviignio os seus licen -~
cizmentos em logzis nAg permitidcs; * | i
e)—- Verificagdo e controle do funcicnamenipy @o condreio,

inddsztria e prestadores de 52rviges, deniro dos ho-
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO BANTIO

hordrios previamente determinados;
4

) Exepcer outras atribuiqges correlatzas queﬂlhe forep de

termninadas.,

§ .29~ Ao Setor de Obres Licenciadas - 5,F,~2 compeie o de—
sempenho daé sesuinteg atribuigﬁgs:
a) Expedir as licengas para construgap de obras ap8s o0 pro
jeto ser analisado e aprovado pelo 6rg2o competente da
_‘ri | PilS; '
@ - b) E;fetu;_.-,_'r os cdlculos e as cnbréngas dzs taxas devidés pe
los respectivog licenciamentps des obras;
N
¢) FPisczlizar e gcompanhar durante o periodo de cONsS<TUCa0
todes asipbras licenciadasy
- 8) Fisczlizacao preventiva para evitar construgoes clandes
*  tinasj; | + Ny )
e) Lavrar notificzgSes e autes de infragao por desrespelto
| 55 riormzg legais municipails vigentes;
f) Exepcer vutres atividades que lhe ferem determinsdas

('b pelo Secretdrio da SLOSU.

I a Sg;gn de Controle de Corstirncap ~ S;QJC

L ]
[ i

Art, 57 - A Sgcao de Conirole de Cons<rugie — S.C.C., érgao
do segundo grau divisional, di~etamente suboriinado ao ﬁecreté —
rio da SLOSU, comsete, enire ouiras, o desenpenho das seguintes
atribuicoes:

a) Elaboragdo de projetos e planias para construcao de
obrzs publicas;

b) Aprgvagzo de planias para construgap e obras particu -
lares e bem asgim de projetos de lotcamentps;

c) Formulacgio de exigéncias t+denicas e legais para elabora
¢ao de projetos pafa obras particulares;

d) Elavworer sugestoes para melhor aprinoramento do éii-o

e i i el wgpy e
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Cédizo0 de Posturasg EuniCipaiﬁ;
e)- Exepcer rigoroso contrpgle para um perieiveg funciona
o ' ., menty 4o Argquivo de Planias e Projetos;
. £)- Colaborar com outros érgios da PiIS, na fixagao do

gabarito de consirugbes nas diferentes zonas do Fu-

nicipio}
( | g)~ Exepcer outras'atribuigﬁes correlatas e gue lhe fo-
'éar" | rem determinazdas pelo Secretdrio da SKI3U.

Art. 58~ Intecram a Secho de Controle de Ccneirugao -
s£.C,, 08 SEguthEsréetﬂrﬁs do terceirp grau Givisioral, cujas
=ribuicbes sao as definidas nos pardgrafcs adiante descritos:
1. Setor de Andlise de Projetos - S.C.C, -1
2, Setor de Avaliagao e Habite-se — 5.C,C. - 2

3, Setor de Topografig - S.C.C. = 3

4. Setor de Emplecamento - S5.C.C. - 4

}h - | § 12 -~ Jompete ap setor de Anflise de Prcjetos = SCC,L
(; pdesempenho das atribuigbes abaixo especificadas:
" a)- andlise das plantzs dentro dzs noraativas legais vi

sent. s, sugerinde ou nadp, 2 sua gprovagio pela Se
cBo «.ompetente;
b)~ Notificar a parte interessada a regpeitu de inobser
vBneia legal na elsboragzo das plantas suhmetidas 5
sua :preciagio;
¢)- Opinar quantp a liberagio ou ngo dos aslvards de li-
cencas para construgio de obras formecendo para O
Src30 préprio da PUS, a drea util de ccnstrugao pa—
ra efeito de cdleylo e cobranga da taxea nunicipal” !
devida};
a) Aos projetos submetidos a sua andlise e estudo, ve-

rificar quanto ac cumprimento das exigincjas legails
no que se referg as assinaturas das pl=ntas pelos

el ol

S o s ———— —.



PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO BANTO

pelos respnnséveis téenicos respectivos;
e)~ Exercer outras atribuigbes correlatas gque lhe forenm

o deterninadas pelo Secretdrio da SNCSU,

§ 22 - Ao Setor de Avaliagdo e Hgbite-se - 5.C.C. -2

sao atribuldas as seguintes competéncizs: |

a)- Execucap da avaliagﬁg'ﬂﬂs imdveis construldos visan
de a2 fixagao, ﬁtravés do drgac préprio da PSS, dos
tributos municipais devidos;

b)- Ea colaboragipo coc 05 outreos érgios da PilS, elaborar
o nzpa de valores para efeitpy de reviszo dos valores
venals das.prnprieéades imobilidri:s existentes no
territﬁriu do Iuricipio; |

¢)= En cnlgboragﬁn com a Segap de Cadzsirg promover a a-

,' valiaczo de iméveis sujeitos a desaprapriagﬁes;

d)- Der perecer em processos de alienagio de imdveis,pro
cedendo & sua avalizgZo, quando solicitado;

e)- Em prccessos de recursos conira langzmentos-de tribu

tos municipais, proceder a reavalizgao do imével con

cordzrdo ou ndc com & avaliagao inicialmente procedi

da;

f)- Epm co.:junto com o setor priéprio da Secaop de Piscali-
2a020, verificar egs condigbes d@s obras requeridas !
cczo conclufdas, para fins de concessag de "Habite-
EE“;

c)~- Exercer outras atribuigoes correlatas qgue lhe foren

de‘erminedas pelo Secretdrioc da SNCSU.

§ 32 - io Setpr de Teposrafie - §,C.C. - 3 compete o de-
sempento das z*ribuigors abaixo especificalas:
a)- Executar os levaniementou topegrdficos solicitadog
pelo 6rz2o competente da PlS;

b)- Texryzcer oo 2linhanmgnios indiﬁp&nsﬁveis de todas &5

S,

r s -
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SEHRA

ESTADO DO ESPIRITO BANTO

todas as obras particuleres licenciadas;

¢)— Demarcagio de lotes particulares, guando regueriézs
em ProCesses Tegularigs

d)- Fornecimentio 20s empreiteiros municip&is, quando au
torizados ou determinados pelo Speretdrio da SKCEU
dog alinhamenﬁas e outros elementos necess&rios ﬁ,ﬂ
bertura ou execugao das obras pUblicas munieipais;

;%1 + e)- Exe}cer nutfas atribulgges correlgtas que lhe forem

1\.f - determinadas peso Secretdrio da SLOSU,

§ 4¢ - Compete &0 Setor €e Emplscamente — 5,C.C, — 4 o de-
*EEmpEnhD gas atribuigﬁﬁs abaiXo-menecionadass:

a)—- Execugho dcs trabalhos técnicos de medigles para e -
feito dé fornecimento de numeragao dos indveis sedia
dos no municipio; |

b)- Piscalizar o levantamento de emplacemento fornecendo
rejatérios de servigos executados, quando menciorada

_ _ tarefs fof ad jucada a terceirps;

(%f | ¢)~ Proceder ao levantementp de todas as ruas projetadas

A do municfpio, para efeitp de se solicitar nomes ofi~

C ) _ Clals, | ‘ ’

d)- Elavorar e manter um perfeito czdastro de todas as
ruas do Lunicipio, com suas respectivas Cimansoes;

e)- Em processos regulares de "Habite-ge" para nGVOS pré
dios, informar & respéitio da respebtiva runeraglos;

f)- Estydar modelos prépriocs para padronizagzo dzs pla -
cas de numeragﬁp dos prédios e dps logracourcs pbli
COs};

g)— Exercer® outras atividades currelatms gue lhe forem de

terminedas pelo Secretdrio da SKOSU.

T o
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

C&PI TLC VIII ‘

ICRDTART5 MUNICIDAL DE EDUCACXO E CULTURA - S.E.C.

.—lu.l- L-l—’— i

-~ ’

Art.

58— A Secretaria Hunlclpal de Educacao e Cultura

~ S.E.C. ~ 8rgBo dc priceire grau divisional, diretamente subor

dinada a5 Prefeity lunicipal, e vinculado, para efeito de coor-

denagio, normalizagic e controle, ap Coordenador Gerzl, tem en-

@A tre outras, o desezpenhc (2s seguintes atribuigoe. :

a)-

Execuisr e coeorderar as auividaﬂes do ensino do 1°
(primeivo) Grau, 22 (segundo) Grau e Téecnico Pro -

fissioral ro zmbiio municipzl, segundo a2 Lel de Di

.retnizes e Bases da Educagﬁu Nacionzl e bem ascim

0 gue dizpuser a 1e 1513930 estadual pertinente;
adpiristrar, em_cclabnragan com Srgao priprio da '’
PS5, os prédiog escolaresj

Prermover Cir ~aenhas educaclunals no territério do
mur:icivio;

Ass :ssorer o Prefeite Municipzl na elaboracgZo de A
corics e Corvénios com os Governos Federal e Esta-
du:l, gue visem a obiengao de recursos e de colabg
rageec téenica;

Colzborzsr com o &rzac préprio da Secretaria lunicl

pal Ce Eﬁmiris?rggﬁu (SiiA), na selegéo dos candi-

Zelzr pelo P *rimﬁniu Histérico, Cultural e Artis-
tico do Hunicipin%

ll=nter» & Bibliotecz lunicipal; .
Estudar os meios necessérios para a concessac  de
bolgas de estudoc para alunos reconhecidanente po—

bres e que s¢jam residentes no municipio, em arti-

culagac com o érgao préprio gz Secretzria de Assis

" i m—
e - o - -

s e e —
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIAITO BANTO

i)~ Encamiﬁhar 805 6rg§ns préprios da Secretzria de Sad

de (SI-

S.}, 0s alunes nzcessit=fdos de assigténecia md

dico-odontoldgica;

.'j)— Exercer ouiras atribuigges gue se relacionem com

problemas educacionais e que lhe forem cometidas pe

lﬂ PrEfEitD-

Art- 60 i

a)—- Assessoria Técnica Educacional - ATED

b}~ Segao
c)- Segao
a)- Ségﬁn
e)— Secio
eel.-
e.2.—
€,3.~
f)- Seczo
fol.—
fe2e—

E)- Equc

A Secretaria Mynicipal de Educagac e Cultura

S;E_C. ~ terd a gestdo de suas gtividades orientada e coorde-
nada por seu Secretdrio e processada através dos seguintes ér

g£20S Que a compoem:

de Ensjno do 12 Grau ~ S5.E, -1
de Ensing do 2°¢ Gran - S,E, = 2

de Ensine Técnico Profissionsl —= SOT

de Assisténcia ao Estugante h—SﬁE

Setor de ﬁerenﬂa EscOlar - SAE -1

3etor de Biblioteca —. SAZ — 2 sS0E
letor de Orientacao Educacional SAE —_é:) |
‘e Informagao e Acgmpanhamento — SIA

setgr de Apoio Administrativo - SIA -1

nal

Setor de Estetictica — SE24 —~ 2

| e

e Egucagao Filsica e Desporto - SZF

LT

Da Assessoria Técnica Edueacicnal) — ATE

Art, 61 — A Agsessoria Técnica Zducacjional -~ ATED, compea

te, entre nutras; o deseppenho das seguintes atribuigces:

a)- Pianejar e ccordenar a execugao fos trapalhos fécni-

cog relacionados com © ensino municipal}

b)- Elgborar g Plano Junicipal de Edycsaczo quanto =20 en-—

sino dog 1% e 292 graus e técnice profissionel, ceorrs

+ 3737 4 ot - e Tt e e ~
vilrli-zondo=-0s a3 diroirizern BVEE JHTrIZIaL . I.C

Lol )

» . t
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Art, 62- Ais Ssgoes de Insino dos 1@

PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO EANTO

'ﬁ ey

erdressas no rlzmo Sstzdull de 3ducagloj

4
n

..nter estreitvo relaciﬂn**;nuu con a2 Secretnris de

Zcuecelo e denmnis Orgfos cue esituden e orientsm  os

problenas educacimnais;

Colzizr, rezlisirar ¢ inforiicr dudos sobre o desen -
voivimesnio cas atividades cdo ensino; |
Lssescorzyr o Secreifrio dz 33C e substitui~.lio em !
cuzs suséncizs eventuaisy

Suzerir e ou elaborar, owmndo necessé~io, projetos
e es33udos que venilam & concorrer pora nelhoric ao
Eneino no rhﬂlclﬁ¢ﬂ,

obre os resultidcs dos planejz

Zlzoorzr relztorios so
+ s . "
LENt0s Paie aireves da direguo gercl sereil encanmi-
n .- . : N ~a
nh2dos 20s SrgZos proprios G2 cducegfo e culiura;
 d
Orienizr zos deirais Orztos dz SIC sobre a correta 2
Pliccc?o das dotagdes orgomentirizs, especilicamen
te sobre as ¢ue envolven recursos do rundo de Partl
- + £ . — ey .
cipzoio dos idmiicipios (TF) e bem assinm recursos

oriurcss de convenios;

- . ' L - . - i
Inceceznbinr, atrovés do Seerelzric de Idueczgizo - e

Caiivra (S3C) progromes educceionsis com o5 demais r.

L 3

mi~ipios; :

L Themmaeam AL ec S anividsodes correlotos 0013 8 eques c

2lo Secreciario

e

e cu-ura, ue lhe rorenm comecidas

L)

~5 3ecoes de misino dos 12 e 2

A —— . -

Gravs - 8521 e SZ=2

e

e
S.Bem 2 - u;ghn GO sesjunco ;rau divizionsl e diretvomente suboral-

nados &0 Secr

rio da SIZC, conpcic rospeciivanente, observando -

se suas areas €2 ziuagoes, entre outras, o cdesempsiho 4as sejline

& g
Q-5 r

il

L] ’ e [ 3
Assisiencie teenicn e npoterisnl, plonejanento, coor-
f

anzeZo e orientnglo pednsdsica e educacionel dasUs

-

J 97

.Ges wscolnresy;,

o ey
o &
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PREFEITURA MUNTCIPAL DA SERRA

h)

1)-

ESTADO DO ESPIRITO BEANTO

Sstobelecer NOrnss € p:ﬁrEe:, zelandco por  Scu
fiﬂl cumprinenio para eXpuns: Zo e arzrieigooren
io do processo eauchc1odh1 Ga populcglo nas vi
rigs faixas etlirius; |
Orientir os professores no sentido de plonejar
objetivos colmms ou correletos, com Finalldaves
de efetusr wn tranzlino educucinned wRLIVorne, [r3
duado e continuo; |
Fromover e controler a distribuigfo de nmateriel
diaftico aos estabelecimentos de ensino;
Conirolar a essiduidade GOo3 prole3sores scere

+frios de coda unidade de ensino, redisnte a vg,

rific dgaﬂ da frecilenciz, encazinhanio-zs ao or-
cfo .préprio da SliA, parz elzboragfo da folha de
p*:amanto e outrss cnotugoes;

L

Tiscelizar pernznantemente as escolis de ensino

municipal, verificendo & obedizncic wos Aisposi
tivos legeis e regulementos sobre & matériz, no
rue se relccionc a defieciéncin de funcloncmento;
supervisionar £s atividodes docenties, oe L::NeL -
»3 a lhes conferir coordzsns¢io, unidodes, contl
ruidzde e adapiabilidade, pari sue efleicnenel
t2 as escolas alcancem os SCUS objciivoso;

seclizar no final de czdc ano leiivo, uma avall

..J‘

;%o da=s atividades, MCsWMCEo €3ta atiziicanmente O
“?TDV91tahunto ¢os clunos, cnalisando 05 LOVAVOS
Lue conduziram £0 respeciivo result;do; visonao
reformlacoes necessirics, (uundo Ior O C.L30j
lrupﬂ“ medidas pore atuslizogfo dos prolessores
através de NOVas téenicos, novos procedimenios

(}

u1d£h1c05, de zcordo con os mais nmodernos sisig
as de ensino,
-~ ¥ 3
Promover estudos a respeito do czlznalrio esco-
lar, provas de rendinentc, eXnmEe, tarefos e el
[ . - » - . l )
géncics de estuams, n fim de torni-lios mais a -
justados a2 reniidncde dos £1lunos e ¢o ¢nsinog

Sxercer oulras abiviﬁHﬂEE correlotos cue lhe @
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPINITO BANTO

fo-em determinzdas pelo Secretdrio da SEC,

f

Da Snrzo de Ensing Téenico Profissional - SET.

.

Art, 63 -~ } Secao de Ensinp Técnico—Yrofissional - SET -
6rg§a do segundo érau divisional, diretzmente subordinado 3 Se~

cretariz da SZC, cempete desempenhar, entre oulras, as sezguintes

P T

atrjbuigoess

Q@

(.
LS

a)- Supervisicnar e coordenzar os trabslhos dos pro-
fessoren e/ou profissionazis encarregados da exe
cugio dos programes de ensine téenico profissio
nalj ‘

b)- Intercacbiar com outros érg2os qua2 ninistrem !

cursoe técnicos profisgionzlizanies, sugerindo

. inclusive, a assinatura de convenios para cbien

¢cgo de recursos itécnicos;

¢)- Pesquisar junio as inédstrias localizadas no °
territério municipal & respeitpo das necessida -
¢2s humgnzs de profissionais, é iim de QEtermi;
nar & prioridade dos cursos msis essencinls;

d)—- I'ecrutar e selecionar professores e/ ou nrofis~—
sionais, suserindo sua contratagao ou admisszo,
guendo os tipos de cursos profissionslizznies '
ascim o exigirem)

e)— Desenvolver junto &s inddstriss sedizdes no oiu-
nicipio, campanhas para srrecadag2o de recursoes
financeiros e bem assim estdisics dos alwics con

_ vistas a melhnrié do ensing técnico-profissionals

f)- Exercer outras atividades correlatas que lhe fo

rem cometidas pelo Secretdrio da SzC,

>

RAR

Do Sormo de Agsistienciz ag fducando - BiS.

\

il ]

Art.cé~ A SEgEU de Ascisténcia 2o Sducando - S.A.E,, Or-

L 3 + - " r
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4 =
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PREFEITURA MUNICIPAL DA -SERRA

ESTADO DO ESPIRITO BANTO

drgao do segundo grau divisional diretamente subodinzdo zo Di-

retor da SEC,

petencizss
. .-
b)-
("
¢)—
\ a)-
e)-
-

g)-

tem entre outras, o desedpenho das seguintes ccn

llanter estreito relacionamento com a Secretaria

Municipal de Sadde (SHS) e ccn entidzde sanitd -
rias para assisténcia médico~odontoldzgica e hi-
Zigénica aos estudantes da rede muniicipzl;

Nanter estreito relacionamento com a Secretaria

de Assist8ncia Social (SAS) e outras exntidades
sociails, ﬁara assisténcia aos alunos dz rede es-~
coler municipal carentes de material escolar e °
vestudrio; -
Providenciar o recebimento das dotagoes especIfi
cas & assisilncia ao estudantie;

Elaborzr os carddpios a serem distribufdos na re
de escolar, de acordo com o0s alimentos recebidos
da Campanha Nacional da Alimentagao Escolar /
(CHAE) e a verba de convénios;

Elaborar prestacoes de contas e balanges st-TEf
cCursoes rébebiﬁﬂs;- |

Procover e orientar a execugaoc do Programa de E-
ducagzo e Assistiéncie Alimentar ﬁas Eccoles, mo-—
tivando a participagﬁn dos 8rgzos pﬁblicps parti
culeres e da comunidade, na execugao de seus '
objetivos;

Promover medidas que visem zo aperfeigcamenio e

ampliaczo das formas de assistencia ao estudante;

Ministrar ou promover Cursos, confergncizs ou Fa
lestras, incentivandoe a integracao esccla-fam{ -
liz~comunidades

Realizar campanhas educativas de esclarecicentes

sobre a alimentac¢ao, sadde, higiene e cutras;

oL - oy B e v ralef — -
. . . . ..
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PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESFIRBITO S5ANTO

j)- Exercer outras atividades correlatas que lhe lig
rem determinadas pelu.Secfetério da S=C.

Art, 65 - Integram a SEgﬁn'de Assiskﬁneia ao Bducando -
SEE,'EE seguintes setores do terceiro grau-divinnal, cujas atri
buicoes sao definidas nos pardzrafos adiante transcritos:

1. Setor de MNerenda Escolar - SAE - 1
2, Setor de Biblioteca - . SAE - 2
# 3e Setnr-aé OrientagEn Educacional -~ SAE- 3

§ 12 -~ Pelo setor ﬂﬁ erenda Bgcolar - SAE -~ 1 sao 2tri-
bufdzs o desempenho das seguintes cnmpetﬁncias:

a) Prepazrar e distribuir dizrizmenie a merenda esco-
lar de acordo com o carddpio previamente elabora-—
dos;pele SAE; |

b) Zelar pela guarda dos géneros recebidos da CNAE e
bem assim 08 adquiriﬁns-pelaiPHS e outros recebi-

‘dcs de outras entidades; |

¢) Elaborar relatérios difrios de consumo, controlan
do o respectivo estoque e evitando desvios do mes
mo para outras finalicdades;

d) Asségurar uma perfeita distribuicao de alimentasao
aos escoleres matriculados na rede oficizal de en-
sino,pantidos e indicados pelo JMunicpipio, ben co
mo aos escolares pertencentes 2S entidades parti-
culares de ensino gratuito ou filantrdépicos, me-
diante ajustes especiails;

e) Figecgizar os locais onde - €. preparada a merenda
escolar, zelando pela limpeza do ambiente ¢ ben '

assim.sugérinﬂn normes de melhor higiene;

-~ f) Exexrcer outras atividades relacionadas com & meren

da escolar que lhes forem determinadas pelza Che -

fia da Secao de Assisténcia ao Educando.

-




PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIEITO BANTO

§ 22 - Ao Setor de Biblioteca - SAE - 2 compete o de
sempenho das atribuigoes abaixo especi%%cadas:
a) - Elgborar e controlar un sistema de resistro de
atividades que compreenderé:
1. Fich4rio para controle dos aiuncs e do piéhli
cn}
2., Anotagoes de livros emprectados e devolviGos;
3, Lancamento de mulias pagas ocu & pagar e per-
feito controle de utilizagzo desses vzlores;
4, Assentezmento de livros edguiridos pedidos e
eliminzdos;
b) - Divisar os livros exisitentes, providenciando &
restauragao dos danificados quando for o caso;
¢) ~ Orientar as consultas, distribuir e recolher as
obras solicitadas} :
d)- Fazer a correspondéncia da Biblioteca relativa
a aguisigao de pubiicagﬁc; |
e) - Promover a publieidade.da Biblioteca p&r meio !
de conferéncias, exposigoes de livros e outres;
f) - Promover cursos de ieitura e possibilidade de
estudo em grupo; )
g) - Sugerir a equisigao das publicagoes por comprez,
doacao ou permuta;
h) - Exibir filmes educativos;
i) = Outras atribuigges.currelatas que lhe forem de
terminadas pelo Chefe da SAE,
§ 3¢ - Compete-au Setor de Orientacao Educacipnal -~
SAE - 3 o© désempenhn das seguinfés atribuicoess
a) - Desenvolver a coordenagao sensério-motora dos 2

lunos deficitdrios;

b) ~ Executar exercicios de treinamento de atencao e
outros, para que 0 aluno se conscientize da rez
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realijdade ‘escolar;

ﬂ)—AJu=tar ©s alunos-problemzs ao seu meio zmbiente te, co

[ ]
-

legas e professores;
d)-Aplicar, quando necessdrio, dinimica de grupo a fim
de preparar o0 aluno para a vida'ccmunitéria;
e)-Manter um cadastro a respeito das atividzades de sua
cnmpetencla para Dbservancla de mzior profundidade,
guando o problena assim o exigirs
f)-Outras atividzdes correlatas que 1he scjam cometidzs
pelo Chefe da SAE,

Y

Da Snran e Ifprmacig e Acomvanhaments — SIA,

Art, 66 - A se¢ao de InformagZo e Acompnnhamentg -SIA,
8rgao do segunfo grau divisionsl direts: nente suburﬂlnado 20 Se
cretfrio da SEC, tem entre outras, o deseppenho das seguintes °
competeéncias.
|  a)- Preparo de todo o expediente da Secrethrla ﬁe Eduye
c¢9“u e Cultyra;
b}- Providenciar e encéminhar através do 8rgao ccipe=-
tente da PLS, a publicagao dos aitos oficizis;
c)- Recebﬁr, examiner, classificer e distribuir a cor-—
respond nncia oficial d=ndo e passzndo recibos e
conferinde o mimero de anexos;
d)- Organizar o arquivo, coligindg, classificande e
cbservando a documentagZo dg SZC3
e)- Conceder, desde gue mediante autorizagao pelo Se -~
cretdrio da SEC, vigta aos processos ou 5utras do-
éuﬂentnsg
f)- Promover estudo, proposiczo de diretrizes, orienta
¢Zo e controle de assuntos concernenies 2o pescoal
vinculado a rede eszcpolar munieipal, dentro das nor

mas esitzbelecidas;
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§ 29 -~ Compete ao Setor de Estatistica- SIA - 2 o de —
sempenho 4&s atribuigoes abzixo especificadas:
a) - Leventar anualmente a populagze em idade escolaer
dentro de cada zona geo—educacional de influén -
cia de cala unidade escolar; *
b)-. Coordenar, coleiar, compuilar e manter atualiza -
dos 0s guadres estatf{sticos do pesscal docentie e
discentes;
¢)- Coletar e cbmputar os dzdos estatisticos quanti-
tativamente e qualitativamente indispensdveis "
a0s estudos, plznejasmentos e avaliagao do ensino
de;19 e 22 graus e Técnico Profissional do mumi-
cfvios
" d)- Elaborar cusdros estatfsticos referente &s apro-
vagbes, reprovagoes e desistgncias dos alunos ma
triculados na rede escolar; |
e)- Exercer outras ativigades correlatas que lhe fo-
- rem determinadas.pelo Chefe da Slh.- |

=
Iy

Da Se~Zo de Educaczo Fisice e Desvorfos — S.E. P

ik

Art. 68 — A Secdo de Educazgac Fisica e Despurfns - SZF.

Srehos do segzundo grau divisionsl, diretamente subordinzdo 20

Secreifrio da SEC. tem entre outras, o desempenho des sefuinces

compeiencias: |

' a)~ Planejar a-distribuigﬁo do pessocl diddtico espe-
cizlizado em educagao fisica;

b)- Orientar, supervisionar e execular os prngramﬁé '
referentes a educacgao fisica, desportos e recrea-
oEos | |

c)- Incéntivar a criagso de pragacs de espurtés no -

L
|

- - - * - *
nicipioy sugerindo normas para aua consuruglLo, 1

.-
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”,

inclusive guznto a sua lpcaliz=zgao;

Fizar as nécessidaﬁes minimaé, sugerindo a compra do
material indispensfvel a prétice da’EducégEg Fisica
da rede escolar municipzal;

Sugerir, orientar e orgsnizaer aitividades de jogos, '
gincanzs, marztenss e outras atividades esportivas;
Prepor conveniocs com clubes e entidades esportivas
pera utilizacao de suss pragas de esportes;
Promover campanha educacionzl de eéclarecimentcs es
portivos; |

yercer outras atividades correlatas aue lhe fo -

rem cometidas pelo Secretério da SEC,

CAPITULO IX

1

D STCRETARIA IUNICIPAL DE ASSISTINCISA SOCIAL

L

|
‘F.-

Sl A Se

Art. 69 - A Secretarie llunicipzl ce issistenciz  Social -
g P ,

S _ bisk.S5. =~ 6rg§ﬂ do primeiro greauw divisionzl diretamente subord:i

nzdo zp Prefeitp Municipzl, e vinculado, para efeito de coordena

¢c2p, normslizacco € controle ao Coordenzcor Ceral, tem enire cu-

irzs, 0 Gesempenho dss competéricias abaixo especificadas:

a)

b)

—

Realizar pescuisas de cardter sdcio~econdmico da pe-
pulz¢20o municipal;

Flztorar, coordenzr e determinzr pesguisas e ingué -
ritos & solugao de problemz2s ge Assisténcia Socialj
.Estabelecer principios para organizacgao de ndcleos
comunitérios;

Eleporar normas para investigacio sobrp as condigoes
habitacionais dog municipes, em scus aspectos econd

micos, socizis, técnicos e de higiene;
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e}~ Colzborar com os érgaos federais e estaduais vi
sendo & implantagao de métodos e técnicas para
desenvolvimento sScio—-econdmico da comunidade °

. municipzal; |

f)- Celebrar convenios com 8rgaos piblicos e entida

des privadas,.visandn a obtengzo de recursos fi

nanceiros e técnicos;

'Y g)~ Coleborar nas campanhas educacionais e sanitd -

‘Qg}'; rias; |

| h)-~ Evercer outras atribﬁigﬁesvcnyrelatas que 1lhe

forem cometidas pelanrefEiﬁﬂ.
Art, 70 - A Secretariz ¥ynicipal de Assistencia Social -

SMAS ~ terd a gedtzo de suas atividades orientzdas e processa-

des etravés dos sezuintes 6rg3cs que a compGem:

. . a)~ Assessoria Técnico~Social - ATS-

b)~ Segao de Servigo Social - SSS
c)- Segzo de Assisiéncia Rura. — SAR'

d)- Segzo de Articulagio dos Centros Sociais ~ SAC:

T - : .
~! Dz Agsessoria Técenic: Social — ATS.

Art, 71 - A Assessoria Técnica Social - ATS, compete en-
tre outras, o desempenho das atribuigoes abzixo especificadss:
a)- Elzborar, controlar e orientar os planos de as

sisitnecia social, rural ¢ centros sociais;

b)- Cnntfnlar e fiscalizar a correta anlicagzo dos
recursos Tfinanceiros municipais e outros trans
feridos a PIS, para aplicagﬁa Nno desenvnivimqg
to de plenos assistenciaisy

c)- Fiscalizar a execugao orgamentdriz da Secreta-
ria hunicival de Assisteéncia Soccizl; |

d)- Participzr em colaboragfo com o 8rzgao préprio

— rulr—
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da Coordenagao Geral na elaﬁuragﬁn da proposta urgg
mentdria da SMAS; E '

e)~ Assessorar diretacente o secretério e substitui-lo
em suas eventuais suséncias;

f)Q Evercer outras atividédeé correlatas gue lhe forem

cometidas pelo Secreidrio da SLaS.

il

Dy Soc2o de Servigco Socisl — S8SS.

Art,72 - ) Secgao de Servigo Socizl ~ 538 - Srgao do se-
guncdo grau divisinnél, diretzmente subordinado ao Secretério !
dz SKAS, compete entre outras, o desempenho das seguintes a -~
tribuigses: S |
a) - Receber necessitzdos que procurem a PiS en busca de
ajuda, estudando cada caso e dando orientagZo ou so
lugao cabivel; |

b)- Dar assist@ncia zo menor abexndonedo, solicitando a
colaboracgio dos érgzos cu ertidades federais e esta
duais gue cuidem especificasente do problema;

¢)- Em articulacto coa o Srglo rréprio da SHEC, opinar
sobre a concesszo de bolsas de estudos;

g}~ Eq'articulagﬁn ccm a SHEC elaborar planes de assis-
t8ncia social aos =lunos da rede cscolar; |

e)- Executar os servigos de protegzo e assisténcia a
menores necessitz.os ou colzborar ne planejamento e
execucao G0s mesmos servigos;

f)}- ﬂDesempenhar outrazs atribuigoes correlatas com a As-
'sisTencia Social e gue lhe sejam ccnetidas pelo Se-

crctgriu da SIIAS,

Da Sccao de Assisténcia Rural -~ SAR.

Art, 73 — A Secgzo Ge Assisténcia furzl - SAR - 8rgie  do

[ S,

PR PP
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jretzmente csubordinado ao Sacreti-

segundo graw lelSanEl d
)

[a————

rio da SliaS, tem Entre GUuTEE, 0 ﬂescupcnhu das segyinies

mwrs: W™, EmE-.E—a 1 —

i, D
competenciess
a)~ Efetuar o levantamento cadastral de todos ©s pro
prietdrios rurais do unicipios;

20, sugerindo medideas

TrET o Am L Rl .

b)~ Elaborar planos de orientag
técnicashno plantio dos produtes rezion2is;

Zstudar e orientar os proprietérios rurals a Teg

peito das condicoes ecclbzicas regional;

d}~ Celebrar couvénios com $rzoos federais e estiaduais

préprios visendo a obteng2o de recursos finzancei-
ros e técnicos;

e)- Orﬁentar os proprietdrios rurais scbre ©0s prazos Rt

e recolhimonto do Imposto Territorial Ryral;

f)- Exercer outras atribuigoes correlatas com aspec -

tos técnicos rurais e que lhe forem deterninadas |

pelo Secretério da SKAS, :

-

tpros Sociais - 8.A.C.

Da Secao de Articulsczo dos Con

Art. T4 — A Segho de Articulagac dos Centros Socizis -

SAC - &rgzo dc segundo grau divieionzl, diretzoente subordi-

S1245, tem entre outras, =& competiénecia '

nzdo oo Secretério da
eryennar as seguintes atribuigoes:

para ges
ursos de aprendizzdo de peguena dura -

2)- Kinistrar ¢

¢2o abrangendo principalmente aoueles que Versed

sobre econopia doméstica;

b)- Kinistar cursos de pejuena dura¢ioc a respeitg de

higiene Qoméstica, aries culindrizs e outros;

¢)~ Lanter e/ou sugerir convenlos de realizagao de

cursos diversos com $rgdos piblicos e outras en= *
. . . . - . ' y
tidades, no desenvclvimenio das uiveraas tarefos -

do l&ar;
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2 = Sugerir a implantagzo no municipio de creches e

renter convenics com 2s inﬁdstrias instaladas
visando a obiengzo de recﬁrsns pzra a constru -
¢cao das mesmas, no seniido de ailender 208 filhos
dos erpregados; |

j=- Elaborar plenos de ageo comuniidria no sentido '

%

L

\
\

‘ . de ofertar eam mzior escala assisténcia social /
aos munfcipes necessitzdos;
=)= Prenunciar-se em processos relativos 3s subven -
¢Oes sociais concedidas ou recebidzs centrolandoe
er 2mbos 0s cesos sua fiel aplica;ﬁu;

éﬁg}-ﬂesemgenhar ouiras etribuigoes de articulagoes
' L

socizis gue lhe foren determinadas pelo Secré

. rio da_ NaAS,

P
T

CAPITUIO X

DA_SECRETARIA iUIICIPAL TZ SAYDE - S .M.S.

75 — A Secretaria Iijnicipal de Sgide ~ SLS - drgzo

5o ppizei 7 creu Givigionzl, direvamen’.e subprdinade 2o Prefe
E JF J-. . Nyp—
fe upio e vinculade, para efeitos de coorienagan, nNorm3

D "u'l o _.-i"-"‘".. -

\L
A
g Fr

T sirole @o Coordenador Geral, tem entre cuiras, @
lizagzo =
CD_UEt,J,g;,E pzra o desenperho das seruintes atribuigoes:

_z )—- Ceniralizar o planejemento e 2 execugzo das ati-
vidz2es da defesa paritdria da pmpulEQEn_munici—
pzl, bem coco assisténcia médica e odontoldgica;

*ﬁh}—-ElabDrar programes de assisiéncia m2dica e odon~

toldgica ao0s alunué das unidades escolzres muni-
" cipalis;
.= )~ Deterzinzr a rezlizacao de levantanento necessd—

rio & sclucho de problemas de sadde e educagio /

[ P
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h—

educacio sanitdria nos diferenies grupos copunitd -

rios; | *

d) Elzboracgao de acordos com entidedes elfnicas ou no-
socomiais e outros orgenismos de salde publica para
a prestagio de assistenciz médica e odontoldgica /
aos munficipes;

e) Promover campanhas preventivas visando a ascisten -

(;; cia mfdico—sanitdria a comunidade;
f) Elaboraczo de normes para a prestaggéo de assisten -
cin médico-odontolégica aos servidnres da Prefeitup
fa Municipal da derra (PMS);
g) Elzborar convenios com 0s 6rgEus federais, estaduals

e partiuularéé,'visandn a obtenczo de recursos finan
0 ceiros e recursos técnicos pars atendimento s neces
‘. sidades do municfpio; :

h) Desempenhar outras stribuicdes correlatzs com a sai-
de p¥blica, que lhe forem cometidas pelo Prefeifn i3bY
nicipal;

C\' | Art, 76; A Secretari=a i‘-ﬁmicipal ie Savdde — SIS ~ terd
| a gestzo de suas atividades orientzda € coorgenzca pelo seu
Secroidrio e processada através dos se: aintes érgaos gque & !
compoens

a) Assessoria Técnica de Safde — ATSA

b) Secho de Servigos lédicos da Sde - S.5.50,

¢) Segho de Servigo Odontoldgico - B30

d) Segao de Servigos lédicos Pistritais ~ SSD

Da Assessoria Tdcnica de Sadde — ATSA

Art.T77 - A Assecsoria Téenica de Szude - ARSA - comapzte
entre outras, o desempenho das atribuicoes abaixo especifica-

gas:

e A i vl uer .




PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO BANRTO

a)- Elsborar e fiscalizar a elaboragao dos plenos
- anugis de satde; ‘
b)~ Coordenar e planejar as ca@mpanhas de orientagao
educativa a conunidade; - |
¢)- Em cglaeboragac com © §reio prépric da Coordeng
¢So Geral, montar os plancs ce salde a serem &
xecutados com recursos do Fundo de Pgrticipa -
cho dos Municipios (FPM) e fiscalizar 2 sua '
fiel execugzo; |
d)- Substituir o Secretdrio da S5¥5 em suas eventuais

auséncias;
e)- Execytar fiscalizacao nos postos de satde da !

sede e dos disiritos, vigando um perfeito ataﬁ

dimento dentrp das possibilidade a populagao
que busca aqueles postos;

f)- Elaborar cadastros de ateﬂdlmentﬂs.médlcu—ndon

tolégicos para fins estatfsticos e outras in-~

g)-

formacoes;

Exercer outras atribuigoes que lhe fnrem detﬁ;

minadas pelo Secretdrio &a ShiS,

Dzs Sardes de Servico M&dico Ja Sede € Distritais~

5.5.1, e 5, H.D.

Art, 78 - A SecZo de Servigo liélico da Sede (SSi) e =2

Seczo de Servigo li¢dico Distritais (ssD) szo 6rgzos do segun-

dp grauv divisional, dipetamonte subordinado &0 Secretirio da

ShiS., ceompetindo-lhes respéctivamente dentro de suas dreas de
agoes, Os degempenhos das atribuigbes abaixo mencionadas:

| a)~ Administar as unidades de sadge, prcmovendo a -

tendimentos de pessoas docniles € as QuUe NeCesS—

siten spcorros imedjatosj
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Rezlizar excmes de sadde prévios e periddicos !
nos cunfcipes; *

Aterdimentos e exames periddicos de assistencia
médica 2cs 2lunos dz2s unidades escolares; |
Providenciar o encaminhzmento de pecsoas doentes
a outroz ceniros de sadde fora do liynicivio,quen
do os recursos locais forem incuficlentes;

izn+er rigo1oga condjcao de higieﬁe nos postos /
de sadde do Muynicipio;

Eleborar listzgens dcs medicamenios a seren adgul
ridas pela ?ms; organizando estcgques dzqueles /
que sZzo usaéos com maior fregilenciaj

Promover vacinzgoes da pnpulacgn municipal em c3
sos de surtos epidémicos ou outr:s campanhas es-
pecificas; |

Fernecer laudo ﬁédica en casos de licenga para ?
tratzpmente de savdde, verificacao de doenga en /
pessoas de familia do servidor municipal e ates—
tar justificativa em casos de suséncia 4o servi—_-
dor =0 Eervigb, por motivo de savde;
Fornecer atcstzdo de szrideode e de capacidade
f{sijce &s pessoas gue tiverem de ingressar no /
guadro de funcionzslismo publice munieipal, ben !
cono &ssim agueles que forem admitidos pelo regi
me da CLT}

Fisczalizezr as atividaiba\ins accdtpicos estagid-
rios, elsberando &s respectivas escalas de éerqi
gﬂﬁ e encaminhando relatérioc sobre as ztividades
dos mesrtios 2 Secrctaria da SkS; .

Rezistar todoz os atendimentos médicos, atravis
de fichzs prépries, fazendo—se-as enotagoes exi-

gidas pelos érghos competontes;
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- m [

1)~ Sugerir, quando as exigéncias assim o indicarem,

a abertura de novos pnst;s de sadde e de unida-

de hospitalar cunicipal;

m)-~ Exercer ouiras atividades correlatas que lhe fo

-

rem detereinadas pelo Secretdrio da S.l.S.

Da Seggu de Servigo Odonteldsico = 5.5.0,

Art. 79- ) Segio de Servigo Ogontoldzico — S5S0., drgao

do segundo grau divisional diretamente subodinado ac Secretério

dz SMS, conpete o desempennhp Gis seguintes atribuicoes:

a)-

Elsboracao de normag para presbtagao de servigos

; : :
da essisibncia odontoldgica zos cperdrios e fun

ciondrios da F.S;

Executar campennas preventivas, visandn a assis-—
tencia oﬁontniégica ans.municipeé;

Prestor assisténcia odontolézica aos alunos da
rede escolar puricipzl;

Sugerir a aquisi@Eo dos "equipos" e acesslrios,
sugerindoc, se for o caso, a sua.padronizagﬁo;
Executar o atendimento de primelrps SOCOrros '
nos casps de pejuenas cirurgias;

Elzborar, coordenar e execuiar campanhas junto
* comunidede e rede egcolar do municipio, a res
peito de Higiene da boca;

Sugerir, quande for o caso, @ celebragao de con
vénios junto sos 8rgaos federais, estaduais e
pérticular&a com objetivp de cbter recursos €

cooperagoes técricas;

Exeycer o desempenho de outras atividades  gue

lhe forem deterginadas pelo Secretdrio da SUSg

W P bl et v ek e B r - Am T mE = -t - aem
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il

CAPIZULO X .

DA SICRZPART. JUNICIPAL DI TORIGUO - SuT

“‘.I.

Art, 80 - A Secretaris Municipal de Turismo - SET -~ ér
gan do pr1m91“u grau divigsional, diretamente subordinado ao
Prefeito Hunicipzl, e vinculado, para efeitos de cunréenagﬁo >
norpalizagaoc e conirole ap Coordencdor Geral, tem entre outreas,
‘;ig, a compet?ncia parza o desempenho das atribuigoes sesuintes:
a)- Ag ssessorar o Prefeito Hﬁnicipal na elzboragao de
atos legislativos que reconhegem de interesse tu
ristico para a2s £reas e loczis do rmunicipio e
bea assin enireosar-se com os érgios afins fede -
rzis e estaduzis; .
" b)- Difurdir o Turisme externo e interno, ﬁprnveitgg
do © poterciel Eiistentn
c)~ DivulzagZo dos atos e fatos de cardter adminis —
tr2tivo e técnico da Adminisiraglo Municipal;
(‘f;\' d)~ Elsborar esiudos. spbre incentiives fiscais para a
L - censirugdo de hotéis nos belnedrios do municipio;
e)- Cslztoraglo com éraz z2os e entidades esteduais e !
nzcionazig, oficiais ou particulares, incuxbides /
dc execugao de atividzdes artisticas; |
f)- Celebracio de convénios com os &rgios Federzl e
Estzdual préprios, viszndo 20 desenvolvimentpo do
turisse na regizo msunicipalj
g}~ Determinar; proover € distribulr o calenddrio !
das festividades regionaisy
h)- Exercoer o desempenho de uuéras atividades corre-
laias e gpe lhe forem cometidas pelo Prefeito Ly

| niCipEl-

g ety kol
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Art, Bl - A Secretsriz lunicipzl de Turicoo - S.NM.T,
terd a gestio de suss atividades orientzda e coordenada pelo
ség Secretdirio e processada atravds dos sesuinies Ergzos que-
a integragi

| ' 8)-~ Assessoria Técnica de Turismo -~ AIT.
b)- SesZo de RelagBes Publicas - OSFF
¢)- Segdp de Projetos Turistices - SPT

=~

j d)~ Seggo de Promogao - SPR

T

Dz Seonfo Técnieca de Turismo = A.T.T.

Art. 82 — ) Aissessoria Técnica de Turismo — A T.T, T

conpeve O desempeﬁﬁn das seguintes atribuigoes:

a)~ hesessorar diretzmente o Secretdrio na elabo-
racho dos estudos para moniagem do Gula Turis
tico do thicfp10§ |

b)- Em colaboragdc com o Srgeo préprio da Coorde~
nzgao Geral, montar o urqéﬁénto znuzl da SilT,
fiscalizéndu inclusive Euﬁ exXecugzo nrgémenté
riaj | |

¢c)- Substituir o Secretdrio em suzs eventuzis au
sencizs;

a)- Elzborar O plano sugerindo nedides técnicas ao
desenvolvimento turistico co Municipio;

e)- Exercer outras atribuigoes gue lhe sejam COTrrg

l1ztas e determinadas pelo Secretdérioc.

Da_SecZn de Relacbeg Pdblicas - S.H.Z.

Art. 83 — A Seclo de Relagoes Publicas —. SRP,- érsac

do segundo grau divisicnal diretamente subordinado aoc Spaceretd
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Secretdrio da SUT, tem entre ouiras, o desempenho das sezuin

L

tes coxpetencizs: ”
é)—.Diagndstico das potencialidades turisticas do
IManicfpio; |
- g b)- Eleboragac de projetos turf{sticos gque visem vi
abilizar recursos para empreenﬁimentgé no XHuni
eipio;
| .¢)~ Elaborer projetos de lels e incentivoes figcais
- - para atrair investidores do ramo de hotelaria
e outros de Prestagido de Servigos; |
- a)- Demarcagao Ge dreas para localizzgao de empreen
dimenteos tur{sticos;
e)—- Desempenho de outras atividades correlatas gue

The forem cometides pelo Secretfrio da S,

Dz SecZo de Promocio ~ S.P.R,
Art. 85 — A Segao de Promogdo — SPR., érgzo do sesun

do grau divisional diretaments subordinado ég Secretdirio da
X (' SiT., tem as atribuigoes adjante descrites:

a)- Promogio daz divulgacao do folclore e do artesa
nato da regsizo;

b)- Promover a pariticipagio da comunidade e visita
tes na realizagao das festividzdes do municipio;

¢)- Promover através de campznhas dirigidas, as /
iestas religiosas do Municfpico dzndc-lhes os
destagues necessdrios;

d)}~ PromogZo dag festas do "Arrastzo", "lemanjid"

| outras de trzdigoes folecldricas gue se realizan
no Municipio; .

e)~- Desempenho de outras atribuigocs correlatas que

lhe forem determinadas pelo Secreidrio da SIT,

T

T T T TS e ¢ g v
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TITULO 11T -

ATSIBUICUZS DO PESSO:LL .

CAPITULO I

DOS SECAZTSRI0S E ASSESSORES DA SECRETARIA

Art, 86

~ Sap atribuigdes comuns 2os Secrziérios e isse

soreg da Secretaria:

a)—

] _g)—-

h)-

Cunprir e fazer cumprir a legisl=zzao, insirucazo
e outras determinacoes do Prefeito;
Superintenier, orientar, coordenzr e controlar
a execugzo dos servigog, detercirzr e propor °
providencias parg que se realizes con eficien -~
cia e feEularidade; | *
Resolver assuntos de sua cnmpetétcia e opin=r !
sobre os que dependam de decisZo superior;
Encaminhar anualmente a0 Prefeiic Municipsl, 1
lztdrio sobre os servigos executzios de sua €L
peténcia e pelos 6rgiaos sob sus Giregio;
Deséachar com 0 Prefeito Mynicipel, guando so’}
citzdos, mzntendo—-0 infornzdo sobre © ardzmen
dos servigos; |

Propor 20 Prefeitop Ilunicipzl 2 instauragﬁu de
sinﬁicﬁngias'cu inguérites administrativos sc-
bre irreguleridades funcionzis ocorridas nos !
seus 8rgzos;

Reunir periodicamente os Chefes dos drgaos que
lhe sac subordinados, a fim de serem assentzdas
providéncias on discutidas assuﬁins de interes-
se da Secretarias

Opinar quanpts a concesszo de licengas ao pezscal

-——— -
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pesgoal da Prefeitura, exceto as referentes a ira
tanento de sadde; ‘ |
Decidir spobre recursos e réclamagﬁes conira ztos

e resolugoes dos seuc subordinzdos;

Inspecionar as reparticoes que lhe s3o subordina—
das;) |

Proibir a enirada de pesgozas suspeitas ou inconve
nientes nas repartigoes

ResClver 0s casos omissos gQue se incluwam na sus !
2lcada; |

Exercer outras atribuigdes que decorran éz legis—

lagdo em vigor ou lhe sejam cpmetidas pelo Prefei

toe;

CAPYIPULO II ;

DOS CHEFZS DE SECX0 E DE SETORES

87 ~ Constituem atribuigoes comuns zos Chefes de
Chefes de Setores: |
Suvervisionar e coordenar a execucgao das ztivida-~
des relativas a sua SegZ0 e ao seu setor, respon-
Gendo pelos encarzos 2 elzs atribuidas;
Distribuir as tarefas entre os seus suberdinzdoes,
conirclanip ©s prazos parﬁ sua Tiel execugao;
Prestar acs seus superiores hierdrouicos inforra—
cOes e esclarecimentos sobre assuntos de sua coa-
peténcia;

Proferir despachos decisSrios em assuntos de sua
competencia e interloculdrios mnagueles cujms deci—

soes estao fora de suz zlcada:

e)- Fornecer certidoes e atestados referenies a assun

tos de seu setor, gquzndo requeridos pelos gunfci-

PES,

= aw gy - -
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f)- Fornecer em tempo hdbil os dados e elcmentos dos

Sl LR

Srgaos que chefie, necessdrios 2 elzboragao das
propostas orgamentdrias; .

g)= Organizar a escala de férias do pessozl encani =
nhando-a ao 6rgdo competente;

-h)-thrESEntar ao Secretdrio dz Secretzriz até o dia
15 de janeiro de cada ano o relztdrio referente

. ap exercicio anterior, acomparhznde de quadros !

estatisticos, demonstrativos, andlises, sugesices
e planos para merhoria dos serﬁi;us;

j)- Exercer outras atribuicoes Gque lhe seiam determi-~-
nadzs pelos séﬁs'superiares_hierérquicﬂs e deniro
das respectives correlagoes.

'
L

CAPITULO IIX

DOS SERVIDORZS El GER:

Art, 88 -~ Compete aos servidores em geral, cujasatribui
¢oag nao foram especificadzas nos artigos precedenies, 0 seguintel
a)- Obgervar as prescrigbes legeis e regulamentares e

de acordo com suzs fungoss, fzzer com gue &s mes

i

' Qas sejan 0DsSEervaals;

b)~ Executar com eficiéncia e probidade &s tarefas t

10 ey il

cue lhes forem cometidas pelos seus superiores hi

erarquicos;

¢)= Dar informacoes e purcceres sobre assuntes 2 seu

Art, 89 ~ Além das atribuigOes mencicnazdas no Artigze !

ar.terior, compete aos servidores incurbidos da fisczlizacao:
a)l- Autugr infratores e faz&r-nntificagﬁes ¢ bem a5 -

& H -
sim apreensoes, lavrondo-se oo respectives termes

—,
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torrmos de acordo com a legislagzo especifica em !

+

vizors

b)- Proceder a cobrangs de tributos e outrzs rendas da
Prefeiiyra especificados em instrugocs e ordens de
SeIrvigos;

¢)- Prestar contss de errecadagzo procedida na forma do

iten anterior nps dias previnmsnte determinzcéose

TITCLO IV

5§ DISPOSICHZS PINAIS E TRAIBITERIAS

Art. 90 - & oregenizecco adeinistrativa dg Prefeiiurz da
& G
Serra, iniciaca com apresente Lﬂl, serd rezlizadc por etapcs,®

3 nedlda em gue fToren vltinadas =zs normas bfsicas necessiries 1

—

F

e

SUz2 eXeCug20.

§ 19 - Observeios cs princinios andamEﬂuﬁlS e demzis
disposigbes dz presente Lei, e, respeitzndo-se a2 fungao legisla
tiva da Camzra ilunicipel, o Chsefe do Execniivo Eﬁpediré prosres
sivamanie 0s 21i0S recessérios & complementegBo da OrganizagZo
polendo desdcbrar zs stividzdes dos drgios integrzntes do Ard,?

12, pz=ra o Tim de reorganizzgZo, lotagZo, compctincia e funcio-

§ 29 - 0 projetp da constrygdo de ampliegfo Qo edi

- ma

cio sede da Prefeitura deverd ser elaborado, obgervarndo~se 2
presente urqani:agﬁo administrztiva com projetanenty cdos espagos

f{fsicos necessirios a implantagao aﬁEQh“dE da masmz,

Art. 91 - Fica 0 Poder mxecutivo azutorjzzdo a proceder d |
mediante Decre<o, atendida a conveniéncia administrativa das a -
tividades espec{ficas das Secretcrias, a descoentiralizagao admi-

nistrativa dec atiyvidzades por rcoioes. -




. t:p‘ "'['#__,:;.

PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

ESTADO DO EEBPIRITO BANTO
§ Onico - Para cufiprimento do disposto neste artigo, o

Chefe do Executivo dividird o territorio do Municipio em ate 5 { cin

<o) regines administrativas .
' Art. 92 - Ate que os quadros de servidores sejam ajus

s enl

' -
L Lo

" tados 3 Organizecio Administrativa, o pessoal que 0S integra,
prejuizo de sua situagao funcional ou empregaf?iia.*para os efeitos’
legais, cunt1nuara a servir nos orgaos em aue estiver: otado.

§ Onico - A nova distribui¢ao de pessoal sera

da atraves de Decreto do Chefe do Executivn Munfcipal.

procedi

Art. 93 -~ 0 Prefeito Hunicipa1 podera avocar e decidir
(“Tﬂqua]quer assunto na esfera administrativa Municipal, por motivo de
\.,a]ta relevincia de interesse p-blico. |

eﬁ# Art. 94 - Cada unidade administrativa promovera anuai

" mente a revisao de sua lotagao de modo 2 corresponder as necessida-

des de pessnal em decorréncia da implantacao da presente ledi.

Art. 93 - A orientacao, cnurdenacao. supervisac e im
ptantagac da presente organizagao municipal poderao ser atribtuidas 2
" Comiss3o de Tecnicos, de reconhecica experiencia em assuntos municl
pais, sob a pres1denc1a do Cunrdenadnr Geral. |
"* | Art. 96 - Fica fazendo parte integrante da presente Iei
;{H;ﬁ.n anexo I, que dispoe sobre o Organograma da Prefeitura.
.irv | Art. 97 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publi
i a\_pacﬁu. revogadas as disposigdes em contrario.
3 ' | ! -
Serra, 08 de agosto de 1877.
0se ia Nigueﬁm?é: Rosa

efeitu Hun1c1pa]

w** = 7




