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LEI N® 795/81

Altera a Lel no 581, ds 08 de
enosta de 1977, e da outras -
providenclias,

0 PREFEITD MUNICIPAL DA SERRA, ESTADG DD ESPIRITO zanTg
no uso de suas atribuigces legais, Pago sabar que a Camara Munizi -
pal da Serre, decrefou e su sanclonc a segulinte Lel:

Artigo 1¢ = 0 ertigo 13 da Lel n® 5Bl, de 08 de eqostc de 1977, rzoszt

]

a ter & scauinte redesgas:

"ART. 13 « A Preccuradorie Municipal, dirigide por um Procy
rador Geral, tera a gastaE de suas etvividecce !
Coordenada e Drientedes pelo sey dirigonte e Ll

[ . -
cessada atraves dos seguintes froaos:

1 = Sub=Prcocuredsria Gerel (P.M.L,)
11 - Secretariz (P.M.2.)
111 - Biblicteca Tecnica (P.M.3.)
IV = fpoio Tecnice 3uridico (P.M.8.)",

Artigo 2¢ = Fica iclufdo no Art, 16, de Lei 581 de OB de agosta de !
l—# .T 1577, 3 segulinte paragrafo:

FJ L]
-t

n § 4¢ - Compete ao Apoio Tscnico Jur

- &8 = acompenhar a tramitagaso O0s process!?

als, praticando cs atos increntes
de estagiario;

o
b ~ a2 conferencia e guerda dos docunentecs entre «

]

cues 8 Procuradoria;

c « ag demals ztividades que lhes forem desioncds

——

pelos Procuredores,”

Artioo 302 « 0 Art, 21 de Lei ne 581 de C8 d=2 agosto de 1577, passe z
ter a seguints redaggu:
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" ARY. 21 « A Coordshsyao Geral sera dirigids por um Cocrde

1] »
I1] =
IV =

V -

nador Gerel e tera a2 gaatEu_da sugs atividadest
crizbteda e coordeneds por ssu dirigonte, e pro
cessads atraves das seguintes ErgEns:

-

Plane jemanta Flaice (P.F.)
Plang jamento Economico {P.E.)
Plane jamento Cultural (P.C.)
Plane jamento Seniterlo.{P.5.)
Plane jemento Jurfdica (P.3.)

VI « Auditoria (AD)

§ 12 « Compete ao Plensjamento Fisico dessmpesnhar as cg !

o
-

protesas dos recursos naturels e pzissoist

Municipic;

guintas atribuligoas:

rgalizagao de astudos visando & estcdtica do Muniz{

plo, lccalizagee de monumentos e edificias rlbliz-s
hospitals, colegics, tenplos e loceis de reuniZos,

estes quendo permitidos legalmente:

)
de construrap;

L2
f

—

ceo mals aproprisdss Bs ~ondicoes exolfgicas do B
nic{pio;

* — r
planejenanto de zrsas verdes e da il::2: U3
L

slaboraceo de normes reierentes aos pro
g »
nisticos e vizrios, rescuardando=se a d

~ O U

alabaracgn dg plenos, visando resguzrdss e rrot
»
ger o3 balnearios contra os problemzs ds erosoo

-

outras stribulgoes, refaerentas a estucss e projg !
ol & »

tos tronicos, que lhes forsnm scllclti:zdeos pole C

densgzo Geral,

“ ]
Ao Plang jamento Econcrnice compete o dezampenhs dos

eegquintes atividedsst

Elﬂbnracgn tdos estudos indispansﬁu:ia B erbimative
da Recocita Municipal e Pixecao de g¢cspeosa cunici -
palj
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sstudo @ sleboragec dos planos plurianuzis de Governoy

aatudo @ elaboragec do orgsmento programs do Munic{pic;

L] *»
acompanhamento da axecugao orgamentzrias e respective f
controlas

pstudos ¢ projetos de viebilideda financaira, quando ce
tratar ds obras que sejem exscutades asob o sistcna de !
financiamento;

Piscalizagac 8 orientagac na formacao dos procassos lie
citorios;

LY

coleta e sistematizagao doa elerantos nesessarios a aqé
lige dos custos sdninistretivos;

rsaliza;ﬁn de esctudos visandc & padrnniza;gu dos rivils
ecuipamantes e utznsflios de escritorio, em colaberzg-c
com 8 BegEn prﬁpria da Secrestaria Municipal dz Acminice
tragao;

reelizar em coleborasgao com a Secreteria Muniecipel dc !

Finanges, 0s plenos do F.P.M,, F,R.N, ¢ outros bem zroim
" as respectivaes pretagoes de contas para encaminhameonte

¢ o~ » .
803 0Org30s5 prepricss
elaboragao de noraas reguladerss des etlvidades Go foo-

na Jamnto economico=Pinanceiro da P.M.5.}

colata 6 sistematizegzo de dedos astat{sticos rafecen !
tas as atividades desenvolvidas pelons difercgntes Croacs
dE Pl-ﬂ- s.:

cr d

elabrrasao ds estudos gstetistivos pers determinzgeo s

”

=
{ndices comparatives, relmtivencnte & questzoss ticrni -

()

-
-

cas, sconomicg=finsnceiros, ligedas & administre

)

C

]

o ¥

eficiencia dos servi¢os municipais;

outres atividedes correlatas que lhes forem coootidas -
nelo Coordenador Ceral,

Ao Plansjamente Cultursl Compets:

' T
supervisioner prestendo ssrvigos tconicos culturals ce
agsessorencnto & todes as Secretaries tuniclpals, sspoe

- e
clzimentes as de Educegac, Assistencls Social e Turiso

&

/yyfff |
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b » gleborsr & visbilizer projetos culturais de natureza edy
cacionalj

c » elaborar e diligsnciar a_raalizaqﬁu de convenios com OB
oytrog = ErgEna da_AdmlniatragEn Eatatual e Federal, vi
sando 8 abtengsc de recursos;

'd ~ promover stividadss cultursis populares, trazendo ao MNu=

nicipio ﬂprasantacan de pegas teatrals, musices e outros
correlatos; N

@ - exercsr cutras atividades relscionacas a 3 cultura gus lhes
sejam cometidas pela Cnnrdansgau Goral;

$ 48 « Ap Planejamento sanitario Competat

E-supsruiuinnar prastando servigos tecnicos de assessoremsne
to s todas as Secroteriss Lunicipa s, Sspacliclmcnls zs da !
(bras & Servigos Urbenocs, ds salde @ Assistcnecle Socl:

h = glaborar ¢ figcalizar a alabnra;En 8 exezugzo dos plencs
enuais de Saude;

¢ = coordenar e plansjar ss camnpanhas de crientageo educcti-
.
va a comunidadas
S .
d = exgcrcer outras fungocs que lhes egejen conztidas p

ordonagao Geral,

1z Lo~

-
—

§ 52 « Ap Plane jamento Jur{dico compste:

a » suparvisionar prestando servigos Yeznicos na cres Juriii
ca a todas as Secretaries Funiclpalsj

b = sxeminar e lagzlidadse e constitLziocnglideds das tcoccos Os
documentos legisletivos do Municipio;

cC = visar Decretos, Portaries, Contratos, Convenios, Eszcritu
ras-Pﬁblicaa e vutros documentos de sltoc velor;

¢ - prestar agsessoremento & respondsr consultas Cs naturcze
' F .
teenico jurfdicﬂ;

o = excrocer outras fungbes gue lhes forem comcotices pcla Coe
ordenagac Gerels
§ 60 = % Auditoria competos

a = Piscliger o axarcicio das atribuigoes legals de todas as
Secretarias Municipals; .
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b = orisnter o exercécio da competencia e atividede ds todas
es arsas de servicos da Municipalidads, do manor as mna
ior greu divisional} |

¢ = cuidar da cbssrvancia dos prazbs, compromisans s atri !
buicoes de todas as divistes em gqualquer greou;

d = gxercer outras fungoes que lhes forem cometidas pela Lo
ordenagao Geral,”

artigo 48 « Ds artigos 23, o ceput do ertigo 24, incluindco=ce o § e

nico no artigo 24, o artigo 28 e 30 da Lzl n? 581 de OE
de agosto da 1977, passam & ter a ssguintes redcszol
" ART, 23 = A Secrstsaria Municipal de AdministrogZo, di

rigida por um Sacreterio tcora a gestzo ds suas ativice f
des coordenada e orientzda pele seu dirlpsentz e reclico-

da atraves Oos ssguintes Orgacs gQue = ==;pue:
AR = Sub Secrstaria Administrativa = 5EA

§ -
£ -

Rpolo Tecnico Administrativo = ATA

Secao do Pessoal = 5P

c:l -
C.Z -

Saqﬁn
Del =
De2 =
Dol =
D.4 =

SE;EE

E'l B

E.2 -

SagEn

'l'.'..l-

th -
SagEﬁ

th -

do Zeladoria = 8SP,1

L
ceter de Sclesco e Trelnmononto de Poezeol « 57

tator

de Comunicacao e Expmdiente = SCE
Sator de Protezeclo - SC.1
Sator de Expedients .+ SC.2
setor de Tramitagao Ynterns =

setor de Peasto do Lccreio =

5C.3
SC.4

do Patrimonio = SFa
Setor de Almoxarifado = SPA.]

Setor do Bens publicis = SPhL.2
do Transportee « 57

Sstor ds Conszruagso de Vefcules « ST,1

Scter do Concrolc de Combustivel = ©5T.2

de Connras = SCP

cstor de Cedastro de Fornecedores =  SCP.L

]

)7
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DA SUB~SECRETARIR ADMINISTRATIVA - SSA

" ART, 24 = Compate & Sub~Secretaria Administrativa:

&~ substituir o Secretario Geral em =zums em suas even
tuais eusencies:

b = analisar todos os processoc pubmetidos palo Secree
tardo e sua apreciacao:

R ¢ = fiscalizer todos os Ergﬁna da Secretaria, orientan

do=lhes no gque eouber, dentro das noomos &coniczs
8 - verificeacao, atreves de auditoria, das deocd
las chefizs en suass respectivas erses da B%
@ = elaborar o relstdris anual da Secretzariag
f « Piscalizer o Pisl cumprirento das cdotagoos O
£

' -
terlas, alocedas a Szoretaria dg Eiminie

)
sces pg
Q)

&
£ .
g = gstudo e controle sohrs veoizculos 8 bem esein ceh
a compra e gasto de combusifvel,m

§ finico = Compete eo Apolo TEcni:n Reninistrot
vigoas de orientagao Tocnice B Secrets
88 informedos cobre leogiclagap Trake
tarie vicents, precctantdo gervicos ex

¥
ot A Byimem Pmm ot L4 ' m .
tande c=Zz Punclchczic ne e-vroanie Jo oo Tuoo

"ART, 28 = Integram 2 Segeo de Comunicegze ¢ Expediente ©
guintes Scteres do Toreceiro Grau cdivicionals

(&
1
10

l =« Sgtor de Protococlo = f££.1

2 = Sptor de Expediconts = SC,2

3 = Setor de Tremiizgzo Inturnaz -« SC,3
4§ = Setor de Posts de Cerrc’o - SC.é

§ 1?2 = Ap Sctor de Protosclo = SC.)1 = compate as atrituizoes
seguintaos:

& = recebimsnto, classificagio, regisiro, contrdle e
~ ‘distribuigzo de decumontos e papeic entradas Nz
P.MuS.3
b =« contrcle do endenicnto dos processos £ seu groocie
nhemnents zo0s divercseos ErgEas ga Prefcituras
e = atendimentc e prestes2e de infcrmagzo as parics f
interecssadas;
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B = provicdaenciar a soruniceges externa gas
»r

- gxesuten dos servigos do irc

- atondezr e prestar infarmso
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- phsarvancia dos prezos legals, esntsa de protscolar os

recursos contra {rpcaigoos de penzlidedes Piscalss

- orientar e fisclizzr, entes de protocoler, oz poocoos

808 8y joltos 20 recoclhimento das toxes de expedients.

- A0 Sator de Expedients = 5C.2 = soo atribufdes as so=-

guintes competancies:s

- radg;gu & preparo ﬂatilngréfi:u da c=rrs uﬁdhn:ia do

Secretario da Administracen; ~

- a:anuqan dos trabalhos de reprograflie para os difcien

tas orgeos da P, M.S.:

- conferenzia 8 corregao dos textos dos expediontos g

poram datilcyrefcdosy

s
pre
<
O}
P
L.
it
| obl]
L
| =
7 D
m L
B

solicitzde em qualquer crpac dz PM3.

- X Sczzo de Tremita;En intecrnz, coupeste:d

- recebimento, recistro o controle ce tremitzcan de €oe
dos ps processns edodnisitetivos lnteronss un curen
a renfstocd om Plohe prspria toda & tromitesio dos nroe
trn cobar 2o DS

-

LCLEDES & S84 UL oo urm rarv: ¢ ot

v
processos as partss intsressadas,

§ 40 = Ao Setor da Posto de Corrzio Competas:
&8 = prestar sﬂruigua nes posiocs de corrgls, excrocondas o-
fun;naa inerentes a tzl stividads;
MRT,30 = Inteorem & Segco dz Fetrindnio oo esguintcs seb--oo

do torceiro grau divisiuvial:

~ Sstor do Almoxerifedo = SPA.L
- Sstor de Bsns Pﬂblétns w " SBALZ

- Conpete ao Scior da Rimoxerifezdo = STA,1 = o5 srouira
tes atribuicocs
[ & f . p— -
- rectber e recisirar todc moborlel dicoonivel da Rl
R . - - -
guer =e trata dg imprecszos, nmatcrial grelics, livoos

macterial de limpszz e outros de gualguer noturczog
-~ magnter stuglizeges os rspistros de gstogue
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distribulr, modiants raqui:i;;n de servidor eutorlzaedo,
materisl de acordo com as necessidades dos varios servi
¢os;

.

comunicar a divisao competente 8 falta ou escassez do !
matarial.

Atraves do Setor de Bens Plblicos =~ SPA.2 = sz0 deserpe
nhedac &8 segulntes atribuicoes:

levantemento, controls e manutengao dos registres rcferen
tes aos pfaprius runicipalisg

reglstro cedastrel dog materiais permanentos;
administracso dos contratos de efcramesnto ds terrencs de
propriedade da P.M,5.}

estudo s slaborasao ds normas e bem essim colegboreszo !
com os demals ErgEus interecsados, no preceosamonto ca
alisnagec dos bens mcuaeis e imovels do Municipio, inzlue
sive dos mzteriafs julgedos inzerviveis, quando esce pre
caedimantn for recumendedo;

registro de todos as fmovels dusaproprizdos rola nunicie
pslidade, constando anotsgoes de todos os instrunentiss
izgais,

fica criada a Sogao de Compras ~ SCP = suborcdindde & S8
cretaria de Edminiatraggn, como ErgEu do segundo aqrau di
visfional, & oue compets, dentre outras, as seguintcs ae-
tribuicoes:

squisigas do moterial destinedc aos aservigos da PHS, ma=-
diante concorrencia pﬁblica g tomeda de preges, conforns

'diapusﬁr legislaganes Federal e Estzdual pertinentcs;

elaborecao dos respectivos editais para soulsicao doc mze
terial referido nc item a;

informar os procssess de pagamea..to referentes as comnpras
prnﬁadidas pels P,M.S., exaninends vs docurientos Fiscels
aprasentados}

observencia rigorosa quanto e fase de liguicdagzo do dese
PESas.

Iintocgra a Secau de Compras = SCP - o seguints Sotor a e’
tercelro grau divisionals

Sstor de Cadestro de Fernecedores « SCR,1 )
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§ 28 = Compete ac Setor ds Cadastrs da Fornecedores = SCP.1:

a = elaborer o cadestro ds Pornezedsros da P.M.S., bom
como de prestadores de ssrvigos;

b = manter atuslizedos os registros ds cedastro, anotzndo
produto, valor habitual & qualidade,

Artigo 62 = A allnga a do srtigo 34 2 o artigo 35 da Lai 581 de ¢
08 de agosto do 1977, passam a tsr e seguints redzzral

"ART., 324 « A Secretearia Municipel de Finangss
da por um Secretiric, tcre s gest
atfvidades cocrdenada o nriEﬂhhd mzla oeu
dirigente a realizz da gtravos dos « *

Orgess gue a corscomi

SubwSczreterie Funicipal de Financas

b « 5sgso ds Tributegas = STR

b.l = Sstor ds Rendas Imchbilizrias = STR.1
b.2 « Setor do Fendas Comsreicls -« STR.2
be3 « Setor de Rendeor Diverses = STR.Z

o
'

c = Segzo de Divide Atiuva = SDA
e,l - Gctor do flecigiro = D20,
c.2 = Setor de Cobranga Amigavel e« 3SDA.Z
d = Jispetoria Beral de Rendap = ICR
8 = l3souraria - TE
eel ~ Setor de Rscebimenioc = TE.1
£.2 = Sptor de Pagementn = TL.Z
f = {lontekdoria = CWM

fel = Setor de Empenho -~ LN,
£.2 = Seter de Despesa = CM.2
g =- 20 ds Cadasiso -« 5C
g. 1 = Sgtor de Controles de Registro = SO
0.2 = Sctor ds Expodicro de [zrnzt - SO

DA SUS~SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANTAS

"ART. 35 « Compste & SubeScoretaris Municipzl S Finane
gas?
-+ . .
a8 = pubstitulr o Sezretario Geral cm sues eventuegles U=

ailly
senclas; -
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analizer e emitir parecer em todos os processos aubmotidaa
pele Socretario a sU8 apraciucau;

fiscalizar todos os orgoos da Sacretaria, cricntande-lhes?
"9 que coubar, dentro daes normes teznices do finances £ «
blicas;

verificagao periﬁdi:a, atraves de auditoris, da certezz
dos controles e execuges financeire do Municfpio;

elaborer o relatoris anusl da Secroteriag

fiscalizar e orientar o fiel cumprimgnto Zos dotassss oree

nant:riau da Secrctzrie e bem essim de todos os Drrgus da
pu. Ef'ﬂ.ltU“‘E,

1

exercer outros sstudes de Pinangas que lhes Torem doternie
, _
nados pelo Secretario,

- A zlinn: 2 do artico 4% e o ertioo 49 dp L=f pe 571 oo
C3 dz ag steto de 1977, racszn e ter s ecguinis voC . 0o
"ART. 48 « A Secrstarie Munifcinzl de Ohrze e Sgrvigcz U

banos (sHosy), diripida por um Sexrctirlo tora e
t

gostes de cuss atividadas Orisnt=cs g cosrd.r-os

"'#
I
{1
ra
i
il
(b
U
]
e
i
{

L
£}
Ll
U

pelo scu dirigents e proc

»
Los oroaos guz 8 intoore:

..l

""" lF‘..—.I'- L L tll"""‘t-i_\--'l‘ Il‘_.__'“__ ~—— - | 9
[ ol mt o e c e mr b - - DI H

bel » S5stor de Exacu;gn cg Loras » £5,0.1

be2 = Sctor de Serviges Contratades = 5,0,2
Seced Rodovisrls FMunicipal = S,R.M

seg80 de Ssrviges Urbanos - §.% U.

d.l = Setor de Coleta de Lixp = S.5.1.1

d.2 ~ Setor de Trancports Colcotlus = 5,.5.U0.2
d.3 = Sgtor de Logradouros « 5,5.U.3

5sgco de Fiscalizegzo = 5.F.

v
8.l = Setor de Posturas - S,F.1

By2 = Setnr de Obras Liczncledos « 5.F.2

Segto de Ceontrole de Cunstougia = S.0.C.

f.l « Sctor de Analise ds rrc jetes = 85,C.C,1
Pe2 = Setor de Avaliageo do Hibitzmse = co.C.0.
fo3 = Setor de Topografla « S,C.C.3

fed = Sctor de Emplecemento = 5,C0.0.6
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Artigo B2 = § alinea a do artigo 60 eriando as zlinzas b,
artigo 60, e 0 caput do artigo 61l €a Lel nt 5E
agosto de 1977, pessam a ater a senuinte redag

"ART.

DA SUB=SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRRAS E SERVICOS URBANDS

49 =

60 =

O o Q9 O p
'
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jasﬁ ﬂnrin /%iguaz qau 62.:!5::

Competa a Sub~Secrotaria Hunicipal de Cbras © Scr
vlgna Urbanna o desempenho das seguintzs atridule
coes:
Substitulr o Secretzrio em suas aventucis suson
cias;

i

prestar assistencia tecnica, guando solicitir:
todon os nrgaua integrantes da Secrstaria;

0, &

, oy
emitir parscer tscnico, submetende a abrovageo go
F
Secretzrio;
exercer ouiras atribuigoes correlatas gue lhez fo

rem comstidas pela Diregao de Secretzris,”

n=l i— i~

O

R Seocretaria Municipal de Educ
terz s nesuan de suss atividzds

[ ]
i',"F"l
Li'l:'a

o

E =
denada por seu Secratirioc e processsfa atravic

dos sepuintas nrga:: CUC A COMpCoEm:

il

Subw-Secretariz Municipel de Ecducegoon = Culivr o
SEGEE de Ensino do 1¢ frzu - S,E, 1

SE;ED de Ensino do 2R LUrau = S.,E. 2

SEgEn de Ensine Tecnics Profissional - SET
Eeggn de Assistencia &3 f€studante = SAC

Bel =« Sztor da Merende Lscoler = SAL - 1

8.2 = Setor de EBilhlicitzca = SAE = 2

€+.3 =~ Sztor de Orlent _;En tducaciongl = 5S40 - 2

Segas de Infurma;aﬂ e jcompanhamento = SIA
foel = Setor de Ascio Adninistrative - 8If% - 1
P2 = Sztor de Estatis.ica = SIA « 2

Ssoen de Educagzo fisfce e Droports = SEF
Dirz=toris Esszolar 1

Dirsteris Eszolar 1]

DA SUB=SECRETARIA MURICIPAL DF EDUCACAD F CULTURZ

PART, 61 = A Sub=Szecretaria Municipal de Educagzs e Zuliurz,

compete, entre ocutras, o desempanhe fas saguint

7/

etribuigoes:

E-:

[
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Ficam crladas as Diretorias Eacnlarea I o II,

A Dirstoria Lscolar Il sera exercida am abrangrn:‘a zs !
quatros primeirass saries do Ensino de 182 Greau(l? 3 42 goe
ries).

A Diretoria Escolar I, sera axﬂrcida em abrangsncias 3 tow-
tos © ensino e 1€ g 28 GrEUE (lﬂ ﬂ 30 ﬂEriEB E/UU el L ]

GI"EU}- | s b

Compete es Diretorias Eecolrros I g II:

:unhener, estabelecer e dinzmizar e estrutura organizsclo
nal da escaolas

plenejar as atividades des edministrs 580 do crsino o azar
do com o pessoal teznico s edministrztive, cbde=zno e ri
losofia eJducscional de ecscolag

'zalar pelo cumpricentc das lsis de ensino & astcs emancdos

das autoridedes compstentos;

.y

zexar Ziretrizes edministrativas gue oardentem ssus surie
liares no plenejaccnta daa ctividades zhusie de escolag

cprovar rogulancntos, noross g rotinas pura ec gtiviz o oos

dos diferentes setoraes da escola;

tonvocar e presidir rsunioes;

estimulsr a realizagao de esperisncias que visem o cprimg
raments do procssso educative:

promover & integregac gradativa da escola com 8 comunicz-
,
de, atraves da recfprn:a prestag.o de servigosy

cnnpara ar ou fazerw=sg representar em ztos publicog da

carater :fvicu, sncial ou cultural, realizados ne corunie
dade, |

rE“e 2r, Ilnformzr e decpachar documentos, encailihandu=ns

as autoridadas competentss, quando mecessaris

executar outrss atividades cerreletzs que lhes forem deter
minadeas pela Dira;En d3 Secretaria,

Integrem das Diretorieas tecolares, os ceguintcs Sztarez do

Terceiro Orau divisional:

Secretaria Escolar I

Secrotaria Escolar | .
o
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§ 50 « A Secrstaria Escolar e o ErgEn encarregsdo dos scsrvigos !
burocraticos da Escola, devendo manter perfeits ontros: -
manto com os dsmalis sctores,

I = R Secretaria Escolar Il sere excrcida en ebrznzsncia
quatro primeiras series do ensine do 19 Grau(le a3 &8

E

' [ ]
I1 = A Secrsteriz Escolar I, sera exercida om zbrenzincia o tre
do o encino de 12 @ 20 Craue (12 o 88 gzrises e/ou 22 Soou),
~ § 68 = ks Secretariss Escolares I e I, conpiete &5 epenuinies atri
buigoes:

a = responder pslo expediente e peles servicos nersies ds S.=rc
taria Escolar:

b = orgenizar os sertigos de esecritursgzo eszslar ¢ os rocis -
! tros relacionados com 8 administrsgao dc poozoalg
, c = gupervisionar a organiz:zzo da Scorstoric & Sor 2ch eon
guarda o3 Pichérinz, ecoulvos e livres do cstcbelecd-onio:
d - organizar o sarvigo de ztendimento a professsree o funcicn:
rios, bem cormo & terceircs, N0 cue se reisre & Ll orre g !
! esclarecinentoe solicitazasz:s
: e = sncaminhar ao Diretcr,; cn temps habil, cs coounzntos cuc
] devem ser visados ou sscinedos:

_ L 1 L}
f « nad permitir @ preszenge dg pusolal EBSTILNRLE &5 Coiuli. o o

Secretaria, e nac ser gue haja, para isso, dsterminzczo reo

Dirators
g = groganlzar os processos de matrfcula, conferinds a docure =
- . i . "
tages que davs insuruilns nara dsferiments, go0s caticfo-

L
tos todss ss exigenclss regulemantares

- " F L . .
h = glaborar reelatorio 2 ser enviadec an croezo corpetonte e
azordeo com normas expedizdas?
i =~ menter etuallizado o argquivo do lagislasgss e dosumontozis -

pertinente ao estebelecimentoy
J = executar ocutras atividades correlatas que lhes forem detur
minades pola chefia, |

Artigo I0 = A alinca g do artigo 70, criandc-=sz a alfnaa_g na ooono |
arcigo 709, e o zgput do artigo 71 da Lei n? 531 dz QE byl
ugﬁstn da 1977, passam @ ter a soguints red:;En:

'-iu..,“.



ﬂm‘m-ﬁ*ﬁi L E Rl o T T Ty

e e gt v e/ = sl PO, Y hr rn

* F

Prelellura \iumclpal da - derra

ADMINISTRACAG ol Fle, 14

IF”" jﬂsr ﬁzurm /migue[ qnu &ﬂ-’-‘ﬁ

-+ PART. ?D - A Saurntnria Munlcipal Ce rssiastencie Social = SHAS -

-

kT

CL 0«

=
ul F 3
tera ¢ gestao de suss ativiczZes orientszdzs e proceg-

sdcs atraves Cos seguinics GIgo0s CUB & COmD0Oems
sub=Sacretaria Municipal de Assistoncias Socials
cseco do Sorvigos Social - 5SS

Sacac de Assistencia Rural = SAR

Segao ¢ Articulagao dos Contros Sociais -  SAC

Sagao do Articulagza de Crechas.

DA SUC-SECRETARIA MUNICIPAL DE BSSISTCCIA SOCIAL

‘__M_w

ART. 71

Artigo 1l =

y ]
A sSubeSocretardis Municinal de Assistecricia S22izl cine
pata:

elaborar, controlar a orisntar os plancs dce sssist
cia socisl, rur

- m i - ' - ‘_"_'"‘l-‘
1, contros eoclale 6 crechcs;

{3

controlar e Plscelizar a corrcta aplicegao Coo reozure

- -
sog Tinancelirecs municipals e outros $oemslferides &
pPMS, para shlicagso no desenvolvimanto ¢s plazncz oo o

tsncielis;
g r . L '
fiscalizar o oxocugan orgamertaria da Secretarda Puni
F
cipal de Assiztoncia Social;

-participar em colaboragan com o oroao proncie da Cuor

Genagao Goral nes elaborages da proposta orjzmcntiric?
da SHASS

assessorar diretaments o sec -gtario e substitu
suas eventuals ausencias;

exercer outras atividades cocrrelatas que lhes Porco =

‘comztidas pels SEE:EtETiH da SMAS.M

b

Fica crizde, subordinada a Secreterls Munlclipel ds Asvice

t8ncia Social a Sagze dm Articulegas de Creches, cuitg Co=

gbo do segundo grau divisienzl, a que compete, docntre ou=

tras, &3 saguintes atribulgoesad

2 = coordenar o8 trabzlhos das oraches T
F

tando pazra gue a8 Fllasofia asclic
em todes ss entidedes; |
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elaborar, controlar e srienter os plancs de sssistencla aos
menores registrados nzs varies creches munici-eis;

Fla, 15

' ”
verificar o numero co v~nes e alocar os menares, dando-lhas

esgistenclas

exsrcer outras Pungccs gue lhes s jem cosstidas pcle Dirp =
¢zo da Sacrotsris,

Integram a Scgac ds Articulagzo de Crechss, o3 Schoras ofa!
terceiro grsu divisicrn:zls

Supzrvisao de Creshc II

Supervisan de Creche 1

X Supervisgo de C;H:haa I o II, conmpota, dontrz cutres, as
scouintes atribuigtast

£
2
i

b ]
manter & Chefia Informzde a recpolito o conallidede
coo precstados nzs grechess
alandzer & todos ee probleras edminietrztivos ouv peo o ound

¢ade supervisicnasde:s

. ' [ ' * 1 - [ ] -
ccoordenar o trebgclho Jdos Puncicnzrics ce Unidodo Tov-rulcic
niede;
vordificer s oo Locuiz & £ f=2ligz dog nroliioe LMy s Y

1

-~ i > -"4- r Fyan -raq:—-,a-.'.-
neg bhldites supervioionntzey

cxercer o: tras Puncgocs qus lhes forers comeiicdns pels Chefies

da Sogea,

Artigo = 12 = & alfqea15 do ertigo 76 & o arxtige 77 da Lcl nt BEl do
DS de apcato de 1577, passam a ter a zasufnte redsgood

NERT. 76 =« R 3Szzreterdia Munlclical da
ad

a gestaoc de sucs atividades oricntidtos e corsdinag
da pelo seu Sscretzrfc e proseseada strevas  doe
eeguintes orgZos sus a conoIomt

a » SubwSecretaria Muntcicsl ¢z Sedde

h » :d;Ea gda Scrvigos Bodfsns s Zods . BTN

g = Ee;Ea gg Scrvisce Dﬁﬂﬁtalﬁgi:cs -« 5§50

d = Szyao ¢e Ssrvizos MEdizos Disiritale = 83D

& = Sggeo Munici=zl de Servigos Moslecos de Uroonois

$ - Secac o Adminfciregas de Posto Iifdiso Fonmicipal

de Urocncla;
g « Segen Distrital ds Scrvises Mecisos de Uroincia.
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DA SUB=-SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

® ART, 77 = b SubeSccretaria Municipel de Sauda, cﬂmp:te; don=
trs outrzs, o desempsnho das atribuiccza ebclixo es
pacificedes:

a = plaborar e fiscalizsr a sleboragao dos plenss cnue
als de eauds;
* b « coordunar o plancjar as cempanhas e oricntagao !
educativa s conunidzde;

: c = em colzborzoao com o orgas propric da Cosrdonegao!
Garal, montar os planos de szude & sorem exccutados
; com rocurscs ¢o Funde de farticipenre dos rarnicl -
- pios {FPM) a Piecalizar 2 sua Piel exosuCLe )
g = substitulr o serratirio de M5 em suss evertusic !

ey
augencins;

a = execuier (istelizegce nos proetos ce e
&

agueles postics;
f « Bleborer czdestrps C©

s at
& . f.l..*
locices prora fins susbzticiicos
o

--l-,

g = CXETCET QUIrE
gss pelo Secret

irtigo 13 = ficem criades, subordinzdas & 3ecretaria Munlcipcl de Sau=
- de, es tecops det Municipel de Sgrvigos todizos ¢2 Yrcen !
clae e Deotritzl da Servizas Medices de UYrocnoiey, como oIgcd
de s=2ou.-do grau divisicnel, a gue compate, denirgs cutras,
as aéguintes atribuigoes:

a = administrar os Postc

L
(L 0

venrin o atenafimznt
corros imsdiatosy
b = providancisr = treznsferencla peoro eotebelsclosntns hel-
nitalaras adguedes, gquandd 03 resursos oo iz forenm ine
auficisntes}
c » elacorer listagens des medicenenics e veren =
sela PMS, organizando estogucs d 1

L <
4]
ik}
t-.r-
i}
L
}-
['a
i
'
B
(L
[, {1
&

[ Y . L
com malor Prsguencia nos Fesios
i
Urgaenclias
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Rrtigo

nrtign 15 = Ficem criaﬁus, gubordincdos a Seceo Municipsl de sovu
L

§ 1f « Ao Sector de Podiatrie compcte dontre cutrss ot

g =
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administrar o corpo clinico & o pessosl paramadirzs a ser
vigo dos Poatos da Atendimento de Urgencis atribuindu-.r
lhss tarafes, organizendo escalzs, & oricntands 2 atsndi
manto dos pasisntes -
controlar o funcicnamento e & utf{lizagrco da todo mateoricl
hospitaler a dizpoeigzo dos Poatos de Atcndirents de Upe
gencia, responsebllizendo=se pclos respectives dsnos g !

extravios:

sxercer outrcs atividedes correletas gquo lhes foren doe
terminadas pelo Sscretario Municipal de Salds,

14 = Fics criads, subordinzds a S.M.S., & Scgac de Adoinlsir:
gac do Posto Medico Municipal do UrgGnzia, como 4rgZs da
gesgunde grauv wivisicnal, & que ccmpete, ZJuntrc cutras, !

as seguintes atribuigoss:

crganizar a cleborazgan de prnntuErias da ctendirontocs o
dico, nos Fostos ds Atendimsnto de Urgoncle:

centroler a Proguencis Zos Puncioneries lotedos moz Fos -
tos deg Atendimznto de Urocnoizs

providencier a menutengeo de ricorscsa liwrsza e Nigirne !
nos FPastes da Atsndircnis da Urglnclas

controlar o rogistro e uilouls das de
foitas com cada paciente atandido nos Postos da Atundiner
to de Urgancis:

controlar o bom funcionesmaonto de teodos s eorvicas, z2z-in
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coms dos respsctives funcionsrios encarrs o02C0g Un liyoeze
almoxarifado, Eccrefaria, cozinha, vigis, zic,

exarcer outres stividedes correlatas oug lhes Forpnm on o
tides palu Se:rétérin tunicinel ds Ssdds,

-
§

o

-
it
gy
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¢os Medicos de Urgancia. e ccnmo orgzo do 32{te: )

)

Cz
Y =

.y

greu divisicnal os setores das

a » Padiatris

b = Clintca Modizs

c = Cirurpie Gorsl

d ~ Obstetriele @ Cinecologia

corrclatas, organizer e chsfiar o estendinmento ¢4
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ssee QO puciants'padiétricn, zelando pera gque todas =zs

_nnn..ahciﬁa ssjem sptisfeltes rigoresenments,

Ao Sator de ciinica Feoica, compets, dentre outras o
buigces corrasletes o atcngdimento dirsto da pzrto ciind
ca do peciente edulto, zelondo pere que toles es oosr
renclas sejam satlafatSrisments atendides,

A0 Sotor de Clrurglie Gerel, conpete, dentre cuirce aird
bulgoes correclstas o atendimento eirurgico ds
tes, zelsnud para gQue todes as ocorrencics =c Sem
fetorienente atendidas,

L
7

RO 3aLor Ue Chstsiriecla g Ginscolegie, compete cdonty
outree aitibuictos correlatas o stendime 2o clinice
ciﬁﬁrgicn Ca sapecielidade, zolendo pore gua Lo-as

ccarroac’ g sefen estisfatoricronts etendideos,

l‘.?

{il

1
@

zlinca & do ertigo Bl @ 0 ertligo 82 de Lei nf 521 <=
05 ds &gCsto de 1577, pessam & ter e zepuints rolog

i LhTs. 51 = R Secceteris tuniciszl Zs Tu

L .y LI
tura a gﬁut;ﬂ da ruwe ctivid deze crivmtlel oo
.
g TolTuTr LT folem ococw Torvoioulic ot oLlizioil
L "y
Cs straves dos seguintze orgzos quo & intce
grams
g = Sub-Secreteria Municinel de Turicno
[ L ] o
b = Se¢eo de Relagaes Publicezg =  SRP
¢ - S8g/ 0 ds Projetoe Turfeticos = SPT
d = Secio ds Fraomssao - SPR
B3 CRETAATIA MURICIPAL OF TURIZNMO

i

ey

#LGT, £2 = A SubaS-zroteric Sunicipel

Tuoioo™ Loarley
o desexpenho dcs ceguintce ctribuinons:
L -
a = Assczasrar dirctesente 0 Secredcrie nz glolorezro
¢ge gsiudtes para m:ntagam da Guia Turisti:c ¢ou funie-

eipto;

b = em colsborgsao com o orgao proprioc da Ceerdcnaped OB
ral, oontar o nrqanantn anual da SMT, fiscelizzndo !
inclusive eua gxscuceo organoniaris

Y _
¢ = cubstitulr o Scoretario eo gsums sventucls mus
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_qusé /?Znﬂ?n /migual Ggau 62&5.:

manto turf{stico do Mmicipio;

@ = sxercer outres strit{cBes que lhes sejem correlstes e de
cercinedos pslo Secret Erln.

artige 17 = D Titulo III & o ccput do srtigo B85 da Lsi n¢ 521 ds 08
de agEutn da 1977, passam a tsr a ssgulinte 2

*1

)
(L

{1}
o)

f
‘ d « slsborar ¢ plano augerindo mad;das tecnices 20 descnvolvl
i

b

TiTuLy 11t
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Das Atribuicoss do Peccsoel

capfruLo I

: DOS SECRETARIOS E SUB=-SECRETARICS

:

? { :-. i d "-:Hnnl-:-‘-f PR = N

a wART., 86 = S=0 etribulrccs comuns dos Szeretarices e Suow-i-nrz

’ tarfcs Municirois:?

| a » cumprir e {azer cumprir a liglelepen, drncirvton @

cutras deotermin:-pes do Frofeliio
i b « superintendsr, orientar, coardcnzar e contreler a
[ 1

; execugao dcs servigos, deicrminar e propor providel

1 A

‘ cizs pera que se reslizer com eficicncla 8 rojule-

_ ridada;

. % .
- ¢ = resolusr zzsuntos de sua competoncde e oplnor coore

os qus dependam de decle .2 supcricry

ancaninhsr enualmente o Frefcito Funizipel, rooetow

e e wr Fa

i oyl L '
L]
W
|

o

rio sobre os serviges executedos de sus cemprlonlilic
i- o : 8 pslos nrgzcs sob sua cdiregec;

'@ = despecher com o Prefeclto Municipel, =zuendo =olicitp

; ' dos, mantcndo=o informido soSTe G Lhlohento R
1

4 vicos;

- '!ﬁ!ﬂﬂ""ﬁ el o i- {
; £ = oropor ao Frefeito Muniecipsl 2 Inmctourcpan oL DtTR
» . ;e —in

! cencias ou inoucritos edministratlvcs ccobre lrrogu
: L '-...._.

* laricdzdes funcisnals pocrricdes nNos Sgus CICnTil;

B el
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jﬂsé ﬂarin /Mﬁgugt %eu &ﬁsu Fila, 20,

¢ = reunir poricdicaments os Chefes dos OrpzZos qus lhos sas
subordindos, & Pim da zerem ssscntsdas providsnciss ou
discutidoa escuntos de intcresse ¢a Sacretaria;

h = opiner guanto & concese2o do licences mo pessoal da Pre
feitura, exceto es refcrentes a traztzmonto de Seldz;

i =~ decidir sobre recursos e reclamagoss contrs atos & razsg
lugces dos seus subordinados;

{ = inspecicnar as repscticoes qus lhea seo subordinsdes

nas reparticoes:

l = resolver os cescs onlcsos que se Incluam hg sua elcocods;

e b
]

i
n - axercer outras etridbulcoze qua decooram €a luglclegin £

i

i

i

i

%

} £ = prolbir a entrada de pocacas auspslitas ou Inconvinisznics
L viocr su lhes gofan comzstidzs pelo Prefzi

-l-r a

Artigo 18 = Permcneczenm sm vigor as deools -inpﬂsigEaﬂ dz ted =71 de
08 de gaosto de 1977, nzo sltcrades psle prozonta tel,

hrtigo 19 « Esta Lel entrzra em vigor na dsta de sua pub

"!-
o~ il | R
troecindo ssus efelize & 03 de zglsto ds 1001, ro- v

o .,
do ees dlesposicics oo contrerl

(3

= L oagmla. -

E Prefeitura Municipal da Serro{ES), em 0F de cutuboo do 1501
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