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Dispoe sobre a reorganizacgao do Quadro
de Servidores da Prefeitura Municipal

da Serra e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO usando de
suas atribuigdes legais, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DA SERRA

decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITUIO T

'hfﬂ“'; DA ESTRUTURA DO CARGO

Art. 19 - Os cargos e empregos publicos da Prefeitura Municipal da

Serra passam a obedecer a organizacao estabelecida na

presente Lei.

Art. 29 - Quanto a forma de provimento, os cargos classificam-se
em:
I - cargos de provimento efetivo, constantes do Anexo I:

II - cargos de provimento em comissao, constantes do Ane

: X0 11.
R

) e Art. 39 - Os empregos publicos constituem o Quadro Trabalhista e
gy - ~ , ~ .
_ h“fj serao regidos pela Consolidagao das Leis do Trabalho -
g\b’ Anexo III,
.

Paragrafo Unico - E vedada a criacao de emprego piiblico de  mesma
atribuigao, natureza ou responsabilidade dos car
gos previstos no Anexo I a presente Lei.
CAPITULO II

ﬁ- .
f DO PROVIMENTO DOS CARGOS
I Art. 49 - O provimento dos cargos efetivos far-se-a:

I - por nomeagao, precedida de concurso publico;

IT - por acesso, precedida de concurso interno.
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Paragrafo Onico - O concurso piblico sera sempre prece de con

- curso interno.

' 4

Art. 59 - 0s cargos em comissao serac providos mediante livre es

- ¢olha do Prefeito, dentre pesscas gque satisfacam os re

guisitos legais para investidura no servigo publico.

Art. 69 - Na admissdo de funcionarios efetivos, os requisitos mi
nimos para provimento dos cargos serdao rigorosamente ob
servados, sob pena de ser o ato de admissao considerado

nulo de pleno direito.

Paragrafo Onico - Os requisitos minimos de que trata este artigo

serao estabelecidos por Decreto.

Art. 7¢ - Os cargos gque vierem a vagar ou que permanecerem vagos,

bem como os que forem criados, sO poderao ser providos

na forma deste Capitulo.

CAPITULO III

DA PROMOCAO E DO ACESSO

ul

Art. 89 - Promogdo & a elevacao do funcionario efetivo, pelo cri

téerio do merecimento, a classe de vencimento imediata

mente superior, constante da Tabela I anexa a presente

Lei.

Art. 99 - Acesso € a elevac¢ao do funciondrio efetivo, pelo crite
rio do merecimento, a cargo de nivel inicial de venci

mento mais elevado.

Art. 109 - Para concorrer ao acesso, o funcionario devera compro
var capacidade funcional para o exercicio das atribui
¢coes do cargo a que se candidatar e, ainda, obter  um
numero minimo de pontos no boletim de merecimento, na

forma a ser estabelecida em regulamento.

lr

§ 19 - A comprovagdo da capacidade funcional far-se-a atraves

de provas de conhecimento,

§ 29 - O boletim de merecimento apurara apenas:

I - assiduidade:

II - pontualidade;
IIT - elogios; d%g;;
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IV - punigoes;
V -= cursos de treinamento relacionados com as atribui

coes do cargo.

ol

§ 39’ - Para concorrer a promog¢ao, o funcionario efetivo devera
apenas obter um numero minimo de pontos no boletim  de

merecimento.

Art. 119 - Fica criada a Comissido de Promogao e Acesso, constitul
da de 3 (tres) membros, dos quais um representara obri

gatoriamente a Secretaria de Administracgao.

Paragrafo Onico - A Comissao promovera a elaboragao do boletim de
merecimento e do regulamento de promogao e aces
so, € acompanhara a apuragao do merecimento dos

funcionarios em todas as suas fases de execugao.

Art. 129 - A promogao efetivar-se-a de 2 (dois) em 2 (dois) anos,

sempre no mes de maio.

Art. 139 - O acesso dependeria sempre da existencia de cargo vago e
obedecerd, rigorosamente, a ordem de classificagao nas
provas e no boletim de merecimentc de que trata o Arti
go 109,

Art. 149 - O funciondrio gque nao estiver no exercicio do cargo res
salvadas as hipdteses consideradas como de efetivo exer
cicio, nos termos da Lei n? 778, de 10.06.81, nao con

-y

correra a promogao ou ao acesso.

Art. 159 - Poderao ser providos por concurso publico os cargos cu
jo provimento deva ocorrer por acesso se apOos a realiza
cdo das provas e da apuracao do merecimento constatar-

—-se a inexisténcia de funcionarios habilitados.

CAPITULO IV

DOS VENCIMENTOS

Art. 169 -~ 0Os vencimentos dos cargos de provimento efetivo e os sa
larios dos empregos publicos sao os estabelecidos  por

nivel e classes na Tabela I.

Art. 179 - Os vencimentos dos cargos de provimento em comissao sao

ogs fixados na Tabela 1I. nlj;f?
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CAPITULO V

DA LOTACAO

r

Art. 189 - Para efeito desta Lei, lotacao € o numero de cargos con
siderados necessarios ao funcionamento de cada orgao de

primeiro escaldo hierarguico da Prefeitura.

Paragrafo Unico - A lotagdo de cada um dos Orgaos a gque se refere
este Artigo sera aprovada pelo Prefeito  Munici
pal, com base em programa apresentado pelo diri

gente do referido 6rgao.

Art. 199 - Ocorrendo a hipdtese do numero de cargos fixado nesta
Lei ser superior ao quantitativo necessario ao pleno
funcionamento da Prefeitura, conforme determinado no Ar
tigo anterior, o excedente sera extinto a medida em gque

forem vagando.

CAPITULO VI

DO TREINAMENTO

Art. 209 - Fica instituido, como atividade permanente da Prefeitu

ra, o0 treinamento de seus servidores.

Art. 219 - O treinamento tera sempre carater objetivo e sera minis
trado:

I - sempre que possivel, diretamente pela Prefeitura,
utilizando servidores de seu quadro e recursos hu
manos locais:

IT - através da contratagcao de servigos a entidades es
pecializadas;

III - mediante o encaminhamento de servidores a organi

zachOes especializadas, sediadas no Estado ou nao.

Art. 229 - As chefias de todos os niveis hierarquicos participarao
dos programas de treinamento:
I - identificando e estudando as areas mais carentes
de treinamento, no ambito dos respectivos Orgaos
e propondo as medidas necessarias;

IT - facilitando a participacao de seus subordinados

L :
. I ¥
1
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nos programas de treinamento;

III - desempenhando, dentro dos pProgramas, atividades
de instrutores de treinamento;
IV - submetendo-se aos programas de treinamento ade

quados as suas atribuicdes.

CAPITUIO VII

DISPOSICOES FINAIS

e

Art. 239 - Ficam automaticamente extintos, & medida que vagarenm,

R 0S cargos e empregos publicos constantes do Anexo IV.

b

Art. 249 - Também ficarao extintos automaticamente, a medida que
- vagarem, 0S8 cargos considerados desnecessarios em vir

tude dos disposto no Capitulo V.

Art. 259 - O Prefeito Municipal fara realizar concurso  plblico
para provimento de cargos vagos de Auxiliar . Adminis
trativo, Orientador Educacional, Assistente Social,
Coordenador de Turnos, Dentista, Enfermeiro, Médico e
Professor II, dentro do prazo de 180 (cento e oiten

ta) dias, contados da vigencia desta Lei.

Paragrafo Unico - Serdo inscritos de oficio os servidores admiti
dos pela CLT para os empregos publicos corres
pondentes aos cargos a que se refere o "caput”

deste Artigo.

- Art. 269 - O Prefeito Municipal fara publicar a relag¢ao nominal
dos servidores a serem inscritos no concurso a que se
refere o artigo anterior, dentro do prazo de 150 (cen

to e cingquenta) dias, contados da vigencia desta Lei.

Art. 279 - Os proventos dos inativos serao revistos, tomando-se
por base o vencimento do cargo em que tiver sido apo

sentado.

Art. 289 - As vantagens pecuniarias decorrentes da aplicacdo des

ta Lei, serao devidas a partir de 19 de maio de 1985.

Art. 299 - Aoﬁéﬁﬁpaﬁié)de cargo comissionado que, comprovadamen
te, tiver que trabalhar além das 6 (seis) horas nor

mais do expediente, sera paga uma gratificagao corres

r
4
- -
1
-
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e

pondente a 1/4 (hum quarto) do vencimento do cargo co
missionado, limitado ac maximo de 50% dos cargos cons

+ tantes da Tabela II anexa a esta Lei.

Paragrafo Onico - A gratificacg¢do sera paga mediante solicitacao
do responsavel de cada Orgao de primeiro esca
lao hierarquico da Prefeitura, devidamente au

torizado pelo Prefeito Municipal.

Art. 309 - De cinco em cinco anos de efetivo exercicio, contado
da data da concessao do ultimo triénio, o funcionario
tera direito a um adicional de 5% (cinco por cento) so

bre seu vencimento.

Art. 319 - 0 funcionario em desvio de funcao sem Ato normativo,
e o professor que nao estiver no exercicio da regen
cia de classe, somente farao jus a 70% (setenta  por

cento) do vencimento atribuido ao seu cargo.

Art. 329 - O funcionario nomeado para exercer cargoc de provimen
to em comissao, podera optar pelo vencimento de seu
cargo, acrescido de uma gratificagao correspondente a
40% {(quarenta por cento) do vencimento atribuido ao

cargo comissionado,

Art. 339 - E extensivo aos servidores celetistas gque ocuparem
cargos comissionados da estrutura municipal, o direi

to de opcao previsto no Artigo anterior.,

Art., 349 = O servidor celetista nomeado para cargo comissionado
da estrutura municipal podera optar pela continuacao
do vinculo empregaticioc, regido pela CLT, recebendo
como forma de gratificagac a diferenca entre seu pa

drao de vencimento e o cargo comissionado.

Art. 359 -~ Nos casos previstos nos Artigos 33 e 34, o0s encargos
sociais incidirao somente sobre o padrao de vencimen

to do cargo celetista.

Art. 369 - Para o Magistério Municipal, fica fixada em 25 (vinte
e cinco) horas, a carga horaria minima semanal, in

cluido o periodo destinado a planejamento.

Art, 379 - Fica revogado o Artigo 192 da Lei Municipal n¢ 778 de

10 de julho de 1981. | I!I:;
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Art., 389 - Flca revogada a Lei Municipal ne 737/80, datada de 22
,de outubro de 1980.

Art. 399 -~ O valor do saldrio familia por dependente legal do fun
cionario da Prefeitura Municipal da Serra, fica estipu
lado em Cr$ 7.000 (sete mil cruzeiros).

Art., 409 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revo

gadas as disposig¢des em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA, 13 de junho de 1985,
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ANEXO II
PADRRO  QUANT. DENOMINACXO
CPC-1 - C1 Secretario de Assuntos Juridicos

01 Secretario de Administracao
01 Secretario de Financgas
01 Secretario de Obras
01 Secretario de Servigos Publicos
01 Secretario de Educac¢do, Cultura e Turismo
01 Secretarioc de Saude

) 01 Secretario de Acao Social

(— CPC-2 01 Chefe do Gabinete do Prefeito
01 Diretor do Departamento de Consultoria Juridica

o 01 Diretor do Departamento de Procuradoria Judicial

01 Diretor do Departamento de Aséuntos Fiscais
01 Diretor do Departamento de Pessoal
01 Diretor do Departamento de Compras e Patrimdnio
01 Diretor do Departamento de Servigos Diversos
01 Diretor do Departamento de Comunicacoes
01 Diretor do Departamento de Receita
01 Diretor do Departamento Financeiro-Contabil
01 Tesoureiro Geral
01 Diretor do Escritorio Técnico de Planejamento

e 01 Diretor do Departamento de Construcao

’ 01 Diretor do Departamento de Controle e Construciao

| 01 Diretor do Departamento de Limpeza Pablica
A 01 Diretor do Departamento de Logradouros

01 Diretor do Departamento de Abastecimento
01 Diretor do Departamento de Extensao Rural
01 Diretor do Departamento de Ensino
01 Diretor do Departamento Cultural
01 Diretor do Departamento de Assisténcia a Saude
01 Diretor do Departamento de Medicina Sanitaria
01 Diretor do Departamento para o Trabalho
01 Diretor do Departamentoc de Acao Comunitaria
01 Diretor do Departamento de Creches
01 Diretor do Departamento de Turismo
05 Assessor Especial do Prefeito
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ANEXO I1 -
PADRAO  QUANT. DENOMINACAO
cpc-3 01 Chefe da Assessoria Militar
01 Chefe da Assessoria de Cerimonilal
01 Coordenador da Defesa Civil
08 Assessor Téecnico
15 Chefe de Distrito Reglonal
CpPC-4 01 Chefe da Divisao de Cadastro e Pagamento
01 Chefe da Divisdo de Vantagens e Beneficios
| 01 Chefe da Divisao de Desenvolvimento de Pessoal
%\ 01 Almoxarifado Central
01 Chefe da Divisao de Bens Patrimoniais
A 01 Chefe da Divisao de Compras
01 Chefe da Divisao de Transportes
01 Chefe da Divisao de Manutencao
01 Chefe da Divisao de Zeladoria
01 Chefe da Divisao de Servigos Gerais
01 Chefe do Argquivo Municipal
01 Chefe da Divisao de Tributacgao
01 Chefe da Divisidc de Fiscalizacao de Rendas
01 Chefe da Divisado de Arrecadacgao
01 Chefe da Divisao de Contabilidade
. \ 01 Chefe da Divisao de Financas
e 01 Chefe da Divisao de Cadastro
- 01 Chefe da Divisdo de Execucao de Obras
01 Chefe da Divisao de Servigos Contratados
01 Chefe da Divisaoc Rodoviaria
01 Chefe da Divisao de Produgao
01 Chefe da Divisao de Analise de Projetos
01 Chefe da Divisdo de Avaliacao e Habite-se
01 Chefe da Divisd3o de Fiscalizacao de Obras
01 Chefe da Divisao de Coleta de Lixo
01 Chefe da Divisao de Limpeza Urbana
01 Chefe da Divisdo de Cemitérios
01 Chefe da Divisao de Paisagismo
01 Chefe da Divisao de Feiras e Mercados
01 Chefe da Divisao de Matadouro
01 Chefe da Divisdo de Eletrificacao

o
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Educacional

Odontoldgica

Medicina e Seguranca do Trabalho

Profissional

a Comunidade

ANEXO II
PADRAO QUANT - DENOMINAGAO
— z — —_— -
- 01 Chefe da Divisao de Assisténcia ao Interior

01 Chefe da Divisao de Posturas
01 Chefe da Divisao de Transportes Coletivos
01 Diretor de Escola de 19 e 29 Graus
01 Chefe da Divisao de Apoio Técnico Pedagdgico
01 Chefe da Divisao de Planejamento Educacional
01 Chefe da Divisao de Administracao Escolar
01 Chefe da Divisao de Estatistica
01 Chefe da Divisao de Desenvolvimento Cultural
01 Chefe da Divisao de Divulgacgao
01 Chefe da Divisao de Assisténcia Médica
01 Chefe do Pronto Socorro Ledncio Vieira de Resende
01 Chefe da Divisac de Assisténcia
01 Chefe da Divisao de Veterinaria.
01 Chefe da Divisao de Assistencia as Praias
01 Chefe da Divisao de
01 Chefe da Divisao de Emprego
01 Chefe da Divisao de Capacitacaoc
01 Chefe da Divisao de Esporte e Lazer
01 Chefe da Divisao de Assisteéencia a
01 Chefe da Divisadao de Apoio
01 Chefe da Divisao de Suprimento
10 Diretor da Escola de 5% a 82 séries e 29 Grau

CPC-=5 08 Encarregado da Secao de Servicos Administrativos
01 Encarregado da Segao de Limpeza e Conservacgao
01 Encarregado da Guarda Municipal
01 Encarregado da Secao de Expediente
01 Encarregado da Secao de Protocolo
01 Encarregado da Secao de Tributos Imobiliarios
01 Encarregado da Secao de Cadastro
01 Encarregado da Secao de Servigos Diversos
01 Encarregado da Secao de Divida Ativa
01 Encarregadc da Secac de Cobranga Amigavel
01 Encarregado da Secao de Ajardinamento
01 Encarregado do Horto Municipal
01 Encarregado da Secac de Emplacamento e Iluminagao
20 Diretor da Escola de Séries Iniciais -
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ANEXO II

PADRAO OUANT. DENOMINACKO
01 Secretario da Junta Militar
CPC~6 10 Encarregado de Cemitério
01 Oficial de Gabinete
20 Supervisor de Creche
30 Secretario Escolar

* * % =*%
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NIVEL VENCIMENTO
1 2.200.000
™ 2 1.600.000
3 1.200.000
N 4 1.000.000
5 8§00.000
6 600.000
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