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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANT:
GABINETE DO PREFEITO

PUBLICADO No p

0
EM M/Es

DECRETO N° 1269, DE 18 DE MAIO DE
Fechamento dos balancetes mensais.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, Estado do Espirito Santo, usando das atribui¢Ges
legais, que lhe sdo conferidas pelo disposto no inciso V do artigo 72 da Lei Orgénica do
Municipio,

DECRETA:

Art. 1° As Unidades Gestoras e Entidades deverfio obedecer rigorosamente as determinacbes
deste decreto, visando o fechamento dos balancetes mensais e encaminhamento das
prestagbes de contas ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, em
conformidade com as Instru¢des Normativas publicadas pelo TCEES para as prestagbes de
contas mensais, em especial a IN 39, de 2016, com exacfo dos atos e registros efetuados.

Art. 2° As Unidades Gestoras terfio até o dia 31/05/2017 para atualizar e regulatizar todos os
campos dos contratos, convénios (concesséo e captagdo) e instrumentos congéneres em vigor,
nos sistemas ContratoWeb e ConvéniosWeb.

§ 1° Os sistemas ContratoWeb e ConvéniosWeb sdo utilizados pelo Municipio da Serra como
base para o registro, controle e acompanhamento dos atos e fatos relacionados aos contratos,
convénios e instrumentos congéneres firmados. Os dados e informagdes inseridos nos
respectivos sistemas sfo contabilizados e enviados na prestagio de contas mensal, dos
Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de Contas do Estado, por meio do CidadES (Controle
Informatizado de Dados do Espirito Santo).

§ 2° Os Contratos, Termos de Fomento, Termos de Colaboragfo, Acordos de’ Cooperagio,
Convénios ¢ instrumentos congéneres firmados a partir de (1.01.2017 deverdo ser registrados
nos respectivos sistemas, ContratoWeb e ConvéniosWeb, ¢ a conclusdo destes reg1stros se
dard apds o preenchimento obrigatdrio de todos os campos.

§ 3° O encaminhamento dos processos adminisirativos que ndo atenderem as orientagdes
deste artigo resultara na devolucéio & Unidade Gestora - UG de origem, sendo de exclusiva
responsabilidade do Ordenador de Despesas o registro, contabilizacdo e envio em desacordo
com os padrdes exigidos pelo TCEES.

Art. 3° Os o6rgéos e entidades terfio até o dia 31/05/2017 para atualizar e regularizar todos os
dados das obras vigentes do Municipio da Serra, detalhadamente, inclusive as medicGes e
reajustamentos no Sistema ObrasWeb. - @
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§ 1° O sistema ObrasWeb ¢ utilizado pelo Municipio da Serra como base para o registro,
controle e acompanhamento dos atos e fatos relacionados as obras realizadas no Municipio da
Serra. Os dados e informacdes inseridos nos respectivos sistemas serfio contabilizados e
enviados na prestacio de contas mensal, dos Ordenadores de Despesas, ao Tribunal de Contas
do Estado, por meio do CidadES (Controle Informatizado de Dados do Espirito Santo).

§ 2° As obras contratadas a partir de 01.01.2017 deverfio ser registrados no sistema
ObrasWeb, com o preenchimento obrigatério de todos os campos.

§ 3° O encaminhamento dos processos administrativos que nfo atenderem as orientacles
deste artigo resultard na devolugdo & Unidade Gestora - UG de origem, sendo de exclusiva
responsabilidade do Ordenador de Despesas o registro, contabilizagfio e envio em desacordo
com os padrdes exigidos pelo TCEES.

Art. 4° As conciliagdes bancarias deverfo ser finalizadas até o dia 10 do més subsequente. Os
ajustes ndo efetuados até esta data devero ser registrados no més seguinte, devendo ter
esclarecimentos em notas explicativas no final do exercicio, no caso de fatos relevantes. Caso
o dia 10 seja dia néo 1til, devera ser antecipado para o dia imediatamente anterior. -

Art. 5° Todos os almoxarifados e controle do patrimdnio municipal serfio encerrados pelas
Unidades Gestoras - UGs até o dia 5 do més subsequente. Caso nfio aconteca, serfo fechados
automaticamente pelos contadores responsaveis pelas Unidades Gestoras nos sistemas. Se
houver ajustes a serem efetuados referentes ao més fechado automaticamente, deverfio ser
registrados no més seguinte, podendo ser apurado o motivo pelo nfo fechamento, assim como
inclhuir em notas explicativas no final do exercicio, no caso de fatos relevantes.

Art. 6° As datas de todas as rotinas do sistema de execugfo orcamentdria e contdbil serdo
atualizadas, automaticamente, a zero hora.

§ 1° Os processos de aditivo, continuag@o de contrato devem ser recebidos do departamento
de contabilidade, no sistema de protocolo, no prazo maximo de 3 dias uteis antes do
vencimento da data do empenho.

§ 2° O encaminhamento dos processos administrativos que nfo estiver com a documentagéo
adequada conforme Normas de Instrugdes resultara na devolugdo & Unidade Gestora - UG de
origem, sendo de exclusiva responsabilidade do Ordenador de Despesas o registro,
contabilizagdo e envio em desacordo com os padrdes exigidos pelo TCEES.

Art. 7° As Unidades Gestoras deverfo fechar todos os Balancetes no Sistema Integrado de
Orcamento, Execucio Orgamentaria e Contabilidade Puablica, devidamente :gerados e
conferidos até o dia 10 do més seguinte. Caso ndo estejam fechados nesta data, o Contador
Responsavel pelas Unidades Gestoras com a autorizagéio da Diretora do Departamento de
Contabilidade ¢ do Secretdrio da Fazenda, bloqueard o sistema e fard a geracio da
contabilidade com a posigdo atual. Caso tenha que efetuar algum lancamepto
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fechamento, o Departamento de Contabilidade do Municipio fara o lancamento em contas do
grupo de diversos responsdveis em apuragio, e serd oficiado ao Orgfo e Entidade para
providéncias de correg#o € ajustes no més seguinte.

Art. 8° O Instituto de Previdéncia do Municipio da Serra e a Cdmara Municipal do Municipio
da Serra devem encaminhar o balancete para langamento de consolidagio até o dia 8 do més
seguinte. Os ajustes ndo efetuados até esta data deverfio ser registrados no més seguinte,
devendo ter esclarecimentos em notas explicativas no final do exercicio, no caso de fatos
relevantes. Caso o dia 8 seja dia nfio util, devera ser antecipado para o dia imediatamente
anterior.

Art. 9° O descumprimento dos prazos e determinacdes deste Decreto implicar, além das
penalidades ao Ordenador de Despesas, a responsabilizaciio do servidor encarregado pela
informagéo, no dmbito de sua drea de competéncia, ensejando apuracdo de ordem funcional,
nos termos da legislaciio em vigor.

Art. 10 Os demais casos ¢ 0s ndo previstos neste Decreto que reflitam na Contabilizagéo e
prestacio de contas ao TCEES, serfio efetuados por Portaria do Secretario Municipal da
Fazenda. ’

Art. 11 A responsabilidade pelo cumprimento das normas deste Decreto é de cada Ordenador
de despesas.

Art. 12 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacgdo, retroagindo os seus efeitos a
1° de janeiro de 2017.

Pal4cio Municipal em Serra, aos 18 de maio de 2017.

(I

AUDIFAX CHARLES PIMENTEL BARCELOS
Prefeito Municipal '

Proc. n® 13.059/2017
jmm
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