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DECRETO N° 1.812, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025

INSTITUI COMISSAO DE INVENTARIO
PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS,
IMOVEIS E INTANGIVEIS NAS
UNIDADES GESTORAS DO MUNICIPIO
DA SERRA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, usando das
atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo inciso V do artigo 72 da Lei Orgénica do Municipio,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n°® 3.479, de 20 de novembro de 2009 ¢ no
Decreto n® 2126, de 30 de novembro de 2021;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, que dispde sobre Normas
Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orgamentos e balancos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n° 68, de 08 de dezembro de 2020, e suas alteracoes,
que dispde sobre a composi¢do ¢ a forma de envio das tomadas e prestagdes de contas anuais dos
Chefes dos Poderes e demais ordenadores de despesas, para fins de apreciagio e julgamento pelo
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

CONSIDERANDO o disposto no Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Publico - MCASP;

CONSIDERANDO ser de relevante interesse publico a regulamentacgao e eficiente funcionamento
dos mecanismos administrativos;

CONSIDERANDO os principios norteadores da Administragdo Publica, em especial os da
eficiéncia e da supremacia do interesse publico,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida no ambito da Administracdo Direta e da Autarquia do Municipio da Serra,
a Comissao de Inventario Patrimonial para a realizacdo do inventario dos bens moéveis, imdveis e
intangiveis em cada unidade gestora do Municipio da Serra.

Art. 2° A responsabilidade pela composi¢cdo da Comissao prevista no artigo 1° cabera ao ordenador
de despesa responsavel, por meio de portaria, a ser expedida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da publicacao deste Decreto.

Paragrafo tinico. A portaria referenciada no “caput” deste artigo deverd ser publicada no primeiro
semestre de cada exercicio financeiro.
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Art. 3° A Comissdo de Inventario Patrimonial deverd ser composta por no minimo de 1 (um)
presidente, 1 (um) coordenador e 1 (um) membro, observada a estrutura fisica e o quantitativo de
bens modveis, imoveis e intangiveis da unidade gestora.

Paragrafo tnico. A comissdo devera exercer suas atividades com no minimo de 1/3 (um tergo) de

servidores efetivos em sua composigdo, visando a continuidade dos trabalhos e a guarda das
informacdes levantadas.

Art. 4° Para a realizagdo do inventario, a Comissao podera solicitar orientagGes junto a Secretaria
de Gestdo e Planejamento - SEGEPLAN, bem como a Comissdo Permanente para Efeitos de
Avaliagao de Imoveis - CEAVI, no que se refere a avaliagdo de imoveis.

Art. 5° Sdo atribui¢des da Comissdo de Inventario Patrimonial de cada unidade gestora:

I - apresentar cronograma de trabalho ao gestor da respectiva unidade gestora, no prazo de 15
(quinze) dias da publica¢do da Comissao;

IT - executar o levantamento fisico de todos os bens patrimoniais pertencentes a cada unidade
gestora;

III - realizar a avaliagdo e/ou reavaliagdo de todos os bens patrimoniais moveis e intangiveis;

IV - solicitar a CEAVI a avaliacdo e/ou reavaliacdo dos bens imoéveis, benfeitorias e dos bens de
infraestrutura;

V - verificar o estado de conservacdo de todos os bens patrimoniais;

VI - avaliar as condi¢gdes dos bens em desuso, obsolescéncia, imprestabilidade ou outras
circunstancias que os tornam inserviveis ao servigo publico;

VII - analisar e verificar a correta utiliza¢do dos bens, notificando o seu uso indevido;
VIII - registrar as transferéncias internas de todos os bens patrimoniais;

IX - realizar atualizagdo fisica e sist€émica, consolidando as informagdes do levantamento dos bens
patrimoniais realizado na unidade gestora;

X - elaborar relatorios, quando for o caso, contendo informagdes e/ou a situagdo dos bens moveis,
imoveis e intangiveis;

XI - manter atualizada a carga patrimonial dos setores ¢ departamentos vinculados a unidade
gestora, executando o registro no Sistema de Gestdo de Materiais — Controle Patrimonial.

Art. 6° Compete ao presidente:
I - autuar processo administrativo relativo ao inventario patrimonial do respectivo exercicio;

IT - promover as reunides necessarias para orientagdo ao coordenador e membros quanto aos
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III - promover as medidas necessarias ao perfeito funcionamento da Comissao de Inventario;

IV - receber e avaliar os relatérios elaborados pela equipe de inventario;

V - indicar ajustes e corregdes a serem realizados;

VI - realizar a consolidag@o dos dados e elaborar relatério final do Inventério da unidade gestora;
VII - disponibilizar os relatorios para verificacdo dos 6rgaos de controle interno e externo.

Art. 7° Compete ao coordenador:

I - orientar os membros sobre a realizagdo do Inventario;

II - elaborar as rotinas necessarias para realizacdo do Inventario e orientar os membros sobre 0s
trabalhos;

IIT - elaborar relatério de inconsisténcias encontradas, assind-lo em conjunto com os membros e
encaminha-lo ao Presidente;

IV - cumprir e fazer cumprir as normativas e rotinas estabelecidas.
Art. 8° Compete aos membros:

I - executar o inventario de acordo com as normas vigentes de contabilidade aplicada ao setor
publico;

II - realizar o levantamento fisico de todos os bens patrimoniais pertencentes a cada unidade
gestora;

III - avaliar o estado de conservacao dos bens;

IV - realizar, quando for o caso, a avaliacdo e/ou reavaliacdo dos bens patrimoniais méveis e
intangiveis;

V - manter o coordenador informado sobre qualquer dificuldade encontrada na realizagdo do
inventario;

V1 - assinar os relatérios de inventario e inconsisténcias em conjunto com o coordenador;

VII - incluir as informac¢des no banco de dados do Sistema de Gestdo de Materiais - Controle
Patrimonial.

Art. 9° O processo administrativo de inventario anual, especificado no inciso I do art. 6° deste
instrumento, devera ser instruido com a publicagdo da Portaria com a designacdo dos membros,
do presente Decreto e do Decreto n°® 4.832, de 27 de junho de 2023, publicado em 30/08/23, visto
que os procedimentos de inventario encontram-se disciplinados nos arts. 142 e seguintes.
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Paragrafo tinico. Devem ainda ser juntados ao processo de inventario:
a) todos os levantamentos fisicos dos bens moveis e intangiveis realizados;
b) as pesquisas de precos para as avaliagdes dos bens, quando for o caso;

¢) relatorio informando o resultado final do inventario, juntando os arquivos gerados pelo Sistema
de Materiais relativos aos bens localizados e nio localizados, com base no inventario fisico, além
de outros relatorios que se fizerem necessarios.

Art. 10. Emitir os resumos dos Relatorios dos Inventarios dos Bens Mével - INVMOV, dos Bens
Iméveis - INVIMO e dos Bens Intangiveis - INVINT, bem como os Termos dos Inventéarios dos
Bens Moéveis - TERMOV, dos Bens Imoéveis — TERIMO e dos Bens Intangiveis - TERINT, a
serem entregues ao Departamento de Contabilidade, com o apoio da Secretaria Municipal de
Gestdo e Planejamento, relativos a consolidagdo das informacdes do inventdrio realizado,
constantes no Sistema de Gestao de Materiais - Controle Patrimonial.

Art. 11. Ficam as unidades gestoras autorizadas a regularizar as inconsisténcias dos saldos dos
inventarios fisicos dos bens patrimoniais permanentes e dos registros contébeis correspondentes,
de acordo com as normas de contabilidade aplicadas ao setor publico.

Paragrafo unico. Os atos de regularizagdo das inconsisténcias deverao ser registrados e respaldados
por manifestacdo técnica especifica, evidenciando os fundamentos pertinentes e de acordo com as
normas vigentes de contabilidade aplicada ao setor publico.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o, revogadas as disposigoes em

contrario, em especial o Decreto n°® 8.285, de 10 de outubro de 2016.

Palacio Municipal em Serra, 27 de novembro de 2025.

WEVERSON VALCKER MEIRELES
Prefeito Municipal
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