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Decreton® 310/2000

Estabelece o Regimento Intemo do Conselho  de
Recursos Fiscais.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SERRA, Estado do Espirito Santo, usando de suas
atribuigdes que lhe séo conferidas pelo disposto no inciso V do art. 72 da Lei Orgénica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de dotar o Municipio de instrumentos necessarios ao
julgamento dos recursos interpostos pelos contribuintes;

CONSIDERANDO a importincia de adequar o Regimento Interno do Conselho de
Recursos Fiscais 4 nova realidade do Municipio:

DECRETA:
Art. 1° - Fica aprovado o seguinte Regimento do Conselho de Recursos Fiscais do Municipio::
“CAPITULO I
DA COMPOSICAO E COMPETENCIA
Art. 2° - Ao Conselho de Recursos Fiscais, criado pela Lei n° 864, de 22 de novembro de 1983, e
alterado pela Lei n® 1977, de 19 de maio de 1997, &érgfo colegiado, de composi¢fio paritaria
e integrante da estrutura da Procuradoria Geral do Municipio, compete decidir os

processos fiscais em segunda e dltima instdncia administrativa.

Art. 2°- O Conselho de Recursos Fiscais é composto de 09 {nove) membros efetivos e 09 (nove)
suplentes, nomeados pelo Prefeito.

b Art. 3° . Compdem o quadro de conselheiros:
a) O Procurador Geral do Municipio;
b) 04 (quatro) servidores municipais;
c) 01 (um) representante das Comunidades;
d) 01 representante da Federag@io do Comércio;
e) 01 representante da Federagfo das Industrias;
f) 01 representante do Sindicato dos Contabilistas;

§ 1° - Os Conselheiros aludidos nas alineas *c”, “d”, "e" e “f” serdo indicados em
listas triplices, pelas entidades mencionadas, para escolha e nomeagéo.

§ 2° - Os demais conselheiros serdo assim escolhidos:

a) 01 Advogado pertencente ao Quadro da Procuradoria Geral do icipio, indicado pelo
Procurador Geral;



b)

Art. 4°-

§ 2°-

Art. 5°-

Art. 6°-
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03 Servidores da Secretaria Municipal de Finangas, indicados pelo Secretario.

O Conselho de Recursos Fiscais sera presidido pelo Procurador Geral, a quem caberi o voto
de desempate.

O presidente do Conselho, em sua auséncia ou impedimento seré substituido pelo Procurador-
Adjunto.

Os Conselheiros serfio substituidos, em suas auséncias e impedimentos, que durem mais de
trinta dias, pelos respectivos suplentes.

O Conselho de Recursos Fiscais reunir-se-a ordinariamente s ter¢as e quintas-feiras, as 16:00
horas, e, extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente.

Cada membro do Conselho de Recursos Fiscais, terd direito a uma gratifica¢do no valor de
R$ 85,12 ( oitenta e cinco reais € doze centavos), por sessdo a que comparecer, ndo sujeita a
incorporagio aos vencimentos no caso dos servidores da Municipalidade..

§ 1°- As sessdes terfio a duragHo necessdria a conclusio dos trabalhos constantes de pauta.

§ 2°-

§ 3°-

A sessio extraordinaria, que somente se realizara por motivo de urgéncia ou de acumulo de
processos, sera convocada com antecedéncia que permita a realizagdo dos julgamentos.

As sessdes do Conselho podero ser instaladas com qualquer nmimero de presentes, mas os
julgamentos somente serdo realizados com a presenga de, pelo menos, 2/3 ( dois tergos) de
seus Membros.

Os membros do Conselho de Recursos Fiscais, terfio mandato de 02 anos (dois) anos,
permitida a recondugdo.

Perdera o mandato, automaticamente o Conselheiro que:

ndo comparecer, sem justificativa plausivel, a trés sessdes consecutivas ou cinco intercaladas
no mesmo exercicio.

descumprir normas € prazos para julgamento de processos, de acordo com o estabelecido neste
Regimento.

for exonerado ou demitido.

Para efeito de perda de mandato, ndio sera considerada falta a auséncia do conselheiro
devidamente licenciado.

A licenca dependerd de despacho do Presidente em requerimento formulado pelo
Conselheiro.

Deferida licenca a Conselheiro titular por periodo superior a trinta digs, os processos serdo
redistribuidos e convocado o respectivo suplente.

Quando licenciado, o Conselheiro no terd direito a gratificagdo a | se refere o Art. 5°
desta Lei. \



Art, 10-

I-

II -

IV -

VI -

VII -

SECAO I

DA COMPETENCIA

Ao conselho compete:

julgar, em segunda e dltima instdncia administrativa, os recursos de oficio e os voluntérios,

interpostos em face de decisdes prolatadas pela Junta de Impugnagdio Fiscal em matéria
tributéria;

opinar sobre quaisquer assuntos tributdrios que forem submetidos & sua apreciagiio pelo
Prefeito, pelo Procurador Geral ou pelos titulares das Secretarias.

sugerir ao Prefeito e aos titulares das Secretarias, independentemente de provocagio,
medidas tendentes a aperfeigoar o sistema tributario do Municipio;

anular processo, no todo ou em parte, sempre que se verificar erro insandvel, inclusive em
qualquer de suas pegas, podendo devolvé-lo, se necessério, & Secretaria Municipal de
Finangas para diligéncias ou & Junta de Impugnagiio Fiscal para novo julgamento;

eterminar sejam ri ider eses ou ofensivas, usadas no
det e scadas as expressdes consideradas descort fi d
processo pelas partes;

solicitar 4 autoridade competente a abertura de inquérito, quando do exame do processo se
verificar a existéncia de dolo ou fraude praticada por servidor piiblico ou quando for
comprovado o delito de sonegagfio fiscal praticado por contribuinte, dando conhecimento ao
Ministério Piblico; '

determinar a pratica de todo ¢ qualquer ato processual tendente a fornecer subsidios ao
julgamento do processo, podendo requisitar diligéncias quando necessarias, inclusive
solicitar diretamente as repartigbes piblicas esclarecimentos ou certiddes para instrugfo ou
julgamento do processo fiscal.

CAPiTULO T

DA ORGANIZACAO

Art. 11 - O Conselhe de Recursos Fiscais Contara coxh:

TI-
II -
I -

Presidente;
Conselheiros;
Secretaria.

Art. 12 - No ato da posse cada Conselheiro prestard compromisso formal de curnprir com fidelidade os

§ 1°-

§ 2°-

deveres e atribui¢des consubstanciados nas leis vigentes.

O compromisso serd prestado perante o Presidente do Conselho e seri lavrado em livro
especial, seguido das assinaturas.

O Conselheiro que, sem motivo justificado, nfo tomar posse no p 30 (trinta) dias,
contados de data de sua nomeagfo, perderi o direito ao mandato.
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§ 3° - Havendo motivo justificado, o prazo previsto no parigrafo anterior serd prorrogado por
mais 15 (quinze) dias, por solicitacfio do interessado ao Presidente do Conselho.

Art. 13 - Para atender aos servicos administrativos € executar os trabalhos de expediente em geral, o
Conselho terd dois Secretirios, que serio nomeados pelo Prefeito, por indicagiio do

Procurador Geral.
SECAO1I
DA PRESIDENCIA
Art. 14 - Ao Presidente compete:
I -  presidir as sessdes, manter a ordem ¢ o bom andamento dos trabalhos;
I - proferir nos julgamentos, quando for o caso, o voto de desempate, podendo, quando julgar

necessario, pedir vista do processo, nos termos deste Regimento;
III -  resolver as questdes de ordem e apurar as votagdes;

IV - abrir e encerrar as sessfes;

V - convocar sessfes extraordinirias no caso de atrase no julgamento dos processos ou por
motivo relevante;
V1 - fazer observar as leis € regulamentos, cumprir e fazer cumprir este Regimento;

VII - submeter a discussdo e votagfio 0s processos constantes de pauta;

ViII assinar as atas das sessoes;

IX - dirigir os servigos da Secretaria;

X - apreciar os pedidos dos Conselheiros relativos a justificagiio de auséncia & sessdes,
prorrogacio de prazos para exame e julgamento de processos, bem como de abono de falta
dos Secretarios;

XI - sugerir ao Prefeito as medidas que julgar necessérias para o funcionamento e aperfeigoamento
do Conselho;

XII - atribuir tarefas administrativas aos Conselheiros nos interesses das atividades do Conselho;
XIII - representar o Conselho nos atos e solenidades oficiais, podendo delegar poderes;
XIV - convocar os suplentes e dar-lhes posse;

XV - promover o processo para a perda do mandato, a ser declarado por ato do Prefeito Municipal
quanto ao Conselheiro que:

a) -  tenha praticado qualquer ato de favorecimento ou usado meio ilicito p.ara,| rocrastinar o exame
¢ julgamento do processo;
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b} - tenharetido processo por mais de 15 (quinze) dias além dos prazos regimentalmente previstos,

sem motivo justificado;

¢) -  tenha faltado injustificadamente a 03 (trés) reunides ordinarias consecutivas ou a 05 (cinco)
intercaladas, no mesmo exercicio;

XVI - prestar & Secretaria de Finangas informagdes sobre o andamento dos processos em curso no
Conselho. '

XVII - convocar os Conselheiros para as sessdes extraordindrias;

XVIII - efetivar o suplente, pela ordem respectiva, no caso de vaga do Conselheiro efetivo, decorrente
da perda de mandato;

XIX -  distribuir processos;
XX -  fixar o numero de processos da pauta de julgamento;
XX -  promover o andamento dos processos distribuidos, cujo praze de retengio esteja esgotado;

XXI - comunicar ao Prefeito o término do mandato dos conselheiros e de seus suplentes, com a
antecedéncia de, pelo menos 90 (noventa) dias;

XXII - encaminhar ao Prefeito o relatério das atividades desenvolvidas durante o ano;
XXIII - conceder vista dos autos do processo a Conselheiro;
XXIV - autorizar a expedigdio de certiddes das decisdes do Conselho;

XXV - assinar acorddos juntamente com o conselheiro relator e o representante da Fazenda
Municipal.;

XXVI - indicar ao Prefeito os servidores para serem nomeados para a Secretaria do Conselho.
SECAOII
DOS CONSELHEIROS

Art. 15 - Compete aos Conselheiros:

I - relatar os processos que lhes forem distribuidos;
II - propor diligéncias necessarias 4 instrugdo dos processos;
III - proferir votos nas sessdes de julgamento;

IV - observar os prazos para restituicdo dos processos em seu poder;

V - solicitar vista de processos, inclusive pedir adiamento do julgamento,
08 (oito) dias, prorrogével, a critério do Presidente, por uma vez
melhor exame e apresentagdo do voto;

or prazo nfo superior a
or igual periodo, para




VI - sugerir medidas de interesse do Conselho e praticar todos os atos inerentes as suas fungdes.
Art. 16 - O Conselheiro terd o prazo de 14 (quatorze) dias para relatar o processo que lThe for
distribuido, a contar da data do seu recebimento, podendo este prazo ser prorrogado por mais
07 (sete) dias, desde que deferido pela Presidéncia.
Paragrafo Unico- O prazo previsto neste artigo apenas se interrompe:

I- com a solicitagfio de diligéncia, recomegando a correr na data da devolugio do processo;

Il -  nos casos de licenga ou afastamento do Conselheiro, no superior a 30 (trinta) dias, devendo o
processo ser redistribuido em caso de licenga ou afastamento por prazo superior;

III - em casos excepcionais e de forga maior, ndo compreendidos no inciso anterior, a juizo do
Presidente, n3o superior a 30 (frinta) dias.

SECAQ III
DO REPRESENTANTE DA FAZENDA MUNICIPAL

Art. 16 - O representante da Fazenda sera designado pelo Prefeito dentre os Procuradores Municipais,
ap6s indicagdio do Procurador Geral..

Art. 17 - Compete exclusivamente ao Representante da Fazenda Municipal:
1 - emitir parecer nos processos que lhes forem encaminhados, antes do pronunciamento do relator;

I - comparecer is reunides do Conselho, promovendo a defesa da Fazenda Municipal, requerendo
diligéncias ou providéncias pertinentes;

III - opinar verbalmente ou por escrito, por solicitagio do Presidente ou de qualquer Conselheiro, em
assuntos de interesse da Municipalidade;

IV - promover defesa escrita ou oral, nos julgamentos.

§ 1° - Ao representante da Fazenda Municipal contar-se-2 em dobro o prazo para devolugio de
processos.

§2°- Em caso de acumulo de processos para julgamento, o Prefeito Municipal, por solicitagdo
fundamentada do Presidente do Conselho, poderd nomear Advogado para Auxiliar ou substituir
durante as reunides o Representante da Fazenda Municipal;

§ 3° - O representante da Fazenda Municipal e seu Auxiliar ou Substituto farfo jus a gratificacio
aludida no art, 6° deste Regimento.

SECAO IV
DA SECRETARIA

Art. 18 - A Secretaria do Conselho compete:
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I - preparar a pauta das reunides;

II - receber, protocolar, . copiar, numerar € controlar os processos, bem como promover sua
distribuigdo entre os Conselheiros, mediante protocolo;

III - participar das reunides, promovendo as anotagdes para lavratura de atas;

v - manter atualizadas as atas das reunides e colher assinaturas, em livro préprio, dos
Conselheiros presentes;

V - promover a divulgaco dos acérdios;

VI - coligir, anualmente, os dados necessarios 4 divulgagio da jurisprudéncia administrativa do
Conselho;

VII - prestar as partes as informagdes que forem solicitadas;
VIII - encaminhar as reparticdes os processos julgados para cumprimento das decisdes proferidas;

IX - encaminhar ao Representante da Fazenda Municipal ou ao seu Auxiliar ou Substituto os
processos que dependam de parecer;

X - digitar relatérios, pareceres ¢ acérddos de competéncia do Conselho;

XI - subscrever as certiddes lavradas a requerimento dos interessados e assinar a correspondcnma
oficial, quando autorizada pelo Presidente do Conselho;

XII- certificar nos processos, necessariamente, qualquer ocorréncia processual;
XIII - manter organizados e arquivados os relatérios, pareceres, votos € acorddos;
XIV - cumprir e fazer cumprir todas as determinag&es do Conselho, do Presidente e deste Regimento;

XV - organizar ¢ manter atualizados, em livros proprios, os assentamentos referentes aos
Conselheiros;

XVI - requisitar o material de expediente ou providenciar sua aquisi¢do;

XVII - organizar os processos, com todas as folhas numeradas e rubricados ¢ com os termos
devidamente lavrados;

XVIII - dar conhecimento ao Presidente do Conselho dos processos distribuidos aos Conselheiros € ao
Representante da Fazenda Pablica Municipal, ou objeto de diligéncia, cujos prazos de
devolugio estejam esgotados;

XIX - conceder vista dos processos aos recorrentes, na Secretaria;

XX - exercer atribui¢des necessérias ao bom andamento dos trabathos do Cpnselho, bem como seguir
e cumprir as determinagbes do Presidente.
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XXI - organizar em pastas todas as leis municipais, estaduais e federais que versem sobre matéria
fiscal de interesse do Municipio;

XXII - organizar a pauta dos processos & serem julgados;

XXIII - certificar nos autos os nomes dos contribuintes ou seus representantes que tiverem feito defesa
oral perante o Conselho;

XXIV - Manter atualizadas as estatisticas para facilitar a elaboragio do Relatério Anual de Atividades
do Conselho;

XXV - Conferir os documentos constantes dos processos, devolvendo & Secretaria de Finangas os
processos cujas cdpias que comprovem recolhimento de impostos e taxas ndo estejam

devidamente conferidas e autenticadas.

Art. 19 - Em suas faltas ds sessdes, os Secretirios poderdo ser substituidos por um Conselheiro, a
convite do Presidente.

CAPiTULO I
DO FUNCIONAMENTO DO CONSELHO
SECAO 1

Art. 20 - O Conselho de Recursos Fiscais reunir-se-a, em sessdes ordindrias, as tergas e quintas-feiras e
em sessbes extraordinirias, a critério do Presidente.

§ 1°- Tanto nas sessies ordindrias quanto nas extraordinérias, ndo poderd haver deliberagdo com
menos de 2/3 ( dois tergos) de seus Membros.

§ 2°- Assessdes do Conselho serdo piblicas, podendo ser assistidas por qualquér interessado.
Art. 21 - As sessdes do Conselho obedecerfio & seguinte ordem:
[ - verificagio do numero de Conselheiros presentes;
II - abertura da sessio;
III - leitura, discussdo e aprovagio da ata da sessfio anterior, colhendo-se a assinatura dos presentes;
IV - leitura do expediente;
V - leitura e aprovagdo dos acérdios dos jul_gamentos anteriores;
VI -julgamento de processos em pauia € exame outros assuntos.

Art. 22 - Considerar-se-4 iniciado o julgamento do processo quando ocorrer leitura do relatério e
pronunciamento do Representante da Fazenda Municipal.

Art. 23 - No julgamento do processo, o Conselheiro vencido em matéria preliminar exercerd o seu voto
quanto a matéria de meérito.
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Art. 24 - O Consclho deliberara por maioria simples de votos.

Art. 25 - O Conselheiro ndo poderd abster-se de proferir seu voto no julgamento dos processos, a menos
que se declare suspeito ou impedido até a sessio em que ocorrer o julgamento

§ 1°- A suspeigdo ou impedimento deverdo fundar-se em qualquer das seguintes hipoteses:

I - parentesco, consangiiineo ou afim, com alguma das partes, dirigentes ou procuradores até 2°
grau;

II - amizade intima ou inimizade capital com qualquer das partes;
III - particular interesse na decisdo da causa;

IV - ter participado da agdo fiscal que deu origem ao processo ou de julgamento procedido pela
Junta de Impugna¢do Fiscal.

§ 2° -E licito a qualquer das partes, através de requerimento ao Prcs1dente do Conselho, argiiir a
suspei¢do ou impedimento de qualquer Conselheiro.

§ 3°- o caso de impedimento ou suspeigdo do relator, o processo sera redistribuido a outro Conselheiro,
seguida a ordem natural de distribuig8o.

§ 4°- Quando a declaragio de suspeigdo ou impedimento for do Presidente, quanto  ao
julgamento do processo em questio, a  Presidéncia cabera ao Procurador-Adjunto e, na sua

auséncia, ao Conselheiro mais idoso entre os presentes.

§ 5° - A declaragdo ou argiiigio de impedimento ou suspei¢iio serd devidamente fundamentada,
constando de ata se feita oralmente.

SECAOII
DO RELATOR
Art. 26 - Os processos recebidos pela Secretaria serfio distribuidos aos Conselheiros de forma eqiiitativa,
respeitadas as datas de recebimento.
Art. 27 - Apds o recebimento do processo, o Conselheiro designado para relata-lo devera:
I - processar o incidente de falsidade de ofi.cio ou por provocagio das partes;
IT - devolver o processo, devidamente relatado no prazo legal;

IIl - entregar a secretaria do Conselho, preferencialmente na sessdo seguinte & do julgamento, minuta
do acorddo para apreciagfo e aprovagio pelo Conselho.

Pardgrafo Unico - O Relator de qualquer processo poderd requerer preferéncia
para julgamento, desde que justifique o seu pedido.

Art. 28 - O Conselheiro tera o prazo de 14 (quatorze) dias, contados da distribuigio para relatar o processo
em sessdo em que estiver previsto o seu julgamento.
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Paragrafo Unico — Em casos excepcionais, o prazo previsto no caput deste artigo
podera  ser prorrogado  por mais 07 (sete) dias, por despacho do Presidente do
Conselho, mediante solicitagdo justificada do Conselheiro Relator.

SECAO III
DO JULGAMENTO

Art. 29 - Os processos serdo submetidos a julgamento segundo a pauta elaborada pela Secretaria, podendo
o Presidente conceder preferéncia a requerimento do Conselheiro, desde que haja justificagfio.

§ 1° - Sera dada preferéncia no julgamento de processos cujo recorrente ou seu representante legal
esteja presente na sessio,

§ 2° - Também terdo preferéncia os processos cujo relator deva afastar-se da sessdo, por motivo
relevante.

§ 3°- Osjulgamentos de processos que tenham sido adiados terio preferéncia na pauta de julgamento.

Art. 30 - A pauta de julgamento sera afixada na Secretaria do Conselho, devendo ser comunicados com
antecedéneia os Contribuintes-Recorrentes ou seus representantes legais regularmente
constituidos.

Art. 31 - Ap6s o julgamento do processo, o relator oferecerd minuta do acorddo a ser aprovado,
preferencialmente na sessfio seguinte aquela em que ocorreu o julgamento.

Parigrafo Unico -  Aprovado 0 acordiio e devidamente  assinado, sera
divulgado na sessdo em que ocorrer a sua aprovagdo € entregue 4 secretaria para juntada
a0 processo e comunicagdio ac Recorrente que ndo se encontrar presente.

Art. 32 - O julgamento de cada processo se processara em trés fases: relatorio seguido de debates orais,
discussiio ¢ voltagdo.

: 1° - No relatdrio, serd examinada a matéria, ndo podendo o relator ser interrompido por apartes ou
{ ! . p p1ao por ap
pedidos de informagio.

§ 2° - Procedida a leitura do relatério pelo Conselheiro, poderdo fazer uso da palavra, para sustentagio
oral, respectivamente pelo prazo de 10 ( dez) minutos cada um, o representante da Fazenda
Publica Municipal e o Contribuinte-Recorrente ou seu representante legalmente constituido.

§ 3° - Em seguida, ocorrerdo os debates com a participagdo, pela ordem, dos Conselheiros que se
inscreverem para fazer uso da palavra, podendo qualquer Membro do Conselho que desejar
conhecer melhor a matéria sob julgamento, pedir vista do processo, por prazo improrrogavel nio
superior a 07 (sete) dias.

§ 4° - Decorrido o prazo de que trata o parégrafo anterior, serd o voto dado egh separado, anexado ac
processo com a necesséria fundamentagfo, ocorrendo, tdo logo seja pogsivel, o prosseguimento
do julgamento.
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§ 5°- Colocada a matéria em discussdo, os Conselhelros poderio fazer uso da palavra pelo prazo
maximo de 05 (cinco) minutos.

§ 6°- Nido comparecendo o Relator, o julgamento do processo ficara adiado para a sessdo seguinte.,

Art. 33 - Encerrada a discusséo, proceder-se-4 & votago, comegando-se pelo voto do Relator, seguindo
dos Conselheiros, conforme ordem estabelecida pela Presidéncia.

Parigrafo Unico - Na fase de votagio, ndo sera permitida qualquer discussio
sobre a matéria. '

Art. 34 - As questSes preliminares suscitadas durante o julgamento serfio decididas antes do mérito.

Art. 35 - Terminado o julgamento de cada processo, o Secretério mandard extrair cépias do parecer do
Representante da Fazenda Municipal, do Relatério e do acdrdio, determinando o seu
arquivamento, em ordem numérica, na Secretaria do Conselho.

Art. 36 - As decisBes do Conselho de Recursos Fiscais, independente de unanimidade ou niio, serdo
definitivas na esfera administrativa, salvo se tomadas em flagrante oposi¢io a lei € aos
elementos constantes no processo, caso em que cabera pedido de reconsideragdo ao préprio
Conselho, no prazo de vinte dias contados da ciéncia da deciso.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS

Art. 37 - O prazo para interposigdio de recursos para o Conselho de Recursos Fiscais, serd de 20 (vinte)
dias, contados da data da ciéncia, pelo contribuinte, da decisfio da Junta de Impugnag#io Fiscal,

Paragrafo Unico - No prazo estabelecido neste artigo, poderd o recorrente ou  seu
representante legal ter acesso aos autos nas repartigdes municipais.

Art. 38 - Os prazos serfio continuos, iniciando-se e vencendo-se em dia de expediente normal, excluindo-
se em sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

Art. 39 - Os casos omissos e 0§ que vierem a suscitar quaisquer dividas na aplicagdo deste Regimento,
serdo resolvidos pelo Presidente, ouvido, antes, o Conselho.

Art. 4] - Este Decrelo entra em vigor na data de sua publicagiio, revogando o Decreto n® 9 744, de 27 de
maio de 1997 e demais disposi¢des em contrario.

PREFEITURA MUNICIP. E SERRA ¢ dezembro de 2000

Prefeito Municipal



