PUBLICADA NO DIO/ES
MUNICIPIO DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Y 23/40/a0«3
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 5.304, DE 18 DE OUTUBRO DE 2023

ESTABELECE NORMAS [{ELATIVAS AO
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO
DE 2023 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, usando das
atribuicdes legais previstas no inciso V do artigo 72 da Lei Orgénica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar normas e procedimentos cue visem disciplinar
o encerramento do exercicio financeiro de 2023, em consonéncia com a legislacio que rege a
matéria, em especial, com a Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os fundos, orgios e entidades da Administragao Direta ¢ Indireta que compoem o
or¢gamento fiscal e da seguridade social do Poder Executivo Municipal regerao suas atividades
orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil de encerramento do exercicio financeiro de
2023, em conformidade com as normas contidas neste Decreto.

Art. 2° A partir da publicagio deste Decreto, até o envio/remessa para o Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo (TCEES) dos demonstrativos contabeis, dos relatorios de gestao ¢ das
demais pegas e documentos necessarios a constituigio da Prestagiio de Contas do Prefeito ¢ dos
Ordenadores de Despesas, serdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades
vinculadas a contabilidade, a finangas, ao 6rgio central do sistema de controle interno, a
apuragiio orgamentaria ¢ ao levantamento dos inventarios das unidades gestoras a que se refere
o arl. 1? deste Decreto.

Art. 3° O descumprimento dos prazos fixados neste Decreto podera implicar a responsabilidade
do servidor encarregado pela informagdo no dmbito de sua area de competéncia, ensejando
apuracdao de ordem funcional, nos termos da legislagdo em vigor.

CAPITULOTI
DOS ASPECTOS ORCAMENTARIOS

Art. 4° E vedada a realizagdo de despesa sem prévio empenho, conforme estabelecido no artigo
60 da Lei Federal n°® 4.320, de |7 de mar¢o de 1964.

Art. 5° A despesa executada com fonte de recursos provenientes do excesso de arrecadagdo
estara limitada ao saldo positivo da diferenga entre o montante arrecadado e o montante previsto
na Lei Orgamentaria Anual, na mesma fonte que originou o crédito suplementar.
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Att. 6° O Departamento de Planejamento Econdmico e Financeiro da Secretaria Municipal da
Fazenda ndo podera emitir nota de reserva orgamentaria para realizagio de despesa no presente
exercicio, apos o dia 1° de novembro de 2023.

§ 1° Excetua-se do disposto no caput deste artigo beneficios assistenciais, sentengas, sequestros
judiciais, requisicio de pequeno valor, custas processuais, juros e amortizagdes da divida
pliblica, transferéncias constitucionais ¢ legais, contratos continuos, servigos de fornecimento
de 4gua, cnergia elétrica, telefonia, convénios, inclusive contrapartidas, bem como as despesas
das arcas da Educacgao e da Sande.

§ 2° O prazo para emissio das notas de reserva das despesas, excetuadas no § 1° destc artigo,
sera o dia 15 de dezembro de 2023.

§ 3° Apos as datas fixadas nos § 1° ¢ § 2° o Departamento de Plangjamento Economico ¢
Financciro da Seccretaria Municipal da Fazenda somente poderd reservar despesa para
realizagdo no presente excreicio, com autorizagdo expressa do Sceretario Municipal da Fazenda
¢ no que tange a Administragdo Indireta com autorizagio do Dirctor Financeiro do Instituo de
Previdéncia dos Servidores da Serra (IPS).

Art. 7° A emissio de nota de empenho tera como data limite até o dia 24 de novembro de 2023,
salvo em relagdo as despesas excepcionadas no § 1° do art. 6°.

§ 1° Apés a data fixada no caput deste artigo, o Departamento de Contabilidade da Secretaria
Municipal da Fazenda somente poderd empenhar despesa para realizagio no presente exercicio,
com autorizagdo expressa do Secretario Municipal da Fazenda e no que tange a Administragio
Indireta com autorizag¢io do Diretor Financeiro do Instituto de Previdéncia dos Servidores da
Serra (IPS).

§ 2° Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatorios cuja realiza¢do estiver em
andamento ou encerrados ap6s o dia 1° de novembro de 2023 serdo contabilizados por conta de
dotaciio do orgamento de 2024, em rubrica similar prevista no edital de licitagao, excetuando
as despesas de servigos continuos.

§ 3° Os contratos, convénios, acordos, ajustes ou qualquer outra forma de contratagio
celebrados apos o dia 1° de novembro de 2023, excetuando as despesas de servigos continuos,
s6 serdo formalizados a partir de 1° de janeiro de 2024.

§ 4° O prazo para empenho das despesas excetuadas no § 1° do art. 6° serd o dia 22 de dezembro
de 2023.

Art. 8° Em observincia ao principio da anualidade do orgamento, previsto no art. 2° da Lei
Federal n® 4.320, de 1964, as despesas relativas a contratos, convénios, acordos ou ajusles de
vigéncia plurianual deverdo ser empenhadas em cada exercicio financeiro pela parte nele a ser
execulada.
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Att. 9° Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas ¢ nio pagas até 31 de dezembro,
distinguindo-se os Restos a Pagar Processados, os Restos a Pagar Nao Processados cm
Liquidaciio e os Restos a Pagar Néao Processados a Liquidar.

§1° Para fins deste Decreto, consideram-se:

I - despesa liquidada: aquela em que o servigo, a obra ou o material contratado tiver sido
prestado ou entregue ¢ aceito pelo contratante, nos termos do art. 63 da Lei Federal n® 4.320,
de 1964,

11 - despesa em liquidagdo: aquela em que houve o adimplemento da obrigagao pelo credor,
caracterizada pela entrega do material, da prestagao do servigo ou da exceugdo da obra ¢ que se
encontre, em 31 de dezembro de 2023, em fase de verificagdo do direito adquirido pelo credor:
c

I - despesa a liquidar: aquela em que houve o adimplemento da obrigagao pelo credor,
caracterizada pela entrega do material, da prestagio do servigo ou da exceugio da obra, sem,
todavia, ter iniciado a fasc de verificagdo do dircito adquirido pelo credor ou cujas ordens dc
fornecimento ou de servicos de cardter nio continuado tenham sido emitidas cm 2023, com
prazo maximo de adimplemento até 31 de janciro de 2024,

§ 2° Serd encaminhado oficio pelo Secretario Municipal de Fazenda aos ordenadores de
despesa, até o dia 13 de novembro de 2023, contendo a relagio dos empenhos nao liquidados
para a manifestagio de qual empenho devera ser inscrito em Restos a Pagar Nao Processados.

§ 3° Até o dia 22 de novembro de 2023 o ordenador de despesa deverd encaminhar os saldos de
empenhos a serem cancelados verificando a disponibilidade financeira para a referida despesa
A Secretaria Municipal da Fazenda, conforme Anexo IIL

§ 4° Para anulagio dos saldos de empenhos gerados por meio de integragdo devera ser
disponibilizada a anulagiio no sistema integrado de gestio SMARAM e encaminhar juntamente
com a relacio do § 3°.

§ 5° Apds o prazo previsto no § 3° deste artigo, os saldos dos empenhos nio liquidados, que
excederem a disponibilidade financeira, seriio cancelados pelo Departamento de Contabilidade,
recaindo a responsabilidade pelo ato de cancelamento ao Ordenador de Despesa, em razdo da
omissio da resposta no prazo solicitado.

§ 6° As despesas empenhadas e ndo liquidadas no exercicio de 2023, que se enquadrarem nas
situagdes previstas no inciso 11l do § 1° deste artigo, seriio inscritas em Restos a Pagar Nao
Processados a Liquidar, por fonte de recursos, até o limite das disponibilidades financeiras,
considerando-se disponibilidades para fins deste Decreto os valores que compdem o saldo
disponivel, por fonte de recursos, em Caixa, Bancos, Aplicagdes Financeiras ¢ equivalentes,
liquido dos Restos a Pagar Processados ¢ No Processados de Exercicios Anteriores, dos Restos
a Pagar Processados do Exercicio, dos empenhos em liquidagdo do exercicio, das consignagoes
a recolher, dos depositos de diversas origens e dos demais recursos pertencentes a (ereeiros.
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MUNICIPIO DA SERRA
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§ 7° As despesas empenhadas ¢ ndo liquidadas no exercicio de 2023, que ndo se enquadrarem
nas situacdes previstas nos incisos Il e I do § 1° e do § 6° deste arligo, nio deverdo ser inscritas
em Restos a Pagar Nio Processados, devendo os respectivos empenhos serem cancelados até o
dia 29 de dezembro de 2023, apds autorizagio do ordenador de despesa da unidade gestora
correspondente.

§ 8% As notas de empenho inscritas em Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar que nao
tenham sido liquidadas ou que ndo se encontrem em liquidagio até¢ 31 de maio de 2024,
mediante a publicag¢iio dc portaria pelo ordenador de despesa responsivel, estabelecida no
Decreto n® 751/2021, serdio canceladas pelo Departamento de Contabilidade da Sccrelaria
Municipal da Fazenda.

§ 9° Apos a data de 3 de junho de 2024 a Secretaria Municipal da Fazenda publicara portaria
com os saldos de Restos a Pagar nio Processados a Liquidar remanescentes.

Art. 10. Todos os processos de despesas realizadas até 30 de novembro de 2023 contendo o0s
documentos comprobatérios do respectivo crédito devidamente atestados serdo encaminhados
ao Departamento de Contabilidade da Secretaria de Fazenda, até o dia 20 de dezembro de 2023,
para liquidagdo e inscrigdo em restos a pagar processados.

Art. 11. Ficam cancelados os Restos a Pagar inscritos até 31 de dezembro de 2018, por
prescri¢io, conforme determina o inciso | do § 5° do art. 206 da Lei 10.406 de 10 de janciro de
2002 (Codigo Civil) e o artigo 1° do Decreto Lei n® 20.910 de 6 de junho de 1932, que regula a
prescri¢ao quinquenal.

Paragrafo tunico. O Departamento de Contabilidade da Secretaria de Fazenda providenciara o
cancelamento até o dia 29 de dezembro de 2023, dos Restos a Pagar inscritos até 31 de
dezembro de 2018.

Art. 12, Apos as inscrigdes de Restos a Pagar Processados ¢ Nio Processados referentes ao
exercicio de 2023, o Departamento de Contabilidade da Secretaria de Fazenda tera até o dia 1°
de fevereiro de 2024 para disponibilizar o calculo do superavit financeiro por vinculo ao
Departamento de Plancjamento Econdémico ¢ Financeiro, mediante prévia analise de
necessidade e possibilidade.

Pardgrafo unico. As secretarias ndo poderdo realizar despesas (reservas ¢ empenhos) dos
recursos oriundos do exercicio de 2023, enquanto ndo houver publicagio do superavil
financeiro.

Art. 13. Fica vedada o empenho ¢ liquidagao de adiantamento apos o dia 31 de outubro de 2023.

§ 1° Os empenhos de Adiantamento ndo poderdo ser inscritos em Restos a Pagar.

§ 2° Os Adiantamentos concedidos terdo seus prazos de aplicagio encerrados em |1 de
novembro de 2023.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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§ 3° Os saldos financeiros niio utilizados dos Adiantamentos concedidos deverio ser restituidos
e depositados até o dia 11 de novembro de 2023, na respectiva conta corrente por intermédio
da qual foram liberados os recursos.

§ 4° Os Adiantamentos do exercicio de 2023 pendentes de comprovagdo deverdo (er suas
prestagdes de contas apresentadas ao Departamento de Contabilidade da Secretaria de Fazenda,
at¢ o dia 24 de novembro de 2023.

§ 5° Todas as contas de adiantamento deverdo scr encerradas até 27 de novembro de 2023.

Art. 14. As despesas executadas com fonte de recursos de operagoes de crédito serdo reservadas
e empenhadas at¢ 30 de novembro de 2023.

Art. 15. As unidades orgamentarias deverdo encaminhar até a data de 15 de dezembro de 2023,
para o Departamento de Plancjamento Econdmico Financeiro da Sccretaria Municipal da
Fazenda, os processos administrativos de natureza continua cujas despesas sc realizardo no
exercicio de 2024, a fim de emissio de reserva orgamentaria, a partir da iniciagdo da Lei
Orcamentaria Anual 2024,

Paragrafo unico. Todos os processos deveram apresentar:

a) autorizagdo expressa do Ordenador de Despesa, com identificagdo por extenso, ou por
carimbo com seu nome completo e matricula;

b) certidio municipal sede da empresa, certiddo municipal da Serra, certiddo trabalhista,
certidiio federal — Unido, certiddo de regularidade fiscal — FGTS, certiddo estadual da sede da
empresa, vigentes na data do empenho;

c¢) todas as certiddes deverdo estar com autenticidade confirmada através de carimbo e
assinatura ou com documento comprobatério;

d) quando os processos se tratarem de despesas integradas, deverdo constar o niimero da
requisicao da referida despesa, bem como o agrupamento em que houverem contratos
prorrogados;

funcional;

f) aprovagio do COAD.

CAPITULO II1
DOS ASPECTOS FINANCEIROS

Art. 16. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera 15 de dezembro
de 2023 ¢ as respectivas ordens bancarias deverdo ser apresentadas no hordrio de expediente
bancario.
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Paragrafo inico. O prazo para pagamento da folha de pagamento ¢ despesas com recursos de
operagio de crédito sera dia 22 de dezembro de 2023.

CAPITULO 1V
DOS DEMAIS PRAZOS E FECHAMENTOS

Att. 17. Os Ordenadores de Despesa e o Diretor Presidente do IPS constituirdo, at¢ o dia 10 de
novembro de 2023, por meio de portaria, as comissdes necessarias, observando a segregacao
de fungdes ¢ o conhecimento téenico especifico, para proceder a Ievantamento dos inventarios
fisicos ¢ contabeis dos bens moveis, imoveis, intangiveis ¢ materiais em almoxarifado, para os
devidos registros de incorporagiio no Balango Geral do Municipio e das respectivas unidades
gestoras, tendo como data base, para efeito da apuragio dos saldos, o dia 31 de dezembro de
2023.

§ 1° Os Ordenadores de Despesa e o Diretor Presidente do IPS a que se refere este artigo
encaminhardo ao Departamento de Contabilidade da Secretaria de Fazenda, pelo endercgo
eletronico (contabilidadc@serra.es.gov.br), até¢ o dia 17 de novembro de 2023, o niimcero da
portaria ¢ a data de sua publicagio no Didrio Oficial que constituiu as comissoes referidas neste
artigo.

§ 2° As comissdes constituidas na forma do caput deste artigo serdo responsdveis pela
elaboracio dos Termos de Inventarios Anuais, indicando o saldo total apurado e o detalhamento
(especificagiio ¢ valor) das divergéncias encontradas.

Art. 18. Todas as informagdes que competem a folha de pagamento do més de dezembro de
2023 deverdo ser encaminhadas até do dia 1° de dezembro de 2023 a SEGEPLAN/DRII/DP.

Paragrafo Gnico. As informagdes enviadas posteriormente ao prazo estabelecido no caput deste
artigo serdo langadas na folha de pagamento de janeiro de 2024,

Art. 19. Os arquivos referentes a folha de pagamento deverdo ser encaminhados até o dia 15 de
dezembro de 2023 para o Departamento de Contabilidade da Secretaria de Fazenda.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As situagdes excepcionais seriio submetidas ao Secretario Municipal da Fazenda.

Art. 21. Os prazos estabelecidos nesse decreto estdo detalhados nos Anexos | e 11.

Art. 22. Sido pessoalmente responséveis pelo cumprimento de todas as normas estabelecidas
neste decreto, na medida de competéncias de suas unidades or¢amentarias, os Secretdrios, os
Dirigentes de Entidades Autdrquicas, os Ordenadores de Despesas, os Integrantes das

Comissoes referidas no artigo 17 deste Decreto.

Art. 23. Fica a Sccretaria de Fazenda autorizada a definir procedimentos complementares
necessarios ao cumprimento deste Decreto.

[ e ] RuaAuleslitandaciimeaiean itpsy/pBuaiuraBEmplipkl 329m 2oy A nontithimie
:ﬁ;h:\_r 24 com o identificador 370032093{100A700390038003APRGA0052004100, Documento assinado
i) digitalmente conforme art. 4°, | ei 14.063/2020,



MUNICIPIO DA SERRA
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Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Palacio Municipal em Serra, 18 de outubro de 2023.

ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal
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ANEXO I — EXECUCAO DAS FOLHAS DE PAGAMENTO DE 13° SALARIO Y

DEZEMBRO
DATA ) A
LIMITE DE DESCRICAO COMPETENCIA
REALIZACAO )

15/12/2023 Encannnlpr arquivo da folha de pagamento SEGEPLAN/DRH
para o DC B
Encaminhar resumo da folha de pagamento S .

15/12/2023 para SEFA/DF SEGEPLAN/DRII _
Encaminhar documentos de cobranga das

18/12/2023 consignagdes ¢ obrigagdes patronais: IPS e | SEGEPLAN/DRH
FGTS a SEFA/DC

18/12/2023 Efctuar transferéncias financciras para folha SEFA/DF
de pagamento

18/12/2023 Integrar da .i'olha Elc pagamento (reserva, SEFA/DC
empenho ¢ liquidagao)
Encaminhar documentos de cobranga das

18/12/2023 consignacoes ¢ obrigagdes patronais: IPAIM | SEGEPLAN/DRH
e INSS a SEFA/DC
Encaminhar processo com as liquidagoes das

20/12/2023 consignagoes e obrigagbes patronais a SEFA/DC
SEFA/DF ]

22/12/2023 Efe‘tl_lary pagament.o daf; consignagoes ¢ SEFA/DF
obrigagoes patronais da folha de pagamento

ANEXO I - PRAZOS DO DECRETO DE ENCERRAMENTO 2023

DATA DESCRICAO COMPETENCIA
31/10/2023 | Empenho ¢ liquidagdo de adiantamento, art.13 SEFA/DC |
01/11/2023 | Emissio de Reserva, art.6” SEFA/DPEF |
10/11/2023 | Constituir comissoes dos inventarios, art. 17 Ordenadores de

Despesa |
11/11/2023 | Aplicagio do adiantamento concedido, art.13 §2° Supridos
11/11/2023 | Deposito dos saldos dos adiantamentos, art.13 §3° Supridos
13/11/2023 Oficio com relagio de empenhos ndo liquidados, SEFA/SEC

art.9° §2°

17/11/2023

Encaminhar por e-mail a portaria com a constituigao
das comissoes para o Departamento de
Contabilidade, art. 17 §1°

Ordenadores de
Despesa

22/11/2023

Resposta oficio com relagiio de empenhos ndo
liquidados que poderao ser anulados, conforme
Anexo [T, art.9° §3°

Ordenadores de
Despesa

24/11/2023

Emissio de Nota de Empenho, art.7°

SEFA/DC
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24/11/2023

Prestagiio de contas dos adiantamentos, art.13 §4°

Supridas

a pagar nao processados, art.9” §8° ¢ §9°

| 27/11/2023 | Encerramento das contas de adiantamento, art.13 §5° SEFA/DF
Reserva ¢ Empenho das despesas com recursos de SEFA/DPEF
30112023 | e raciies de crédito, art. 14 SEFA/DC
01/12/2023 Informacoes da folha de pagamento de dezembro de Unidades
2023 para SEGEPLAN/DRH/DP, art.18 Orcamentarias
15/12/2023 ]é‘:;‘;l]SSHO de Reserva das despesas excetuadas, art.6 SEFA/DPEF
15/12/2023 | Pagamento das despesas, art. 16 SEFA/DF
Encaminhar a SEFA/DPEF processos de reserva Unidades
L2208 2023, art. 15 Orgamentarias
Envio dos processos de despesas realizadas até 30 de Unidades
20/12/2023 novembro de 2023, art.10° Orcamentarias
22/12/2023 Emissdo de Ngtaoclp ll)%mpenho das despesas SEFA/DC
cxccutadas, art.7° §4 ]
92/12/2023 Pagamento das despesas com folha de pagamento ¢ SEFA/DE
com recursos de operagio de crédito, art. 16 P. Unico ;
Cancelamento de empenhos ndo liquidados,
29/12/2023 | conforme autorizagdo do ordenador de despesa, SEFA/DC
art.9° §7°
20/12/2023 Anulagdo .llesFo?‘ a pagar processados prescritos, SEFA/DC
art.11 Paragrafo tnico.
Envio do calculo do superavit financeiro para 5
01/02/2024 SEFA/DPEF, art. 12 SEFA/DC
03/06/2004 Publicagdo da portaria para cancelamento dos restos SEFA/DC

ANEXO III - LISTAGEM DE EMPENHOS DO EXERCICIO DE 2023 QUE

PODERAO SER CANCELADOS

Considerando o §3° do art. 9° do Decreto de Encerramento do exercicio de 2023,
solicitamos o cancelamento dos saldos dos empenhos de 2023 abaixo informados.

NUMERO DO EMPENHO

FORNECEDOR

VALOR (RS)
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