MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO 19/ jLo2¥
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 6.346, DE 10 DE JUNHO DE 2024

NORMATIZA AS ACOES DOS AUDITORES
FISCAIS DE TRIBUTOS MUNICIPAIS,
DISCIPLINA A LEI MUNICIPAL N° 2.405/2001,
SUAS ALTERACOES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO M-UNICIPAL DE SERRA, ESTADO DO ESPIRITO 3ANTO, usando das
atribuigdes legais, que lhe sdo conferidas pelo disposto no inciso V do artigo 72 da Lei Orgénica
do Municipio e com Lzse no disg osto no art:2) 3° da Le: Municipal n® 3.833/2011 e no art: 30 29
da Lei Municipal n° 2.405/2001 e suas alteragdes,

DECRETA:

Art. 1° O prazo para a conclusdo dos procedimentos de Notificagdo de Autoregularizagdo de
Débitos (NAD), Notificagdo de Autoregularizagdo Ampla (NAA) por parte dos Auditores Fiscais
de Tributos Municipais é de até 10 dias, contados da ciéncia do contribuinte, ressalvadas as
prorrogacdes justificadas com a anuéncia da Coordenagdo de Fiscalizagao Tributaria.

§ 1° Findo o prazo mencionado no caput deste artigo sem a devida conclusdo dos procedimentos
ou a justificativa de prorrogacdo ndo acatada pela autoridade competente, a NAD e a NAA serdo
redistribuida para outro Auditor Fiscal de Tributos Municipais.

§ 2° ANAD e a NAA ndo concluida serdo negativadas, conforme disposto no Anexo I, cddigo
1.02 da Lei 2.401/2001.

Art. 2° A Notificacdo de Autoregularizacdo de Débitos (NAD), Notificacdo de Autoregularizacio
Ampla (NAA), Notificagdo de Inicio de Agdo Fiscal (NIAF), Termos de Fiscalizacdo e Autos dc
Infracgdo, entregues pessoalmente ou enviadas por via postal com Aviso de Recebimento (AR) e
E-mail, serdo reconhecidos pela Coordenagdo de Fiscalizagdo Tributdria como recebidos, tanto
para efeito de prazo, como para efeito de pagamento de produtividade, na data do recebimento do
referido documento por parte do contribuinte ou responsavel.

Paragrafo tinico. Até que seja realizado por meio do Domicilio Tributédrio Eletronico (DTE), os
procedimentos deverdo ser realizados conforme caput deste artigo.

Art. 3° Toda Notificagdo de Autoregularizacio de Deébitos (NAD), Notificagdo de
Autoregularizagdo Ampla (NAA) e Notificagdo de Inicio de Agdo Fiscal (NIAF) deverdo conter
obrigatoriamente a origem (ns) competéncia (s) e o (s) débito (s), exceto nos casos em que a NIAF
for expedida para solicitagdo de documentos complementares.

Paragrafo inico. O Auditor Fiscal de Tributos Municipais sé poderd requerer por via de notificagdo
documentos fiscais pertinentes até o més anterior do vencimento do imposto.
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Art. 4° A solicitacdo para fiscalizacdo dos contribuintes que ndo tenha sido previamente distribuida
por qualquer meio utilizado pela Administragcdo e que ja tenha sido fiscalizada, s6 poderd ser
iniciada apds a conclusdo anterior.

§ 1° A Coordenac¢do de Fiscalizagdo Tributdria podera autorizar a fiscalizagdo prevista no caput,
com a devida justificativa.

§ 2° A Coordenagido d.: Fiscalizacdo Tributaria terd o prazo de até 3 dias Uteis, @ partir da data de
solicitagdo, para definir sobre o deferimento ou ndo da solicitagdo citada no caput deste artigo.

§ 3° O Auditor Fiscal de Tributos Municipais terd o prazo maximo de 3 dias Uteis, contados a partir
da ~utorizagdo, pare inicic* o procedi=ento solici*ndo.

§ 4° Findo o prazo previsto no paragrafo anterior, sem que o Auditor Fiscal de Tributos Municipais
dé inicio ao procedimento solicitado, a autorizacdo serd cancelada e a empresa objeto da solicitagdo
serd encaminhada para outro (s) Auditor (es) Fiscal (is) de Tributos Municipais.

Art. 5° O levantamento solicitado, efetuado no conuwibuinte que ndo tenha sido previamente
autorizada mediante distribuicdo efetuada pela Coordenacdo de Fiscalizacdo Tributaria e que tenha
sido concluido sem o langamento de Auto de Infracdo ou emissdo de NAD ou NAA, devidamente
concluidas, que contenha movimento econdmico tuibutavel, ndo ensejara o crédito do Ponto de
Produtividade Fiscal — PPF, previsto na Lei Municipal n°® 2.405/2001.

Art. 6° A NAA expedida por iniciativa do Auditor fiscal de Tribuios Municipais, que nao tenha
sido autoregularizada pelo contribuinte e que ndo seja objeto de langamento de Auto de Infracdo,
ndo ensejara o crédito do Ponto de Produtividade Fiscal — PPF, previsto no anexo VIII e no anexo
IX da Lei Municipal n © 2.405/2001.

Paragrafo tinico. Quando o Auto de Infragdo for expedido em decorréncia do ndo atendimento da
NAA deverdo ser creditados os pontos previstos nos Anexos IV, VIII e IX da Lei citada no caput.

Art. 7° A Notificacdo de Inicio de Acdo Fiscal (NIAF), o Termo de Fiscalizacdo ¢ o Auto de
Infracéio deverdo ser preenchidos com os dados completos da pessoa fisica ou juridica, incluindo
o nome legivel, CPF e RG do contribuinte ou seu representante que assinam o recebimento e,
sempre, devera ter a identificagao do (s) Auditor (es) fiscal (is) de Tributos Municipais.

Paragrafo tinico. Até que se¢ja realizado por meio do Domicilio Tributario Eletrénico (DTE), os
procedimentos deverdo ser realizados conforme caput deste artigo.

Art. 8° A acdo fiscal e os procedimentos de Notificacdo de Autoregularizacdo de Débitos (NAD)
¢ Notificagdo de Autorregularizacdo Ampla (NAA), relacionados ao levantamento fiscal e seus
desdobramentos deverdo ser executados individualmente pelo Auditor fiscal de Tributos
Municipais autorizado.
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§ 1° A Coordenagdo de Fiscaliza¢do Tributdria podera autorizar a execugdo de agdo fiscal ou os
procedimentos de Notificacdo de Autoregularizagdo de Débitos (NAD) e Notificacdo de
Autorregularizacdo Ampla (NAA) por mais de um Auditor Fiscal.

§ 2° A agdo fiscal e os procedimentos de Notificacdo de Autoregularizacdo de Débitos (NAD) e
Notificacdo de Autoregularizagdo Ampla (NAA) deverd ser iniciada e concluida pelo Auditor (es)
Fiscal (is) de Tributos Municipais que foi (ram) autorizado (s) para realiza-la.

Art. 9° Na elaboragdo das Notificacdo de Autoregulariza¢do de Débitos (NAD), Notificacio de
Autoregularizacdo Ampla (NAA), do Termo de Fiscalizacdo e/ou Auto de Infragdo para as
empresas que utilizam notas fisca:s de servigos autorizadas por outro municipio, os Audiiores
Fiscais de Tributos Municipais responsaveis deverdo fazer constar, obrigatoriamente,
eletzonicamentc, documentos pertineri.2s como ncas fiscais t-butadas, contrato soc:al e confrate
de prestagdo de servigos, dentre outros que entender necessarios.

Art. 10. Ficam inabilitados de participar dos procedimentos de Notificagdo de Autoregulariza¢io
de Débitos (NAD), Notificagdo de Autorregularizacdo Ampla (NAA) e as acgdes fiscais os
Auditores Fiscais de Tributos Municipais que estiverem licenciados, a disposi¢do de outros érgaos
ou instituicdes ou curmnprindo penalidades de qualquer natureza.

Art. 11. Quando um dos Auditores Fiscais de Tributos Municipais entrar em periodo de gozo de
férias, deverd ser observada as regras previstas no art. 24, paragrafo tnico, da Lei n°. 2.405 de
2001, com redacdo dada pela Lei n°. 4.427 de 2015, e aregra do art. 25-A da Lei n°. 2.405 de 2001,
com redagdo dada pela Lei n°. 5.923 de 2023.

Art. 12. O Ponto Produtividade Fiscal — PPF, constante nos Anexos IV e VI da Lei Municipal n°
2.405/2001, sera pago com a quitacdo do auto de infracdo ou com pagamento de parte do crédito
tributario, na propor¢do do valor pego.

Pardgrafo tnico. Havendo parcelamento do débito oriundo do Auto de Infragdo, a produtividade
sera creditada proporcionalmente as parcelas quitadas.

Art. 13. O Ponto Produtividade Fiscal — PPF resultante da Notificagdo de Autorregularizagio
Ampla (NAA) e as acgbes fiscais. quando dirigidas, ¢ a Notificagdo de Autoregularizagdo de
Débitos (NAD), tendo como base os Anexos II, IV, V, VI, VII, VIIL, IX e X da Lei Municipal n°
2.405/2001, ser4 apurado no percentual de 100% para compor o montante a ser rateado entre os
Auditores Fiscais de tributos.

§ 1° O Auditor Fiscal de Tributos Municipais que identificar descumprimento de obrigagdo
acessoria ou principal pelo contribuinte no curso da analise do processo administrativo, devera
solicitar autorizagdo para proceder auditoria e nestes casos, o Ponto de Produtividade Fiscal sera
(30) computado (os) no percentual de 100% para o(s) Auditor(es) Fiscal(is) de Tributos Municipais
titular(es) da(s) respectiva(as) acao(des) fiscal(is), excetuando o anexo VII da Le1 2.405/2001.

§ 2° Néo serdo consideradas dirigidas as agoes fiscais e a Notificacdo de Autorregularizagdo Ampla
(NAA) solicitadas pelo proprio Auditor Fiscal de Tributo Municipal.
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Art. 14. Para participar do rateio dos Pontos Produtividade Fiscal — PPF resultante da Notificagdo
de Autorregularizagdo Ampla (NAA) e as agdes fiscais, quando dirigidas, e a Notificacdo de
Autoregularizacdo de Débitos (NAD), com base nos Anexos I, IV, V, VI, VII, VIII e IX da Lei
Municipal n® 2.405/2001, no més, o Auditor Fiscal de Tributos Municipais devera,
obrigatoriamente, concluir no mesmo periodo de tempo, as seguintes atividades:

I - no minimo, cinco processos administrativos;

IT - todos os procedimentos de Notificacdo de Autoregularizacdo de Débitos (NAD) ou Notificacao
de Autorregularizagdo Ampla (NAA) ¢.stribuidas no més anterior, desde que de forma quantitativ:.
e igualitaria, pela coordenagdo;

III - cumprir todos os plantdes fiscais designados pela Coordenagdo de Fiscalizagdo Tributaria, no
més.

§ 1° Os procedimentos previstos no Inciso II deste Artigo consideram-se concluidos quando
devidamente preenchidos com a ciéncia do contribuinte, bem como com o protocolo de
recebimento da Coordenagdo de Fiscalizagdo Tributaria.

§ 2° A forma de pagamento do rateio segue o art. 3A e paragrafos, prevista na Lei Municipal n°
2.405/20G . e suas alterac¢des.

§ 3° Entende-se por processo concluido previsto no Inciso I deste artigo, aquele instruido pelo
Auditor Fiscal de Tributos Municipais e com parecer devidamente aprovado pela Couordenagdo de
Fiscalizagdo Tributdria e apto a ser lancado no mapa de produtividade.

§ 4° O Auditor Fiscal de Tributos Municipais afastado de suas atividades, por qualquer motivo
nao participara do rateio enquanto durar o afastamento.

§ 5° Para participar do rateio dos Pontos Produtividade Fiscal — PPF, relativo as atividades
previstas no Anexo X da Lei Municipal n® 2.405/2001, no més, o Auditor Fiscal de Tributos
Municipais deverd, obrigatoriamente, concluir com todas as designacdes das avaliagdes de imoveis
para a cobranga do ITBI, dentro do prazo méaximo de 5 dias, para cada guia recebida, a partir do
envio das designacdes realizadas pela Coordenacao.

§ 6° As designagdes das avaliagdes de imdveis para a cobranca do ITBI devem ser distribuidas aos
Auditores Fiscais de Tributos Municipais, de forma quantitativa e igualitdria, pela coordenacio.

§ 7° O nédo atendimento dos requisitos previstos neste Decreto, no que se refere a participacdo de
rateio dos Pontos Produtividade Fiscal — PPF, que resulte de caso fortuito ou forca maior, nao
poderdo ser considerados, para definicdo do critério de exclusdo de participagdo do Auditor Fiscal
de Tributos Municipais, com a devida anuéncia prévia da Coordenacdo de Fiscaliza¢do Tributdria.

Art. 15. Os Pontos Produtividade Fiscal — PPF, auferidos pelas atividades do Anexo III da Lei
2.405/2011, ndo entrardo na composi¢do do rateio.
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Art. 16. A escala mensal do Plantdo Fiscal serd elaborada pela Coordenagdo de Fiscalizagdo
Tributdria e divulgadas no més que antecede a mesma.

§ 1° Nao serdo designados para a escala de Plantdo Fiscal de que trata o caput deste artigo, os
Auditores Fiscais de Tributos Municipais que estiverem em mora ndo justificada, relativa a alguma
atividade para a qual tenham sido designados pela Coordenagéo de Fiscalizag@o Tributaria.

§ 2° O Auditor Fiscal de Tributos Municipais impcdido na forma prevista no paragrafo anterior,
somente retornard a escala no meés seguinte a regularizacdo das atividades pendentes.

Art. 17. O sistema adotado pela Administrag¢do para efeito da distribui¢do de procedimentos fiscais
e de prcoessos aos ."uditores Fscais de T:ibutérios Nunicipais Z2verd obsciar os critisios da
transparéncia e do tratamento igualitario.

Art. 18. Os Pontos de Produtividade Fiscal — PPF, auferidos pelas atividades do Anexo VII da Lei
2405/2011, entrardo na composic¢do do rateio, quando da conclusio de seus procedimentos.

Art. 19. Os autos de infragdes emitidos anteriormente a publica¢do da Lei municipal 5.923/2023,
serdo atribuidos = pontuagdo correspondente e terdo os seus critérios de rateio e pagamento dos
pontos de produtividade fiscal — PPF, proveniente aos anexos e procedimentos presentes na Lei
2.405, de 03 de agosto de 2001, antes das alteracdes inseridas pela Lei municipal 5.923/2023.

Art. 20. O Secretario Municipal da Fazenda poderd estabelecer normas, procedimentos e critérios
complementares, por Portaria.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrério, especialmente o Decreto n® 7.051 de 13 ¢z janeiro de 2016.

Paldcio Municipal em Serra, 10 de junho de 2024.

ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal
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