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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO 28/ G |04

DECRETO N° 6.448, DE 28 DE JUNHO DE 2024

REGULAMENTA A GRATIFICACAO DE
PRODUTIVIDADE DA LEI N° 5.963, DE 04 DE
ABRIL DE 2024.

O PREFE.TO MUNICIPAL DE SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, usando das
atribuicdes legais, que lhe sdo conferidas pelo disposto no inciso V do artigo 72 da Lei Orgénica
do Municipio,

Ccasiderandc = publicagd- da Lei n® £.963, de 04 de abril de 2024;
Considerando a necessidade de sua regulamentacéo,

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado o pagamento da Gratificagdo de Produtividade instituida pela Lei n°
5.963, de 04 de abril de 2024, aos servidores em efetivo exercicio na Secretaria Municipal ae
Gestdo e Planejamento.

Art. 2° Os servidores ptblicos que estiverem a disposicao da Administracdo Municipal, lotados
na SEGEPLAN em carater transitorio, ndo fardo jus a Gratificacdo de Produtividade.

Art. 3° O Mapa de Produtividade deveré ser elaborado pelo servidor com base nas atividades
executadas entre os dias 20 (vinte) a 19 (dezenove) de cada més, devendo ser encaminhado a
Chefia Ime liata até o dia 1° (primeiro), nos termos do art. 6° da Lei r” 5.963/2024.

Paragrafo unico. O servidor deveré protocolar seu Mapa de Produtividade e os comprovantes
de sua produgdo, na forma do Anexo Unico deste Decreto, em Processc Administrativo
Eletronico.

Art. 4° As Chefias Imediatas deverdo validar as atividades informadas pelo servidor nos autos
do processo eletronico por ele protocolado, observadas as disposi¢des dos §§ 1° e 2°, ambos do
art. 6°, da Lei n°® 5.963/2024, e realizar o langamento em Boletim Mensal de Produtividade.

Paragrafo unico. O Boletim Mensal de Produtividade também devera ser protocolado na forma
do paragrafo unico do art. 3° deste Decreto, devendo ser submetido a apreciagdo e validagao do
servidor hierarquicamente superior.

Art. 5° O Mapa de Produtividade e o Boletim Mensal de Produtividade deverdo seguir modelos
definidos em Portaria do Secretario de Gestdo e Planejamento.

Pardgrafo unico. Os arquivos, em formato editédvel, deverdo ser disponibilizados para download
no Portal do Servidor.
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o.

Palacio Municipal em Serra, 28 de junho de 2024.

ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

ANEXO UNICO

ANEXO UNICO — ATIVIDADES — GRATIFICACAO PRODUTIVIDADE LEI N° 5.963/2024

CcODIGO

No

ATIVIDADE

REFERENCIA
DE
MEDIDA

DOCUMENTA;AO
COMPROBATORIA

PONTOS

05-01 - AREA ADMINISTRATIVA

SGP

05-01-
001

EMITIR PARECER TECNICO AOS
QUESTIONAMENTOS E
SOLICITACES DE ORGXDS
PUBLICOS E PRIVADOS, DO PODER
JUDICIARIO, DO MINISTERIO
PUBLICO, DE PESSOAS FISICAS E
DEMAIS SEGMENTOS ORGANIZADOS
EM RELACAO A ASSUNTOS DE
COMPETENCIA EXCLUSIVA DA
SEGEPLAN.

UNIDADE

PARECER TECNICO

300

SGP

05-01-
002

ELABORAR PARECER TECNICO
PARA SUBSIDIAR CONTRATACOES
CORP'ORATIVAS REALIZADAS PELA
SEGEPLAN PARA ATENDIMENTO DE
DUAS OU MAIS SECRETARIAS
MUNICIPAIS.

UNIDADE

PARECER TECNICO

250

SGP

05-01-
003

ADMINISTRAR OS SERVICOS
COR: ORATIVOS E DE AQUISICOES
PARA ATENDIMENTO DE DUAS OU
MAIS SECRETARIAS MUNICIPAIS

UNIDADE

RELATORIC DOE MEDICAU POR
CONTRATO (MENSAL)

200

SGP

05-01-
004

REALIZAR, ELABCRAR E/OU
CONSOLIDAR LEVANTAMENTOS,
ESTUDOS, PLANOS E RELATORIOS
TECNICOS PARA MONITORAMENTO
E CONTROLE DE DADOS, CUSTEIO E
DE PESSOAL DA PREFEITURA.

UNIDADE

PARECER TECNICO

250

SGP

05-01-
005

PARTICIPAR EM COMISSOES E/OU
GRUPOS DE TRABALHO EVENTUAIS,
QUANDO NAO REMUNERADOS,
INDEPENDENTE DO VUMERO DE
REUNIOES REALIZADAS DA
COMPETENCIA DA SEGEPLAN,
CONFORME SOLICITACAO E/OU
AUTORIZACAO PREVIA DA CHEFIA,
LIMITADA A QUANTIDADE DE UM
POR MES.

UNIDADE

RELATORIO TECNICO

200

SGP

05-01-
006

ORGANIZAR, EXECUTAR OU
MINISTRAR CURSOS,
TREINAMENTOS, OFICINAS,
PALESTRAS OU EVENTOS AFINS,
REFERENTES A GOVERNANCA E
GESTAO PUBLICA E AREAS AFINS
DA SECRETARIA, MEDIANTE
SOLICITACAO E AUTORIZACAO DA
CHEFIA.

UNIDADE

POR CURSO

150
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SGP

05-01-
007

MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ELABORAR RELATORIO TECNICO DE
DILIGENCIAS, ATENDIMENTOS E
VISITAS TECNICAS PAR./. SUBSIDIAR
ACOES E PROJETOS DE INTERESSE
DA SEGEPLAN.

UNIDADE

RELATORIO TECNICO

150

SGP

05-01-
008

PROPOR E IMPLEMENTAR
MELHORIAS DOS PROCESSOS DE
TRABALHO RELATIVOS A
SEGEPLAN.

UNIDADE

RELATORIO DE MEDICAO
(MENSAL)

250

05.02 - SUBSECRETARIA DE PLANEJAMEN TO ESTRATEGICO

SGP

05-02-
001

COORDENAR, ANALISAR E
ORGANIZAR OS RELATGRIOS DE
GESTAO DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS PARA A PRESTACAO
DE CONTAS ANUAL.

UNIDADE

PARECER TECNICO POR UG

200

SGP

05-02-
002

ELABORAR ESTUDOS E PESQUISAS
VOLTADOS PARA ELABORACAO DO
ANUARIO MUNICIPAL, CADERNO DE
INDICADORES, PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO E SIMILARES
VOLTADOS A GOVERNANCA
PUBLICA E GESTAO MUNICIPAL.

UNIDADE

RELATORIO TECNICO

300

SGP

05-02-
003

CONSOLIDAR RELATORIO DE
GESTAO PARA PRESTACAO DE
CONTAS ANUAL MUNICIPAL.

UNIDADE

PARECER TECNICO

400

SGP

05-02-
004

CONSTRUIR E ANALISAR
INDICADORES MUNICIPAIS PARA
SUBSIDIAR A GESTAO MUNICIPAL
E/OU ELABORACAOQ DE
REPRESENTACOES VISUAIS PARA
EXIBICAO E DADOS E AALISES
DAS POLITICAS PUBLICAS
MUNICIPAIS.

UNIDADE

RELATORIO TECNICO

SGP

05-02-
006

REALIZAR LEVANTAMENTO DE
DADOS, INDICADORES E
INFORMACOES BASICAS
MUNICIPAIS JUNTO AS
SECRETARIAS PARA
ATENDIMENTOS REQUERIMENTOS
DE ORGAOS E INSTITUTOS DE
PESQUISA PROVEDORES DE DADOS
OFICIAIS.

UNIDADE

RELATORIO TECNICO

300

SGP

05-02-
007

ELABORAR PARECER TECNICO
SOBRE OS PLANOS DE
CONTRATACOES ANUAL
PRODUZIDOS, REVISADOS E/OU
ALTERADOS PELAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS.

UNIDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO/
PARECER TECNICO

150

SGP

05-02-
008

ELABORAR RELATORIOS DE
DESEMPENHO DE PROGRAMAS E
PROJETOS MUNICIPAIS E
ESTRATEGICOS PARA AVALIACAO E
AUXILIO NA TOMADA DE DECISAO
MUNICIPAL.

UNIDADE

RELATORIO TECNICO POR UG

45
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SGP

05-02-
009

MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

MENTORAR E/OU ELABORAR DE
PLANEJAMENTO TATICO-
OPERACIONAL PARA AS
SECRETARIAS MUNICIPAIS.

UNIDADE

RELATORIO MENSAL POR UG

45

SGP

05-02-
010

ANALISAR E ELABORAR PARECER
TECNICO SOBRE PLANO
PLURIANUAL, PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO E DEMAIS PLANOS
SETORIAIS.

UNIDADE

PARECER TECNICO

300

SGP

05-02-
011

APLICAR METODOLOGIA DE
INSTRUMENTOS DE AVALIACAO DE
MATURIDADE DA GESTAOQ JUNTO AS
SECRETARIAS MUNICIPAIS.

UNIDADE

RELATORIO TECNICO DE
APLICACAO

400

SGP

05-02-
012

ANALISAR OS PLANOS DE
MELHORIA DA GESTAO JUNTO AS
SECRETARIAS MUNICIPAIS NO
MONITORAMENTO DE
INSTRUMENTOS DE MATURIDADE
DE PROGRAMAS DE GOVERNANCA
PUBLICA.

UNIDADE

RELATORIO MENSAL

250

SGP

05-02-
014

ANALISAR E MENSURAR
DESEMPENHO DE PROGRAMAS E
PROJETOS MUNICIPAIS.

UNIDADE

RELATORIO MENSAL POR UG

45

SGP

05-02-
015

REALIZAR REUNIAQ JUNTO AS
SECRETARIAS, COMUNIDADES E
DEMAIS ORGANIZACOES PUBLICAS
E PRIVADAS PARA ASSUNTOS
REFERENTE A GOVERNANCA E O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO,
TATICO E OPERACIONAL.

UNIDADE

RELATORIO MENSAL

350

05.03 - SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA

SGP

05-03-
001

REALIZAR PESQUISAS, FASE
PREPARATORIA PARA ADESAO,
ADESAO E EXECUCAO DE ATAS DE
REGISTRO DE PRECOS PARA
SUBSIDIAR AS DEMANDAS
CORrORATIVAS DA PREFEITURA.

UNIDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO

150

SGP

05-03-
002

OPERACIONALIZAR OS
PROCEDIMENTOS PARA VIABILIZAR
QUAISQUER CONTRATACOES
CORPORATIVAS PARA GESTAO
MUNICIPAL

UNIDADE

DOCUMENTO ELABORADO

150

SGP

05-03-
003

OPERACIONALIZAR INTENCAO DE
REGISTRO DE PRECOS REFERENTES
AS DEMANDAS DA GESTAO
MUNICIPAL.

UNIDADE

PUBLICACAQ NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

150

SGP

05-03-
004

CATALOGAR OS PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS FISICOS DE
TODA A PREFEITURA MUNICIPAL,
BEM COMO REALIZAR 0OS
PROCEDIMENTOS NECESSARIOS AO
ARQUIVAMENTO DEFINITIVO.

UNIDADE

RELATORIO DE ATIVIDADE
POR UG

35
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SGP

05-03-
005

MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

EXECUTAR OS PROCEDIMENTOS
COM VISTAS A REGULARIZACAO
DOCUMENTAL DOS VEICULOS
PROPRIOS E LOCADOS DA FROTA DO
MUNICIPIO

UNIDADE

RELATORIO POR UG

45

SGP

05-03-
006

COORDENA E, ORGANIZAR AS
ENTREGAS DE MATERIAIS NO
ATENDIMENTO A GESTAO
MUNICIPAL, EXCETUANDO A SESA
POR POSSUIR ALMOXARIFADO
PROPRIO.

UNIDADE

DOCUMENTO DE EXPEDICAO
POR UG

100

SGP

05-03-
007

REALIZAR A EMISSAO E A
CONFERENCIA DE BALANCETES
MENSAIS PARA PRESTACAO DE
CONTAS MENSAL

UNIDADE

BALANCETE

35

SGP

05-03-
008

COORDENAR, OPERACIONALIZAR O
SISTEMA DE TELEFONIA FIXA E
MOVEL, EXECUTAR REPAROS
MOBILIARIOS, ESTRUTURAIS E
VEICULARES DEMANDADOS PELAS
UNIDADES GESTORAS.

UNIDADE

ORDEM DE SERVICO

35

SGP

05-03-
009

REALIZAR DIAGNOSTICO
PRELIMINAR DA FROTA PRUPRIA
PARA FINS DE MANUTENCAO DE
VEICULOS, DEMANDADOS PELAS
UNIDADES GESTORAS.

UNIDADE

ORDEM DE SERVICO

SGP

ADMINISTKAR OS BENS MOVEIS
PUBLICOS DO MUNICIPIO NA
ENTRADA, TRANSFERENCIA E NA
BAIXA.

UNIDADE

REGISTRO

35

SGP

05-03-
011

ADMINISTRAR OS BENS IMOVEIS
PUBLICOS DO MUNICIPIO.

UNIDADE

REGISTRO

100

SGP

05-03-
012

ADMINISTRAR E MANTER
ATUALIZADO O BANCO DE BENS
MOVEIS SERVIVEIS MUNICIPAIS

T'NIDADE

REGISTRO

75

SGP

05-03-
013

REALIZAR PROCEDIMENTOS PARA
GERACAO DE CALCULO
FATRIMONIAL PARA A PRESTACAO
DE CONTAS MENSAIS DAS UGS

UNIDADE

REGISTRO MENSAL POR UG

35

SGP

05-03-
014

GERAR OS RELATORIOS
PATRIMONIAIS E CONFECCIONAR OS
TERMOS PARA A PRESTACAO DE
CONTAS ANUAL DOS GESTORES DAS
UG'S.

T'NIDADE

RELATORIO ANUAL POR UG

35

SGP

05-03-
015

ELABORAR PARECER TECNICO
QUANTO A EXISTENCIA DE BEM
IMOVEL PUBLICO PARA SUBSIDIAR
A DECISAO MUNICIPAL EM
PROCESSOS DE LOCACAO DE
IMOVEL, SOLICITADOS PELAS
UNIDADES GESTORAS.

UNIDADE

PARECER TECNICO

75

SGP

05-03-
016

REALIZAR ANALISE,
IDENTIFICACAO E/OU ADOCAOQ DE
PROCEDIMENTOS JUNTOS AOS
CARTORIOS DE NOTAS E REGISTROS
DE IMOVEIS PARA INSTRUCAO EM
PROCESSOS DOACAOQ, PERMUTA,
CONCESSAO DE USO DE IMOVEIS

UNIDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO

100
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

PUBLICOS E DE D'ESAPROPRIACAO
DE INTERESSE PUBLICO.

SGP

05-03-
017

ANALISAR E EXECUTAR REMESSA
MENSAL DE CONTRATACOES AO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO POR UNIDADE
GESTORA.

REMESSA

ENVIO COM REGISTRO DE
ACEITE POR UG

45

SGP

05-03-
018

REALIZAR PROCEDIMENTOS DE
INTEGRACAO, AUTORIZACAO,
ANULACAO DE EMPENHO E DE
BOLETIM DE RECEBIMENTO DE
SERVICOS/BOLETIM [iF
RECEBIMENTO DE MATERIAIS PARA
TODAS AS UNIDADES GESTORAS.

PROCEDIMENTO

DOCUMENTO POR UG

45

SGP

05-03-
019

CONFECCIONAR ATAS DE REGISTRO
DE PRECOS, AVISO DE
CONTRATAGAO DIRETA,
CONTRATOS, TERMO ADITIVOS,
APOSTILAMENTO, RESCISAO
CONTRATUAL, ACORDOS, ENTRE
OUTROS INSTRUMENTOS
CONGENERES DE TODAS AS
UNIDADES GESTORAS.

UNIDADE

DOCUMENTO

15

SGP

05-03-
020

OPERACIONALIZAR E
SUPERVISIONAR A MANUTENCAO
DE INFOT.MACOES ATUALIZADA CO
SISTEMA DE CONTROLE DO BANCO
DE MOVEIS.

ATIVIDADE

REGISTRO

35

SGP

05-03-
021

COORDENAR, SUPERVISIONAR E
REQUERER CORRE('OES NAS
ATIVIDADES OU DOCUMENTOS
RELACIONADOS AO PROCESSO DE
FORMALIZACAO DE
CONTRATACOES DE TODAS AS
UNIDADES GESTORAS.

ATIVIDADE

DOCUMENTO EMITIDO

SGP

05-03-
022

OPERACIONALIZAR SISTEMA
ESPECIFICO VISANDO ATENDER AS
NORMATIVAS DO TRIBUNAL DE
CONTAS VOLTADAS AS
CONTRATACOES.

UNIDADE

DOCUMENTO EMITIDO POR
REGISTRO

35

SGP

05-03-
023

REGISTRAR OS CONSELHEIROS
EXTERNOS, HERDEIROS DE
SERVIDORES FALECIDOS E
MUNICIPES PARA FINS DE
CADASTRO EM SISTEMAS DE
GESTAO DO MUNICIPIO.

UNIDADE

CADASTRO

45

SGP

05-03-
024

REALIZAR A IDENTIFICACAO,
ANALISE, CONTROLE E GESTAO DOS
PROCESSOS DE REGULARIZACAO DE
IMOVEIS AFORADOS.

UNIDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO

100

05.04 - SUBSECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS
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SGP

05-04 -
001

MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ELABORAR CALCULO DE IMPACTO
FINANCEIRO DE PROJETOS DE LEI,
DECRETOS, HORAS EXTRAS,
CONTRATACOES E OUTRAS ACOES
QUE REFLETEM NA FOLHA DE
PAGAMENTO.

UNIDADE

CALCULO ELABORADO

80

SGP

05-04-
002

APURAR, QUANTIFICAR E GARANTIR
A CONFORMIDADE DOS EVENTOS
FINANCEIROS DE FOLHA DE
PAGAMENTO DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS.

ATIVIDADE

RELATORIO (A CADA 100
SERVIDORES QUE
EXCEDEREM O MINIMO DE 200
SERVIDORES)

50

SGP

05-04-
003

REALIZAR O CONTROLE E O
REGISTRO DAS AVALIACOES DE
DESEMPENHO E ESTAGIO
PROBATORIO.

ATIVIDADE

AVALIACAO (50 SERVIDORES)

100

SGP

05-04-
004

EXECUTAR A PRESTACAO DE
CONTAS MENSAL DA FOLHA DE
PAGAMENTO AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO.

ATIVIDADE

ENVIO HOMOLOGADO POR UG

45

05-04-
005

EXECUTAR A
CONTABILIZACAO/INTEGRACAO DA
FOLHA DE PAGAMENTO.

ATIVIDADE

FOLHA (CODIGO DE CALCULO)

50

SGP

05-04-
006

EXECUTAR REMESSA DE ATO> DE
ADMISSAO DE PESSOAL AO
TRIBUNAL DiL CONTAS DG ESTADO
DO ESPIRITO SANTO.

ATIVIDADE

REMESSA CONCI UIDA

200

SGP

05-04-
007

ANALISAR ASPECTOS
PREVIDENCIARIOS, EXECUTAR
MEMORIA DE CALCULC E EMITIR
MANIFESTACAO TECNICA PARA
PAGAMENTO DE VERBAS
RESCISORIAS DE SERVIDOR
FALECIDO.

ATIVIDADE

RELATORIO

60

SGP

05-04-
008

GERIR AS CESSOES DE SERVIDORES
DO MUNICIPIO PARA OUTROS
ORGAOS VIABILIZANDO 0S
PROCEDIMENTOS DE
RESSARCIMENTO AOS COFRES
MUNICIPAIS.

ATIVIDADE

GUIA QUITADA

30

SGP

05-04-
009

PROMOVER A REGULARIDADE DE
EVENTOS DE FOLHA, CADASTRO DE
CARGOS E CADASTRO DE
SERVIDORES PARA FINS DE
CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES
ACESSORIAS (eSocial/CidadES).

ATIVIDADE

RELATORIO

50

SGP

05-04-
010

GERENCIAR, ENVIAR E RETIFICAR
PROCEDIMENTOS INERENTES AO
ENVIO DE LAYOUT'S AO e-SOCIAL.

UNIDADE

RECIBO

80

SGP

REALIZAR ANALISE E
MANIFESTACAO TECNICA PARA
VIABILIZAR A CONCESSAO DE
ASSIDUIDADE, REDUCAO DE CARGA
HORARIA, DENTRE OUTROS

UNIDADE

DOCUMENTO/MANIF ESTAGAO
TECNICA

80
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO
DIREITOS FUNCIONAIS AOS
SERVIDORES MUNICIPAIS.
sr | 050+ |EXECUTAR PROCEDINENTOS a5 oy W
012 | INERENTES A CRIACAO DE CENTROS s
DE CUSTOS ESPECIAIS.
GERIR O REGISTRO DOS
05.04. | CONSELHEIROS EXTERNOS, BEM
sgp | >0 | COMO REA. IZAR O ENVIO DE UNIDADE RECIBU 30
LAYOUT'S ESPECIFICOS AO e-
SOCIAL.
INSTRUIR E VALIDAR A
05-04- | REALIZACAO DE CUSTOMIZACOES ORDEM DE SERVICO
SGP | 414 |DE FUNCIONALIDADES DO SISTEMA RIS CONCLUIDA 10
DE RECURSOS HUMANOS.
OPERACIONALIZARO
SGP | "015  DESCONTOS EM FOLHA, BEM COMO SRR Dg/g}f{ggﬁcéﬂgéa& 20
EXECUTAR AS PROVIDENCIAS PARA Lt
FINS DE DEPOSITO JUDICIAL.
IMPLANTAR, OPERACIONALIZAR E
05.04. | REALIZAR O ACOMPANHAMENTO J
sGp | %% | DA PREVIDENCIA COMPLEMENTAR UNIDADE RELATORIO MENSAL 100
NO AME'TO DA ADMINISTRAGAO
DO MUNICIPIO DA SERRA.
GERIR, INDEXAR E GARZNTIR A
05.04. | REGULARIDADE DOS DOSSIES :
sGp | > | FUNCIONA'S E PRONTUARIOS UNIDADE RELATORIO (50 U'NIDADES) 100
MEDICOS DOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS.
REALIZAR OENVIOEO
sar |05 | INERENTES A0S AROUNOS NIDADE | B O TN D | e o
BANCARIOS DE FOLHA DE
PAGAMENTO.
CAPTAR, OPERACIONALIZAR E
05-04- | REGISTRAR A CONCESSAO DE ,
SGP | "019 |BENEFICIOS PARA OS SERVIDORES URIDaRE RELATORIOEMITIDO 100
MUNICIPAIS.
ELABORAR DOCUMENTOS E/OU
RELATORIOS TECNICOS PARA
05-04- | SUBSIDIAR PRESTACAO DE CONTAS DOCUMENTOS E/OU
SGP | "020 | ANUAL AO TCEES (LEIPESS, SR RELATORIOS TECNICOS -
DELREPL CRP E FIXSUB, DENTRE
OUTROS).
Rua Maestro Anténiao Cicera n® 111 _Centro - Serra/ES CEP: 29176-100
EhEﬂﬁF Autenticar documentmemgaippiipfeftitassmpapamerta.es.gov.br/autenticidade
TR om o identificador 31003000330034003000340037003A00540052004100, Documento assinado
]{g; : ﬁ digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.
l.::]“l-'- ;;.-ﬁ.ﬂrr.f




SGP

05-04-
021

MUNICIPIO DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

REALIZAR ESTUDOS, ANALISES E
MANIFESTACOES TECNICAS PARA
VIABILIZAR A AVERBACAOE A
DESAVERBACAO DE TEMPO DE
SERVICO, CONCESSAO DE ABONO
DE PERMANENCIA E DEMAIS
DIREITOS PREVIDENCIARIOS PARA
FINS DE APOSENTADORIA DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS.

UNIDADE

DOCUMENTO/MANIFESTACAO
TECNICA

300

(*) Corporativo - Compreende os servigos em atendimento de duas ou mais secretarias
municipais.
(**) Mensal - Compreende o periodo de apuragio estabelecido na lei que trata da matéria.
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