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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 6909, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2015

Dispde sobre a realizacgfio de licitacdes na modalidade
pregdo, para aquisicdes de bens e servigos comuns,
regulamenta o pregio na forma presencial e
eletrdnico e revoga o Decreto n® 840/2005.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, Estado do Espirito Santo, usando das atribuigdes
legais, que lhes sfo conferidas pelo inciso V do artigo 72 da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDOQ a necessidade de promover a transparéncia fiscal, o interesse publico, a
racionaliza¢fo e a agilidade dos processos administrativos para a aquisi¢io de bens e servigos
comuns pela Administracdo Piblica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de proporcionar a facilitagfio do controle, a ampliagéio da
disputa entre fornecedores, a reducdio de custos e a celeridade na tramitagéio burocratica e,
ainda, implementar uma moderna administragiio governamental, com os recursos da
tecnologia da informagéo;

CONSIDERANDO a necessidade de adotar medidas que venham desempenhar relevante
fungfio no processo de aperfeicoamento da gestio piblica, preservados os requisitos de
seguranca e eficiéncia;

CONSIDERANDG a necessidade de adotar medidas que contribuam para a redugéo do
déficit publico,

DECRETA:;:
CAPITULO1I

DA REALIZACAO DE LICITACOES NA MODALIDADE PREGAO PARA
AQUISICOES DE BENS E SERVICOS COMUNS

Art. 1° Este Decreto estabelece normas e procedimentos para realizagio de licitagbes na
modalidade pregdo, na forma presencial e por meio de utiliza¢do de recursos de tecnologia da
informac#o, destinado & aquisi¢fio de bens e servicos comuns, no dmbito da Administragio
Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico. Consideram-se bens e servigos comuns, para fins deste artigo, aqueles
cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital; por
meio de especificagdes usuais praticadas no mercado.
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Art. 2° Os orgios e entidades da Administracdio Direta e Indireta do Poder Executivo
Municipal poderfo realizar licitagdes na modalidade pregfio para aquisi¢des de bens, inclusive
os de pequeno valor e servigos comuns, por meio de utilizagio de recursos de tecnologia da
informacfio e na forma presencial.

I. Caracterizam-se como bens de pequeno valor aqueles cujo montante ndo ultrapasse
o valor previsto no inciso II e no pardgrafo inico do artigo 24 da Lei Federal n°
8.666/1993 e alteracBes posteriores, desde que néo se refiram a parcelas de uma
mesma compra de maior vulto que possa ser realizada de uma s6 vez.

II. Para aquisi¢do de bens e servigos comuns, no dmbito da Administragio Direta do
Poder Executivo Municipal, quando efetuada pelo sistema de registro de pregos
previsto no artigo 15 da Lei Federal n° 8.666/1993, poderd ser adotada a
modalidade pregéo, na forma da Lei Federal n® 10.520/2002.

Art. 3° A convocagdo dos interessados serd efetuada por meio de publicacdo de aviso em
diario oficial do respectivo ente federado ou nfo existindo, em jornal de circulagéo local e,
facultativamente, por meios eletrénicos e conforme o vulto da licitagfio, em jornal de grande
circulagio, nos termos do regulamento de que trata o artigo 2° da Lei Federal n° 10.520/2002.

§ 1° Considera-se o vulto da licitagdo, gue frata o caput, quando o valor for superior a
R$ 650.000,00.

§ 2° O prazo fixado para a apresentacdo das propostas, contados a partir da publicagiio do
aviso, ndo serd inferior a 8 dias uteis.

§ 3° Do aviso do edital, deverfio constar o endere¢o onde ocorrera a sesséio pablica, a data e
hora de sua realizacdo e a indicagfio de que o pregdo sera realizado por meio de sistema
eletronico ou por meio presencial.

Art. 4° Subordinam-se aos procedimentos estabelecidos neste Decreto os orglos da
Administragdo Direta e Indireta do Municipio.

Art. 5° Aplicam-se, no que couber, as disposi¢des da Lei Federal n® 10.520/2002, do Decreto
n° 5450/2005, do Decreto n® 4904/2014, do Decreto 7892/2013, subsidiariamente, a Lei
Federal n° 8.666/1993.

Art. 6° E vedada a exigéncia de:
1. Garantia da proposta.
II. Aquisi¢do de edital pelos licitantes, como condigfio para participagfio no certame.
III. Pagamento de taxas e emolumentos, salvo quando previsto em edital, somente para

fornecimento de copias de edital ou cépia de processo licitatorio. ~

Art, 7° Cabera a secretaria responsavel pela licitacédo:
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1. Efetuar o registro do instrumento convocatdrio nos sistemas para divulgar e realizar
a respectiva compra, informando a data e horério limite para recep¢do das propostas
de pregos e apresentagfo de lances.

II. Promover todas as etapas do processo de compra, conforme prazos estabelecidos no
instrumento convocatorio.

III. Providenciar o arquivamento da documentagio relativa a todos os processos de
compra e encaminhar para o érgdo requisitante, para fins inclusive de fiscalizagéo e
auditorias interna e externa.

1V. Verificar o atendimento das especifica¢des do objeto e, atendendo ao trAmite
previsto neste Decreto, adjudicar o objeto em favor do vencedor, de acordo com o
critério do menor prego.

Art. 8° Objetivando a cometa aplicagdio deste Decreto, a Secretaria Municipal de
Administracfo e Recursos Humanos - Sead promovera treinamento as Comissdes de Licitagio
e demais responsdveis pelas unidades de compras dos 6rgdos da Administragio Direta e
Indireta do Poder Executivo Municipal.

Art. 9° A Sead poderd expedir, por meio de normas de procedimentos complementares
referentes a execucéo do presente Decreto.

Art. 10 A fase externa do pregdo seré iniciada com a convocagéo dos interessados e observara
a seguinte regra:

I. A convocagiio dos interessados serd efetuada por meio de publicagio de aviso
conforme disposto no artigo 3° deste Decreto.

Art. 11 O prazo de validade das propostas serd de 60 dias, se outro nfo estiver fixado no
edital.

Art. 12 Os atos essenciais do pregdo decorrentes deste Decreto serfio documentados no
processo respectivo, cada qual oportunamente, com vistas & aferigéo de sua regularidade pelos
agentes de controle, compreendendo, sem prejuizos de outros, o seguinte:

I. justificativa da aquisi¢8o ou contratagéo;
I. termo de referéncia, contendo descri¢io detalhada do objeto, orgamento estimativo
de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;
[I. planilhas de custo, quando for o caso;
IV. garantia de reserva or¢amentdria, com a indicagfio das respectivas rubricas;
V. autorizacio de abertura da licitacéo;
V1. designagdo do pregoeiro e equipe de apoio; -
VII. edital e respectivos anexos, quando for o caso; O)
VIII. minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;
IX. ata da sessfio do pregdo, proposta do licitante de melhor oferta, a documentagéo
exigida para habilitagdo e dos recursos interpostos, se houverem;
X. comprovantes da publicagdio do aviso do edital, do resultado da licitacdo, do extrato
do contrato e dos demais atos relativos & publicag@o do certame, conforme o caso.
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Art. 13 Aplicam-se subsidiariamente no que couber, para a modalidade pregdo, as normas da
Lei Federal n® 8.666/1993.

_ CAriTULOTI A
DA REGULAMENTACAO DO PREGAO NA FORMA ELETRONICA

Seciio 1
Disposi¢des Gerais

Art. 14 Este capitulo estabelece normas e procedimentos para a realizacfo de licitagdo na
modalidade pregio, por meio da utilizagio de recursos de tecnologia da informagdo,
denominado pregdo eletronico, destinado & aquisi¢fo de bens e servigos comuns, no 4mbito
do Municipio de Serra/ES.

Art. 15 O pregio eletronico € a modalidade de licitagio do tipo menor prego, para aquisicéo
de bens e servigos comuns, realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico que
promova a comunicagéo pela Internet.

Paragrafo dnico. Defini¢des dos termos abaixo:

I. métodos de autenticagio de acesso: recursos de tecnologia da informagfio que
visam a garantir a autenticidade da identificagiio de quem estd acessando as
informagdes do sistema e das informagdes que estfio sendo disponibilizadas;

II. recursos de criptografia: recursos de tecnologia da informagéo e dados em cifra ou
em codigo, mediante o uso de uma palavra chave secreta, de forma a permitir que
apenas quem tem acesso a ela possa decifrar ou compreender esses dados e
informagdes;

IIl. sistema eletrénico: conjunto de programas de computador utilizando recursos de
tecnologia da informag8o para autorizar rotinas € processos;

IV. provedor: uma organizagio ptblica ou privada que proveja servigos de
armazenamento de dados, de desenvolvimento, de manutengfo, de hospedagem, de
acesso ao sistema eletrdnico e & internet ¢ a garantia de seguranga ¢ integridade de
informacdes, dentre outros servigos;

V. chave de identificagfio: conjunto de caracteres que identificam, individualmente, o
usudrio do sistema eletrdnico;

V1. credenciamento: situagfio na qual os envolvidos com o sistema eletrdnico possuem
ou passem a possuir chave de identificagéio e senha para acesso a0 mesmo.

Art. 16 O pregdo eletrdnico serd realizado em sesséo piblica, por meio de sistema eletrénico
que promova a comunicacéo pela internet.

§ 1° O sistema referido no caput utilizard recursos de criptografia e de autenticagdo que
assegurem condi¢des adequadas de seguranga em todas as etapas do certame.
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§ 2° O pregio eletrdnico realizado no Poder Executivo Municipal, pela Administrago Direta
e Indireta sera conduzido pelo érgio promotor da licitacdo, por meio de utilizagio de recursos
de tecnologia da informagio proprios ou por acordos de cooperagdo técnica com outros
orgéos ou entidades.

§ 3° A Sead poder realizar o pregio eletrénico para outros érgéos da Administragdo Publica
Municipal, quando solicitado pelos seus dirigentes.

Art. 17 Serfio previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrénico a
autoridade competente do 6rgdo promotor da licitagéio, o pregoeiro, os membros da equipe de
apoio, os operadores do sistema e os licitantes que participario do pregéo eletrnico.

§ 1° O credenciamento dar-se-4 pela atribui¢fio de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

§ 2° A chave de identificaciio e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregfo eletronico,
salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitagdo
perante o cadastro de fornecedores.

§ 3° A perda da senha ou a quebra de sigilo deverfio ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

§ 4° O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagio efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao Orgdo promotor da licitagio responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

§ 5° O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presunco de sua capacidade técnica para realizacfo
das transagdes inerentes ao pregio eletrdnico.

Art. 18 Caberd 4 autoridade competente do Orglo promotor do pregdo eletronico,
providenciar o credenciamento do pregoeiro e da respectiva equipe de apoio designados para
condugdo do pregéo.

Art. 19 Cabera ao pregoeiro a abertura e exame das propostas iniciais de pregos apresentadas
por meio eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

Parigrafo vinico. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do pregio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexdo.

Art. 20 Na contagem dos prazos estabelecidos na Lei excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-
4 o do vencimento e considerar-se-fio os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente

disposto em contrario. @
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Paragrafo vnico. SO se iniciam e vencem o0s prazos referidos neste artigo em dia de
expediente no 6rgdo ou na entidade.

Seciio 11
Da Realizacfio do Pregdo Eletronico

Art. 21 Na fase preparatdria do pregfo observar-se-a:

I. O érgho requisitante justificard a necessidade da contratagéo, fara a elaboragfo do
termo de referéncia, com indicagio precisa ¢ clara do objeto, vedadas
especificagBes excessivas, irrelevantes ou, ainda, que venham a limitar a
competi¢io ou a sua realiza¢do, atendidos, também, os seguintes aspectos:

a) No termo de referéncia devera conter os elementos capazes de propiciar a
Administracio Publica a avaliacdo do custo do objeto, mediante
orcamentos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de
acordo com o prego de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o
caso, critérios de aceitabilidade do objeto e prazo de execugio.

b) Os critérios de aceitagfio e classificacfio das propostas serfio estabelecidos,
considerando a dimensdo econdmica do objeto licitado, observadas as
exigéneias de qualidade, rendimento, produtividade, seguranca e outras
pertinentes, as exigéncias de habilitagdo dos licitantes, inclusive com
fixagdo de prazos ¢ as demais condigdes essenciais para a contratagéo;

II. autorizacdo pela autoridade competente para realizagdio do certame;
III. designagfo do pregoeiro e da respectiva equipe de apoio.
IV. elaboracio de edital, estabelecendo os critérios de aceitacdo das propostas;
V. parecer juridico emitido pela Procuradoria Geral sobre a minuta do edital ¢ seus
anexos.

Paragrafo anico. A equipe de apoio descrita no inciso III deste artigo devera ser integrada,
preferencialmente, em sua maioria, por servidores ocupantes de cargo efetivo da
Administragéo.

Art, 22 Cabera ao licitante interessado em participar do prego eletrénico:

I. Credenciar-se, previamente, junto ao provedor do sistema, para obtencdo da senha
de acesso ao sistema eletrénico de compras.

II. Cadastrar no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrbnico, via internet, a
proposta e, quando for o caso, seus anexos.

III. Responsabilizar-se formalmente pelas transagfes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, nio cabendo ao provedor do
sistema ou ao orgio promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

IV. Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante todas as fases do pregéo,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante de sua

o



MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

desconexio ou da inobservéncia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
pelo pregoeiro.

V. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato
bloqueio de acesso.

VI. Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

Art. 23 A convocagio sera feita através de publicagfio pelos meios legais de publicidade, de
acordo com o artigo 3°, § 2° e 3° deste Decreto.

Art. 24 A sess@io publica do pregdo eletronico sera regida pelas regras especificadas neste
Decreto, sem prejuizo das seguintes disposicdes:

1. todas as referéncias de tempo serdio previstas no edital e, durante a sessdo publica,
observardio o horario de Brasilia/DF e serfo registradas no sistema eletrénico € na
documentagdo relativa ao certame;

II. como requisito para a participagdo no pregdo, o licitante deverda manifestar, em
campo obrigatorio do sistema eletrdnico, o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagfo previstas no edital.

Art. 25 A pariir do hordrio previsto em edital, tera inicio a sessfio publica do pregéo
eletrénico, observando as seguintes etapas:

I. abertura das propostas de pregos;
1I. divulgacdo das propostas de precos;
HI. classificagdo das propostas de prego, para a disputa de lances, observando-se os
critérios estabelecidos no edital.

Paragrafo inico: A disputa de lances serd composta de duas etapas, sendo o inicio da
primeira fixada em edital e a segunda aleatéria e randémica, consistindo em um tempo de até
30 minuios.

Art. 26 Até 2 dias tteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatério do pregfo eletronico:

I. quanto & solicitagio de esclarecimentos, poderd ser realizada jumto ao setor
responsavel do Municipio da Serra ou via e-mail no enderego ¢ exigéncias
indicados no edital;

II. as impugnagbes deverdo ser obrigatoriamente protocoladas junto ao setor
responséavel do Municipio da Serra, se outro texto ndo estiver estabelecido no edital.

1° Cabera ao pregoeiro decidir sobre a impugnacdo auxiliada, se for o caso, pela area
f =2

téenica ¢ juridica. @
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§ 2° Acolhida 4 impugnag¢fo contra o ato convocatério, serd definida e publicada nova data
para a realizagfio do certame.

Art. 27 Durante a etapa competitiva, devera ser observado o seguinte:

I. o licitante somente podera encaminhar lance por meio de sistema eletrOnico, que
registrard automaticamente o horario e o valor do mesmo;

II. o licitante poderd oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado e as
regras de aceitagio dos mesmos;

II. n#o serfio aceitos dois ou mais lances de igual valor por um mesmo licitante.

IV. serfio aceitos dois ou mais lances de mesmo valor de licitantes distintos,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar;

V. durante o transcurso da sessdo publica, o licitante serd informado, em tempo real,
do valor do menor lance registrado por cada licitante, vedada a identificagdo do
detentor do lance;

VI. o sistema anunciara o arrematante da etapa de lances da sesséo publica.

Art. 28 O pregoeiro podera encaminhar pelo sistema eletrnico contrapropostas diretamente
ao licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, visando obter melhor proposta,
observado o critério de julgamento.

Art. 29 No caso de desconexdio com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregéo,
o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances,
retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagfo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

Paragrafo unico. Persistindo a desconexfio, o pregoeiro poderd interromper a sessdo,
reiniciando somente apds comunicag¢do expressa aos participantes,

Secio 111
Da Verificagdo da Proposta Vencedora

Art. 30 Encerrada a etapa competitiva, 0 pregoeiro examinard a proposta do arrematante
quanto 4 compatibilidade do pre¢o em relagio ao estimado para a contratagho e ao valor de
mercado e verificara a habilitaco do licitante conforme disposi¢bes do edital, observando
ainda o seguinte:

I. o arrematante deverd comprovar a situacio de regularidade na forma da Lei Federal
n° 10.520/2002 e subsidiariamente, a Lei Federal n® 8.666/1993, mediante envio da
documentacdo por via correios, imediatamente apds o encerramento da sessdo,
copias autenticadas por cartdrio competente ou por servidor do 6rgdo licitante, no
prazo de 3 dias uteis contados da data de encerramento da disputa, se outro prazo
nfo estiver estabelecido no edital;

II. para efeito do julgamento da habilitagdo, o pregoeiro considerard como prazo
referéncia para validagio dos documentos habilitatorios a data limite estabelecida

em edital para recebimento dos mesmos; &)
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III. os documentos e certiddes emitidos via internet deverfo ter sua autenticidade e
validade verificada pelo 6rgdo promotor do certame;

IV. se o edital exigir planilha de custos, ao final da sessdo o arrematante deverd
encaminhar a mesma, com o0s respectivos valores readequados até o limite do valor
arrematado.

Art. 31 Se a proposta ou o lance de menor valor nio for aceitével ou se o licitante desatender
as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinard a proposta ou o lance subseqiiente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo & habilitagdo, na ordem de classificagfo e assim
sucessivamente, até a apuracio de uma proposta ou lance que atenda ao edital, podendo
negociar com o licitante para obter proposta melhor.

Art. 32 A indicagfio do lance vencedor, a classificagfio dos lances apresentados e demais
informacdes relativas 4 sessdo publica do preglo constarfio de ata divulgada no sistema
eletrénico, sem prejuizo das demais formas de publicidade.

Art. 33 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante ser4 declarado
vencedor.

Art. 34 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdio pablica, de forma
imediata ¢ motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua inten¢fo de recorrer.

§ 1° Declarado o vencedor, qualquer licitante, podera manifestar imediata e motivadamente a
intengfio de recorrer, dentro do prazo de 24 horas, exclusivamente, por meio eletronico,
quando lhe sera concedido o prazo de 3 dias para apresentacfo das razdes do recurso, ficando
os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra razdes em igual nimero de
dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

§ 2° A falta de manifestagfio motivada do licitante quanto & intengfio de recotrer, dentro do
prazo, importard na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 3° O acolhimento de recurso importard na invalidagio apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

§ 4° O deferimento do pedido do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

§ 5° Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente fard a adjudicagdo ¢ homologara do objeto da licitagho ao licitante vencedor,

podendo revogar ou anular a licitagfio nos termos do artigo 49 da Lei Federal n°® 8.666/1993.

§ 6° Homologada a licitagéio pela autoridade competente, o adjudicatirio serd convocado para
assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo definido em edital. @
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§ 7° Como condicfio para sua contratagdo, o licitante devera manter as mesmas condigdes de
habilitagfo.

§ 8° Quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta,
ndo celebrar o contrato ou nfio apresentar situagdo regular no ato da assinatura deste, sera
convocado outro licitante, observada a ordem de classificagfo, para celebrar o contrato e
assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdio das sansdes previstas no artigo 87 da Lei
Federal n° 8.666/1993 e pelo artigo 7° da Lei Federal n° 10.520/2002.

Art. 35 Para habilitacio dos licitantes, deverfio ser observados os documentos exigidos no
edital quanto & comprovagdo de habilitagio juridica, qualificagfio técnica e qualificagdo
econdmico-financeira, nos moldes da Lei Federal n° 10.520/2002, subsidiariamente, a Lei
Federal n® 8.666/1993.

_ CAPITULO Il
DA REGULAMENTACAO DO PREGAO NA FORMA PRESENCIAL

Art. 36 Este capitulo estabelece normas e procedimentos relativos a licitagdo na modalidade
pregfio na forma presencial, qualquer que seja o valor estimado.

Art. 37 Pregdio presencial é a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de
bens ou prestacdo de servicos comuns ¢ feita em sessfio publica, por meio de propostas de
precos escritas e lances verbais.

Art. 38 A fase externa do pregiio serd iniciada com a convocagéo dos interessados e observara
as seguintes regras:

I. do edital e do aviso constarfio defini¢dio precisa, suficiente e clara do objeto, bem
como a indicacio dos locais, dias e hordrios em que poderd ser lida e obtida a
integra do edital, prestadas informagSes ¢ o local onde serd realizada a sessdo
publica do pregéo;

II. o edital fixard prazo ndo inferior a 8 dias uteis, contados da publicagio do aviso,
para a apresentacio das propostas;

IMl. no dia, hora e local designados no edital, serd realizada sessdo publica para
recebimento das propostas e da documentagdio de habilitagdo, em seus respectivos
envelopes, devendo o licitante apresentar credenciamento comprovado e possuir os
necessarios poderes para formulagio de propostas verbais e para a pratica de todos
os demais atos inerentes ao certame; '

IV. aberta a sesso, os licitantes credenciados apresentardo declaracio dando ciéncia de
que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo e entregardio os envelopes
proposta contendo a indicagio do objeto e do prego oferecidos, procedendo-se a sua
abertura e a verificagio da conformidade das propostas com os requisitos

estabelecidos no instrumento convocatorio; Oj
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V. o pregoeiro procedera a classificacdo das propostas que atendam o instrumento
convocatério ficando, como primeira classificada, aquela de menor prego e,
sucessivamente, em ordem crescente, as propostas que apresentem valor superior
em até 10% relativamente a de menor prego;

VI. quando ndo forem verificadas, no minimo 3 propostas escritas de pregos nas
condigdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificard as melhores
propostas subsequentes, até o maximo de 3, incluidas as propostas ja classificadas,
para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s pregos
oferecidos nas propostas escritas;

VII. havendo empate nas propostas escritas, a ordem de apresentagéo dos lances verbais
sera definida mediante sorteio entre os empatados;

VIII. em seguida, sera dado inicio & etapa de apresentagfio de lances verbais pelos
proponentes, que deverdio ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes, a partir do menor prego classificado;

IX. o pregoeiro convocara, individualmente, os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior prego € os demais, em ordem decrescente de valor;

X. a desisténeia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicard a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na
manutencdo do ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagéo
das propostas;

XI. declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor, decidindo
motivadamente a respeito;

XII. sendo aceitavel a proposta de menor prego, serd verificada a condigéio habilitatoria
do licitante, para confirmaco de sua habilitagfio;

XIII. constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante serd declarado
vencedor, procedendo-se a respectiva adjudicagéo;

XIV. se a proposta ndo for aceitivel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinard a proposta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedera a verificacfio das condigdes habilitatorias do proponente,
na ordem de classificagdo e assim sucessivamente, até a apuragdio de uma proposta
que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor, procedendo-
se a respectiva adjudicagéo;

XV. declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a inteng¢do de recorrer, quando the sera concedido o prazo de 3 dias
para apresentagdo das contra razdes em igual nimero de dias, que comegardo a
correr do término do prazo recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos;

XVI. a falta de manifestagfo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagéio ao vencedor do certame;

XVII. o recurso contra decisfio do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo; .
XVIIL. o deferimento do pedido do recurso importarda a invalidagiio apenas dos atos
insuscetfveis de aproveitamento;

XIX. decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente fard a adjudicagfio ¢ homologara do objeto da lici@
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licitante vencedor, podendo revogar ou anular a licitagfo nos termos do artigo 49 da
Lei Federal n® 8.666/1993;

homologada a licitacfio pela autoridade competente, o adjudicatério serd convocado
para assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo definido em
edital;

como condicdo para sua contratagfo, o licitante deverd manter as mesmas
condi¢des de habilitaco;

quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, ndio celebrar o contrato ou ndo apresentar situacZo regular no ato da
assinatura deste, serd convocado outro licitante, observada a ordem de
classificagio, para celebrar o contrato ¢ assim sucessivamente, sem prejuizo da
aplicagfio das sansdes previstas no artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/1993 e pelo
artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002.

Pardgrafo inico. Nas situacdes previstas nos incisos XII e XIV o pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor.

Art. 39 Para habilitagfio dos licitantes, deverfio ser observados os documentos exigidos no
edital quanto & comprovagdio de habilitagio juridica, qualificagdo técnica e qualificagéo
econémico-financeira, nos moldes da Lei Federal n° 10.520/2002, subsidiariamente, a Lei
Federal n° 8.666/1993.

Art. 40 Este Decreto entrarda em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as
disposicdes em contrario, especialmente o Decreto n° 840/2005.

Paldcio Municipal em Serra, aos 23 de novembro de 2015.

AUDIFAX CHARLES PIMENTEL BARCELOS
Prefeito Municipal

Proc. n°® 3479672015

jmm
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