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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO 3 L0/ o004

DECRETO N° 6.979, DE 27 DE SETEMBRO DE 2024

APROVA O REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO
DE ALIMENTACAO ESCOLAR — CAE — SERRA/ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO EPIRITO SANTO, usando das
atribui¢des legais que lhe sdo conferidas pelo disposto no inciso V do artigo 72 da Lei Orgéanica
do Municipio da Serra, e, considerando o art. 7° do Decreto n°® 6840 de 25 de abril de 2012,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado, nos termos do Anexo Unico deste Decreto, o Regimento Interno do
Conselho de Alimentacdo Escolar — CAE-SERRA/ES.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio Municipal em Serra, 27 de setembro de 2024.

ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal

Rua Maestro Antdnia Cicera n® 111 _Centro - Serra/ES CEP: 29176-100
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CONSELHO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR — CAE SERRA
Criado pelo Decreto n° 232 de 31/08/2000

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR - CAE SERRA/ES

CAPITULO |

DA NATUREZA, FINALIDADE, COMPOSICAO E ORGANIZACAO

Secéo |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° O Conselho de Alimentac&o Escolar - CAE Serra, instituido no ambito do Municipio
da Serra/ES pelo Decreto n® 232, de 31 de agosto de 2000, alterado pelo Decretos N°
681, de 02 de janeiro de 2001 e N° 6.840, de 25 de abril de 2012, € um 6rgéo colegiado
de carater fiscalizador, permanente, deliberativo e de assessoramento, conforme previsto
na Lei Federal n° 11.947, de 16 de junho de 2009 e na Resolugdo do Conselho
Deliberativo do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacgédo - CD/FNDE n° 6, de 08
de maio de 2020, que passa a ser regido pelas normas constantes deste Regimento

Interno.

Art. 2° O CAE Serra tem por finalidade principal monitorar e fiscalizar a aplicacdo dos
recursos e a execugdo do Programa Nacional de Alimentagédo Escolar - PNAE, com base
no cumprimento da garantia do direito a alimentagédo escolar das criangas/estudantes da
Rede Municipal de Ensino da Serra e do dever do municipio em oferta-la, mediante a sua
promogao e incentivo com vista ao atendimento das seguintes diretrizes:

I- 0 emprego da alimentac&o saudavel e adequada, compreendendo o uso de alimentos
variados, seguros, que respeitem a cultura, as tradigbes e os habitos alimentares
saudaveis, contribuindo para o crescimento e o desenvolvimento das/os
criangas/estudantes e para a melhoria do rendimento escolar, em conformidade com a
faixa etaria e o estado de salde de cada um/a, inclusive dos/as que necessitam de
atencao especifica;

lI- a inclusdo da educagéo alimentar e nutricional no processo de ensino e aprendizagem,
que perpassa pelo curriculo escolar, abordando o tema alimentacdo e nutricdo e o
desenvolvimento de praticas saudaveis de vida na perspectiva da seguranca alimentar e
nutricional;

[lI- a universalidade do atendimento das criangas/estudantes matriculadas/os na rede
publica de educacgéo basica que esta sob a responsabilidade do municipio;

IV- a participagdo da comunidade no controle social, no acompanhamento das acdes
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realizadas pelo Executivo Municipal para garantir a oferta da alimentagdo escolar
saudavel e adequada;

V- o0 apoio ao desenvolvimento sustentavel, com incentivos para a aquisicado de géneros
alimenticios diversificados, produzidos em &ambito local e, preferencialmente, pela
agricultura familiar e empreendedores/as familiares rurais, priorizando as comunidades
tradicionais indigenas e de remanescentes de quilombos;

VI- o direito a alimentag&o escolar, visando garantir a seguranga alimentar e nutricional
das/os criangas/estudantes, com acesso de forma igualitéria, respeitando as diferengas
biolégicas entre idades e condicbes de saude das/os que necessitam de atengéo

especifica e dos/as que se encontram em vulnerabilidade social.

Secaol ll
DA COMPOSICAO E ORGANIZACAO

Art. 3° O CAE Serra deve ser composto por 7 (sete) membros/as titulares,
acompanhados/as dos/as respectivos/as suplentes, conforme representacao que segue:

I- 01 (um/a) representante indicado/a pelo Poder Executivo Municipal;

[I- 02 (dois/duas) representantes dentre as entidades de docentes, discentes ou
trabalhadores/as na area de educacéo, indicados/as pelos respectivos 6rgdos de classe
mediante escolha em assembleia especifica para tal fim e registro em ata;

llI- 02 (dois/duas) representantes de pais e/ou responsaveis pelas criangas/estudantes,
indicados/as pelos Conselhos Escolares, Associacdes de Pais e Mestres ou entidades
similares, indicados/as pelos respectivos 6rgdos e/ou entidades mediante escolha em
assembleia especifica para tal fim, registrada em ata;

V- 02 (dois/duas) representantes indicados/as por entidades civis organizadas mediante

escolha em assembleia especifica para tal fim, registrada em ata.

Art. 4° A nomeacao dos/as representantes indicados/as para a fungao de conselheiros/as
devera ser realizada por Portaria ou Decreto do Executivo Municipal, de modo a acatar
todas as indicagbes das entidades/segmentos representadas/os, apdés o envio da
documentacdo necessaria.

§ 1° A documentacgéo que se refere o caput do artigo sdo os editais de convocagéo, as
atas devidamente assinadas pelos/as presentes em cada Assembleia e o formulario de

cadastro do/a novo/a membro/a.
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§ 2° A Entidade Executora devera socializar com o Conselho toda a documentacéo
encaminhada pelas/os entidades/segmentos representadas/os.

§ 3° A nomeacao dos/as novos/as conselheiros/as devera ocorrer em até 20 dias antes do
término do mandato vigente.

§ 4° Os/as representantes indicados/as para a funcdo de conselheiros/as deverao ter
vinculo formal e legitimo com as entidades/segmentos que representam.

§ 5° E de responsabilidade da Entidade Executora informar/enviar por meio do cadastro
em Sistema do FNDE e, no prazo maximo de vinte dias uteis, a contar da data do ato de
nomeacao, os seguintes documentos:

I- o oficio de indicagdo do representante do Poder Executivo;

II- as atas, devidamente assinadas pelos/as presentes em cada Assembleia;

Ill- a Portaria ou o Decreto de nomeagao dos/as membros/as do CAE;

IV- a ata de eleigdo do Presidente e do Vice-Presidente do Conselho.

Art. 5° Sdo impedidos/as de integrar o CAE Serra:

I- conjuge e parentes consanguineos ou afins, até terceiro grau, do/a prefeito/a, do/a vice-
prefeito/a e dos/as secretarios/as municipais;

lI- tesoureiro/a, contador/a ou funcionario/a de empresa de assessoria ou consultoria que
preste servicos relacionados a administragdo ou controle interno dos recursos do
Conselho, bem como coénjuges, parentes consanguineos ou afins, até terceiro grau,
desses/as profissionais;

llI- pais e/ou responsaveis pelas criangas/estudantes e representantes indicados/as por
entidades civis organizadas que:

a) exergam cargos ou fungdes publicas de livre nomeagédo e exoneracdo no ambito dos
orgaos do Poder Executivo Municipal;

b) prestem servigo terceirizado ao Poder Executivo Municipal.

Art. 6° O/a suplente substituira o/a titular no CAE Serra nos casos de afastamentos
temporarios ou eventuais e assumira sua vaga-nas hipoteses de afastamento definitivo
decorrente de:

I- desligamento por motivos particulares;

[I- rompimento do vinculo de que trata o § 4° do artigo 4°;

lll- situacdo de impedimento previsto no artigo 5° e no 25, quando incorrida pelo/a titular

no decorrer do mandato.
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§ 1° Na hipotese em que o/a suplente incorrer na situacédo de afastamento definitivo, a/o
entidade/segmento responsavel devera indicar novo/a suplente.

§ 2° Na hipdtese em que o/a titular e o/a suplente incorrerem, simultaneamente, na
situacdo de afastamento definido no § 4° do artigo 4°, bem como artigos 5° e 25, a/o
entidade/segmento  responsavel pela indicagdo devera encaminhar novos/as
representantes para a conclusdo do mandato, respeitado o § 1° do artigo 4°.

§ 3° Apos a nomeagao, as substituicbes de conselheiros/as indicados/as devem dar-se
somente nos seguintes casos:

I- mediante renuncia expressa do/a conselheiro;

[I- por deliberagcéo da/do entidade/segmento representada/o;

IlI- por deliberacdo de 2/3 (dois tercos) dos/as conselheiros/as do CAE, em razdo do
descumprimento das disposi¢cbes previstas nos incisos I, Il e Ill deste artigo, desde que

aprovada em reunido convocada para discutir esta pauta especifica.

Art. 7° Os/as membros/as do CAE Serra terdo mandato de 4 (quatro) anos, podendo ser
reconduzidos/as de acordo com a indicacéo de sua/seu respectiva/o entidade/segmento

para mais um mandato consecutivo.
§ 1° O exercicio do mandato de conselheiro/a é considerado servigo publico relevante e

nao remunerado.
§ 2° No caso de substituicao de conselheiro/a, o periodo do seu mandato deve ser

equivalente ao tempo restante daquele/a que foi substituido/a.
§ 3° No ato oficial de nomeacdo de conselheiros/as deve constar o nome da

entidade/segmento e o periodo de mandato para o qual estéd sendo nomeado/a.

CAPITULO I

DAS COMPETENCIAS

Art. 8° As competéncias e atribuicbes do CAE Serra séo:
I- monitorar, acompanhar e fiscalizar a aplicagédo dos recursos e a execucao do PNAE,
de modo a garantir o cumprimento das disposi¢des previstas na legislagéo especifica;

lI-acompanhar e fiscalizar o cumprimento das diretrizes da alimentagdo escolar,

previstas na legislacédo especifica;
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llI- zelar pela qualidade dos alimentos, em especial quanto as condi¢cdes higiénicos-
sanitarias, bem como pela aceitabilidade dos cardapios oferecidos;

[V- realizar visitas técnicas nas unidades de ensino, em especial nos locais de preparo,
armazenamento e distribuicdo da alimentag&o escolar as criangas/estudantes;

V-realizar visitas técnicas nas empresas fornecedoras, agricultores/as e
empreendedores/as familiares rurais para verificar as condi¢gbes higiénicos-sanitarias dos
locais de estocagem e escoamento dos produtos, bem como dos veiculos utilizados no
transporte dos géneros alimenticios até as unidades de ensino;

VI-realizar visitas técnicas nos locais de producdo, estocagem e escoamento dos
produtos de origem da agricultura familiar e empreendedorismo familiar rural para
verificar as condigdes higiénicos-sanitarias;

VIl- observar nas empresas fornecedoras, agricultores/as e empreendedores/as
familiares rurais as boas praticas de fabricacdo e de armazenagem dos produtos
congelados, refrigerados e de temperatura ambiente, bem como as recomendagdes
sanitarias das areas externas e internas das instalacdes fisicas;

VIlI- elaborar relatérios das visitas técnicas e encaminhar & Entidade Executora com a
solicitac&do das providéncias que se fizerem necessarias;

IX- realizar reunido especifica para apreciacdo da prestacdo de contas e elaboracdo do
Parecer Conclusivo do Conselho, com a participagdo de no minimo 2/3 (dois tercos)
dos/as conselheiros/as;

X- receber da Entidade Executora o relatério anual de gestdo do PNAE e emitir Parecer
Conclusivo com a aprovagéo e/ou reprovacéo da execucdo do Programa;

Xl- remeter o Parecer Conclusivo ao FNDE, observada a legislagdo especifica que trata
do assunto;

XlI- comunicar a Entidade Executora as ocorréncias de irregularidades identificadas e/ou
manifestadas com/na oferta da alimentagao escolar e solicitar/orientar as providéncias a
serem tomadas;

XllI- divulgar em locais publicos os recursos financeiros do PNAE transferidos a Entidade
Executora;

XIV- fornecer informacdes e apresentar relatério de atividades ao FNDE, quando
solicitado;

XV- acompanhar a elaboragdo dos cardapios por parte da Entidade Executora, bem
como suas implementagbes nas unidades de ensino, de modo a garantir o cumprimento

da legislacéo;
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XVI- solicitar/orientar ao setor de Vigilancia Sanitaria da Secretaria Municipal de Saude
do municipio, conforme Termo de Compromisso firmado entre a Entidade Executora e o
FNDE, a realizagdo do controle dos aspectos higiénicos-sanitarios dos espagos de
estocagem dos produtos alimenticios e utensilios, bem como do local de preparo e
distribuicdo da alimentacao escolar;

XVII- promover a integracdo dos diversos setores da Entidade Executora, institui¢des,
agentes da comunidade e orgdos publicos, a fim de auxiliar a equipe do setor
responsavel pela execucdo do PNAE quanto ao planejamento, acompanhamento,
controle e avaliagdo da prestacdo dos servicos da alimentacao escolar e das acdes de
Educacgéao Alimentar e Nutricional (EAN);

XVIII- elaborar o Plano de Ac¢ao para o ano subsequente, com vistas a acompanhar a
execugao do PNAE nas escolas da rede municipal de ensino, bem como nas instituicoes
conveniadas e demais estruturas pertencentes ao Programa, contendo previsdo de
despesas necessarias para o exercicio de suas atribuicbes, e encaminha-lo a Entidade
Executora ao final de cada ano em curso;

XIX- realizar estudos e pesquisas referentes a alimentagédo escolar e outras tematicas
que possam contribuir com a atividade do Conselho;

XX- atualizar seu Regimento Interno, de modo a observar o disposto na legislagdo
vigente;

XXI- apresentar propostas a Entidade Executora, bem como recomendacbes sobre a
prestacéo de servicos de alimentagao escolar adequados as realidades de cada Unidade
de Ensino;

XXII- divulgar a atuagéo do Conselho enquanto érgao de controle social e de fiscalizagdo
dos recursos do PNAE;

XXIII- comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria Geral da Uni&do, ao
Ministério Publico e aos demais 6rgaos de controle o descumprimento das disposi¢des

previstas na legislacdo especifica do PNAE.
CAPITULO III

DO FUNCIONAMENTO

Secéo |
DAS REUNIOES
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Art. 9° As reunides ordinarias do CAE Serra seréo realizadas mensalmente, conforme
prevista no Plano de Agéo aprovado em plenaria e enviado a Entidade a Executora.

§ 1° As reunibes ordinarias terdo o tempo minimo de duragéo de 1 (uma) hora e no
maximo 3 (trés) horas, podendo ser prorrogadas por mais 30 minutos, mediante
aprovacao em plenaria.

§ 2° O Conselho podera se reunir, extraordinariamente, por convocac¢ao do/a presidente
ou por solicitagdo de no minimo 2/3 (dois tergos) dos/as conselheiros/as titulares.

§ 3° Excepcionalmente, na auséncia do/a presidente e do/a vice-presidente, a plenaria
elegera dentre os/as conselheiros/as presentes um/a conselheiro/a para presidir a
reuniao.

§ 4° As reunides serdo realizadas presencialmente na sede do CAE Serra e/ou outro
local, desde que aprovado em plenaria.

§ 5° Prioritariamente, as reunides ocorrerdo no modo presencial, no entanto, desde que
aprovadas pela maioria simples do numero dos/as conselheiros/as titulares, poderao

ocorrer no modo virtual ou hibrido.

Art. 10 As reunides seréo realizadas com a presenca da maioria simples do niumero de
conselheiros/as nomeados/as.

§ 1° O qudérum seréd estabelecido com a presenca da maioria simples dos/as
conselheiras/as.

§ 2° Mediante a auséncia do/a conselheiro/a titular, o/a suplente que se fizer presente
assumira a titularidade da representacao durante a atividade realizada.

§ 3° A reunido néao sera realizada se o quérum nao se completar até 30 minutos apos a
hora designada para o seu inicio, lavrando-se termo que mencionara os/as
conselheiros/as presentes e os/as que justificadamente ndo compareceram.

§ 4° Quando néo for obtida a composi¢céo de quorum na forma do § 1°, seré convocada
nova reunido a realizar-se dentro do prazo minimo de 5 (cinco) dias Uuteis, para a qual
sera dispensada a verificagao de quérum.

§ 5° As reunides serédo secretariadas pelo/a Secretério/a Executivo/a ou por um/a dos/as
conselheiros/as indicado/a pelo/a presidente e referendado/a em plendria, a quem
competira a lavratura das atas.

§ 6° Para subsidiar a escrituracao das atas as reunioes serao gravadas.
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§ 7° E facultado a qualquer conselheiro/a presente pedir vistas da matéria, desde que
ocorra antes do inicio da votagdo e que o/a referido/a apresente uma nova proposta de

texto na reunido seguinte.

Secao ll
DA ORDEM DOS TRABALHOS E DAS DISCUSSOES

Art. 11 As reunides do CAE Serra obedecerédo a seguinte ordem:

I- leitura e votacao da ata da reuniao anterior;

II- comunicagdes da presidéncia;

lll- comunicagdes/informagdes dos/as conselheiros/as de cada segmento;

IV- relatério das correspondéncias e comunicagdes recebidas e expedidas;

V-ordem do dia referente as matérias constantes na pauta da reunido e possiveis
acréscimos.

Paragrafo Unico. O/a presidente podera dispensar a leitura da ata mediante a aprovagéo
da maioria simples dos/as conselheiros/as e proceder com a votacdo sem nenhum

prejuizo.

Art. 12 Na conducdo dos trabalhos da reunido compete ao/a presidente ou seu/sua
substituto/a imediato/a:

I- abrir, suspender, reabrir e encerrar as reunides;

II-manter a ordem, fazer observar a legislagdo vigente e conduzir os trabalhos
pautados/as no respeito e na coeréncia;

lll- determinar a leitura da ata, o expediente e as comunicagdes pelo/a secretario/a
executivo/a;

IV- garantir o direito de voz aos/as conselheiros/as, respeitadas a ordem de inscrigéo;

V- interromper o/a orador/a que faltar com o decoro, advertindo/a e cessando-lhe o direito
de voz em caso de insisténcia, bem como suspender a reunido, quando necessario;

VI- advertir o/a orador ao esgotar o seu tempo de fala;

VII- decidir as questdes de ordem e as reclamagdes;

VIlI- submeter a discusséo e votacao as matérias apresentadas;

IX- organizar a ordem do dia de cada reuniao;

X- proclamar o resultado de votacgéo;
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Xl- garantir a participacao e o direito de voz a toda e qualquer pessoa da sociedade civil
que manifestar interesse nas atividades do Conselho, apds consulta e manifestagéo

favoravel do plenario.
Paragrafo Unico: O/a presidente é o/a responsével pelo envio do Parecer Conclusivo do

CAE no Sigecon Online e no seu impedimento legal, o/a vice-presidente o fara.

Art. 13 Todo/a conselheiro/a titular ou suplente tera direito a voz, no entanto o direito ao
voto somente sera concedido ao/a que se encontrar na condigdo de titular durante a

atividade.

Art. 14 Apresentada uma proposicdo e encerrada a discussao, o/a presidente colocara a
matéria em votagdo e, imediatamente, computara os votos favoraveis, contrarios e
abstencdes para em seguida declarar o resultado.

Paragrafo Unico. Se numa votacdo permanecer alguma duvida quanto ao resultado,
qualquer conselheiro/a podera solicitar recontagem, o que podera ser acatada ou n&o

pelo/a presidente.

Art. 15 Havendo necessidade da obtencdo de maiores explicagdes sobre uma matéria em
apreciagao, qualquer conselheiro/a podera requerer o adiamento da votagéo, de modo
que a referida devera compor a pauta dos trabalhos da préxima reuniao.

Paragrafo Unico. O requerimento para o adiamento da votagdo de uma matéria devera
ser apoiado pelo quérum minimo do CAE Serra, sendo votado imediatamente sem

discusséo.

Art. 16 Ocorrendo a inobservancia na ordem dos trabalhos, qualquer conselheiro/a
podera intervir oralmente com o uso da expressao ‘por questdo de ordem” e expor o seu

argumento.

Art. 17 O/a conselheiro/a que desejar interromper um/a orador/a devera solicitar-lhe o
consentimento e se manifestar, caso seja autorizado/a.

Paragrafo Unico. O/a orador/a podera conceder até 3 apartes com o tempo maximo de 2
(dois) minutos para cada aparteante, desde que seja para dar explicacées ao assunto em

discusséo, sendo vedado discurso paralelo.
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Secao lll
DAS DECISOES E VOTAGOES

Art. 18 As decisdes nas reunidoes serdo tomadas pela maioria simples dos/as

conselheiros/as presentes.
Art. 19 Em caso de empate nas votacbes cabera ao/a presidente o voto de “minerva”.

Art. 20 As decisdes do CAE Serra seréo registradas em ata, que sera disponibilizada
aos/as conselheiros/as, ao Poder Publico Municipal, as entidades/segmentos e a

sociedade em geral, quando solicitadas.

Secgao IV
DAS COMISSOES E DOS PARECERES

Art. 21 Ouvido o plenario, o/a presidente podera constituir Comissdes Especiais para
tratar de matéria complexa que demande acurada apreciacdo, com composi¢cdo de no
minimo 3 (irés) conselheiros/as.
§ 1° Entende-se por matéria complexa o assunto que exige estudos, pesquisas e analises
de dados e documentos.
§ 2° As Comissdes que trata este artigo serdo temporarias e funcionaréo apenas durante
o periodo de suas atribuicdes.
§ 3° As Comissbes constituidas elegerdo os/as seus/suas relatores/as e apresentarao
Pareceres por escrito para as devidas apreciagdes e votagdes nas reunides plenarias.
§ 4° O Parecer Conclusivo de cada Comisséo devera ser apreciado e votado pelo
plenario.
Secao V
DA PRESIDENCIA E SUA COMPETENCIA

Art. 22 O/a presidente e o/a vice-presidente do CAE Serra seréo eleitos/as por seus pares
em reunido plenaria, sendo impedido/a de ocupar essas fungbes o/a representante do

Executivo Municipal.
Paragrafo Unico. O/a presidente serd substituido/a pelo/a vice-presidente em suas

auséncias ou impedimentos.
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Art. 23 Compete ao/a presidente do CAE Serra:

I- convocar os/as conselheiros/as do CAE Serra para as reunides ordinarias e
extraordinarias;

II- presidir, supervisionar e coordenar os trabalhos com a promoc¢do de medidas
necessarias a consecugao das suas finalidades;

lll- coordenar as discussdes e computar os votos dos/as conselheiros/as;

IV- dirimir as questdes de ordem;

V- expedir documentos decorrentes de decisbes plenarias;

VI- aprovar “ad referendum”, nos casos de relevancia e de urgéncia, matérias que
dependem de aprovagéo em plenaria;

VII- representar o Conselho em juizo ou fora dele;

VIII- responder a requerimentos e informagdes encaminhadas pelo Ministério Publico,
pelos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, bem como por individuos e sociedade
civil;

IX- escolher, ouvido o plenario, o/a secretario/a executivo/a e o pessoal de apoio técnico e
administrativo, solicitando sua respectiva nomeacdo ao/a Secretario/a de Educacéo da
Serra;

X- constituir Comissdes Especiais;

Xl- designar, ouvido o plenario, os/as integrantes das Comissdes Especiais.

Segéao VI
DOS/AS CONSELHEIROS/AS E SUAS COMPETENCIAS

Art. 24 O mandato dos/as conselheiros/as do CAE Serra sera considerado vago antes do
término estabelecido, nos casos de:

I- morte;

[I- renuncia;

llI- falta a 4 (quatro) reunides consecutivas ou a 6 (seis) intercaladas durante o ano, sem
justificativa oficial entregue no prazo maximo de até 48 horas ou sem a substituicdo do/a
suplente;

IV- doencga que exija licenga médica superior a 6 (seis) meses;

V- procedimento incompativel com a dignidade de suas funcdes, que sera levado para
discussao e apreciagdo em plenaria;

VI- condenacao por crime comum ou de responsabilidade;
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VII- ndo mais pertencer a categoria que representa no Conselho, conforme comunicagéo
expressa pela/o entidade/segmento.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a perda do mandato, inicialmente o/a conselheiro/a sera
notificado e, posteriormente, sua vacancia sera homologada em reunido do Conselho e
registrada em ata, de modo que a copia devera ser encaminhada a entidade/segmento

que representa para que se providencie novo/a representante no prazo de até 30 dias.

Art. 25 E facultativo ao/a conselheiro/a afastar-se de suas fungdes em caso de:
I- licenga para tratamento de saude até 180 dias, mediante cépia de laudo médico;
lI- licenga para tratamento de assuntos de interesse pessoal até 45 dias;

lll- licengca para frequentar cursos de Pods-Graduagédo Strictu-Sensu (Mestrado e

Doutorado).

Art. 26 Compete aos/as conselheiros/as do CAE Serra:

I- comparecer e participar das reunides ordinarias e extraordindrias;

lI- estudar e relatar, nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem distribuidas
pelo/a Presidente;

lll- sugerir normas e procedimentos para o bom desempenho e funcionamento do
Conselho;

IV- participar das discussdes e deliberagbes do plenério, votando as proposigoes
inerentes a reuniao;

V- justificar o seu voto, se for o caso;

VI- exercer outras atribuicdes por delegacéo do plenario;

VII- participar de congressos, seminarios, féruns, encontros e reunides especificas sobre
temas relevantes a alimentacao escolar;

VIII- comunicar sua auséncia a Secretaria Executiva e ao/a seu/sua suplente, com
antecedéncia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas, quando ndo puder comparecer as
reunides ou em outras atividades deliberadas e/ou convocadas;

IX- desempenhar outras atribuicbes que venham a ser estabelecidas, eventualmente, por
legislacdo especifica.

X- zelar pela ética, transparéncia e honestidade, atuando sempre em defesa do coletivo e
jamais em favorecimento préprio.

§ 1° Nas auséncias e impedimentos, o/a conselheiro/a titular sera substituido/a pelo/a

suplente, assumindo as atribuicdes a ele/a inerentes.
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§ 2° Nas reunibes em que o/a titular e o/a suplente estiverem presentes, apenas o/a titular
tera o direito a voto.
Secao VIi
DAS VISITAS TECNICAS

Art. 27 As visitas técnicas nas unidades de ensino, empresas fornecedoras,
agricultores/as e empreendedores/as familiares rurais deverao respeitar os seguintes
critérios:

I- o local de visita deve ser deliberado pelo pleno e/ou por demanda manifestada;

[I- devem ser realizadas por no minimo 02 (dois/duas) conselheiros/as;

Ill- devem ocorrer, preferencialmente, de modo presencial, no entanto, quando
deliberadas pelo plenario, poderéo ocorrer de modo remoto;

IV- devem ser fundamentadas com registros descritivos, fotograficos e/ou videograficos.
V- devem ser registradas em formularios préprios de modo a constar as observagdes
realizadas e as assinaturas dos/as conselheiros/as e do responsavel local que
acompanhar a atividade.

§ 1° As demandas manifestadas poderao ocorrer presencialmente na sede do Conselho,
por telefone, mensagens eletrdnicas e redes sociais, com ou sem identificacdo do/a
manifestante.

§ 2° A visita técnica remota devera ocorrer conforme dindmica definida em reuniéo,

respeitados os critérios estabelecidos nos incisos |, Il, lll, IV e V deste artigo.

CAPITULO IV

DO FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA EXECUTIVA

Secéo |
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 28 A Secretaria Executiva, érgdo de apoio técnico, subordinada ao/a presidente do
CAE Serra, sera composta por um/a secretario/a executivo/a e pessoal para apoio técnico
e administrativo, preferencialmente do quadro permanente da Secretaria de Educagao.
Paragrafo Unico: Apds ouvido o pleno, os/as profissionais da Secretaria Executiva
devem ser nomeados/as por ato oficial do Executivo Municipal, de modo a permanecerem

a disposicéo do Conselho com sua carga horaria de trabalho.
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Art. 29 A Secretaria Executiva compete:

I- assessorar o/a presidente e os/as conselheiros/as com informagdes legais e contabeis,
dados técnicos, pedagdgicos ou estatisticos na elaboracédo dos pareceres e documentos
afins;

[I- encaminhar os processos a serem submetidos as comissdes e ao plenario, preparando
a agenda de trabalho das atividades;

Ill- secretariar as reunides do Conselho, lavrando as devidas atas;

IV- estudar, instruir e minutar o expediente e correspondéncia do Conselho e do/a
presidente;

V- examinar processos relacionados com assuntos que exijam a interpretacdo de textos
legais, preparando as informagdes ou expedientes que forem necessarios;

VI- fazer analise preliminar dos dados contabeis e demonstrativos gerenciais da prestagao
de contas dos recursos devidos a educacao, referentes ao Conselho;

VII- preparar dados estatisticos, tabelas e graficos dos balancetes da receita e despesa
do Conselho;

VIII- encaminhar ao Executivo Municipal pareceres sobre a execucado orgamentdria dos
recursos do Conselho, apds aprovacao do plenario;

IX- praticar outros atos compativeis com a sua fungéo.

Secgaol ll
DO/A SECRETARIO/A EXECUTIVO/A

Art. 30 Ao/a secretario/a executivo/a do CAE Serra compete:

I- preparar as pautas, redigir as atas e secretariar as reunides;

II- agendar as reunides e encaminhar aos/as conselheiros/as os documentos necessarios;
lll- expedir ato de convocagéo para reunido ordinaria ou extraordinaria por determinag&o
do/a presidente;

IV- assessorar o/a presidente nos assuntos pertinentes a sua competéncia;

V- encaminhar as cépias das atas das reunibes ordindrias e extraordinarias aos/as
conselheiros/as, bem como realizar a leitura do expediente, quando necessario;

VI- apresentar em reunides a justificativa e/ou recurso, em caso de falta ou atraso de
conselheiros/as titulares, bem como a auséncia do/a suplente;

VII- protocolar e receber documentos;

VIil- orjeniar & coordenar gs acoes 4o pessoaL AR RIS, PENIce & Adminisiaivo;
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IX. inserir e atualizar as informagdes/documentos na pagina do Conselho disponivel no

site da Prefeitura Municipal da Serra.

Secao lll
DO PESSOAL DE APOIO TECNICO E ADMINISTRATIVO

Art. 31 Ao pessoal de apoio técnico e administrativo compete:
I- promover o apoio técnico e administrativo necessario ao funcionamento do Conselho;
Il- apoiar o/a secretario/a executivo/a na preparacdo das pautas e na organizagdo das

reunioes do Conselho;
lll- acatar as orientagbes do/a presidente e do/a secretario/a executivo/a, de modo a
contribuir com o desenvolvimento das atribuicdes do Conselho.

CAPITULO YV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32 As despesas dos/as membros/as do CAE Serra oriundas do/no exercicio de suas
fungcbes sao de responsabilidade da Entidade Executora do PNAE em Serra/ES, desde

que comprovada a necessidade e solicitadas antecipadamente.

Art. 33 As fungbes de conselheiros/as do CAE Serra sao de relevante interesse publico e
social e o seu exercicio tem prioridade sobre qualquer outro cargo publico no municipio de

que sejam titulares, com excegéo de requisigao judicial.

Art. 34 Ficara a disposicao do CAE Serra o/a conselheiro/a integrante do quadro
permanente da Prefeitura Municipal da Serra com sua carga horaria de trabalho, se

investido/a da condigao de presidente.

Art. 35 Este regimento pode ser alterado em reunido ordinaria e/ou extraordinaria do CAE
Serra, quando expressamente convocada para esse fim e/ou por deliberagdo de 2/3
dos/as conselheiros/as nomeados/as, devendo a alteragdo regimental ser homologada

pelo Prefeito Municipal.
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Art. 36 O CAE Serra deve receber da Entidade Executora relatérios mensais de todos os
recursos financeiros utilizados para pagamento de alimentag&o escolar, inclusive os que
excedem os recursos recebidos do PNAE, colocando a disposicdo os documentos

gerenciais e contabeis, independente de requerimentos.

Art. 37 Sempre que julgar necessario e por decisdo da maioria simples de seus/suas
membros/as, o CAE Serra pode convocar o/a Secretario/a Municipal de Educagédo ou
servidor/a equivalente para dar explicagdes acerca dos recursos recebidos e da execugao
do PNAE, bem como quaisquer outras questdes relativas a execugdo dos servigos

prestados referentes a alimentagéo escolar.

Art. 38 O CAE Serra deve comunicar aos 6rgdos de controle qualquer ocorréncia de
irregularidade constatada durante a execugdo do PNAE para que sejam tomadas as

devidas providéncias.

Art. 39 O CAE Serra deve atuar com autonomia, sem subordinacao institucional ao Poder
Executivo Municipal e sera renovado periodicamente ao final de cada mandato dos/as

seus/suas conselheiros/as.

Art. 40 Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagcdo deste regimento serao
solucionados por deliberagcdo do plenario, em qualquer de suas reunides, por maioria

simples de seus/suas membros/as presentes.

Art. 41 Sempre que necessario o CAE Serra pode solicitar assessoria técnica, juridica e

administrativa a8 Entidade Executora, de modo a subsidiar o desenvolvimento de suas

atividades.

Art. 42 Compete ao CAE Serra solicitar a Entidade Executora a ampliagdo do numero de
seus/suas membros/as, de acordo com o § 2° do artigo 43, da Resolugao CD/FNDE n°

06/2020.

Art. 43 Todos/as os/as conselheiros/as do CAE Serra devem prezar pelo cumprimento

deste Regimento Interno.

Art. 44 Este Regimento Interno entrara em vigor apds sua homologagédo por ato do

Executivo Municipal.
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COMPOSIGAO DO CONSELHO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR — CAE SERRA
MANDATO: 2021-2025

Presidente
Dalira da Fonseca Bittencourt
Vice-Presidente

Marcia Saraiva Prudencio

Entidades/segmentos e seus/suas referidos/as representantes

Associacado de Pais de Alunos/as do Espirito Santo - ASSOPAES — Nucleo Serra:

Jamile Menezes da Silva (titular)
Lidiane Santos de Souza Bart (suplente)
Josiane Ribeiro (titular)

Mariana Silva Sa Mageski (suplente)

Executivo Municipal:
Marineuza Mandato Leite (titular)

Beatriz Castro Barros de Mello (suplente)

Sindicato dos/as trabalhadores/as em Educac¢ao Publica do Espirito Santo -
SINDIUPES:
Dalira da Fonseca Bittencourt (titular)

Camilla Ferreira Barros Carneiro (suplente)

Federagao das Associagoes de Moradores/as da Serra - FAMS:
Em vacéncia (titular)

Oracy de Jesus Lima (suplente)

Sindicato dos/as Servidores/as do Municipio da Serra - SERMUS:
Marcia Saraiva Prudencio (titular)

Marluzi da Silva Andrade (suplente)

Sindicato dos/as Trabalhadores/as Rurais da Serra - STR:

Renato Pinheiro Carvalho (titular)
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