PUBLICADO o
EM DOM/ES

MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 7051, DE 13 DE JANEIRO DE 2016

Normatiza as acdes dos Auditores Fiscais de Tributos
Municipais, disciplina a Lei Municipal n° 2.405/2001,
suas alterac¢des ¢ da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DA SERRA EM EXERCICIO, Estado do Espirito Santo,
usando das atribuigdes legais, que lhe sio conferidas pelo disposto no inciso V do artigo 72 da Lei
Organica do Municipio e com base no disposto no artigo 3° da Lei Municipal n® 3.833/2011 e no
artigo 29 da Lei Municipal n® 2.405/2001 e suas alteragdes,

DECRET A:

Art. 1° Os Auditores Fiscais de Tributos Municipais poderfio acumular até o maximo de 25 agdes
fiscais autorizadas e ndo concluidas, s6 podendo solicitar novas autorizagdes quando o mimero de
a¢Ges fiscais ndo concluidas for menor que 25.

§ 1° O prazo para a conclusio dos levantamentos fiscais por parte dos Auditores Fiscais de
Tributos Municipais € de até 40 dias, contados da ciéncia do contribuinte na notificagdo
preliminar, ressalvadas as prorrogacgdes justificadas com a anuéneia da Chefia da Divisfio de
Fiscalizagdo Tributaria.

§ 2° Findo o prazo mencionado no paragrafo anterior deste artigo sem a devida conclusfio do
levantamento fiscal ou a justificativa de prorrogacio devidamente acatada pela autoridade
competente, a notificagfio preliminar serd cancelada, sendo obrigatdrio o registro do motivo que
causou o cancelamento. :

Art. 2° As Notificagdes de Inicio de A¢ao Fiscal, Termos de Fiscalizacdio e Autos de Infracdo
enviados por via postal com Aviso de Recebimento - AR, serfio reconhecidos pela Chefia da
Divisdo de Fiscalizagdo Tributdria como recebidos, tanto para efeito de prazo, como para efeito de
pagamento de produtividade, na data do recebimento do referido documento por parte do
contribuinte.

Art. 3° Toda Notificagdo de Inicio de Acglo Fiscal — NIAF devera conter obrigatoriamente os
meses, inicial e final, a serem fiscalizados, ndo cabendo conclusio de levantamento fiscal relativo
a periodo que vier a vencer em data posterior 4 notificag#o.

§ 1° Os Auditores Fiscais que expedirem notificagdo de inicio de fiscalizagdo at€ 2 dias apds o
vencimento do ISSQN nfo poderfio requerer a apresentagdo de documentos fiscais do més
imediatamente anterior 4 ciéncia do contribuinte, nem poder&o emitir Termo de Flscahzagao e/ou
Auio de Infragdo que inclua o referido perfodo.
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§ 2° A Notificaciio de Inicio de Acdo Fiscal, independente de o sujeito passivo estar ou nfo
inscrito no Cadastro Mobiliario de Contribuintes do Municipio da Serra s6 poderd ser emitida
depois do 80° dia apds a conclusio do levantamento fiscal imediatamente anterior.

§ 3° A Chefia da Divisdo de Fiscalizagio Tributdria podera, a qualquer tempo, determinar
levantamento fiscal, antes do prazo estabelecido no paragrafo anterior, desde que devidamente
justificado.

Art. 4° A solicitagdo para a fiscalizagiio de empresa que nfio tenha sido previamente distribuida
por qualquer meio utilizado pela Administragio e que ja tenha sido fiscalizada, sé podera ser
efetuada depois do 80° dia apds a conclusio do levantamento fiscal imediatamente anterior.

§ 1° Quando a a¢8o fiscal tiver como objeto o tomador dos servigos, nfio serd observado o prazo
previsto no “caput” deste artigo.

§ 2° A Chefia da Diviséo de Fiscalizag@io Tributdria terd o prazo de até 3 dias uteis, a partir da
data de solicitagio, para definir sobre o deferimento ou nfio da solicitagdo citada no “caput” deste
artigo.

§ 3° O Auditor Fiscal terd o prazo maximo de 5 dias Uteis, contados a partir da autoriza¢do, para
iniciar o procedimento fiscal.

§ 4° Findo o prazo previsto no pardgrafo anterior, sem que o Auditor Fiscal dé inicio ao
procedimento fiscal, a autorizagfio sera cancelada e a empresa objeto da agfio fiscal ndo poders ser
solicitada novamente, pelo(s) mesmo(s) Auditor(es), no prazo de 80 dias da data do cancelamento.

§ 5° Os Auditores Fiscais que receberem autorizagiio para fiscalizagio de empresas que, além de
serem prestadoras, sejam também tomadoras de servicos, terfio prioridade para fiscaliza-las como
tomadoras de servigos, no prazo de 60 dias contados da data da autorizagfo, restrita s empresas
prestadoras que nédo tenham sido autorizadas para outro Auditor Fiscal.

§ 6° Estarfio excluidas da autorizagdo para fiscalizaglo prevista no paragrafo anterior aquelas
empresas que ja tenham sido autorizadas pela Administrag@io para outro(s) Auditor(es) Fiscal(is).

Art. 5° O levantamento fiscal efetuado na empresa que ndo tenha sido previamente autorizada
mediante distribui¢io efetuada pela Chefia da Divisfio de Fiscalizagio Tributaria e que tenha sido
concluido sem o langamento de Auto de Infragiio que contenha movimento econdmico tributavel,
ndo ensejard o crédito do Ponto de Produtividade Fiscal — PPS, previsto na Lei Municipal n°
2.405/2001.

Art. 6° A Notificagfio de Inicio de Agfo Fiscal, o Termo de FiscalizacBio e o Auto de Infracdo
deverfio ser preenchidos com os dados completos da pessoa fisica ou juridica, incluindo o nome
legivel, CPF e RG do contribuinte ou seu representante, que assinam o recebimento ¢, sempre que
possivel, carimbar.

Art. 7° A agfo fiscal, relacionada ao levantamento fiscal e seus desdobramentos podera ser
executada por no maximo 2 Auditores Fiscais.
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§ 1° O Chefe da Divisio de Fiscalizagio Tributaria podera autorizar a execugéo de agdo fiscal por
mais de 2 Auditores.

§ 2° A acdo fiscal deverd ser iniciada e concluida pelo Auditor ou Auditores que foi(ram)
autorizado(s) para realiza-la.

Art. 8° Na eclaboragfio do Termo de Fiscalizagfio e/ou Auto de Infragfio para as empresas que
utilizam notas fiscais de servigos autorizadas por outro municipio, os Auditores Fiscais
responsaveis pela acio deverfio fazer constar, obrigatoriamente, copia das notas fiscais
fiscalizadas, tributadas ¢ canceladas, contrato social e contrato de prestagfio de servigos.

Art. 9° O Diretor do Departamento de Administragdo Tributaria poders, a qualquer tempo,
autorizar a fiscalizag@o retroativa das empresas, independente dessas ja terem sido fiscalizadas no
periodo objeto da autorizaggo.

Art. 10 Ficam inabilitados a participar dos procedimentos fiscais os Auditores Fiscais que
estiverem licenciados, a disposi¢iio de outros drgdos ou instituigdes ou cumprindo penalidades de
qualquer natureza.

Art. 11 Quando um dos Auditores Fiscais de Tributos Municipais entrar em periodo de gozo de
férias, as atividades exercidas por seu(s) companheiro(s), relativas as agdes fiscais para eles
autorizadas, serfio pontuadas igualmente ao Auditor Fiscal que estiver de férias.

Art. 12 O Ponto Produtividade Fiscal — PPF, constante no Anexo IV da Lei Municipal n°
2.405/2001, sera pago com a quita¢fio do auto de infrago ou com pagamento de parte do crédito
tributario, na proporgéo do valor pago.

Paragrafo inico. Havendo parcelamento do débito, oriundo do Auto de Infracdo, a produtividade
serd creditada proporcionalmente as parcelas quitadas.

Art. 13 Quando se tratar de Autos de Infragéio lavrados por arbitramento, a pontuagio de que
tratam os Anexos Il e IV da Lei Municipal n°® 2.405/2001 sera creditada, respectivamente, apos
decisio administrativa definitiva mantendo o referido lancamento ou ap6s a quitagiio do mesmo.

Art. 14 O Ponto Produtividade Fiscal — PPF resultante das acGes fiscais dirigidas com base nos
Anexos 1l e IV da Lei Municipal n° 2.405/2001 sera rateado nos percentuais de 40% para o autor
da agdo fiscal e 60% para compor o montante a ser rateado, conforme previsto no artigo 1° da Lei
Municipal n® 4.427/2015, que acrescentou o artigo 3°-A na Lei Municipal n° 2.405/2001.

§ 1° Entende-se por agdo fiscal dirigida, as a¢fes previamente designadas pela Chefia da Diviséo
de Fiscalizacdo Tributaria, incluindo a distribuig¢do de processos administrativos para
levantamentos, instrugfio e/ou parecer fiscal.

§ 2° Nio sfo consideradas agdes fiscais dirigidas aquelas solicitadas pelo proprio Auditor Fiscal.

Art. 15 Para participar do rateio dos Pontos Produtividade Fiscal — PPF no més, o Auditor Fiscal
deveri, obrigatoriamente, executar no mesmo periodo de tempo, as seguintes atividades:
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. Concluir, no minimo, 3 processos.
11. Concluir, no minimo, 3 a¢des fiscais.
[I. Executar o plantfo fiscal ou de avaliagdio de imdveis para a cobrang;a do ITBL

§ 1° Considera-se agfio fiscal concluida, prevista no inciso II deste artigo, aquela que contém o
Termo de Fiscalizaglio e/ou Auto de Infragdo, devidamente preenchidos conforme requisitos
listados no artigo 6° deste Decreto.

§ 2° Os critérios de pagamento do rateio seguem os mesmos da produtividade, prevista na Lei
Municipal n° 2.405/2001 e suas alteracdes.

§ 3° Entende-se por concluido, o processo apto a ser langado no mapa de produtividade.
§ 4° A conclusfio de processos cuja atividade nfo seja pontuada no entrara no computo do rateio.

§ 5° O auditor fiscal afastado de suas atividades, por qualquer motivo, ndo participard do rateio
no(s) més(es) em que estiver afastado.

Art. 16 Os Pontos Produtividade Fiscal — PPF, auferidos pelas atividades abaixo, ndo entrarfio na
composicédo do rateio:

I. designagfio para plantfio em operagfio integrada com outras secretarias da PMS;

1I. designacdo para participagdo em pericia em processo judicial;

ITIL. designacio para participacdio em grupo de trabalho, nomeado pelo Secretario da
Fazenda, com excecdo do Grupo de Auditoria, Mapeamento e Cadastramento de
Contribuintes - Gamac;

1V. exercicio de cargo comissionado nomeado pelo Poder Executivo;

V. exercicio de funcdo interna, formalizado por ato do Diretor do Departamento de
Administragdo Tributdria;

VI. designacfo para participagio em fiscalizagfio em estabelecimentos provisorios, feiras,

exposicdes e eventos
VII. plantdo fiscal ou plantio para avaliagfio de imdveis para a cobranga do ITBIL. ‘ \ﬁ'

§ 1° O Auditor Fiscal que estiver designado para atividade prevista nos incisos IlI, IV e V deste
artigo, com excegdo do Gamac, ndo podera participar do rateio dos Pontos Produtividade Fiscal —
PPF.

§ 2° Para participar do rateio dos Pontos Produtividade Fiscal — PPF, o auditor fiscal nomeado
para o Grupo de Auditoria, Mapeamenio ¢ Cadastramento de Contribuintes - Gamac, deverd
cumprir as atividades previstas no artigo 15 deste Decreto.

Art. 17 A escala mensal para o exercicio do Plantdo Fiscal ou do Plantiio de avaliacfo de
Declaraco de Transmissdio de Bens Imdveis, para efeito de recolhimento de ITBI, sera elaborada
pela Chefia da Divisio de Fiscalizagdo Tributaria e serd afixada em local préprio, com
antecedéncia de no minimo 3 dias.

§ 1° Os Auditores Fiscais que estiverem de férias, licenga por qualquer motivo ou & disposigéo de
outro 6rgdo ou secretaria ndio serdo designados para a escala de que trata o caput deste artigo.
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§ 2° Nao serfio designados para a escala de que trata o “capur” deste artigo, os Auditores Fiscais
que estiverem em mora ndo justificada, relativa a alguma atividade para a qual tenham sido
~ designados pela Chefia da Divisfio de Fiscalizagfio Tributaria.

§ 3° O Auditor Fiscal que estiver impedido de participar da escala mensal, em virtude da condi¢éo
prevista no paragrafo anterior, poderd participar da escala posterior ac término das condigdes de
impedimento.

Art. 18 Todos os processos fiscais s6 terdo sua tramitagio apds a conferéncia prévia.

Art. 19 Nos procedimentos de instrug8o dos processos de baixa e suspensiio da inscrigfo fiscal, o
Auditor Fiscal determinado para este fim devera assim proceder:

L. lavrar Termo de Fiscalizacio e/ou Auto de Infragfo, contendo o periodo fiscalizado e
respectivos nlimeros das notas fiscais de servigos, especificando a ultima nota emitida e
o numero do processo administrativo;
IL. lavrar Termo de Fiscalizagfio, contendo o resumo do parecer do fisco no campo
observagio e Auto de Infrago, se for o caso;
IIL. reter o Alvard de Licenga para Funcionamento, anexando-o ao processo.

Art. 20 Quando for necessério proceder & lavratura de mais de um Auto de Infragfo e mais de um
Termo de Fiscalizagfio para a conclus@o da ac#io fiscal, a pontuagdo constante no Anexo Il da Lei
Municipal n® 2.405/2001 sera creditada tomando-se por base apenas o Auto de Infragéio e o Termo
de Fiscaliza¢éio que apresentar o maior valor.

Art. 21 O sistema adotado pela Administragio para efeito da distribuigdo de procedimenios
fiscais e de processos aos Auditores Fiscais Tributarios Municipais devera observar os critérios
transparéncia e do tratamento igualitario. .

Art. 22 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicago, exceto os artigos 12, 14, 15e o
§2° do artigo 16, que produzirdo efeitos a partir do dia 5 de fevereiro de 2016, em obediéncia ao
artigo 12 da Lei Municipal n® 4.427/2015, revogadas as disposi¢es em contrario, especialmente o
Decreto n° 100/2013.

Paldcio Municipal em Serra, em 13 de janeiro de 2016.

Mpgniragin oo
LOURENCIA RIANI
Prefeita Municipal em Exercicio

Proc. n® 74.009/2015
jmm
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