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PUBLICADO NO DOM/ES
) EM
MUNICIPIO DA SERRA NESOLlS S

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO Q

DECRETO N° 7738, DE 20 DE MAIO DE 2016

Aprova o regimento Interno do Conselho Municipal
de Defesa do Meio Ambiente da Serra - Comdemas

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, Estado do Espirito Santo, usando das atribui¢es
legais, que lhe sfo conferidas pelo disposto no inciso V do artigo 72 da Lei Orgénica do
Municipio;

DECRETA:
Art. 1° Fica aprovado, nos termos do Anexo Unico deste Decreto, o régimento Interno do
Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente da Serra — Comdemas.

Art. 2° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagfo.

aldcio Municipal em Serra, em 20 de maio de 2016.

AUDIFAX CHARLES PIMENTEL BARCELOS
Prefeito Municipal

Proc. n® 833/2016
jmm
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ANEXO UNICO

REGIMENTO INTERNO - COMDEMAS
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CAPITULO I
Da Natureza ¢ das Competéncias

Art. 1° Este regimento estabelece as normas de organiza¢fio e funcionamento do Conselho
Municipal de Meio Ambiente da Serra - Comdemas.

Art. 2° O Comdemas, instituido pela Lei Municipal n°® 2.199, de 16 de Junho de 1999, € o
orgio colegiado, autdbnomo, consultivo, normativo ¢ deliberativo do Sistema Municipal de
Meio Ambiente de Serra e exercera a sua competéncia nos termos do presente regimento,
obedecidos os limites definidos na Lei.

Art. 3° Cabera ao Comdemas, para cumprimento de sua competéncia legal, o exercicio das
atribui¢Ses especificadas na Lei Municipal n° 2.199/99 e nas demais leis correlatas.

CAPITULO IT
Da Organiza¢io
Art. 4° A estrutura organizacional do Comdemas é composta por:

I. Plenario.
I1. Presidéncia.
ITII. Secretaria Executiva.
IV. Cémaras Técnicas Especializadas.

§ 1° O plenario é considerado o 6rgdo maximo de deliberagfio do Comdemas, sendo integrado
pelos representantes de entidades e Orgfios relacionados na Secio III da Lei Municipal n°
2.199/99 e atuando com o apoio técnico € administrativo de um secretario executivo e um
secretario de plenaria.

§ 2° Os conselheiros indicados terfo seuw mandato vinculado diretamente ao biénio em que
ocorreu a indicagdo, iniciando sempre no més de outubro e findando em setembro, apds o
decurso de dois anos.

§ 3° A substituicio de conselheiros pelas entidades ou 6rgéos que representam ndo implica
interrupgio do mandato, devendo os novos indicados apenas concluirem o mandato do
conselheiro inicial, abrindo-se a vaga para nova indicagfio ou reconducfo juntamente com os
demais assentos.

§ 4° Para fins de contagem de prazo para renovagfo do plendrio, considera-se como primeiro
mandato aquele correspondente ao biénio imediatamente posterior & publicagio da Lei
Municipal n° 2.199/99, iniciado em outubro/99 e findado em setembro/0l e os demais, em
contagem equivalente.
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Art. 5° As demais normas de funcionamento do Comdemas e as regras para indicacfio e
nomeacfo dos representantes de entidades ¢ orgho que compdem o plenario como
conselheiros serfio estabelecidas mediante ato especifico do Poder Executivo.

CAPITULO I
Das competéncias e dos Deveres
SECAOI

Da Presidéncia

Art. 6° O Secretario de Meio Ambiente serd o presidente nato do Comdemas, sendo
substituido em suas auséncias ¢ impedimentos pelo Secretario Adjunto da Secretaria de Meio
Ambiente (Semma), e exercerd o direito de voto em caso de empate.

§ 1° O Prefeito Municipal dirigird os trabalhos do Comdemas, quando comparecer as
reunides.

§ 2° No caso de vacancia do cargo de Secretario Adjunto da Semma ou impossibilidade de
seu comparecimento, o Secretario de Meio Ambiente designara um substituto, da Secretaria,
para presidir a reunifo.

Art. 7° Compete ao presidente do Comdemas:

L

IL.
I11.

V.

V.
VI

VIIL

VIIL

IX.

XI.

XIL

XL
XIV.

Convocar o Conselho e presidir suas reunides, delegando tais fungdes, quando
necessario.

Convocar reunides plenarias extraordindrias, sempre que julgar necessario.

Conduzir os debates, decidir questes de ordem, apurar e prociamar resultados das
votagdes e exercer o voto de qualidade.

Subscrever resolugdes, deliberagles e proposigdes do Conselho, encaminhando-as
para os devidos fins.

Submeter & aprecia¢io do plendrio e assinar as atas das reunides.

Submeter & plendria matéria para apreciagfio e deliberagfo ¢ promover a distribuigfo
dos assuntos submetidos a deliberagfo, designando os relatores.

Constituir comissdes para estudo de problemas especiais condizentes com as
atribuictes do Conselho.

Declarar a baixa de processos em diligéncia, guando solicitada pelos relatores.
Apreciar e assinar as correspondéncias expedidas pelo Conselho.

Propor & autoridade competente as medidas que o Conselho julgar necessarias ao
bom desempenho de suas atribuicdes.

Representar o Conselho em todos os atos necessarios, podendo delegar essa
atribui¢éo a outro membro do Comdemas.

Atestar justificativa para as faltas dos conselheiros ou de qualquer outro membro que
compde 0 Conselho, convocando para substitui-los os respectivos suplentes.
Apresentar, ao término de cada ano, o relatorio de atividades do Conselho.

Qutras atribuicdes que The forem incumbidas pelo Comdemas em reunifo plenaria.
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SECAO II
Dos Conselheiros

Art. 8° Compete aos conselheiros do Comdemas:

I. Fazer-se presente as reunifes plenérias e de cdmaras técnicas, quando convocados,
assinando lista de presenga.
II. Aprovar o calenddrio de reunides ordinirias para o periodo de mandato dos
conselheiros.
III. Estudar e relatar matérias que lhes forem submetidas, emitindo parecer.
IV. Discutir e votar as matérias postas em relato, apresentando emendas ou substitutivos
as conclusGes de pareceres, quando entender pertinentes.
V. Solicitar diligéncias ou vistas a processos, quando julgar necessdrio, para a formacio
de convicgdo e julgamento.
V1. Aprovar as atas das reunides plendrias, propondo os ajustes necessarlos.
VII. Requerer a convocag8o de reunides plenarias extraordindrias, justificando a sua
necessidade.
VII. Desempenhar os encargos que lhes forem atribuidos pelo presidente ou pelo proprio
plendrio.
IX. Sugerir, para apreciagfo, qualquer matéria a ser objeto de resolugfio e/ou proposigfo.
X. Participar de camaras técnicas especializadas, quando indicados.
XI. Justificar o atraso dos relatérios dos processos que lhes tenham sido distribufdos,
quando ocorrer.
XII. Representar o Conselho em atos publicos, congressos e conferéncias, quando
designados pelo presidente ou por deliberagfio do plenario.
XIH. Deliberar sobre a aplicagfio dos recursos do Fundo Municipal de Conservagéo
Ambiental.
XIV. Agir com decoro e respeito as normas vigentes em favor dos interesses da sociedade.
XV. Outras atribui¢des que lhes forem incumbidas pelo Comdemas em reunifio plenaria.

Art. 9° A indicacdio e/ou substituigio dos membros do Comdemas ocorrerd mediante
manifestagdo formal da entidade ou 6rgdo que representam, a secretaria executiva do
Conselho, estando a instituicdo ciente de que os consclheiros titulares ¢ os suplentes, no
exercicio da titularidade, terfo direito a fala e voto, de acordo com este regimento, em nome
da institui¢cdo que o indicou, devendo o conselheiro suplente representar seu titular quando de
sua auséncia.

§ 1° Em caso dos conselheiros titular e suplente, representantes da mesma institui¢fo, estarem
presentes & reunifo, somente terd direito a voto o conselheiro titular.

§ 2° Na impossibilidade do comparecimento do conselheiro titular e de seu respectivo
suplente, a entidade poderd, justificadamente, para aquela determinada reunifio, nomear um
preposto, que terd direito a fala ¢ voto em seu nome, devendo entregar a Secretaria Executiva
do Comdemas, até o inicio da reunido plendria, autorizagio expressa para tal representaw
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§ 3° Fica estabelecido o limite maximo de duas ocorréncias, ao longo de todo o mandato
relativo ao biénio, para a hipdtese prevista no § 2° acerca da representacfio da instituig8o por
preposto.

Art. 10 Considera-se falta de decoro:

. O descumprimento dos deveres regimentais pelo membro do plenario.
II. A pratica de atos que afetem a sua dignidade, de seus pares ou ao proprio Conselho,
tais como:
a) O uso de expressdes de baixo caldo/inadequadas em discursos, em
publicagdes ou proposicdes.
b) A préatica de atos que afetem a dignidade alheia, em que um membro do
plendrio praticar ofensas fisicas e morais e no desacato a outro conselheiro, &
mesa ou a seu presidente em reunides do Conselho ou em atos publicos.

Paragrafo dunico. Na pratica de atos considerados de falta de decoro caberfo,
progressivamente, as seguintes sang¢des, aplicadas pelo presidente e aprovadas pelo plendrio:

I. Adverténcia verbal, registrada em ata.
II. Adverténcia por escrito, aplicada em sesséio plendria.
III. Suspensfio do exercicio do mandato, nfo excedentes a trinta dias, quando da primeira
ocorréncia.
IV. Perda do mandato, no caso de reincidéncia das hipéteses previstas neste artigo.

Art. 11 Além da hipotese prevista no artigo 10, paragrafo uUnico, IV, os conselheiros do
Comdemas perderfio o mandato nos casos de:

I. Registro de faltas a duas reunides consecutivas ou a trés intercaladas, sem prévia
justificativa apresentada 4 secretaria executiva e que nfo tenham sido representados
pelo suplente ou por preposto.

II. Inobservincia do prazo determinado para apresentagdo do relato ou devolugfio de
processo ao qual tenha pedido vistas, sem apresentagfio de justificativa a secretaria
executiva do Conselho, culminando com a protelacdo injustificada da deliberagfio
acerca da matéria em julgamento.

III. Determinagfo formal da entidade que representam.

IV. Apresentarem procedimento incompativel com a dignidade das funcdes.

V. Desvincularem-se dos drgdos ou entidades de origem de sua representagfo.

VI. Apresentarem rentincia no plendrio do Comdemas, que devera ser lida na sessdo
seguinte a de seu recebimento pela secretaria executiva,
VII. Forem condenados por sentenca irrecorrivel por crime ou contravengio penal.

§ 1° As disposi¢des relativas & perda do mandato e impedimento dos conselheiros titulares
aplicam-se igualmente aos conselheiros suplentes.

§ 2° Nos casos de perda de mandato e impedimento dos conselheiros titulares do Comdemas,
estes serfio automaticamente substituidos pelos suplentes, para complementagfio do me%
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que exercerfio os mesmos direitos ¢ deveres dos daqueles, ocasio em que a instituigio
representada devera indicar novo conselheiro para complementagfio do mandato até o fim do
biénio vigente.

§ 3° Os conselheiros faltosos deverdo ser comunicados da perda de seu mandato a partir da
segunda falta consecutiva ou terceira intercalada, o que se fard prioritariamente por meio de
correspondéncia eletrénica da secretaria executiva.

§ 4° Na hipotese do §3° as entidades e os orghos representados pelos conselheiros faltosos
deverfo ser imediatamente comunicados, por meio de correspondéncia da secretaria
executiva, abrindo-se prazo para indicagfo de novo(s) conselheiro(s), para complementagéo
do mandato até o fim do biénio vigente.

§ 5° Apés comunicadas, no havendo nova indicagfio de conselheiro(s) pela instituigdo e nfo
sendo ela orgdo ou entidade mencionada de forma especifica na Lei Municipal n°® 2,199/99,
perdera direito ao assento no Comdemas no mandato corrente, sendo promovida convocagio
de novo 6rgéo ou entidade em sua substitui¢io.

Art. 12. Perder4 o mandato em curso e/ou ¢ direito ao assento no Comdemas para o mandato
em curso a entidade da sociedade civil que incorrer numa das seguintes condigdes:

I. Funcionamento irregular que a torne incompativel com o exercicio da fungfio de
membro do Comdemas.
1. Exting&@o de sua base territorial de atuacéo no Municipio.
ITI. Tmposigéo de penalidade administrativa reconhecida grave nos termos da legislagio;
IV. Desvio ou md utilizagdo dos recursos financeiros recebidos de Orgios
governamentais ou nfo governamentais.
V. Falta de indicagfio dos seus representantes no prazo de sessenta dias corridos,
contados a partir do recebimento da comunica¢io oficial pelo presidente do
Conselho.

Paragrafo tinico. Em qualquer das hipoteses previstas neste artigo, havendo perda do direito
ao assento no Comdemas, serd promovida convocagfo de nova entidade, em substituicio a
anterior.

SECAO III
Da Secretaria Executiva e Secretaria da Plenaria

Art. 13 A secretaria executiva serd composta por um secretdrio executivo, um coordenador
técnico ¢ um coordenador administrativo, sob a dire¢dio do primeiro, sendo designados pelo
Secretario de Meio Ambiente.

Paragrafo tinico. Para sanar dividas acerca de aspectos juridicos envolvendo matéria que
tramita no Comdemas, o Presidente deverd recorrer a Assessoria Juridica da Semma,, caso
haja, ou a Procuradoria Geral do Municipio.
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Art. 14 Os servigos administrativos da secretaria executiva serdo desenvolvidos com o apoio
técnico e operacional de servidores requisitados de érgdos e entidades da Administracdo
Municipal, quando necessério.

Art. 15 Os documentos enviados ao Conselho serfio recebidos, registrados, autuados ¢
encaminhados pela secretaria executiva.

Art. 16 O secretario executivo do Conselho deverd comparecer a todas as reunides do
plenério, incumbindo-lhe secretariar os trabalhos das reunides.

Paragrafe tnico. O secretario executivo, quando ausente a qualquer reunifio plenaria ou de
cAmara técnica, ou na impossibilidade de secretariar a reunifio, terd designado o seu substituto
pelo presidente do Comdemas.

Art. 17 Compete a Secretaria Executiva do Comdemas:

I. Propor calendario de reunides ordindrias para o periodo do mandato dos
conselheiros.

II. Receber ¢ encaminhar a presidéncia e ao plenario as matérias submetidas ao
Comdemas.

HI. Promover a apreciagio técnica preliminar sobre a matéria a ser submetida a
deliberacfio do plenario, requisitando diligéncias prévias 4 distribui¢tio dos processos
para relato, quando julgar necessario.

IV. Organizar, para cada reunifo plendria, a pauta dos trabalhos, contendo resumo das
matérias a serem apreciadas e da apreciagio técnica preliminar, quando houver.

V. Manter organizado o arquivo de pareceres preliminares e dos relatores, colocando-os
a disposic¢do dos membros do Conselho.

VI. Distribuir entre os membros do Conselho, mediante sorteio ou conforme

determinag¢fo diversa do presidente, as matérias a serem submetidas a apreciacio.
VII. Manter atualizado o registro dos expedientes distribuidos aos membros do Conselho.
VHI. Assinar atas ¢ deliberagdes junto com o presidente.

IX. Assessorar a presidéncia e o plendrio na organiza¢do das matérias submetidas ao
Comdemas, pata decisdo ou parecer.

X. Organizar e manter em arquivo toda a documentacfio de interesse do Comdemas,
inclusive as correspondéncias recebidas e enviadas.

X1. Fornecer suporte técnico, administrativo e juridico, quando habilitado, ao Conselho e
ao presidente, por meio de manifestagdes nos processos administrativos em
tramitac¢io no Comdemas.

XH. Encaminhar, quando necessdrio, comunica¢fo 4 institui¢do/érgdo de origem do
conselheiro sobre o seu comparecimento as reunides plendrias.
X1II. Elaborar, ao término de cada ano, o relatorio de atividades do Conselho.
XIV. Comunicar aos conselheiros quando se esgotar o prazo para relatar.
XV. Outras atribui¢des que lhe forem incumbidas pela presidéncia e pelo plenario.

Art. 18 Ao secretério da plenaria compete: @
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I. Secretariar as reunides plenarias do Conselho, lavrando as atas correspondentes.

1. Proceder & redagéio das deliberagGes, resolugdes e proposi¢des, conforme deciséio do
plendrio e encaminhé-las para homologacgfo do Secretdrio de Meio Ambiente e/ou do
Prefeito, quando couber, apds assinatura do presidente.

1il. Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes.

CAPITULO IV
Do Funcionamento

Art, 19 S3o considerados atos do Comdemas:

I. Deliberacio.
II. Proposigéo.
III. Parecer.

§ 1° Deliberaciio € o ato formal resultante da apreciacfo de matéria que, de acordo com as
atribuicGes afetas ao Conselho, determine uma tomada de decisdo do plenario.

§ 2° Proposicdo € o ato formal resultante da apreciacdo de matéria que, de acordo com as
atribui¢des afetas ao Conselho, seja objeto de recomendagéio ou sugestéo do plendrio.

§ 3° Parecer ¢ o ato formal resultante da aprecia¢fo de matéria distribuida para relato.

Art. 20 Qualquer matéria a ser apreciada pelo Conselho devera ser encaminhada ao
presidente, sob forma de processo.

Paragrafo winico. A apreciagdo das matérias constantes dos processos sera precedida de
parecer por escrito do relator ou do secretario executivo contendo, em ambos 0s casos, analise
fundamentada e respectiva conclusfo.

Art. 21 O Conselho funcionari por meio de reunides ordinérias e extraordinarias do plenario,
sendo dado aos consclheiros prévio conhecimento da pauta da reunifio e da ata da(s)
reunidof{des) anterior(es) a ser(em) apreciada(s) mediante envio de convocagfo por meio
eletronico, dispensando-se a leitura dos textos em reunido.

§ 1° As reunides plenarias ordinarias realizar-se-fo, obrigatoriamente, uma vez ao mes, em
data, hora e local especifico, segundo calendério aprovado.

§ 2° As reunides plendrias extraordindrias realizar-se-80 por convocagio do presidente ou por
solicitacdo de 1/3 dos membros do Conselho, comunicadas com antecedéncia minima de 2
dias uteis.

§ 3° Nas reunides plenarias podera ser tolerado o limite méximo de trinta minutos para seu
inicio, tendo durag¢fio méaxima de duas horas e trinta minutos, prorrogaveis por, no maximo,
trinta minutos somente em carater excepcional, devidamente justificado pelo preside
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§ 4° Na primeira reunifio anual, o plendrio do Comdemas aprovara o calendario de reunides
ordinarias para o ano vigente.

§ 5° Havendo contribuices as atas encaminhadas, estas deverfio ser enviadas por escrito &
secretaria executiva do Comdemas até o dia anterior a reunido do Conselho, néo se impedindo
a ocorréncia de contribuicdes quando da abertura do ponto de pauta na reunifio plenaria,
quando as atas serdio submetidas ao plendrio, sendo consideradas aprovadas por maioria
simples dos conselheiros presentes.

Art. 22 O guérum exigido para a instalagiio das reunides plenarias do Comdemas sera de
maioria absoluta.

§ 1° Em segunda chamada, o Conselho podera se reunir com numero inferior ao qudrum
definido no caput deste artigo, observado o minimo de 1/3 dos membros.

§ 2° N&o havendo quérum até a hora estabelecida para o inicio da sesséo e ultrapassado o
periodo de tolerdncia para a chegada dos demais membros, lavrar-se-4 termo de presenga,
ficando o expediente ¢ a ordem do dia transferidos para a préxima reunifio plendria, devendo
o presidente, prioritariamente, convocar reunido extraordinaria para deliberar sobre a pauta.

Art. 23 Nas reunides plendrias, serfio obedecidos os ritos procedimentais assim sequenciados:

I. Abertura da sesséo.
Il Verificacio do quorum.
Hl. Apreciagdio, discuss@o e aprovagéo da ata da reunifio plenaria anterior.
IV. Informes gerais.
V. Apreciacfio, de acordo com a pauta de reunifio, de pareceres ¢ relatorios emitidos
pelos relatores, seguida de sua votag#o.
VI Apreciacfio de outros pareceres e relatorios que sejam objeto da pauta de reunifio do
dia.
VII. Distribuicéo de processos e demais matérias para relatoria, parecer e/ou julgamento.
VIIL. Encerramento.

Art. 24 As reunides do Comdemas obedecerfio a pauta apresentada pelo presidente.

§ 1° Qualquer conselheiro poder4 solicitar incluséo de matéria na pauta da reunifo do dia com
até dez minutos de antecedéncia para o inicio da reunido, devendo ser submetido & aprovagho
pelo plenario, respeitada a ordem do dia previamente estabelecida.

§ 2° As matérias incluidas na pauta que, por qualquer motivo, ndo forem apreciadas, deverdo
constar obrigatoriamente da ordem do dia da sessfio ordinaria imediata ou, em decorréncia de
sua urgéncia e/ou relevancia, em reunifio extraordinaria.

Art. 25 As reunides serdo publicas e abertas 4 populagfio interessada. @
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§ 1° Os presentes a reunidio, que nfo compdem o plendrio, ndio terdo direito a voto, e somente
poderdo fazer manifestagdo oral mediante aprovagio expressa deste, por maioria simples, caso
entenda ser algo pertinente e relevante 4 matéria em discusséo, nos casos de sustentacio de
defesa oral ou quando a convocagfio se tratar de audiéncia publica, nfio podendo exceder o
tempo limite de trés minutos.

§ 2° Caso julgue necessario para a compreensfo dos fatos, o presidente podera estender o
tempo da fala indicada no § 1° por mais trés minutos, uma tinica vez, mediante aprovagio do
plenario por maioria simples.

§ 3° Quando se tratar de sustentacdo oral, os representantes do autuado, apds manifestacio,
deverfio ausentar-se da sala para discussdo e votagio do caso pelos conselheiros e aguardar
informacdo da secretaria executiva ao fim do julgamento, retornando em seguida para ouvir
do presidente a decisdo julgada.

Art. 26 Os processos encaminhados ao Conselho serfio distribuidos aos relatores
prioritariamente por sorteio entre os seus membros, ressalvados 0s casos em que houver
camara técnica especializada que trate do assunto, cuja distribuicfo de processos deverd ser
prevista em regimento préprio ou em caso de processos de recursos que versem sobre matéria
idéntica e interposta pelo mesmo interessado, que serfio distribuidos, por conexfo, a0 mesmo
relator.

Paragrafo tnico. Na Gltima reunifo do ano, ndo podera ocorrer a distribuigio de processos
aos conselheiros, assim como deverdio ser devolvidos/recolhidos, na mesma reunifo, todos os
processos que tenham sido distribuidos e, por qualquer motivo, ndo tenham sido relatados.

Art. 27 Ao ser designado relator, poderd o conselheiro dar-se por impedido exclusivamente
por relevante motivo, acolhido pelo presidente e comunicado ao plendrio.

§ 1° Admitido o impedimento do relator, cabera ao presidente fazer nova designagio, ndo
podendo aquele conselheiro tomar parte da votagdo da matéria em que se deu por impedido.

§ 2° Podera ser levantado por qualquer conselheiro impedimento do relator designado pelo
presidente, que submeterd ao plenario para deciséo.

§ 3° Na hipdtese do pardgrafo anterior, o impedimento serd confirmado por maioria simples
dos votos, sendo designado pelo presidente novo relator.

Art. 28 O relator apresentard seu parecer na reunifio plenaria seguinte ao recebimento do
processo, devendo apresentar justificativa sempre que seja levado a protelar o relato.

§ 1° Caso o relator nfio possa comparecer & reunifo em que deveria apresentar seu parecer,
devera convocar seu suplente para relato ou enviar o processo relatado a secretaria executiva

do Conselho. ﬂ
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§ 2° Na hipdtese prevista no §1° deste artigo, caso o processo nfo seja relatado pelo
conselheiro suplente, a leitura do parecer sera feita por representante da secretaria executiva
ao plenédrio, para apreciagdo e julgamento.

§ 3° O conselheiro que, de posse de um processo, nfo cumprir com o disposto no §1° deste
artigo sem apresentacdio de justificativa & secretaria executiva do Conselho, tera seu
desligamento comunicado & entidade que representa, & qual serd solicitada a indicagfo de
outro representante e a imediata devolugfio do processo ao presidente do Conselho para
redistribuicfo.

§ 4° Desde que solicitado por qualquer conselheiro e aprovado por 2/3 dos membros
presentes, poderd ser dispensada a leitura do relatério cuja copia tenha sido antecipadamente
distribuida ao colegiado, procedendo-se, porém, a leitura da(s) sua(s) conclusio(8es).

Art. 29 Qualquer relator poderd solicitar diligéncia em processo, cuja matéria tenha sido
colocada em discussio, ndo cabendo submisséio do pedido & aprovagfio do plenario, sendo
necessaria a exposicéo dos motivos e questionamentos relacionados a diligéncia requerida.

Paragrafo winico. O processo baixado em diligéncia nfio podera constar da pauta de reunifio
plendria, devendo ser redistribuido imediatamente apos retornar da diligéncia.

Art. 30 Anunciada a apreciagdo de um processo pelo presidente, fard o relator a exposigio da
matéria e do respectivo parecer, passando-se, apos, & discussio.

§ 1° No curso da discusséio, sera facultado a qualquer dos membros presentes:

1. Solicitar esclarecimentos ao relator e ao(s) representante(s) do autuado e apresentar
suas consideragdes.

II. Solicitar vistas ao processo, obrigando-se a devolvé-lo com as devidas consideragdes
no prazo gue for determinado pelo presidente no ato da concessdo, que nunca poderd
ultrapassar a reunifio plendria imediata, quando o processo devera ser julgado.

Art. 31 O pedido de vistas interrompera automaticamente a discussfo.

§ 1° Fica limitada a uma Unica vez a concessdo de vistas por processo e, na hipdtese de haver
pedido de vistas de mais de um conselheiro, o prazo total da concessfio deverd ser dividido
entre os requerentes, que deverdio comunicar-se entre si para a entrega dos autos.

§ 2° Os conselheiros que pedirem vistas a processos € nfo os devolverem no prazo
determinado, terfio seu desligamento comunicado a institui¢fio que representam, a qual serd
solicitada a indicagfio de outro representante e a devolucdo imediata do processo, ressalvados
os casos de justificativas apresentadas ao plendrio e se aprovada a concessdo de novo prazo.

§ 3° O conselheiro que estiver com o processo em vistas fard suas consideragdes em relagio
ao processo, de forma breve, concluindo por acompanhar ou nfio ou parecer do conselheiro
relator, o qual serd votado em seguida.
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§ 4° Somente sera votado o parecer do conselheiro que estiver com o processo em vistas se,
em regime de votacio, o parecer do conselheiro relator ndo for acompanhado pela maioria dos
presenies.

Art. 32 Encerrada a discusséio, sera declarada a abertura do regime de votagfo, sendo apenas
admitido o uso da palavra para declaracio do voto, encaminhamento de votagdo ou questio de
ordem.

§ 1° Néo havendo unanimidade, proceder-se-4 a votagdio nominal, que serd iniciada com o
voto do relator, seguindo-se pela ordem os demais membros presentes,

§ 2° Qualquer conselheiro podera fazer consignar em ata a jusiificativa de seu voto, que
devera ser encaminhada, preferencialmente, por escrito para registro ipsis litferis.

§ 3° Nenhum membro do Conselho presente a reunifio plendria podera eximir-se de votar,
ressalvando-se os casos de impedimento declarado.

Art. 33 As deliberacgdes e as decisdes do plenario tomar-se-&0o por maioria simples de votos.

Art. 34 As proposi¢ies ¢ resolugdes aprovadas pelo plenario serfio encaminhadas pelo
presidente aos dirigentes méximos dos 6rgéos afetos para as providéncias cabiveis, figurando
obrigatoriamente no texto da ata, devendo ser dada a devida publicidade legal, quando
cabivel.

Art. 35 Os pareceres referentes a matérias originarias do legjslativo serdo encaminhados pelo
presidente ao requisitante, para posterior remessa & Camara Municipal, por intermédio da
autoridade competente, para as providéncias cabiveis.

Art. 36 Os documentos enviados ao Comdemas serfio complementados com informacdes
referentes ao assunto neles abordados e encaminhados a presidéncia do Conselho para exame,
se for o caso, pela secretaria executiva ou pelas cmaras técnicas especializadas.

Pardgrafo unico. O prazo para a apresentagio dos pareceres a quem couber sera fixado pela
presidéncia do Conselho.

Art. 37 A fala dos conselheiros, quando ndo se tratar de relato de processos, nfo podera
ultrapassar 5 minutos por conselheiro, por assunto.

Art. 38 As decisGes proferidas no ambito do julgamento dos recursos analisados pelo
Comdemas deverdo ser objetivas e, preferencialmente, nfo condicionadas, para permitir seu
controle € acompanhamento adequado.

Art. 39 A notificagfio do recorrente da decisfio do Conselho, apds edi¢fio da deliberagio, serd

efetuada pela sceretaria executiva. @
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CAPITULO V
Das Cimaras Técnicas Especializadas

Art. 40 O presidente do Comdemas podera instituir, a qualquer tempo, cémaras técnicas
especializadas, mediante aprovagfio do plenario, com objetivo, meta e prazo de duragio
determinados, inclusive para desenvolver trabalhos com base em estudos, pesquisas e
investigagOes consignados em processos a serem remetidos a presidéncia, que encaminhara ao
plenario do Comdemas para apreciagéo.

CAPITULO VI
Dos Impedimentos e da Suspeicao

Art. 41 E vedado ao conselheiro exercer as suas fungfes em processos:

I. De que for parte.
II. Em que interveio como mandatirio da parte, oficiou como perito ou prestou
depoimento como testemunha.

IOI. Quando nele estiver postulando, como advogado da parte, seu cdnjuge ou qualquer
parente seu, consanguineo ou afim, em linha reta ou na linha colateral até o segundo
grau.

IV. Quando for cdnjuge, parente, consanguineo ou afim, de alguma das partes, em linha
reta ou, na colateral, até o terceiro grau.

V. Quando exercer diregdo ou administragfo de pessoa juridica, parte no processo.

Pardgrafo tnico. No caso do inciso III, o impedimento sé se verifica quando o advogado ja
estava exercendo o patrocinio da causa. E, porém, vedado ao advogado pleitear no processo, a
fim de criar o impedimento do conselheiro.

Art. 42 Reputa-se fundada a suspeicfo de parcialidade do conselheiro, quando:

[. For amigo intimo ou inimigo capital de qualquer das partes.
II. Alguma das partes for credora ou devedora do conselheiro, de seu conjuge ou de

parentes destes, em linha reta ou na colateral, até o terceiro grau.

HI. For herdeiro presuntivo, donatario, empregado ou empregador de alguma das partes.

IV. Receber dadivas antes ou depois de iniciado o processo, aconselhar alguma das
partes acerca do objeto da causa ou subministrar meios para atender as despesas do
processo.

V. For interessado no julgamento do processo em favor de uma das partes.

Paragrafo tinico. Podera ainda o conselheiro declarar-se suspeito por motivo de foro intimo.

Art. 43 O conselheiro que violar o dever de abstencio no caso de impedimento ou nio se

declarar suspeito, poderé ser recusado por qualquer das partes. @
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CAPITULO VI
Das Disposicdes Finais

Art. 44 O membro do Conselho, inclusive o presidente, poderd, mediante requerimento por
escrito e com a aprovacio do plenario, licenciar-se de suas atribuicdes por periodo maximo de
noventa dias consecutivos ou intercalados.

Parigrafo dnico. Uma vez licenciado o conselheiro titular, sera imediatamente convocado o
seu suplente.

Art. 45 Somente sera permitido vistas a processos ¢ expedientes por pessoa divergente da
autuada ou de seu procurador mediante requerimento deferido pele presidente, que
estabelecera condig¢des de prazo e local.

Art. 46 Qualquer proposta de alteragio do regimento interno do Conselho s serad apresentada
a requerimento de 1/3 dos seus membros ou de seu presidente e somente podera ser discutida
e votada em outra reunido, previamente marcada para este fim, com a aprovagéio da maioria
dos membros do Conselho.

Art. 47 Os casos omissos serdo resolvidos pelo plenario, que podera adotar, inclusive sob
forma de resolucio, 0 que mais julgar necessario para o cumprimento dos fins do Conselho,
desde que nfio contrarie este regimento.

Art. 48 O presente regimento interno entrara em vigor na data da sua aprovacdo, revogando-
se as disposi¢des em contrario, especialmente o regimento vigente,

)
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