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MUNICIPIO DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO EY, 25/ [J025
GABINETE DO PREFEITO

LEI N°5.736, DE 20 DE ABRIL DE 2023

ALTERA A LEI N° 2.655/2003 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO Faco saber que
a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Da Nova redagéo ao Inciso V do art. 2° da Lei 2.655/2003:
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V - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA:
SUPERINTENDENCIA GERAL

COORDENACAO LEGISLATIVA
COORDENACAO DE APOIO AO MUNICIPE
COORDENACAO ADMINISTRATIVA
COORDENACAO DE FINANCAS
COORDENACAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 2° Da nova redacdo ao Capitulo IV, da Lei 2.655/2003:

CAPITULO IV
DA COORDENACAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 3° Revoga o artigo 24 da Lei 2.655/2003.

Art. 4° Da nova redacfo ao artigo 25, exclui secdo I e da nova redagio as subsegdes I e II que
passam a ter nova redacdo da Lei 2.655/2003:

Seehio I
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Art. 25. A Coordenacio de Recursos Humanos ¢ um 6rgdo ligado diretamente a
Superintendéncia Geral, tendo como &ambito de acfo, o planejamento, a
coordenacdo, a execugdo e o controle das atividades referentes a administracio de
pessoal, e especificamente: (NR)

Subsecdo ]
Secao |
Unidade de Recrutamento, Sele¢do, Treinamento e Administracdo de Cargos e Salarios
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Subsecioll
Secdo II
Da Unidade de Administracéo de Pessoal
Art. 27. ...

Art. 5° Acrescenta novo Capitulo de V e renumera Capitulo de V para VI da Lei 2.655/2003:

CAPITULO V
DA COORDENACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO VI
DA COORDENACAO DE FINANCAS

Art. 6° Acrescenta o artigo 27-A e renumera a Secdo II para I a Segdo III para II, Se¢do IV para
I11, Segdo V para IV da Lei 2.655/2003:

Art. 27-A A Coordenacdio Administrativa ¢ um o6rgdo ligado diretamente a
Superintendéncia Geral, tendo como &4mbito de agdo: planejar, coordenar,
normatizar e executar os sistemas de administra¢gio quanto: @ modernizac¢do da
estrutura organizacional e dos métodos de trabalho; a racionaliza¢io do uso de bens
e equipamentos; ao desenvolvimento e aperfeicoamento dos recursos humanos; ao
recrutamento, selecfio, treinamento, pagamento e controle funcional e financeiros
do pessoal da Camara; as atividades de seguranga, medicina do trabalho e saide
ocupacional dos servidores; & padronizagdo, aquisi¢do, guarda, distribuigdo e
controle do material permanente ¢ de consumo, contratagdo de servigos; ao
tombamento, registro, inventario, prote¢io e conservagdo dos bens moveis e
imé6veis; as comunica¢des administrativas, arquivo, documentacéo e telefonia de
modo a garantir a prestagio dos servigos administrativos da Cimara Municipal.

Paragrafo tinico. A Coordenagdo Administrativa executard suas atividades através
dos seguintes 6rgdos:

I - Unidade de Apoio Setorial;

II - Unidade de Protocolo ¢ Arquivo Geral

IIT - Unidade de Compras;

IV - Unidade de Administracido Patrimonial ¢ Material.

Secdo I
Da Unidade de Apoio Setorial
Art. 28. ...
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Secdo II
Da Unidade de Protocolo e Arquivo Geral
Koty 29, i

Secdo III
Da Unidade de Administra¢do Patrimonial e Material

Axk; 30.

Secio IV
Da Unidade de Compras

Kk, 3L, oen

Art. 7° Ficam acrescidas a Tabela de Cargos de Provimento em Comissdo constante no Anexo I

da Lei Municipal n® 2.655/2003, as seguintes informagdes:

Nomenclatura Qt. V};r%mmento Area de Atuagio
Coordenador de 01 9.599 43 Coordenadoria de
Recursos Humanos Recursos Humanos

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio Municipal em Serra, aos 20 de abril de 2023.
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