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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 6554, DE 25 DE AGOSTO DE 2020

Aprova Normas de Procedimento SMA 01/2020 e
SBE 02/20240.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, Estado do Espirito Santo, usando das atribuigdes
legais, que lhe sfo conferidas pelo disposto no inciso V do artigo 72 da Lei Orgénica do
Municipio; _

CONSIDERANDO a nccessidade de estabelecer procedimentos de forma a wunificar as
rotinas e definir fluxos;

CONSIDERANDOQ 2 necessidade de mormatizagio e operacionalizagdo da oferta do
beneficio eventual de Auxilio Funeral;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios e procedimentos béasicos, referente
a fiscalizacio ambiental de transporte ¢ disposigéio inadequada de residuos,

DECRET A:

Art. 1° Ficam aprovadas as Normas de Procedimento: SMA 01/2020 — Fiscalizagfio de
Transporte e Disposigio Inadequada de Residuos; SBE 02/2020 — Concessdio do Auxilio
Funeral. _

Art. 2°As Normas de Procedimento mencionadas no artigo anterior se encontram a
disposicio dos usudrios no endereco eletronico www.serra.es.gov.br e somente poderéo ser
alteradas ou adaptadas mediante comunicagdo oficial expedida pelo Controlador Geral do
Municipio ao setor responsével pela manuten¢fo das informagdes em meio eletrdnico.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

- Pal4cio Municipal em Serra, aos 25 de agosto de 2020.

AUDIFAX CHARLES PIMENTEL BARCELOS
Prefeito Municipal

. }"mc. n°24.143/2020 & 14 476/2020 :

jmm

Rua Maestro Antdnio Cicero, n® 111, Centro - Serra/ES — CEP: 29176-100
e-mail: dea@serra.es.gov.br




Prefeitura Municipal da Serra SMA-NP

- .. NORMA DE PROCEDIMENTO
Estado do Espirito Santo 01-2020
Assunto:
FISCALIZACAO DE TRANSPORTE E DISPOSICAO INADEQUADA DE RESIDUOS
Versdo: Data de elaboragao: Data de aprovacao: Data de vigéncia:
01 10/08/2020 12/08/2020 12/08/2020
Ato de aprovacao: Unidade responsavel:
Decreto n° 6554/2020 | Secretaria de Meio Ambiente (SEMMA}
Revisada em: Revisada por:
Anexos: Anexo | — Fluxograma
Aprovagio:
Secretaria Municipal de Meio Ambiente Controladora Geral do Municipio

4, Finalicage: 11508 e i

stabelecer critérios e procedimentos basicos, no ambito da Prefeitura da Serra, referente fiscalizagéo ambiental
de transporte e disposi¢do inadequada de residuos.

.

SEMMA, SEDUR, SESE e SEDES

s i

Lel Federal n° 9605/1998 — Dispbe sobre as san¢des penais e administrativas derivadas de condutas e
atividades lesivas ao meio ambiente, e da outras providéncias;

Lei Federal n° 9985/2000 — Regulamenta o art. 225, § 1°, incisos I, II, Il e VIl da Constituic&o Federal, institui o
~<igtema Nacional de Unidades de Conservacdo da Natureza e da outras providéncias;

~ei Federal n°® 12.651/2012 — Dispde sobre a protecdo da vegetacéo nativa; altera as Leis n° 6.938, de 31 de
agosto de 1981, 9.393, de 19 de dezembro de 1996, e 11.428, de 22 de dezembro de 2006; revoga as Leis n°
4.771, de 15 de setembro de 1965, e 7.754, de 14 de abril de 1989, e a Medida Proviséria n°® 2.166-67, de 24 de

agosto de 2001; e da outras providéncias;

Lei Federal n 12.30512010 — Politica Nacional de Residuos sélidos;

Lei Municipal n® 2199/199 — Cédigo Municipal de Meio Ambiente;

Lei Municipal n® 4800/2018 — Altera o Cédigo Municipal de Meio Ambiente;

Lei Municipal n® 3820/2012 — Dispde sobre a organizagéo do espaco territorial do municipio da serra;

Lei Municipal n° 47642017 — Dispdes sobre a utilizagio das cagambas estacionarias para coleta e remocéo de
residuos da construcdo civil, residuos volumosos. .

Meio ambiente: a interagdo de elementos naturais, artificiais, socioeconémicos e culturais presentes na biosfera,

que permite, abriga e rege a vida em todas as suas formas;

Degradagdo ambiental: a alteracio adversa das caracteristicas do meio ambiente;

Poluicdo: a degradacéo da qualidade ambiental;

Poluidor; a pessoa fisica ou juridica, de direito ptiblico ou privado, responsével direta ou indiretamente por ativida-

de causadora de degradag¢do ambiental;




Recursos ambientais: a atmosfera, as aguas interiores, superficiais e subterraneas, os estuarios, o mar territorial, o
solo, o subsolo, & fauna e a flora;

" ©OMDEMAS - Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente da Serra;

CTR: Controle de Transporie de Residuos;

CRLV: Ceriificado de Registro e Licenciamento de Veiculo;

UC: unidades de conservacdo — sdo espacgos territoriais especialmente protegidos, representativos de
ecossistemas efou associacdes florestais relevantes para o Municipio, de dominio publico ou privado, cuja
utilizacao obedece normas especificas, de acordo com a categoria de manejo a que pertencem. Prevista na Lei
Federal n®. 9.985/2000 — Sistema Nacional de Unidades de Conservacéo da Natureza — SNUC;

UC’s Municipais: '

| - Parque Natural Municipal de Bicanga — PNM;

Il - Area de Protecio Ambiental Federal Costa das Algas-APA;

Il - Area de Protecdo Ambiental Estadual de Praia Mole — APA;

IV — Area de Protecio Ambiental Estadual do Mestre Alvaro — APA;

V - Area de Protegdo Ambiental Municipal do Morro do Vilante — APA;
VI - Area de Protegic Ambiental Municipal da Lagoa Jacuném — APA.
VIl — Area de Protecio Ambiental Manguezal Sul da Serra - APA.

APA — Area de Protegio Ambiental — E um tipo de Unidade de Conservagio Prevista na Lei Federal n°.
“T85/2000 — Sistema Nacional de Unidades de Conservacdc da Natureza — SNUC. Constituida por terra Pablicas
uu privadas e tem como objetivos basicos proteger a diversidade bioldgica, disciplinar 0 processo de ocupagéo e
assegurar a sustentabilidade do uso dos recursos naturais '

APP: Areas de Preservacdo Permanente (Previstas na Lei Federal n°. 12.651/2012 - Cédigd Florestal Brasileiro,
no seu artigo 4°).

No Municipio temos as seguintes Areas de Preservacéio Permanente (seja em zonas rurais ou urbanas)

| - As faixas marginais de qualquer curso d’agua natural perene e intermitente, excluidos os efémeros, desde a
borda da calha do leito regular, em largura minima de:

a) 30 (frinta) metros, para os cursos d’agua de menos de 10 {dez) metros de largura;
b) 50 (cinquenta) metros, para os cursos d’agua que tenham de 10 (dez) a 50 (cinquenta) metros de largura;

Il — As areas no entorno dos lagos € lagoas naturais, em faixa com largura minima de:
a) 100 (cem) metros, em zonas rurais, exceto para o corpo d’agua com até 20 (vinte) hectares de superficie, cuja
_faixa marginal sera de 50 (cinquenta) metros,
30 (trinta) metros, em zonas urbanas;

i — As areas no entorno dos reservatérios d’agua artificiais, decorrentes de barramento ou represamento de cur-
sos d’agua naturais, na faixa definida na licenga ambiental do empreendimento;

IV — As areas no entorno das nascenies e dos olhos d'agua perenes, qualquer que seja sua situagao topogréfica,
no raio minimo de 50 (cinquenta) metros;

V — As encostas ou partes destas com declividade superior a 45°, equivalente a 100% {(cem por cento) na linha de
maior declive;

VI - As restingas, como fixadoras de dunas ou estabilizadoras de mangues;
VIl - Os manguezais, em toda a sua extenséo;

Vill — A bordas dos tabuleiros ou chapadas, até a linha de ruptura do relevo, em faixa nunca inferior a 100 (cem)
metros em projecbes horizontais;

ZPA — Zona de Protecio Ambiental (Previstas na Lei Municipal n°. 3820/2012 — PDM)
Obsarvactes:

- Alguns tipos de ZPA’s tem APP's e UC's,




" ZUma UC geralmente tem algum tipo de APP em seu territorio;

6.1 A fiscalizagio ambiental sera exercida pelos agentes credenciados da SEMMA, fiscais de meio ambiente, que
no desempenho de suas fungdes, verificardo o cumprimento da legislacdo federal, estadual e municipal de
protecéo do meio ambiente e dos recursos naturais.

6.2 A fiscalizac8o exercida pelos agentes credenciados pela SEMMA terd carater rotineiro, para atendimento e
verificacédo da procedéncia de dentincias de poluicdo ou degradagéo do meio ambiente e dos recursos naturais;

6.3 As acdes de fiscalizago poderdo também ser planejadas com outras Secretarias visando coibir o transporte e
a disposi¢do inadequada de residuos;

6.4 Os agentes credenciados pela SEMMA, para o cumprimento de suas atribuicbes de fiscalizag&o ambiental,
terao acesso, sendo assegurada a sua permanéncia a qualquer dia e hora, nas instalagGes industriais, comerciais,
agropecudrias e empreendimentos de qualquer natureza, publicos ou privados.

6.5 — SEMMA/DFA — Da fiscalizacdo de veiculos automotores transportando residuos

6.5.1 Durante a abordagem ao veiculo, caso a atividade seja passivel de licenca ambiental, o fiscal
devera:

6.5.1.1. Solicitar a apresentagéo da licenca para a atividade de transporte de residuos.
8.5.2 Caso nio tenha a licenga o fiscal devera com os dados do proprietario do veiculo constante no
CRLV e a placa do veiculo que esta transportando os residuos:

1-Embargar por falta de licenca ambiental;

it — Multar por faita de licenga ambiental;

Il - Notificar para apresentar o comprovante de destinac&o final dos residuos — 05 (cinco) dias;
IV — Notificar para a apresentar ao DFA copia da licenga ambiental — 05 (cinco) dias tisis.

6.5.3 Sendo pequeno transportador (veiculo de passeio que ndo caracterize de servigo) caso que ndo haja
necessidade de licenca ambiental: S

8.5.3.1. Notificar a apresentar no DFA o comprovante da destinagédo correta dos residuos em local apropriado no
1zo de 5 (cinco) dias Uteis. Jo

6.5 - SEMMA/DFA — Da fiscalizacdo na disposigio inadequada de residuos - VEICULOS
AUTOMOTORES

6.6.1 Nas fiscalizacédo sistematicas caso seja flagrado o despejo de residuos diretamente sobre o solo, o
fiscal devera:

| - Lavrar o Auto de apreenséo conforme previsao do Art. 163 item Il da Lei n°2199/99 e conduzir o veiculo ao
patio da Prefeitura Municipal da Serra (DTO);

1l - Preencher o Checklist;
ll—-Lavrara penélidade de multa correspondente. Art. 194 combinado com Art. 124 da Lei Municipal 219911999,

IV - Em situagdes que o fiscal constatar perigo para realizar a apreensao do veiculo os érgéos de seguranca serao
acionados.

6.6.2 Disposigio de residuos em Unidades de Conservacao (UC's) efou Areas de Preservagio
Permanente (APPs) — VEICULOS AUTOMOTORES

6.6.2.1. Caso a infragdo se enquadre nos Artigos 40 efou 54 (par. 2° e 3°) e/ou 60 da Lei de Crimes de Ambientais
(Lei Federal n° 9.605/98), o fiscal devera: .




| - lavrar o Auto de apreensdo conforme previséo do Art. 163 item Ill da Lei Municipal n°2199/89 e conduzir o
" vefculo ao pétio da Prefeitura Municipal da Serra (DTO);

Il - O responsavel pelo DTO ou quem por ele indicado devera assinar Auto de Apreens&o como fiel depositario do
veiculo apreendido acompanhado do cheque list preenchido no focal;

Il — Preencher o Checklist;
IV- Solicitar apoio aos 6rgdos de segurancga para condugéo do infrator ao DPJ de Laranjeiras;
'V — Lavrar a penalidade de multa correspondente —Art.194 combinado com Art. 124 da Lei Municipal 2199\1999.

8.7 - SEMMA/DFA - Da Fiscalizagado na disposicdo inadequada de residuos — CARROCAS

6.7.1 Nas fiscalizagio sistematicas caso seja flagrado o despejo de residuos diretamente sobre o solo, o fiscal
. devera:

6.7.2. Solicitar apoio aos 6rgédos de seguranga, bem como da SESE para recolhimento da carroca e do animal;

6.7.3. Lavrar os Autos de apreenséo correspondente conforme previsao do Art. 163 item i da Lei n°2199/99;

6.7.4. Lavrar a penalidade de multa correspondente;

6.7.4.1. Situagbes que o Fiscal constatar pefigo para realizar a apreensfo de veiculo os orgdos de seguranga

serdo acionados.

~8. Disposigdo de residuos em Unidades de Conservacgao (UC’s) efou Areas de Preservagao Permanente
«+PPs) — CARROCAS

6.8.1. Caso a infracdo se enquadre nos Artigos 40 efou 54 e/ou 60 da Lei de Crimes de Ambientais (Lei Federal n°®
0.605/98), o fiscal devera:

1 - Solicitar apoio aos 6rgaos de seguranga, bem como da SESE para recolhimento da carroga e do animal;

1l - Lavrar os Autos de apreenséo correspondente conforme previsao do Art. 163 item Il da Lei n°2199/99;

Il — Solicitar apoio aos 6rgéos de seguranca para condugéio do infrator ao DPJ de Laranjeiras;

IV — Lavrar a penalidade de multa correspondente — Art. 194 combinado com Art. 124 da Lei Municipal 219911999.

7.1 Qualquer caminhio fiagrado dispondo residuos em local improprio, além do que esta disposto nos
itens 6.6.1 ¢ 6.6.2 os fiscais {(equipe responsavel) deverao:

I - Notificar a apresentar a copia da licenga ambiental — prazo: 05 (cinco) dias (teis;

A _ Os fiscais que estdo na aciio deverfo assinar os autos correspondentes;




053

STHOLONIOLNY SOTNIA -
SONAISIY 3K YOVNDIAYRE GYI50490

k4

SOMKESIE 3G VOUNDIGVN UYIS045ia I E0MSNVE 30 VST

piRR pibc ,. o

4 'Y 3 ’ HEaquue

{EITHT oot inssoct oey Saan 3p
PrssRd PRI

sonosId
38 LHOISNYEL ON HSIOINGLITY O INAA ¥V IN3BvYdeoay

VINVYOO0XNT - | OXIANY

0Z02/80/Z | :0ederoudy ep ejeq 0202/80/0) :oedesoqe|q ep ejeq
. sonaisay ajuelquiy O19} ap [edIolunyy elE}8Io8s
30 VavNOIAavN| OYDISOdSI 3 3LHOJSNYY | 30 0YIVZITYOSI iojunssy OLNVS OLI¥|dS3 0d 0avLs3

(vins) 3L iigmv OIFN 3d VINALSIS ( V43S va Old|OINNA




s

DA

SYIONYYY - Sdd¥ nojs

504583

e

SYORYY - SONCESTH

CHOTH

$0490 | 30 VOVALITTNE D

SIRDLOWOLAY SOWIITA - Sdd¥

1073 5,371 N 50n1534 30 OV

Seawaad

30 0¥

g

s SONCIS3Y 30 vAYNDIAYN Y NS00 3 T HOMSNYHL

yiafeM

0202/80/Z ) :0B5eA0IdY Bp B)EQ 0202/80/01 :oedeloge|] ep ejed
sSoNd|Is3ay
30 vavnoaavn| O@o_woam_o g 3LHOdSNYH | 3d 040<N_;_<ow_n_ opnssy

. (vins) 311 9NV OIFIN 3a VINALSIS

sjuajquIy o1 ap Jedidiuniy euejaI09S

OLNVS O1dIds3a Od Oavisid
VHY3S vA Old]DINNN

P




Prefeitura Municipal da Serra
.. NORMA DE PROCEDIMENTO SBE 02
Estado do Espirito Santo

Assunto:

CONCESSAO DO AUXILIO FUNERAL
Versao: Data de elaboracdo: ' Data de aprovacao: Data de vigéncia:
01 22/07/2020 7 13/08/2020 13/08/2020
Ato de aprovacao: , Unidade responsavel:
Decreto Municipal n® 6554/2020 .1 Controladoria Geral do Municipio
Revisada em: Revisada por:
Anexos:
[ - Fluxograma

il — Checklist da Documentacao

Iil - Requisigio de Auxilio Funeral

" . Autorizag#o de Prestacdo de Servico Funeral

Vv - Declaragio de Recebimento do Cartiao Auxilio Funeral
VI — Solicitagio de Isencio de Taxa de Sepultamento

Aprovacao:

Secretaric Municipal de Assisténcia Social Controladora Geral do Municipio

s

Dispor sobre o processo de normatizagéo, operacionalizacéo da oferta do beneficio eventual de
Auxilio Funeral no Municipio da Serra, respeitada a Lei 8.742/93, em seu Artigo 22 e na Resolugao
n° 018/2012, 002/2015 e 001/2017 do Consetho Municipal de Assisténcia Social (COMASSE).

e LI

A oferta do Auxilio Funeral pode ser demandada por parte de municipes e familias, residentes no
Municipio de Serra, bem como familias residentes em outro municipio, sendo a pessoa falecida
residente em quaisquer bairros, distritos, ou zona rural do municipio de Serra, que comprovem,
sifuacdo de vulnerabilidade e risco social, ou por identificacdo dessas situagbes guando do
atendimento dos usudrios nos servicos socioassistenciais e do acompanhamento socio familiar no
ambito da Protegao Social Basica — PSB e Protegéo Social Especial — PSE.

Lei 8.742/1993 — LOAS, alterada pela Lei 12.435/2011;
Resolugido COMASSE 018/2012, 002/2015 e 001/2017;
Lei 8.662 de 07 de junho de 1993.

Nota Técnica do Auxilio Funeral GPSB 03/2017.




41. Auxilio Funeral: Beneficio Eventual previsto na Lei Orgénica da Assisténcia Social — LOAS,
oferecidos as familias de vulnerabilidade social e risco social, para atendimento as necessidades
pés morte de um de seus provedores ou membros como despesas de urna funeréria, velério e
sepultamento.
4.2. CRAS: Centro de Referéncia de Assisténcia Social.
4.3. Cadastro Unico/ CADUnico: Conjunto de informagbes sobre as familias brasileiras em
situagdo de pobreza e extrema pobreza, utiizados para implementagao de politicas publicas
capazes de promover a melhoria da vida dessas familias.
4.4. Per Capita: Renda de cada individuo.
4.5. UPA: Unidade de Pronto Atendimento.
4.6. CTPS: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.
4.7. SAMU: Servico de Atendimento Mével de Urgéncia.
4.8. SVO: Servigo de Verificagéo de Obito.
49. DML: Departamento Médico Legal.

10. PAIF: Servico de Protegéo e Atendimento Integral & Familia.
4.11. GPSB: Geréncia de Protegéo Social Basica.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS

6.1. Do Falecido:

6.1.1. Ser morador do Municipio da Serra;

6.2. Do Requerente:

6.2.1. Ter idade minima de 18 anos;

6.2.2. Possuir renda familiar per capita de até ¥ do salario minimo, podendo ser comprovada
““ravés do Cadastro Unico (anexar folha resumo), ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
devidamente registrada ou por Encaminhamento Técnico Socioecondmico de Nivel Superior;

6.2.3. Ter grau de parentesco com o falecido, comprovado mediante documentag&io. N&o precisa
residir no mesmo domicilio do falecido, podendo inclusive ser morador de outro municipio;

6.2.4. Na auséncia de familiares o servigo sera prestado mediante apresentagao de alvara judicial;
6.2.5. No caso de falecido institucionalizado na rede publica municipal e sem parentes, um
representante da instituicho podera requerer, desde que comprove que o municipe estava em
acolhimento institucional. Neste caso, a instituigdo fica isenta da andlise do critério de renda,
devendo ser cadastrada (ou protocolizado) cadastro nos respectivos Conselhos de Direitos.

6.2.5.1 Consideram-se Conselhos de direitos: Conselho Municipal de Assisténcia Social,
Conselho Estadual de . Assisténcia Social, Conselho Nacional de Assisténcia Social; Conselho
Municipal da Crianca e do Adolescente, Conselho Municipal do idoso, Conselho Estadual da Crianga
e do Adolescente, Conselho Nacional de Crianga e do Adolescente, Consetho Estadual do Idoso,
Conselho Nacional do Idoso e Conselho Municipal da Pessoa com Deficiéncia.




7.1.0 Requerente devera procurar o CRAS, munido das seguintes documentacdes:
a) Comprovante de residéncia atual em nome do falecido;
b) Declaragio de Obito fornecida pelo Hospital, ou RG do DML, ou Certiddo de Obito, ou
encaminhamento de profissional de satde por escrito para o servico PAIF/CRAS. Em caso de 6bito
na residéncia, o requerente devera acionar o servico SAMU, ou a Policia Militar do Espirito Santo,
que devera emitir declaracao de 6bito, para fins de busca do beneficio eventual em questéo;
c) CPF e documento de identificagéo com foto do Requerente;
d) Comprovante de Renda do Requerente (CTPS, Contracheque, extrato de pagamenio de
beneficio ou documento equivalente — para aposentados - Folha de Resumo do Cadastro Unico ou
Encaminhamento Técnico Socioecondmico de Nivel Superior), assim como comprovante de renda
dos moradores de sua residéncia maiores de 18 (dezoito) anos;
OBS.: O Beneficio de Prestagédo Continuada (Artigo 20, Lei 8.742/93), bem como programas de
complementacédo de renda (bolsa familia, ou Pré Famiiia) ndo serdo contabilizados para fins de
rendimento; '
e) Comprovacéac de parentesco;
fi.  Alvara judicial, quando n&o houver comprovagéo de parentesco;
- Em caso de instituicdes de abrigo, comprovacdo de que o municipe estava em acolhimento
institucional no dmbito da Serra, n&o sendo permitido para acolhidos em espagos institucionais fora
do municipio;
7.1.1. Em caso de requerentes que ja tenham acionado servigos funerarios, efetuando pagamento,
ndo havers restituicdo do erario efetuado, devendo o servigo funerario ser acionado apenas apés
encaminhamento dos profissionais do servico PAIF/ CRAS, ou GPSB;
7.1.2. Se acionado algum servigo funeral antes da analise técnica social, existindo parecer favoravel
a concessdo do beneficio, o Requerente devera informar a empresa, mediante termo assinado, a
troca por outro servigo funerario entre as credenciadas pela Prefeitura da Serra;
7.1.3. No caso do Requerente ser morador da Serra, o atendimento podera ser realizado tanto no
CRAS de referéncia do solicitante, quanto no CRAS de referéncia do falecido;
7.1.4. No casc de pessoas falecidas sem membro familiar no Municipio, o atendimento sera no
CRAS de referéncia do falecido, independentemente deste ter cadastro no CRAS, ndo tendo
necessndade de gerar um cadastro;

""1.5. O plantéo do auxilio funeral funciona no horario de 16h (dezessels horas) a 20h (vinte horas)
de segunda a sexta feira no CRAS de Laranjeiras.
7.1.6. Nos finais de semanas (sabado e domingo) e feriados o atendimento seré realizado em locais
publicos (UPA’s hospitais, etc.), mediante acordo do plantonista com a familia no horario de 08h (oito
horas) a 20h (vinte horas), inexistindo atendimento noturno {(entre vinte horas e um minuto a sete
horas e cinquenta e nove minutos do horario de Brasilia).

7.2.Para comprovacgio de obito sera aceito:

a) Certidao de Obito;

b)  Declaragéo de Obito;

c) RG do DML desde que tenham legivel o nimero de declaragéo de obito;

d) Encaminhamento do hospital/lUPA para o SVO.

e) Em caso de morte em casa: Boletim de Ocorréncia da Policia Civil ou documento de
atendimento do SAMU para o SVO.

7.2.1. No caso de apresentagio da Declaracédo ou Certid&o de Obito, devera constar o Municipio da
Serra como endereco do falecido.

7.2.2. No caso de obito em domicilio, por causa natural, o SAMU devera ser acionado, através do




- .nimero 192, sendo necesséria a apresentacéo da Guia de Atendimento com encaminhamento para
a SVO.
7.2.3. Em caso de morie violenta ou em via ptblica, a Policia Civil deverd fazer o primeiro
atendimento, emitindo Boletim de Ocorréncia ou Registro do DML - Departamento Médico Legal.
7.2.4. Em caso de dbito nas Unidades de Pronto Atendimenio (UPAs) e hospitais sem causa da
morte definida, serdo aceitos o encaminhamento para o Servigo de Verificagdo de Obito (SVO)
assinado pelo médico ou declaracéo simples atestando o ébito com assinatura de trabalhador da

saude (assistente social ou enfermeiro).

7.3. O Profissional do CRAS ou do Plantaoc realizara a analise socioecondmica, a partir dos
documentos apresentados pelo Requerente.

7.4. Ap6s a verificagao sera realizado o preenchimento dos formulérios obrigatérios:
a) Requisicédo de Auxilio Funeral (Anexo H1);
b) Autorizacio de Prestagdo de Servico Funeral: documento que devera ser entregue ao
solicitante para apresentagdo em uma das funerérias credenciadas (Anexo V),
Declaracdo de Recebimento do Cartdo (Anexo V),
d) Solicitagdo de isengzo da Taxa de Sepultamento e encaminhamento a Secretaria de Servigos
(Anexo VI).
7.4.1. O profissional devera orientar o Requerente a assinar a Requisicdo de Auxilio Funeral, bem
como a Declaragéo de Recebimento do Cartdo, sem os quais o beneficio ndo sera concretizado.

.-"H‘

7.5. O beneficio no Municipio da Serra sera disponibilizado através de cartdo magnético, com
crédito de um salario minimo vigente para serem gastos com servicos postumos na rede
-credenciada.

7.5.1. Apos o atendimento o requerente recebera um cartdo magnético com senha e uma relacéo de
funerarias credenciadas para solicitar o atendimento de sefvigos postumos;

7.5.2. A escolha da funeraria credenciada fica a critério do requerente, ndo sendo de
responsabilidade da Secretaria a qualidade oferecida pelas funerarias credenciadas;

7.5.3. Para insercéo do crédito e desbloqueio do cartdo, o técnico que realizou o atendimento devera
““intatar a geréncia através do felefone  (27) 3201-2250 ou do  e-mail
semas.protecaobasica@serra.es.gov.br, informando os seguintes dados:

a) Numero do cartao,

b) Nome e bairro do falecido;

c) Nome, data de nascimento e CPF do requerente;

d) Dados do técnico que efetuou o atendimento;

e) Data da Liberacao.

7.6. Permanecerdo no CRAS para compor o prontuario do municipe, as cépias de todos os
documentos utilizados na analise.

7.6.1. Fica o CRAS onde foi realizada a concessdo do beneficioc eventual de auxilio funeral
responsavel pela alteragéio dos dados familiares em seu cadastro, caso a familia seja acompanhada
pelo servigo.

7.6.2. O profissional responséavel pelo atendimento ao requerente devera orienta-lo a buscar o
CADUnico para fins de atualizacio dos dados familiares, caso a familia esteja incluida no cadastro.
7.6.3. Em caso de atendimento pelo plantédo, os profissionais que realizarem atendimento deverao
informar aos servicos PAIF/CRAS o atendimento, para fins de atualizac&o dos seus respectivos




" cadastros. Os plantonistas também deverdo orientar aos usudrios quanto a atualizagdo do
CADUnico.

7.7.Secretaria de Servigos — SESE :

7.7.1. O Requerente devera primeiramente procurar 6 cemitério para realizar o agendamento do
sepultamento;

7.7.2. Apdés agendamento do sepultamento, o Requerente devera solicitar a isencédo da taxa de
sepultamenio na Divisdo de Administracdo de Necrépoles da Secretaria de Servigos.

7.8.Prestacao de Contas

7.8.1. Os CRAS terdo até o 5° (quinto) dia util de cada més para encaminhar & Geréncia de

Prote¢do Social Basica da Secretaria Municipal de Assisiéncia Social — SEMAS, através de

Comunicagao Interna, a relacéio dos beneficiarios do més anterior com as seguintes documentacoes:

a) Requisicio e Declaracdo de Recebimento do Cartéo, na via original, devidamente assinadas
pelo Requerente e carimbadas/datadas pelo técnico que realizou o atendimento;

b) Copia do documento gue comprovou ¢ ébito;

- Relat6rio mensal de concesséo do Auxilio Funeral.

7.9. Geréncia de Protegcdo Social Basica/SEMAS

7.9.1. Recebe as documentagdes encaminhadas pelos CRAS e pelo Plantéo.

7.9.2. Registra as informacdes em planilhas, formato de arquivo .xls (Excel), disponibilizadas na
pasta compartilhada da SEMAS/GPSB.

7.9.3. Consulta o site da administradora do cart&o para controle e insercao de cargas, verificacdo de
saldos, verificacéo de qual funeraria foi utilizado o saldo, dados do requerente e do falecido.

7.9.4. Encaminha, em até 05 (cinco) dias Uteis, a planilha mensal consolidada, em arquivo digital e
pesquisavel, para a Subsecretaria de Transparéncia e Combate a Corrupcdo da Controladoria Geral
do Municipio. '

7.10. Subsecretaria de Transparéncia e Combate a Corrupcdao/CGM
7.10.1 Recebe a documentagédo encaminhada.
" 10.2 Disponibiliza no Portal da Transparéncia, preservando os dados tidos como informacéo

pessoal.

8.1. O plantdo do auxilio funeral no CRAS de Laranjeiras funciona de segunda a sexta feira, de
16h (dezesseis horas) as 20h (vinte horas).

8.2. Os plantdes de fins de semana e feriados funcionam das 08h (oito horas) as 20h (vinte horas),
em locais publicos, a ser agendados com os plantonistas.

8.2.1. O Requerente devera entrar em contato com o profissional de assisténcia social dos Hospitais,
UPAs e Unidades de Satide.

'8.2.2. O Plantonista tera acesso ao espago institucional, onde podera realizar atendimento

individualizado ac Requerente.
8.2.3. Os plantonistas deverao prestar contas a Geréncia de Prote¢do Social Basica, nos mesmos

termos do item 7.8.




* 8.3 Atualmente, enquanto durar aumento do nimero de oébitos em virtude da situagdo

emergencial causada pelo COVID-19, o Programa de Transferéncia de Renda pela via do Beneficio
Eventual de Auxilio Funeral sera realizado de modo itinerante, acionado pelo telefone mével do
Auxilio Funerai n® (27) 99934-4812.

8.3.1 O servico contard dois profissionais que atuardo em regime de plantdo, no horario de 08
horas as 16horas e das 16horas as 20 horas, incluindo finais de semana.

8.3.2 O usuaric poderd ser atendido em locais publicos, definidos previamente junto com
profissional plantonista que efetuar o atendimento.

8.3.3 A base dos plantonistas fica localizada dentro da Central de Atendimento Remoto, no CRAS
de Laranjeiras.
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

ANEXO Il - CHEKLIST DA DOCUMENTACAO

ITEM DESCRICAO OBSERVAGAO
01 Comprovante de residéncia atual em nome
do falecido
02 Declaracao de 6bito
03 CPF e documento de identificacao com foto
do Requerente
04 Comprovante de Renda do Requerente

(CTPS, Contracheque, exirato de
pagamento de beneficio ou equivalente
para aposentados, Folha de Resumo do
Cadastro Unico ou Encaminhamento
Técnico Socioecondmico de Nivel Superior)

05 Comprovante de renda dos moradores de
sua residéncia maiores de 18 (dezoito)
anos

06 Comprovacao de parentesco

07 Alvara judicial, quando for o caso

08 Comprovagao de que o municipe estava

em acolhimento institucional no ambito da
Serra, quando for o caso




PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
GERENCIA DE PROTEGAO SOCIAL BASICA

CRAS DE

ANEXO lil - REQUISICAO DE AUXILIO FUNERAL - Cartio n°

Nome:

CPF: Data de nascimento: / /  RG:

Nome da mie: ; Renda:

Grau de parentesco com o falecido: Telefones:

Endereco: N° CEP

Bairro: ' Cidade: UF:

Composigdo familiar do requerente:

Ne NOME PARENTESCO OCUPACAQ RENDA

Valor da renda per capita familiar: RS

Dados do falecido

Nome:

CPF ou NIS: Data de nascimento:____/_ /

Sexo: idade: Cadastro Unico: { )SiM ( )]NAO  Cadastrado no CREAS: { )SIM ( JNAO
Endereco: N® CEP

Bairro: Cidade: UF:
Data do Obito: RG DML: Declaracdo de obito:

Certid3o de dbito:

Motivo do falecimento:

Local onde se encontra o corpo: Cidade:

Observagdes:

Declaro para os devidos fins que as informacBes acima prestadas por mim sdo verdadeiras e me responsabilizo
pelas mesmas.

Assinatura do requerente

Data:

Assinatura e carimbo do técnico




PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
GERENCIA DE PROTECAO SOCIAL BASICA

CRAS DE

ANEXO IV - AUTORIZAGAO DE PRESTAGAO DE SERVICO FUNERAL

Responséavel:

Parentesco:

Obito de:

Peso: Falecido em: Idade:

O corpo encontra-se ho

Declaragdo de 6bito n® RG DML

Certid3o de 6bito Livro Folha

Liberado por:

(Assinatura e carimbo)

Serra / - /




PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
GERENCIA DE PROTECAO SOCIAL BASICA

CRAS DE

ANEXO V - DECLARACAO DE RECEBIMENTO DO CARTAO AUXILIO FUNERAL N°

Declaro para devidos fins que recebi na presente data 01 {hum) cartdo magnético referente ao
Beneficio Auxilio Funeral com crédito no valor de R$1045,00 (mil e quarenta e cinco reais) que
deverd ser gasto integralmente com servico funerdrio da rede credenciada ao Cartdo Vale

Mais.

Recebido por:

CPF:

Entregue por:

" Carimbo e Assinatura:

Serra / /




PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

GERENCIA DE PROTECAO SOCIAL BASICA
CRAS DE

ANEXO VI - SOLICITACAO DE ISENCAO DE TAXA DE SEPULTAMENTO

Secretaria de Servicos/ SESE — Rua Alpheu Correa Pimentel, n® 144, Cacaroca

Responsavel pelo cemitério: Jodo Eudes Xavier Costa

(Chefe de Divisdo de Administragio de Necropoles - MAT 48.754 -SESE/PMS}

Responsavel: Parentesco:

Solicita isen¢do da taxa para o sepultamento de:

, falecido em / /

, a0s

anos.

Declarag@o de obito n° 7 RG n®

Certidﬁb de &biton® Livro

A familia ndo tem em condicbes de efetuar o pagamento da referida taxa.

Entrevistador: Data:

Obs: Para o sepultamento € necessaria apresentacdo de certiddo de obito.

Foihas

{caso DML).




