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CAMARA MUNICIPAL DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RESOLUCAO N°. 203, DE 19 DE MAIO DE 2010

FICA CRIADA, EM ACRESCIMO AS DEMAIS FUNCOES
DO GABINETE DA PRESIDENCIA, A FUNCAO DE
COORDENADORIA DA QUALIDADE DO LEGISLATIVO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuigdes legais, previstas no inciso XIV do artigo 28 do Regimento
Interno, faz saber que a Camara Municipal aprovou e promulga a seguinte Resolugio:

RESOLVE:

Art. 1° — Fica criada, em acréscimo as demais fun¢gdes do Gabinete da Presidéncia, a fungdo
de Coordenadoria da Qualidade do Legislativo, com as seguintes atribuigdes:

I — comandar e gerir o Sistema Normativo da Camara Municipal da Serra;

IT - controlar e manter os registros da qualidade referentes a elaboragdo, aprovagio,
emissdo, revisdo, implantacio, divulgacdio e controle dos procedimentos
documentados;

ITI — registrar e arquivar os originais dos procedimentos documentados;

IV — editar sistematicamente o indice geral dos procedimentos documentados; i

YV — distribuir copias controladas dos procedimentos documentados aos usuarios;
VI — atualizar e controlar os registros eletronicos dos procedimentos documentados;

VII — recolher e destruir as cdpias de documentos obsoletos relativos aos
procedimentos documentados;

VIII — codificar os procedimentos documentados;

IX — garantir a uniformidade e a coeréncia enire os documentos que constituem o
sistema normativo;
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X — gerenciar as atividades operacionais e a manutencdo do sistema normativo no
ambito da Camara Municipal da Serra;

XI — monitorar os prazos para conclusdo das atividades relacionadas ao sistema de
gestdo da qualidade, principalmente os prazos para realizagdo das auditorias internas,

auditorias do organismo certificador, auditorias de manuten¢do e renovacglo da
certificagdo ISO 9001 ;

XII - acompanhar e analisar a eficicia das a¢des corretivas € preventivas;

XIII - monitorar o desempenho dos indicadores do sistema da qualidade,
principalmente a satisfagfio dos clientes internos e externos;

XIV — comunicar e manter os colaboradores da Caimara Municipal da Serra
atualizados sobre o desempenho dos processos relacionados ao sistema de gestdo da
qualidade;

XV — verificar periodicamente se 0s objetivos ¢ metas da qualidade estio sendo
alcangadas, bem como manter os registros que evidenciem a melhoria continua do

sistema da qualidade;

XVI — compilar os dados ¢ informagGes necessérias para realizagdo da analise critica
do sistema de gestdo da qualidade e da politica da Qualidade.

“Art. 2° - N#o cabera nenhuma gratificagdo aos servidores que participarem da Coordenadoria
c de Qualidade do Legislativo

Art. 3° - Esta Resolucgdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Sala das Sessdes “Flodoaldo Borges Miguel”, 19 de Maio de 2010.

Presidente
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